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РЕФЕРАТ


Здановська К.Ю. Електронний розподіл справ як ефективний засіб адміністрування у діяльності судових органів в Україні, актуальні проблеми правого регулювання та практики використання. Запоріжжя, 2020. 101 с.
Кваліфікаційна робота складається зі 101 сторінок, містить 70 джерела використаної інформації.
Нині в судовій системі України після прийняття Закону України «Про судоустрій та статус суддів», окрім переваг, залишилася ще й низка недоліків. Саме тому в державі та суспільстві гостро дискутують питання про практичне оновлення та вдосконалення судової системи, зокрема й документального забезпечення її діяльності. 
Актуальним питанням  судочинства є розподіл справ між суддями  після їх надходження до суду.  Його важливість зумовлена наявністю  в   зазначеному   процесі  суб'єктивного  чинника,  пов'язаного  з можливістю втручання у здійснення правосуддя інших суддів, зокрема тих,  які  обіймають  адміністративні посади.  У  зв'язку  з  цим доцільно було запровадити в судах розподіл справ між суддями без участі  голів  суду  чи  їх  заступників,  з урахуванням складності справ,  спеціалізації суддів з розгляду окремих категорій справ  та  інших чинників. 
Метою кваліфікаційної роботи є комплексний аналіз та детальне дослідження особливостей електронного розподілу справ у судових органах; аналізуванні нормативно-правової основи інформатизації судового діловодства та документообігу; здійсненні аналізу систем електронного діловодства та документообігу в судових органах зарубіжних країн; окреслення перспективи розвитку електронного діловодства в Україні.
Об’єктом кваліфікаційної роботи є електронний розподіл справ як ефективний засіб адміністрування у діяльності судових органів в Україні. 
Предметом дослідження є історичні, теоретичні, організаційні аспекти розвитку електронного діловодства в судовій системі України та вивчення зарубіжного досвіду щодо розподілу справ у діяльності судових органів в Україні. 
Методологічну основу роботи складають сукупність філософсько-світоглядних, загальнонаукових принципів і підходів та спеціально-наукових методів пізнання конституційно-правових явищ, використання яких дало змогу отримати науково-обґрунтовані результати. Для проведення дослідження будуть застосовані такі загальнонаукові методи як: аналіз і синтез.
На різних етапах дослідження використовувалися такі методи: соціологічні [image: ] спостереження, абстрагування, узагальнення, формалізація; джерелознавчий пошук, контент-аналіз документації, наукових публікацій, Інтернет-публікацій, що застосовувалися як на першому етапі роботи (опрацювання наукової літератури з теми), так і на подальших етапах; метод оцінювання як підсумковий при аналізі й синтезі окремих підрозділів та етапів дослідження; узагальнення документознавчого та судочинного досвіду; метод аргументації – на кожному етапі дослідження під час узагальнень та обґрунтування висновків, при дослідженні створення теоретико-методологічних основ формування системи електронного діловодства як комунікаційної складової судових органів влади України. 
СУДОВЕ ДІЛОВОДСТВО, ЕЛЕКТРОННЕ СУДОВЕ ДІЛОВОДСТВО, АВТОМАТИЗОВАНИЙ РОЗПОДІЛ СПРАВ, СУДОЧИНСТВО, СУДОВІ ОРГАНИ, ПРОТОКОЛИ, ЕЛЕКТРОННЕ СУДОЧИНСТВО, АВТОМАТИЗОВАНА СИСТЕМА.









SUMMARY


Zdanovska K.Y. Electronic case distribution as an effective means of administration in the activity of judicial authorities in Ukraine, current issues of legal regulation and usage practices. Zaporozhye, 2020. 101 p.
Qualifying work consists of 101 pages, contains 70 sources of information used.
Now, after the adoption of the Law of Ukraine “On Judiciary and Status of Judges”, in the judicial system of Ukraine, besides the advantages, there are a number of disadvantages. That is why the state and society are keenly discussing the issue of practical updating and improvement of the judicial system, including the documentary support of its activity.
A pressing issue for the judiciary is the division of cases between judges after they are brought to court. Its importance is due to the presence in this process of a subjective factor related to the possibility of interfering with the administration of justice of other judges, in particular those holding administrative positions. In this regard, it was appropriate to introduce in the courts the division of cases between judges without the participation of the presidents of the court or their deputies, taking into account the complexity of the cases, the specialization of judges in the consideration of particular categories of cases and other factors.
The purpose of the qualification work is a comprehensive analysis and detailed study of the peculiarities of electronic distribution of cases in the judicial authorities; analyzing the legal framework for informing court record keeping and document management; carrying out the analysis of electronic record keeping and document management systems in the judicial authorities of foreign countries; outline prospects for the development of e-bookkeeping in Ukraine.
The subject matter of the qualification is the electronic distribution of cases as an effective means of administering judicial activity in Ukraine.
The subject of the study is the historical, theoretical, organizational aspects of the development of electronic record keeping in the judicial system of Ukraine and the study of foreign experience in the division of cases in the activity of judicial authorities in Ukraine.
The methodological basis of the work is a set of philosophical, philosophical, general scientific principles and approaches and specially-scientific methods of knowledge of constitutional and legal phenomena, the use of which has allowed to obtain scientifically sound results. For the study will be applied such general scientific methods as: analysis and synthesis.
At various stages of the study, the following methods were used: sociological observations, abstraction, generalization, formalization; source search, content analysis of documentation, scientific publications, Internet publications, which were used both in the first stage of the work (elaboration of scientific literature on the topic) and in subsequent stages; the method of evaluation as a summary in the analysis and synthesis of individual units and stages of research; generalization of documentary and judicial experience; method of argumentation - at each stage of the research during generalizations and substantiation of conclusions, in the study of the creation of theoretical and methodological bases for the formation of the system of electronic record keeping as a communication component of the judicial authorities of Ukraine.
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Актуальність теми. Судова система України виконує вагомі соціальні функції з удосконалення правосуддя в Україні, захисту прав, свобод і законних інтересів людини та громадянина. Зазначене безпосередньо реалізується в розгляді й вирішенні відповідних категорій справ у судах. Суди – це, насамперед, органи державної влади, де окрім процесуальної діяльності також мають місце організаційно-управлінські відносини. Все вказане прямо пов’язане з документообігом як важливою складовою процесуальної та внутрішньої організаційної діяльності судової системи. Своєчасні та об’єктивні прийоми і відправлення, опрацювання, реєстрація документів і контроль за їх виконанням у судах із неухильним дотриманням нормативної правової процедури необхідні для належної підготовки та прийняття процесуальних і управлінських рішень у судах, організації їх діяльності в діловодних структурах судочинства. За останні роки суди особливо активізували автоматизацію діловодства, переведення судової документації в електронну форму та уніфікацію її для використання в загальній системі автоматизованого документообігу судових органів України.
Разом із цим, на даний момент в умовах судової реформи, вдосконалення нормативно-правового регулювання і впровадження нових методів судового управління організація діловодства та документообігу і, насамперед, електронного документообігу в судових органах потребують особливої уваги як у науковій, так і в практичній діяльності.
Необхідність вдосконалити організацію діловодства в судовій системі України на новому інформаційно-технологічному рівні, з одного боку, та брак комплексних наукових праць з цієї проблематики – з іншого, зумовлюють актуальність і важливість дослідження теми.
Система судового документообігу базується на головних принципах і положеннях Закону України «Про судоустрій судів і статус суддів», а також на відповідних інструкціях з діловодства. Правові підстави документообігу в судовій системі України визначають нормативно-правові акти, які щорічно змінюються в залежності від нових вимог до судочинства і судового документообігу.  
Актуальність теми дослідження випливає і з того, що нині в судовій системі України після прийняття Закону України «Про судоустрій та статус суддів», окрім переваг, залишилася ще й низка недоліків. Саме тому в державі та суспільстві гостро дискутують питання про практичне оновлення та вдосконалення судової системи, зокрема й документального забезпечення її діяльності. 
 Актуальним питанням  судочинства є розподіл справ між суддями  після їх надходження до суду.  Його важливість зумовлена наявністю  в   зазначеному   процесі  суб'єктивного  чинника,  пов'язаного  з можливістю втручання у здійснення правосуддя інших суддів, зокрема тих,  які  обіймають  адміністративні посади.  У  зв'язку  з  цим доцільно було запровадити в судах розподіл справ між суддями без участі  голів  суду  чи  їх  заступників,  з урахуванням складності справ, 
спеціалізації суддів з розгляду окремих категорій справ  та  інших 
чинників. 
Об’єктом кваліфікаційної роботи є електронний розподіл справ як ефективний засіб адміністрування у діяльності судових органів в Україні. 
Предметом дослідження є історичні, теоретичні, організаційні аспекти розвитку електронного діловодства в судовій системі України та вивчення зарубіжного досвіду щодо розподілу справ у діяльності судових органів в Україні. 
Мета роботи полягає в комплексному аналізі та детальному дослідженні особливостей електронного розподілу справ у судових органах; аналізуванні нормативно-правової основи інформатизації судового діловодства та документообігу; здійсненні аналізу систем електронного діловодства та документообігу в судових органах зарубіжних країн; окреслення перспективи розвитку електронного діловодства в Україні.
Зазначені мета та об’єкт роботи зумовили наступні завдання дослідження, які мають бути вирішені в роботі:
- проаналізувати поняття та історію електронного розподілу справ як ефективного засобу адміністрування у діяльності судових органів в Україні; 
- дослідити зарубіжний досвід електронного суду в Україні; 
- охарактеризувати алгоритм автоматичного розподілу справ; 
- проаналізувати особливості здійснення автоматизованого розподілу справ в судовій системі; 
- дослідити нормативно-правові акти, які регулюють систему автоматичного розподілу справ між суддями в суді.
Ступінь наукової розробки проблеми. Питання електронного розподілу справ як ефективного засобу адміністрування у діяльності судових органів в Україні є предметом серйозних наукових досліджень зарубіжних авторів. Що ж стосується України, то ці проблеми поки що не отримали належного наукового висвітлення. Хоча слід зазначити, що останнім часом опубліковані роботи присвячені дослідженню електронного документообігу у судах. Це, зокрема, праці Т.О. Коломоєць, В.В. Городовенко, В.М. Бевзенка, С.В. Васильєва, К.В. Гусарова, В.В. Комарова, Е.Ф. Демського, В.К. Колпакова, О.В. Кузьменко, Р.О. Кукурудзи, Р.О. Куйбіди, С.В. Ківалова, І.Б. Коліушка, Р.С. Мельника, Т.П. Мінки, О.І. Миколенка, О.М. Пасенюка, М.Й. Штефана та інших. На сьогоднішній момент як більш детального вивчення та уваги потребує саме розвиток та вдосконалення електронного судочинства та проблема електронного розподілу справ між суддями. 
Опис проблеми, що досліджується.  Вже майже шість роки пройшло з того часу, як розподілення справ у судах стало автоматизованим.  Але багато громадян, в тому числі тих, які звертаються до суду, досі мають дещо хибне уявлення про порядок реєстрації і розподілу справ між суддями. 
А.Ю. Каламайко у своїй монографічній праці, присвяченій  дослідженню електронних засобів доказування в судовому процесі, наголошує, що спеціалізованих досліджень правової природи електронних засобів доказування, їх класифікації та проблем використання у судочинстві у вітчизняній науці права, зокрема на дисертаційному рівні, не було здійснено. Деякою мірою це перешкоджає ефективному використанню сучасних джерел інформації та гальмує розвиток відносин з використанням сучасних інформаційно-комунікативних технологій, зокрема електронної комерції. Така ситуація викликана, поряд із зазначеним, браком законодавчого закріплення електронних засобів доказування в системі засобів доказування в цілому та відсутністю встановлених механізмів їх подання, дослідження, оцінки, забезпечення тощо. Це твердження є повністю справедливим і стосовно електронних засобів доказування в системі засобів доказування, котрі існують у господарському, кримінальному і адміністративному судочинстві. Така ж ситуація і з іншими інститутами процесуального права (представництво, подання позову, судовий розгляд справи, ухвалення рішення тощо).
Недостатність наукових досліджень проблем електронного судочинства гальмує розвиток вітчизняного законодавства у відповідному напрямі. А це, у свою чергу, викликає невідповідність стану чинного нормативного поля високим запитам суспільства, що ґрунтуються на сучасному стані розвитку інформаційно-комунікаційних технологій. Останній вже набагато випереджає рівень, на якому зупинилося законодавство. Такий дисонанс є одним із чинників зростання незадоволення суспільства якістю державного управління та якістю роботи судової системи. Аналіз висловлених у науковій літературі думок та досвід застосування чинних норм процесуального права України свідчить про те, що наразі вельми актуальними є дослідження в напрямку наукової розробки таких елементів електронного судочинства:
1. можливості повноцінної двосторонньої комунікації між судом, учасниками судового процесу та усіма іншими заінтересованими особами за допомогою засобів сучасних електронних інформаційно-комунікаційних технологій;
1. визнання усього спектру існуючих сьогодні електронних інформаційних ресурсів належними і повністю допустимими доказами в судовому процесі;
1. можливості вчинення в електронному форматі усіх процесуальних дій під час розгляду будь-яких судових справ.
Правове регулювання відносин, пов’язаних із функціонуванням автоматизованої системи документообігу суду, здійснюється «Положенням про автоматизовану систему документообігу суду» у тому числі відповідно до Законів України "Про електронні документи та електронний документообіг", "Про інформацію", "Про доступ до судових рішень", "Про захист інформації в інформаційно-телекомунікаційних системах" та "Про захист персональних даних", "Про електронний цифровий підпис".
Згідно «Положенню про автоматизовану систему документообігу суду», автоматизована система документообігу суду (далі – АСДС) – сукупність комп'ютерних програм і відповідних програмно-апаратних комплексів, що входять до складу Єдиної судової інформаційної системи, та забезпечують виконання завдань, визначених цим Положенням, в тому числі таких як: функціонування документообігу суду та органів системи правосуддя; обмін інформацією між ними та з іншими органами державної влади; обмін з єдиною централізованою базою даних судової влади; оприлюднення інформації за допомогою офіційного веб-порталу судової влади України; захист інформації від несанкціонованого доступу, тощо.
До того як в Україні запровадили автоматизовану систему розподілу справ між суддями, алгоритм діяльності працівників апарату суду був наступний: після того як справа надійшла до канцелярії суду, де відповідальний секретар чи діловод суду приймає справу, що надійшла  з дотриманням усіх вимог Інструкції з діловодства, а саме: перевіряє наявність усіх документів і речових доказів, зазначених в описі (супровідному листі), ставить на сторінці обкладинки справи чи листа іншого документа штамп, у якому вказує дату надходження справи до суду. Якщо встановлюється, що чогось із зазначених документів не вистачає, про це негайно сповіщають завідуючого канцелярією. Про відсутність документа або додатків складається акт, одна копія якого надсилається відправнику, а інша долучається до справи. 
Далі справу реєструють в Журналі реєстрації справ, а також в обліково-статистичних картках і алфавітних показниках. Далі справа передається голові суду. Саме голова суду є відповідальним за організацію роботи з підготовки справ до судового розгляду, він розподіляє справи між суддями, покладаючи на них відповідальність щодо розгляду цих справ. Тобто, перш ніж справа потрапить на стіл судді, головою суду повинно бути прийняте рішення про те, якому саме судді доручити вивчити та розглянути цю справу в судовому засіданні. Рішення голови суду з передачі справи судді оформлюється відповідною резолюцією. В залежності від запроваджених в конкретному суді форм організації роботи, справи могли розподілятися між суддями за наступними принципами:
1. Принцип територіальності.
- Зонна система. За суддею заздалегідь закріплювалась визначена територія (або зона), що обслуговувалась ним. Найчастіше виокремлення зони здійснювалось за вулицями та будинками, що розташовані на території юрисдикції конкретного суду. Недоліком цього принципу розподілу справ було те, що не дозволяє уникнути дисбалансу у навантаженні на суддів одного суду та не враховує спеціалізації суддів, їх професіоналізм у розгляді окремих категорій справ.
- Адміністративна система. Голова суду на свій розсуд передавав справу тому чи іншому судді, якому вважає за потрібне. Такий спосіб дозволяє врахувати навантаження суддів на момент розподілу справ, досвід конкретного судді з розгляду визначеної категорії справ, певні особистісні якості судді чи об'єктивні чинники (наприклад, суддя тільки призначений на посаду, або тільки вийшов на роботу після хвороби тощо), професіоналізм окремого судді. Разом з тим, недоліком цієї системи розподілу справ є створення умов для зловживань з боку голови суду, здійснення ним впливу на суддю, можливість втручання у незалежність судді.
- Випадкова система. Ця система розподілу справ між суддями застосовується, наприклад у США та Греції. Законодавством цих країн передбачена система визначення за жеребом складу суду справ, що значно усталює функціональну незалежність суддів в цих державах. Однак недоліком цієї системи є неможливість контролювати рівномірність навантаження на суддів та їх спеціалізацію, досвід розгляду окремих категорій справ.
- Система розподілу справ за черговістю. Справи розподіляються між суддями за черговістю їх надходження до суду. Хоча ця система дозволяє уникнути можливість впливу на визначених суддів по конкретній справі з боку голови суду та сприяє рівній завантаженості на суддів одного суду, але не дозволяє враховувати спеціалізацію суддів, їх професіоналізм, досвід з розгляду конкретних категорій справ тощо.
2. Принцип спеціалізації. Це, на наш погляд, був найбільш об'єктивний, дієвий та справедливий принцип розподілу справ в суді. Він дозволяв врахувати характер справи, її складність та обсяг; кваліфікацію, досвід судді, його особистісні якості; завантаженість судді іншими справами. Голова суду, організовуючи роботу суду щодо прийняття рішення про розподіл справ, повинен врахувати всю сукупність наведених вище принципів та критеріїв. На розподіл справ не повинні впливати бажання будь-якої сторони по справі чи особи, зацікавленої в результаті розгляду цієї справи. Після того, як справа надійшла судді, він повинен її ретельно вивчити та підготуватися до попереднього розгляду справи. Методика підготовки судді до розгляду справи та обсяг цієї підготовки строго індивідуальні та залежать від двох основних факторів: категорія та складність справи; досвід судді.
На сьогоднішній час основні вимоги до автоматизованого розподілу справ визначені в п. 2.3 Положення про автоматизовану систему документообігу суду, затвердженого рішенням Ради суддів України від 26.10.2010 № 30 із змінами і доповненнями, внесеними рішеннями Ради суддів України, останнє з яких було 12 квітня 2018 року.
У судах загальної юрисдикції використовуються тільки комп’ютерні програми для організації автоматизованого розподілу, документообігу, кадрового, бухгалтерського, фінансового та статистичного обліку, технічної фіксації ходу і результатів процесуальних дій, проведення відеоконференцій та відео-трансляцій, а також веб-сайти, виключні майнові права інтелектуальної власності у повному обсязі на які належать державі в особі Державна судова адміністрація (далі - ДСА) України.
Аналіз положень чинного законодавства, що регулює питання автоматичного розподілу справ між суддями, дозволяє розробити алгоритм автоматизованого розподілу справ. 
Для початку треба визначити перелік суддів, які мають повноваження щодо розгляду судової справи.
Для кожного суду формується загальний список всіх суддів, які розглядають справи в цьому суді. Із цього загального списку визначається перелік суддів, які мають повноваження щодо розгляду судової справи на момент автоматизованого розподілу.
Тобто із повного списку судів виключаються судді, які не можуть приймати участь в автоматизованому розподілі справ, враховуючи певні об’єктивні обставини (відпустка, лікарняний, відрядження, тощо). 
Перелік обставин (заборон), за яких не здійснюється розподіл судових справ щодо конкретного судді, визначений Положенням.
Зокрема, відповідно до пункту 2.3.3 Положення не розподіляються щодо конкретного судді судові справи, що надійшли:
· за два місяці до закінчення повноважень судді; 
· за чотирнадцять днів, якщо інше не встановлено зборами суддів відповідного суду, до початку відпустки (якщо її тривалість становить не менше чотирнадцяти календарних днів);
· за три робочих дні до початку відпустки, якщо її тривалість становить менше чотирнадцяти календарних днів;
· у період відпустки судді; 
· за один робочий день до відрядження (за три робочі дні – якщо тривалість відрядження становить більше семи календарних днів) та в дні перебування судді у відрядженні;
· під час тимчасової непрацездатності судді;
· за один робочий день до направлення судді на навчання, підвищення кваліфікації, для участі у семінарських заняттях, діяльності органів суддівського самоврядування, Вищої Ради Правосуддя, тощо без відбуття у відрядження (за наявності наказу голови суду);
· у дні перебування судді на навчанні, підвищенні кваліфікації, участі у семінарських заняттях, діяльності органів суддівського самоврядування, Вищої Ради Правосуддя, тощо без відбуття у відрядження (за наявності наказу голови суду);
· у разі призначення судді членом Вищої кваліфікаційної комісії суддів України – з моменту прийняття рішення про призначення;
· в інших передбачених законом випадках, у яких суддя не може здійснювати правосуддя або брати участь у розгляді судових справ.
Алгоритм враховує відповідні заборони виходячи з даних, що містяться в Табелі обліку робочого часу та Картці працівника суду. 
Щодо інших передбачених законом випадків, у яких суддя не може здійснювати правосуддя або брати участь у розгляді судових справ, алгоритм враховує наступні заборони: 
· відвід судді відповідно до Кримінального процесуального кодексу (статті 75, 76, 82), Цивільного процесуального кодексу (статті 20, 21, 25), Кодексу адміністративного судочинства (статті 27, 28, 32), Господарського процесуального кодексу (стаття 20);
· суддя не має спеціалізації щодо розгляду даної справи ;
- суддя не має дійсні повноваження. 
Після врахування всіх заборон розглядати справи та визначення переліку всіх суддів, які мають повноваження щодо розгляду справи, алгоритм переходить до визначення судді з відповідного переліку за принципом випадковості. 
При цьому, випадкове обрання судді здійснюється з урахуванням завантаженості кожного судді. Для цього на кожного суддю розраховується коефіцієнт навантаження, який враховується алгоритмом при випадковому виборі судді наступним чином: чим вищий коефіцієнт навантаження судді, тим нижча ймовірність вибору судді на цю справу. 
Щоб порахувати завантаженість кожного судді необхідно підрахувати кількість справ, що розглядалися суддею у розрахунковому періоді (період за який здійснюється розрахунок навантаження). 
Розрахунковий період за замовчуванням визначається щороку як термін з початку поточного року (1 січня) до поточного моменту, на який здійснюється автоматизований розподіл справи. За певних обставин користувач може встановити менший період. Зокрема, початкова дата розрахункового періоду може бути не початок року, а пізніша дата – дата прийняття на роботу, дата початку повноважень чи дата початку використання алгоритму автоматизованого розподілу.
Оскільки справи мають різну складність, і на їх розгляд витрачається різна кількість часу, загальну кількість справ необхідно скоригувати на коефіцієнт складності. Зокрема, якщо візьмемо «умовну» за складністю справу, на розгляд якої витрачається приблизно середня кількість часу, і присвоїмо їй значення коефіцієнта «1», то всі інші справи необхідно скоригувати на збільшуючий або зменшуючий коефіцієнт залежно від їх складності. Тобто, кількість особливо складних справ, на розгляд яких витрачається більше часу, ніж на розгляд «умовної» справи, необхідно помножити на коефіцієнт, більший за одиницю. І, навпаки, для нескладних справ – застосувати коефіцієнт складності, що менший за одиницю. 
Приміром, якщо на розгляд окремої категорії справи витрачається вдвоє більше часу, ніж на «умовну» справу, то для такої справи застосовується коефіцієнт 2. Наприклад, припустимо, що суддя у розрахунковому періоді розглядав дві звичайні справи з коефіцієнтом 1, три справи – з коефіцієнтом складності 2 та чотири справи – з коефіцієнтом 1,2. В даному випадку, кількість справ для цього судді буде підраховуватись алгоритмом наступним чином: 2 + 3*2 + 4*1,2 = 12,8.
У розгляді справи суддя може приймати різну участь: бути головуючим, доповідачем, членом колегії. При цьому, від форми такої участі залежить і кількість затраченого часу для розгляду справи. Для прикладу, суддя-доповідач витрачає набагато більше часу для розгляду справи, ніж суддя член колегії. Тому залежно від форми участі судді у розгляді справи, загальну кількість розглянутих суддею справ у розрахунковому періоді необхідно також скоригувати на коефіцієнт форми участі. Для прикладу, для судді – члена колегії застосовується коефіцієнт 0.5, оскільки він витрачає в половину менше часу на цю справу, ніж, наприклад, суддя-доповідач. Таким чином, під час підрахунку кількості справ, в розгляді яких суддя приймав участь у якості члена колегії, кожна така справа буде рахуватись не як одна справа, а як половина «умовної» справи: 1*0,5 = 0,5.
Для суддів, що займають адміністративні посади, виконання адміністративних обов’язків займає певний відсоток їх робочого часу. В результаті, такі «адміністративні» судді здатні приділяти розгляду справ менше часу, ніж «вільні» судді. Тому під час автоматизованого розподілу час занятості таких суддів штучно збільшується на коефіцієнт адміністративних посад судді. Мета застосування відповідного показника – розрахувати скільки суддя міг би розглянути справ, як би не виконував адміністративні функції. Якщо прийняти 100% робочого часу судді за коефіцієнт 1, то, наприклад, 30% робочого часу, який витрачає суддя на розгляд справ, складатиме коефіцієнт адміністративної посади – 0,3. Тому для визначення кількості справ, яку суддя міг би розглянути, як би не виконував адміністративні функції, необхідно кожну розглянуту справу поділити на коефіцієнт адміністративної посади.
Наприклад, є суддя, у якого виконання адміністративних повноважень займає 60% робочого часу. Решту часу (40%) він витрачає на розгляд справ, тобто його коефіцієнт адміністративної посади становить 0,4. Таким чином, замість кожної однієї «реальної» справи, яку він розглянув у розрахунковому періоді, за умови як би не займався адміністративними обов’язками, міг би розглядати 2,5 «умовні» справи: 1÷0,4 = 2,5.
Судді можуть мати різну кількість робочого часу в розрахунковому періоді, у зв’язку з лікарняними, відпусками, тощо. Якщо у одного судді в цьому періоді вдвічі більше робочих днів ніж у другого судді, то для рівного навантаження на них перший суддя має розглянути за цей період вдвічі більше «умовних» справ, ніж другий.
Тобто загальну кількість розглянутих суддею «умовних» справ необхідно поділити на кількість відповідних робочих днів судді в періоді, за який порівнюється (розраховується) навантаження. 
Таким чином вираховується кількість «умовних» справ, що розглянуті кожним суддею, в розрахунку на один робочий день його повноважень. Відповідне значення і буде коефіцієнтом навантаження судді. 
Якщо звести вищенаведене до формули розрахунку коефіцієнту навантаження судді, яка використовується алгоритмом, то вона буде наступною:
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Кнав. - коефіцієнт навантаження судді;
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КАП - коефіцієнт адмінпосад судді; 
Σn – сума кількості «умовних» справ (кількості справ з урахуванням всіх коефіцієнтів);
N - кількість робочих днів.   
Коефіцієнт складності кожної судової справи визначається в залежності від категорії справи.
Розподіл справ на категорії передбачений у формах статистичної звітності, що затверджуються ДСА України, Вищим господарським судом України, а також визначений класифікатором, що затверджується Радою суддів. 
Перелік категорій справ, які можуть бути обрані користувачем Програми в суді, наведено в системних Довідниках програмного забезпечення .
Коефіцієнт складності кожної категорії справи відповідно до Положення визначається зборами суддів відповідного суду.
Для деяких складних справ, за окремо визначеними рішенням зборів суддів ознаками (кількість учасників, тяжкість злочину, тощо) може визначатися  коефіцієнт складності самої справи, незалежно від її категорії. Тоді при розрахунку коефіцієнта навантаження буде враховуватись тільки коефіцієнт складності самої справи, який є більш пріоритетним над встановленим коефіцієнтом складності справи, що визначений відповідно до її категорії .
 По судам загальної юрисдикції: 432 тис. випадків за 2018 рік і 219 тис. – за 2019 рік. Загальна кількість справ: 2,9 млн за 2018 рік і 1,5 млн за 2019 рік. В спеціалізованих судах в середньому з 400 000 справ в 40 000 використовується складність поточної справи, максимальний коефіцієнт - 14.
Процесуальне законодавство та Положення передбачають наступну можливість участі судді у розгляді справи: головуючий суддя, суддя-доповідач, член колегії, запасний суддя, слідчий суддя.
Програма в системних Довідниках визначає наступні можливі для вибору форми участі судді у розгляді справи: «Головуючий (одноособово)», «Головуючий (колегіально)», «Суддя-доповідач», «Член колегії», «Запасний суддя».
Значення коефіцієнту, для кожної форми участі судді в розгляді судової справи, відповідно до Положення визначається зборами суддів відповідного суду. 
За замовчуванням Програма визначає наступні значення коефіцієнту форми участі: «Головуючий (одноособово)» – 1; «Головуючий (колегіально)» – 0,6; «Суддя-доповідач» – 1; «Член колегії» – 0,5; «Запасний суддя» – 1.
У випадку автоматизованого розподілу справ на одного суддю, алгоритм обирає значення коефіцієнта, що визначене для форми участі – «Головуючий (одноособово)».
У випадку автоматизованого розподілу справ на колегію суддів, алгоритм для кожного судді в залежності від форми його участі у розгляді справи, обирає значення коефіцієнтів, що визначені для відповідних форм участі: «Суддя-доповідач», «Головуючий (колегіально), «Член колегії», «Запасний суддя».
Програма при  автоматизованому розподілу справ на колегію суддів передбачає можливість визначати, що головуючий суддя одночасно є і суддею-доповідачем. В такому разі,  алгоритм для головуючого судді (що одночасно є суддею і доповідачем) обирає найбільше значення серед визначених зборами суддів коефіцієнтів форм участі: «Головуючий (колегіально)» або «Суддя-доповідач». 
У випадку, коли розподіл справи здійснювався на слідчого суддю, алгоритм обирає найбільше значення серед визначених зборами суддів коефіцієнтів форм участі: «Головуючий (одноособово)» або «Суддя-доповідач». 
Коефіцієнт адміністративних посад відповідно до Положення визначається зборами суддів відповідного суду та повинен бути в межах від 0,4 до 1.  
При цьому, відповідно до Положення збори суддів мають право зменшити навантаження щодо розгляду справ (тобто встановити коефіцієнт менше 1) на суддів, які:
· обіймають адміністративні посади в суді (голова та заступник голови суду відповідно до Закону України «Про судоустрій та статус суддів»);
· виконують інші обов'язки, не пов'язані із здійсненням правосуддя (секретаря судової палати, секретаря Пленуму, вченого секретаря НКР та судді, визначеного доповідачем щодо проекту постанову Пленуму або довідки про вивчення чи узагальнення судової практики, а також є членами Ради суддів України або здійснюють науково-викладацьку діяльність у Національній школі суддів України).
За замовчуванням Програма визначає в системних Довідниках наступний перелік адмінпосад (функцій) та значення їх коефіцієнтів: «Голова суду» – 0,4; «Перший заступник голови суду, заступник голови суду» – 0,6; «Член Ради суддів відповідної юрисдикції» – 0,9. Для всіх інших суддів алгоритм визначає значення коефіцієнта адмінпосад – 1. Програма дозволяє адміністраторам програми в суді доповнювати відповідний перелік адмінпосад (функцій).
У розрахунковому періоді кожен суддя може займати різні посади (виконувати різні функції). Наприклад, спочатку суддя обіймав посаду заступника голови суду, а потім став головою суду. В таких випадках, алгоритм для судді в кожному періоді його перебування на посаді буде використовувати різні значення коефіцієнту адмінпосад.
Тобто, коефіцієнт навантаження буде розраховуватись окремо за періоди, коли суддя займав різні посади.
Наприклад, суддя протягом 30 днів був заступником голови суду, потім 90 днів обіймав посаду голови суду, а потім протягом наступних 120 днів був простим суддею (не виконував адміністративних функцій). В такому випадку, коефіцієнт навантаження (Кнав.) розраховується за кожен з трьох періодів. При цьому для кожного з періодів береться відповідний коефіцієнт адміністративних посад. А саме,
· перший період (30 днів), суддя – заступник голови суду, КАП=0,6: 
                             ,
· другий період (90 днів), суддя – голова суду, КАП=0,4: 
                             
· третій період (120 днів), суддя, КАП=1:
                             .
Загальний коефіцієнт навантаження за весь розрахунковий період (Кнав.) визначатиметься як сума коефіцієнтів навантаження, які відповідають кожному із визначених періодів (Кнав.1, Кнав.2, Кнав.3, …).
В окремих випадках, суддя в одному і тому самому періоді може суміщати декілька посад або виконувати одночасно декілька адміністративних функцій. Таким чином, у відповідного судді для розгляд судових справ залишається ще менше часу, у зв’язку з ще більшою його зайнятістю. 
Тому для судді, що суміщає адміністративні посади, необхідно знайти загальний коефіцієнт адмінпосад, який би враховував коефіцієнти всіх адміністративних посад, які суміщає суддя.
Розрахунок значення загального коефіцієнта адмінпосад для судді, який одночасно виконує декілька адміністративних функцій, розглянемо на наступному прикладі.  
Візьмемо одну посаду заступника голови суду (коефіцієнт – 0,6) та члена Ради суддів (коефіцієнт – 0,9). Коефіцієнт відповідних адмінпосад показує ту частину часу, яку суддя може витратити на розгляд судових справ. 
Тобто, за умови не суміщення цих посад, голова суду на розгляд справ може витрачати  0,6 частини свого часу (60 %), а член Ради суддів – 0,9 частини свого часу (90 %). Іншу частину свого часу судді витрачають на виконання адміністративних функцій: голова суду – 0,4 частини свого часу (1-0,6) та член Ради суддів – 0,1 частини часу (1-0,9). 
Щоб знайти частину часу судді, яку він може використовувати для розгляду справ, за умови суміщення цих посад, необхідно від загального робочого часу судді (1 або 100%) відняти його зайнятість всіма адміністративними посадами, які він суміщає. Тобто, коефіцієнт навантаження при суміщені посад голови суду та члена Ради суддів у наведеному прикладі буде становити: 1-(1-0,6)-(1-0,9) = 1-0,4-0,1 = 0,5.
Таким чином, для розрахунку загального коефіцієнта адмінпосад для судді, який суміщає декілька посад, маємо наступну математичну формулу: 
КАП = 1-(1- КАП1)-(1- КАП2)-…-(1- КАПn), де
КАП – загальний коефіцієнт адмінпосад; 
КАП1,2,..n – коефіцієнти адмінпосад, що встановлені для посад (адміністративних функцій), які одночасно обіймав (виконував) суддя.
У випадку, якщо в результаті підрахунку загального коефіцієнта адмінпосад за вищенаведеною формулою його значення становить менше за 0,4, алгоритмом враховується коефіцієнт 0,4. Така умова забезпечуються, оскільки відповідно до Положення коефіцієнт адмінпосад має бути в межах від 0,4 до 1.
Кількість робочих днів судді визначається згідно з даними табеля робочого часу. Обираються лише ті робочі дні в періоді, коли суддя має дійсні повноваження. У разі, якщо для судді в системному довіднику «Співробітники суду» занесені дані про перший та довічний періоди повноважень, тоді для розрахунку коефіцієнта навантаження буде враховуватись довічний період повноважень. 
Дні, у які не розподіляються щодо конкретного судді судові справи, не враховуються при розрахунку коефіцієнту навантаження судді на момент автоматизованого розподілу судової справи. Однак на підставі рішення зборів суддів ці дні можуть бути враховані за умови встановлених налаштувань.
За умови, якби всі судді мали однакове навантаження, то при автоматизовану розподілі справ за принципом випадковості кожен суддя мав би однакову ймовірність бути обраним для розгляду справи.
Оскільки на практиці судді мають різне навантаження, тому необхідно ймовірність вибору кожного судді скоригувати на коефіцієнт навантаження. Тобто для кожного судді потрібно розрахувати окремий показник ймовірності, значення якого буде меншим для суддів із значним навантаженням  та, навпаки, більшим, для суддів, що не дуже зайняті. Таким чином, показник ймовірності має бути обернено пропорційним значенню коефіцієнта навантаження. 
Є декілька математичних підходів для знаходження обернено пропорційного значення від заданого числа. При розрахунку показника ймовірності (коефіцієнта ймовірності) діючий алгоритм використовує наступну формулу: [Уравнение]<m:oMath xmlns:m="http://schemas.openxmlformats.org/officeDocument/2006/math"><m:sSub><m:sSubPr><m:ctrlPr><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:i /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr></m:ctrlPr></m:sSubPr><m:e><m:r><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr><m:t>ВП</m:t></m:r></m:e><m:sub><m:r><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr><m:t>нав.</m:t></m:r></m:sub></m:sSub><m:r><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr><m:t>=</m:t></m:r><m:d><m:dPr><m:ctrlPr><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:i /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr></m:ctrlPr></m:dPr><m:e><m:r><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr><m:t>1,05*</m:t></m:r><m:sSub><m:sSubPr><m:ctrlPr><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:i /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr></m:ctrlPr></m:sSubPr><m:e><m:r><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr><m:t>К</m:t></m:r></m:e><m:sub><m:r><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr><m:t xml:space="preserve">нав.max </m:t></m:r></m:sub></m:sSub><m:r><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr><m:t>-</m:t></m:r><m:sSub><m:sSubPr><m:ctrlPr><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:i /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr></m:ctrlPr></m:sSubPr><m:e><m:r><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr><m:t>К</m:t></m:r></m:e><m:sub><m:r><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr><m:t xml:space="preserve">нав. </m:t></m:r></m:sub></m:sSub></m:e></m:d><m:r><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr><m:t>*100</m:t></m:r></m:oMath>
Кймов. = ОКРУГЛ ((1,05∗Кнав.max −Кнав. )∗100), де [Уравнение]<m:oMath xmlns:m="http://schemas.openxmlformats.org/officeDocument/2006/math"><m:sSub><m:sSubPr><m:ctrlPr><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:i /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr></m:ctrlPr></m:sSubPr><m:e><m:r><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr><m:t>ВП</m:t></m:r></m:e><m:sub><m:r><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr><m:t>нав.</m:t></m:r></m:sub></m:sSub></m:oMath>
Кймов. – коефіцієнт ймовірності; [Уравнение]<m:oMath xmlns:m="http://schemas.openxmlformats.org/officeDocument/2006/math"><m:sSub><m:sSubPr><m:ctrlPr><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:i /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr></m:ctrlPr></m:sSubPr><m:e><m:r><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr><m:t>К</m:t></m:r></m:e><m:sub><m:r><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr><m:t>нав.max</m:t></m:r></m:sub></m:sSub></m:oMath>
Кнав.max – найбільше значення коефіцієнта навантаження із всіх суддів, між якими здійснюється автоматизований розподіл справи; 
Кнав. – коефіцієнт навантаження судді, для якого проходить розрахунок коефіцієнта ймовірності; [Уравнение]<m:oMath xmlns:m="http://schemas.openxmlformats.org/officeDocument/2006/math"><m:r><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr><m:t>ОКРУГЛ</m:t></m:r></m:oMath>
1,05 – коефіцієнт запасу, призначений для недопущення виключення судді з найбільшим коефіцієнтом навантаження (недопущення, щоб коефіцієнт ймовірності набував значення «нуля», оскільки  для судді з найбільшим коефіцієнтом навантаження значення коефіцієнтів Кнав.max і Кнав. будуть однакові); [Уравнение]<m:oMath xmlns:m="http://schemas.openxmlformats.org/officeDocument/2006/math"><m:sSub><m:sSubPr><m:ctrlPr><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:i /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr></m:ctrlPr></m:sSubPr><m:e><m:r><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr><m:t>К</m:t></m:r></m:e><m:sub><m:r><w:rPr xmlns:w="http://schemas.openxmlformats.org/wordprocessingml/2006/main"><w:rFonts w:ascii="Cambria Math" w:hAnsi="Cambria Math" /><w:sz w:val="28" /><w:szCs w:val="28" /><w:lang w:val="uk-UA" /></w:rPr><m:t>нав.</m:t></m:r></m:sub></m:sSub></m:oMath>
ОКРУГЛ – при розрахунку відносного показника навантаження виконується округлення отриманого значення до цілого числа. 
Наприклад, в суді є два судді з чинними повноваженнями. У першого в провадженні дві «важкі» справи, у іншого три «легкі». Необхідно вирахувати коефіцієнти навантаження обох суддів та перевести їх в показники ймовірності, щоб наступну справу ймовірно (а не гарантовано) отримав менш зайнятий з двох суддя. У разі гарантованого розподілення наступної справи на менш зайнятого суддю, не буде виконана основна вимога автоматизованого розподілу – розподіл за принципом випадковості. Взагалі коефіцієнт ймовірності не може дорівнювати нулю, за цією формулою його мінімальне значення дорівнює 5. Принцип застосування коефіцієнту ймовірності наступний: чим менше коефіцієнт у судді – тим менша вірогідність розподілення справи на цього суддю.
Обрання судді за принципом випадковості забезпечується алгоритмом за допомогою вбудованого «Генератору випадкових чисел». Випадковість обрання судді з урахуванням коефіцієнтів ймовірності суддів відбувається наступним чином. 
Будується загальний діапазон чисел від 1-ці до суми всіх коефіцієнтів ймовірності суддів.
За кожним суддею алгоритм закріплює з загального діапазону певний діапазон чисел, кількість яких відповідає значенню коефіцієнта ймовірності для цього судді. 
Далі генератор вибирає випадкове число. Суддя, до діапазону якого входить випадкове число і буде суддею на якого розподіляється справа для розгляду.
Чим більший коефіцієнт ймовірності, тим більша кількість чисел закріплюється з суддею, а відтак – і більша ймовірність вибору випадкового числа цього судді  із загального переліку чисел.
Наприклад, припустимо, що у п’яти суддів, між якими здійснюється автоматизований розподіл справи, наступні значення коефіцієнта ймовірності: 800, 120, 3500, 400, 5. Тоді,  будується загальний діапазон  800+120+3500+400+5 = 4825. Алгоритм за кожним суддею закріплює наступні числа:
· суддя 1 – числа від 1 до 800 (всього 800 чисел);
· суддя 2 – числа від 801 до 920 (всього 120 чисел);
· суддя 3 – числа від 921 до 4420 (всього 3500 чисел);
· суддя 4  – числа від 4421 до 4820 (всього 400 чисел);
· суддя 5 – числа від 4821 до 4825 (всього 5 чисел).
Після цього, алгоритм за допомогою вбудованого «Генератору випадкових чисел» обирає одне випадкове число. В наведеному прикладі, – обирає одне випадкове число з чисел від 1 до 4825. 
Суддя, число якого було обрано генератором випадкових чисел, і буде суддею, якому алгоритмом буде розподілена справа для розгляду. Так забезпечується автоматизований розподіл справи за принципом випадковості, з урахування навантаження суддів. 
В наведеному прикладі припустимо, що «Генератор випадкових чисел» обрав значення 436. Це число заходиться в діапазоні від 1 до 800 і закріплене за суддею 1, який і буде відібраний алгоритмом для розгляду справи.
Цей метод застосовується для того, щоб швидше завантажити найменш завантажених суддів. Відповідний метод вирівнювання полягає у штучному збільшенні алгоритмом коефіцієнта ймовірності для тих суддів, що найменш завантажені.
Це забезпечується наступним чином. Алгоритм для судді, який має найменшу завантаженість (відповідно має найбільший коефіцієнт ймовірності), ще додатково штучно збільшує коефіцієнт навантаження до значення, яке не повинно бути менше, ніж 50 % від суми всіх значень коефіцієнтів суддів, що приймають участь у автоматизованому розподілі.
Для прикладу, із трьох суддів, які мають значення коефіцієнта ймовірності (80, 70, 50), алгоритм для судді з найбільшим значенням цього коефіцієнта (80) збільшує його розмір до 100, або (80+70+50)*50 %=100. Тобто після застосування методу вирівнювання навантаження між суддями коефіцієнти суддів будуть наступні (100, 70, 50).
Існує два види автоматизованого розподілу справи в залежності від типу її розгляду за процесуальним законодавством: на одного суддю або на колегію. Тип розгляду обирається автоматично в залежності від кількісного складу суддів, зазначеного у відповідному полі Картки справи.За замовчуванням для судів першої інстанції у полі встановлено значення 1 (справа розглядається одним суддею), для апеляційних судів – 3 (справа розглядається колегією суддів у складі 3 осіб). У разі необхідності збільшення кількісного складу колегії користувач в суді може самостійно встановити потрібне значення.
Для визначення ситуативної колегії, яка здійснює розгляд справи у Касаційному цивільному суді у складі Верховного Суду з переліку компетентних суддів, що формується для проведення додаткового визначення судді додатково виключаються всі судді, що не входять до складу резервних суддів такої постійної колегії. У разі визначення зборами Касаційного цивільного суду у складі Цивільного суду головуючих суддів відповідно до пункту 6 Розділу ХІІ Положення, до складу ситуаційної колегії цього суду в обов’язковому порядку обирається головуючий суддя такої колегії.
Для справ або матеріалів кримінального провадження, що мають розглядатися суддею одноособово, але головуючим суддею прийнято рішення про її колегіальний розгляд створюється ситуативна колегія. Для розгляду такої справи або матеріалів кримінального провадження до складу такої колегії включається головуючий суддя та додаткові два судді, визначені відповідно до пункту 6 цього Розділу.
Визначення кожного додаткового судді ситуативної колегії здійснюється модулем автоматизованого розподілу під час окремої процедури автоматизованого розподілу.
Повторний автоматизований розподіл судової справи може проводитись модулем автоматизованого розподілу в наступних випадках:
1) коли суддя (якщо справа розглядається одноособово) або суддя-доповідач зі складу колегії (якщо справа розглядається колегіально) не може продовжувати розгляд справи більше чотирнадцяти календарних днів, що може перешкодити розгляду справи у строки, встановлені процесуальним законом - на підставі вмотивованого розпорядження керівника апарату (секретаріату), підписаного у відповідності до його посадових обов’язків;
2) у разі наявності в матеріалах справи протоколу про неможливість проведення автоматизованого розподілу та після усунення обставин, що унеможливлювали його здійснення - на підставі вмотивованого розпорядження керівника апарату суду (секретаріату), підписаного у відповідності до його посадових обов’язків;
3) у випадках порушення пункту 5 Розділу III Положення, якщо це призвело до порушення порядку визначення судді (колегії суддів) - на підставі на підставі вмотивованого розпорядження керівника апарату суду (секретаріату).
Передача судової справи (матеріалів кримінального провадження) раніше визначеному судді, колегії суддів, палаті або об’єднаній палаті проводиться модулем автоматизованого розподілу щодо:
1) клопотань (подань), які надійшли у межах одного кримінального провадження (за номером ЄДРДР);
2) судових справ, що надійшли із судів апеляційної або касаційної інстанцій після скасування ухвал, які перешкоджають подальшому розгляду судової справи (крім ухвал про закриття, припинення провадження) та ухвал, які не перешкоджають подальшому розгляду судової справи;
3) апеляційних скарг на ухвали слідчих суддів суду першої інстанції, які надійшли у межах одного кримінального провадження (за номером ЄДРДР);
4) апеляційних та касаційних скарг, що надійшли до суду апеляційної чи касаційної інстанцій після визначення судді-доповідача у цій судовій справі;
5) заяви або клопотання, що надійшли для вирішення питання про прийняття додаткового судового рішення, виправлення описок та помилок, роз'яснення судового рішення, повернення судового збору;
6) судових справ, що надійшли до касаційної інстанції у зв’язку з їх витребуванням за відкритим провадженням за касаційною скаргою;
7) судових справ про перегляд заочного рішення;
8) заяв та клопотань з процесуальних питань, пов’язаних з виконанням судових рішень, подані до суду, що розглядав справу;
9) матеріалів кримінального провадження щодо особи, стосовно якої вже здійснюється судове провадження, у випадку, передбаченому частиною другою статті 334 Кримінального процесуального кодексу України;
10) зустрічних позовів та позовів третіх осіб, які заявляють самостійні вимоги щодо предмета спору у судовій справі, у якій відкрито провадження;
11) заяв про відновлення втраченого судового провадження;
12) заяв про забезпечення позову, доказів, поданих після подання позовної заяви;
13) апеляційних та касаційних скарг, поданих до закінчення апеляційного (касаційного) провадження в рамках однієї справи, але на різні судові рішення;
14) в процедурі банкрутства: заяви про визнання недійсними правочинів (договорів) або майнових дій боржника, які були вчинені боржником після порушення справи про банкрутство або протягом одного року, що передував порушенню справи про банкрутство, які заявлені в порядку статті 20 Закону України «Про відновлення платоспроможності боржника або визнання його банкрутом»;
15) в процедурі банкрутства: позовні заяви про стягнення заробітної плати; про поновлення на роботі посадових та службових осіб боржника (банкрута); інші позовні заяви із майновими та немайновими вимогами до боржника (банкрута);
16) заяв про перегляд судового рішення за нововиявленими обставинами за виключенням випадків, визначених законом;
17) ухвал Великої Палати Верховного Суду про повернення судової справи на розгляд відповідній колегії (палаті, об’єднаній палаті) через відсутність підстав для передачі справи на розгляд Великої Палати Верховного Суду.
Модулем автоматизованого розподілу автоматично коригуються коефіцієнти навантаження (Кнф, Кнс) на суддю (суддів) в наступних випадках:
1) при об’єднанні та роз’єднанні (виділенні в окреме провадження) судових справ – для суддів, у провадженні яких перебувають такі справи;
2) при задоволенні відводу (самовідводу) судді (суддів) – для компетентних суддів, визначених при первинному автоматизованому розподілі такої судової справи;
3) при проведенні перерозподілу справи, при передачі справи на розгляд палати, об’єднаної або Великої Палати Верховного Суду – для суддів, обраних при первинному автоматизованому розподілі;
4) при проведенні заміни судді – для суддів, що припинили розгляд справи.
Знеструмлення електромережі суду, вихід з ладу обладнання, комп'ютерних програм або настання інших обставин, що об’єктивно унеможливлюють роботу автоматизованої системи та проведення автоматизованого розподілу фіксуються актами, складеними комісією під головуванням керівника апарату (секретаріату), із зазначенням у них дати, часу настання та закінчення дії відповідних обставин, причин виникнення, заходів, вжитих для їх усунення. Судові справи у цей період не розподіляються за виключенням випадків, передбачених пунктом 25 цього Положення.
Про відновлення працездатності автоматизованої системи складається відповідний акт.
Українська держава намагається не відставати від технічного прогресу та від світових лідерів у запровадженні електронного судочинства.
Світовій практиці відомі і в деяких країнах вже добре апробовані системи електронного правосуддя, котрі відповідають усім рівням інформатизації судочинства. Такими прикладами, зокрема, є працююча в Сінгапурі система електронної подачі документів (Electronic Filing System), котра з 2000 року є обов’язковою при подачі документів у цивільних справах; інтегрована електронна система цивільних позовів (Integrated Electronic Litigation System); служба електронного вилучення документів (Electronic Extract Service), яка дозволяє юридичним фірмам в режимі он-лайн шукати і переглядати документи, що надійшли до суду у цивільній справі; електронна інформаційна служба (Electronic Information Service), котра дає можливість дізнаватися про всі процесуальні дії суду в режимі реального часу; сайт системи LawNet, який є єдиною точкою доступу до судових сервісів. Електронний інформаційний сервіс «судовий кабінет», який реалізований в республіці Казахстан, – єдине вікно для доступу до електронних сервісів судових органів.
Ідея електронного судочинства зародились в США наприкінці 1980- х рр. і за допомогою деяких проектів та експериментальних програм почала діяти на постійній основі. Її пов’язують з Меморандумом про систему електронного судочинства в США та Англії, який попередньо підсумував багаторічну практику судочинства за допомогою комп’ютерів та світової мережі Інтернет. Основними цілями використання техніки в судочинстві стали систематизація судових документів (позовів, заяв, рішень, ухвал, клопотань, додатків); необмежений доступ до них усіх охочих, і, передусім, адвокатів, яким потрібен безперешкодний та швидкий доступ до необхідних для швидкого вирішення справи документів; використання системи всіма видами юрисдикції.
В американській юридичній практиці є дві електронні системи, що забезпечують електронне судочинство. Перша з них – PACER (англ. Public 100 Access to Court Electronic Records), що діє з 1988 р. – це своєрідна база даних судових документів з вільним доступом до неї. Друга система – CM/ECF (англ. Case Management/Electronic Case Files) діє відповідно з 2001 р. та слугує для подання документів до суду і має обмежений доступ. У США існує тенденція до зростання кількості судових справ саме в електронній формі, але документи, що містять відомості, які не підлягають розголошенню, зазвичай подають письмово і зберігають у системах у спеціальному форматі (pdf), що убезпечує їх від зміни або знищення. 
В Англії з 2009 р. діє експериментальна Програма електронного документообігу (Electronic Working Pilot Scheme) на базі Адміралтейського (морського), Торгового судів, Лондонського промислового і торгового суду при Королівському суді (Сommertial and London Mercantile Courts at the Royal Court of Justice (RCJ). Порядок її використання регламентується Правилами цивільного судочинства Англії (Civil Procedure Rules, 1998). Подальший документообіг також відбувається в електронній формі. Крім веб-сайту суду можна користуватись електронними скриньками, надсилати документи в електронній формі на CD- або DVD-дисках. Проте електронне подання позову до суду в США та Англії не є обов’язковим. 
У Канаді порядок електронного судочинства регулюється Національною типовою практичною інструкцією для використання технологій у цивільних процесах (National Model Practice Direction fo the Use of Technology in Civil Litigation), яка визначає електронний судовий процес як «слухання, в рамках якого докази подаються і зберігаються в електронній формі у суді». За заявою однієї зі сторін про електронне судочинство сам суд вирішує, задовольняти таку заяву, чи ні. Якщо заява задоволена, то сторони за 60 днів до судового засідання мають довести до відома суду свої міркування про те, як краще провести засідання і які при цьому використати технології. 
В окремих судах Італії з 2005 р. також почався експеримент з тестування «електронної системи цивільного судочинства». Основні вимоги  до неї – це цифрове підписування документів, що передаються електронним шляхом, та сертифікована електронна адреса, яку повинен мати кожний користувач. Розробники системи прогнозують значну економію коштів і часу при використанні електронної системи цивільного судочинства.
В Німеччині, наприклад, учасникам судового процесу надається можливість участі в судовому засіданні шляхом використання відео- та аудіо-засобів, електронних документів, вручення й доставки документів, ознайомлення з матеріалами справи в електронній формі, що передбачає огляд електронних документів, трансляцію судового розгляду з залу судового засідання представникам і помічникам сторін, які під час судового розгляду перебувають в іншому місці. Якщо стосовно підготовчих процесуальних документів, доданих до них клопотань, заяв сторін, а також пояснень, висловлювань, висновків і заяв третіх осіб передбачено письмову форму, то достатнім та належним за процесуальним законодавством Німеччини визнається викладення документа в електронній формі, якщо такий документ може обробити суд. Активні кроки в застосуванні комп’ютерних технологій у судочинстві зроблено в Бельгії, де з 2008 р. діє проект «Фенікс», який передбачає єдину, синхронну й структурну комп’ютеризацію судової системи. У зв’язку з цим Палата представників Бельгії ухвалила закон щодо проведення електронних судових розглядів, який передбачає відповідні зміни в Судовому й Кримінальному процесуальному кодексах Бельгії та прийняття інших підзаконних актів. Аналогічні тенденції спостерігаються і в інших країнах. 
Досвід країн Європейського Союзу (далі – ЄС) і США свідчить про те, що новітні технології мають широкий спектр застосування в судочинстві і судовій системі. Серед них можна виділити такі: електронний документообіг у судах, який передбачає низку організаційних та процесуальних дій і фіксацію їх за допомогою спеціального програмного забезпечення; електронна форма звернення до суду; складення й подання до компетентного органу скарги на суддю для ініціації дисциплінарного провадження проти нього; електронні бази судових рішень, доступні для широкого загалу; офіційні веб-сторінки судових органів, які містять інформацію про діяльність суду, порядок звернення до суду, призначення справ у суді та ін. 2008 р. Європейська комісія у спеціальному комюніке представила Стратегію європейського електронного правосуддя, в якій указано, що електронне правосуддя означає застосування в організації роботи суду ІКТ, воно спрямоване на вдосконалення функціонування цих систем, підвищення рівня їх ефективності, поглиблення співпраці між судовими та правоохоронними органами, а також забезпечення доступу громадян до правосуддя. Основним пріоритетом Стратегії є створення й підтримка Європейського порталу електронного правосуддя, покликаного забезпечити високий рівень поінформованості громадян щодо їх прав і надання їм доступу до широкого спектру інформації й послуг усередині судових систем. Аналізуючи досвід зарубіжних країн-сусідів слід відзначити успіхи Польщі у впровадженні інноваційних систем з автоматизації судочинства та діловодних процесів зокрема. Достатньо прогресивним для Польщі видається також створення єдиного в державі Електронного суду в Любліні. Справи (крім кримінальних) у такому суді розглядаються в режимі електронних процедур, тобто через Інтернет. За регламентом суду обіг усієї документації в суді ведеться в режимі онлайн, допускається й оформлення електронних витягів з документів та передання їх сторонам. Для такої процедури діє спеціальна електронна адреса суду і сторонам процесу приходять смс-повідомлення про рух судових документів та просування розгляду справи. Зазначимо, що такі ініціативи досить затребувані в Польщі як з боку громадян, так і з боку бізнесу.
Ще одним прикладом використання систем ЕД у судових органах є Судова інформаційна система Литви. Її розроблює та впроваджує литовське підприємство Lursoft, що спеціалізується на інформаційних технологіях. В Російській Федерації інформатизація активно впроваджується в систему арбітражних судів, оскільки в них уже склалися відповідні умови: функціонують системи автоматизації судочинства й діловодства, що дають змогу оптимізувати судове та загальне діловодство, а також збирання та обробку судової статистики; застосовується електронний розподіл справ; створено веб-сайти, що містять інформацію, яка регулярно оновлюється, про діяльність кожного суду; введено систему подання процесуальних документів в електронній формі; організовано інформаційно-довідкові кіоски з автоматизованою інформаційною системою, підключені до мережі Інтернет, використання яких допомагає відвідувачам арбітражних судів оперативно отримати інформацію про суд, графіки судових засідань і прийняті судові акти; впроваджено автоматизовану інформаційну систему публікації судових актів «Банк рішень арбітражних судів» (БРАС), що є єдиним централізованим ресурсом, який містить тексти прийнятих судових актів і т. п. Електронні ресурси інших вищих судів РФ не мають такого набору функцій, хоча їхні веб-сайти також функціонують в інтернет-мережі. Наприклад, електронний ресурс Верховного Суду РФ має «Електронну довідкову», де можна знайти тексти судових актів, довідкову інформацію про справи й за скаргами, розклад судових справ.
В Білорусі розвивається електронне правосуддя або e-justice (electronic justice), віртуальною основою якого визнано веб-сайт Вищого господарського суду (ВГС) – court.by, що містить детальну інформацію про всі господарські суди Білорусі. У широкому сенсі під e-justice мається на увазі не тільки, власне, електронне судочинство, але й усі супутні судочинству процеси, включаючи організацію діяльності суду, не пов’язану з відправленням правосуддя. Зазвичай до елементів e-justice відносять подання позову й іншого процесуального документа за допомогою інтернету; використання засобів доведення в електронній формі; проведення судового засідання онлайн через відео-конференції, пересилання електронною поштою; формування електронного досьє, тобто й переведення документообігу та діловодства в електронну форму; доступ до матеріалів справи учасників процесу та інших осіб через Інтернет; використання електронних судових повісток; здійснення всього судочинства виключно за допомогою Інтернету – електронний суд або cybercourt, e-court. Підкреслюється, що ініціатором впровадження e-justice у Білорусі став Вищий Господарський Суд. На законодавчому рівні термін «електронне правосуддя» закріплений Програмою діяльності Уряду Республіки Білорусь на 2015–2019 рр., згідно з якою одним з механізмів інформатизації всіх сфер діяльності є, в тому числі, сприяння формуванню електронного правосуддя. При цьому застосовувалися такі елементи «електронного правосуддя»: подання електронних копій документів, електронний розклад судових засідань, розміщення резолютивної частини постанов касаційної інстанції в online режимі на порталі господарських судів Республіки Білорусь court.by; аудіо-, відеофіксування судових засідань, використання документ-камер і т. ін. 
Світовий досвід доводить ефективність цифрових систем аудіо- та відеозапису та протоколювання судових процесів (Digital Court Recording Systems), застосування яких надає такі переваги як для правоохоронних органів і органів судочинства, так і для учасників судового процесу: – прозоре судочинство; – доступ громадськості до матеріалів справ; – підвищення ефективності роботи судів і швидший розгляд судових справ завдяки автоматизації протоколювання судових процесів та інтеграції з системами документообігу. Так, в Україні 2001 р. вперше розроблено систему аудіо- та відеозапису й протоколювання судових процесів «SRS Femida». На сьогодні цю систему використовують у судах понад 12 країн світу, таких як Вірменія (Проект Світового Банку), Грузія, Гана, Казахстан (Проект Агентства США з міжнародного розвитку (USAID)), Македонія (проект USAID), Молдова (проект USAID), Російська Федерація (державна програма), Україна, що дає змогу значно спростити роботу секретарів і забезпечити прозорість правосуддя. Система аудіо- та відеозапису й протоколювання «SRS Femida» використовується як компонент державної автоматизованої системи документообігу Російської Федерації «Правосуддя». Слід зазначити, що деякі системи аудіозапису та протоколювання, що використовуються наразі в судах України, не забезпечують багатоканального запису, а саме не менше, ніж 4 канали запису функції транскрибування, як цього потребують міжнародні норми. До того ж записи, здійснені такими системами, не захищені від редагування, монтажу й перезапису зі зміненим змістом, тобто їх можуть частково або повністю сфальсифікувати без можливості перевірки легітимності. Водночас система «SRS Femida» є комплексним рішенням, яке забезпечує цифровий багатоканальний аудіо- й відеозапис, автоматизує протоколювання судових засідань та дає можливість отримати легітимні екземпляри документів, що включають протокол і аудіо, відеозаписи на цифрових носіях для прозорого судового процесу. Також система забезпечує повне усунення акустичних перешкод: шумів вулиці, кондиціонерів, вентиляторів та ін., що значно поліпшує розбірливість мовлення та підвищує ефективність стенографування. Система «SRS Femida» фіксує всі процесуальні дії й виступи учасників у хронологічній послідовності та їх одночасну синхронізацію з фрагментами аудіо-, відеозапису, що дає моментальний доступ до необхідної події судового засідання або виступу учасника. За необхідності секретар може створити дослівну стенограму всього судового засідання або його частини. Під час ознайомлення зі стенограмою досить клацнути мишкою на будьякому слові в тексті стенограми, щоб почалося відтворення відповідного фрагмента запису судового засідання. Ця можливість є незаперечною перевагою системи «SRS Femida» порівняно з аналогічними системами аудіозапису судових процесів. Система «SRS Femida» інтегрується з системою документообігу, при цьому протоколи судових засідань, аудіо- та відеозаписи долучаються до документів справи і зберігаються у сховищах з оперативним доступом протягом року або в довгострокових архівних сховищах, наприклад на магнітних стрічках протягом терміну, визначеного законодавством. 
Також варто відзначити широке застосування відеоконференц-систем у світовій практиці для забезпечення віртуальної присутності підсудного чи свідка. Ці системи дають змогу не лише заощаджувати час і кошти на транспортування підсудних чи свідків, але й гарантувати безпеку підсудного чи свідка не тільки організаційними методами, а і технічними засобами. Крім того, системи відеоконференц-зв’язку забезпечують більш оперативну взаємодію між центральними та обласними, районними судовими відомствами, управліннями; проведення дистанційних тренінгів, нарад. При цьому такі системи допомагають суттєво економити кошти й час на відрядження працівників судів. У разі використання відеоконференц-системи під час судового процесу або віддаленого допиту свідка аудіо- та відеоінформацію слід фіксувати системами аудіо-відеозапису й протоколювання. Наразі таку функцію забезпечує система «SRS Femida», яка дає змогу не лише фіксувати події судового засідання, але й окремим каналом фіксувати аудіо-відеоінформацію з конференцсистеми. Технологія відеоконференц-зв’язку добре зарекомендувала себе в багатьох країнах і все більше поширюється. Наприклад, у Верховному суді Російської Федерації щоденно проходить близько 200 судових засідань з використанням відеоконференц-систем. У США в деяких штатах цю технологію використовують для слухання найбільш резонансних справ. У багатьох країнах світу обговорюють можливість прийняття такої технології на законодавчому рівні. 
2008 р. було вперше розроблено апаратно-програмний комплекс «SRS Anonymity System», призначений для того, щоб підзахисного не впізнавали під час надання свідчень у ході судового процесу, шляхом зміни його голосу зі збереженням розбірливого мовлення. Цей комплекс відрізняється від інших апаратних чи програмних систем тим, що неможливо відновити оригінальний голос. Використання такого комплексу дає змогу виключити численні випадки відмови та ухилення потерпілих і свідків від участі в кримінальному судочинстві. Під час судового засідання особа під захистом перебуває у спеціальному приміщенні – «секретній кімнаті» в будівлі суду або за його межами. До «секретної кімнати» транслюються відеозображення і звук із зали судового засідання, а до зали транслюється змінений голос особи, що перебуває під захистом і, при необхідності, її відеозображення на персональний монітор судді. Це дає судді можливість ідентифікувати особу, що перебуває під захистом. Зв’язок здійснюється через локальну мережу або Інтернет за допомогою організації захищеного каналу та з використанням спеціалізованих пристроїв. Звук і відео передаються без затримок і погіршення якості. Комплекс «SRS Anonymity System» використовується з 2010 р. відповідно до державної програми Російської Федерації з захисту свідків, потерпілих, а також інших учасників кримінального судочинства, в Казахстані – в межах проекту USAID з 2009 р., в Азербайджані – за проектом Світового банку з 2011 р. Слід відзначити, що протягом останніх років у деяких провідних країнах світу (Австрія, Велика Британія, Італія, Канада, Німеччина, США та ін.) активно впроваджується в практику електронне (віртуальне) судочинство, засноване на всебічному використанні в правосудді сучасних інформаційних технологій і засобів телекомунікацій. В Україні ж 109 інформатизація судочинства поки що зводиться тільки до автоматичного розподілу судових справ, вибіркового фіксування судового засідання за допомогою звукозаписувальних технічних засобів, АСД, функціонування якої до сьогодні не виведено на пік потужності, та окремих випадків віртуального процесу з використанням відеоконференц-зв’язку, які, по суті, стали додатковими до традиційних процедур взаємодії суду з учасниками судового процесу. Натомість упровадження справжнього електронного (віртуального) судочинства передбачає розбудову широко розгалуженої системи фіксації не тільки судових процесів, а й способів комунікації між учасниками судочинства, дистанційний розгляд судових справ, інтегроване функціонування банку даних справ і судових рішень та інших автоматизованих банків даних (АБД), автоматизованих інформаційнопошукових систем (АІПС), автоматизованих робочих місць (АРМ) судді, помічника судді, слідчого, експерта, програмно-апаратних комплексів (ПАК), програмно-технічних комплексів (ПТК), систем автоматизованого прийняття рішень (АПР), систем підтримки прийняття рішення (СППР) та систем підтримки судової експертизи (СПСЕ), автоматичного формування статистичної звітності про діяльність судів, розподілу навантаження на суддів тощо. Міжнародний досвід потребує докорінної модернізації процедури судочинства на основі новітніх інформаційних і телекомунікаційних технологій. Перші кроки з впровадження в судочинство телекомунікаційних технологій зробила й Україна, Верховний Суд якої почав використовувати телекомунікаційні технології, за допомогою котрих засуджений з будь-якого регіону країни може брати участь у судовому розгляді його касаційної скарги. А ЦПК Німеччини, наприклад, надає учасникам процесу можливість участі в судовому засіданні шляхом використання відео й аудіозасобів, електронних документів, вручення та доставлення документів, ознайомлення з матеріалами справи в електронній формі, передбачає огляд електронних документів, трансляцію судового розгляду з залу судового засідання представникам і помічникам сторін, які під час судового розгляду перебувають в іншому місці. У такому разі зображення й звук транслюються в зал судового засідання та місце перебування сторін, їхніх представників і адвокатів. Якщо стосовно підготовчих процесуальних документів, доданих до них клопотань, заяв сторін, а також пояснень, висловлювань, висновків та заяв третіх осіб передбачено письмова форму, то достатнім і належним за процесуальним законодавством Німеччини визнається викладення документа в електронній формі, якщо такий документ може обробити суд. Застосуванню й упровадженню нових комунікаційних технологій значну увагу приділили під час останнього оновлення процесуального законодавства Англії. 1991 р. тут створили спеціальний Судовий комітет з інформаційних технологій. Уже до кінця 1995 р. Комітет ініціював проведення 25 пілотних проектів з сервісу інформаційних технологій у  судочинстві. Зокрема, Правила цивільного судочинства 1998 р. Англії передбачили можливість подання до суду документів в електронній формі, упровадження телекомунікацій у судочинство тощо. Відповідно до правила 32.3 РD, Annex 3 RCP суд може дозволити свідку давати показання через відеозв’язок або інші засоби телекомунікацій, зокрема за наявності ризику екстрадиції до іншої держави. Активні кроки в застосуванні комп’ютерних технологій у судочинстві зроблено в Бельгії, де з 2008 р. діє проект «Фенікс», який передбачає єдину, синхронну та структурну комп’ютеризацію судової системи. У зв’язку з цим Палата представників Бельгії ухвалила закон щодо проведення електронних судових розглядів, який передбачає відповідні зміни в Судовому й Кримінальному процесуальному кодексах Бельгії та прийняття інших підзаконних актів. Аналогічні тенденції спостерігаються і в інших країнах. Досвід країн Європейського Союзу і США свідчить про те, що новітні технології мають широкий спектр застосування в судочинстві та судовій системі. Можна виділити такі технічні засоби в судовій системі: – електронний документообіг у судах, який передбачає низку організаційних і процесуальних дій і фіксацію їх за допомогою спеціального програмного забезпечення; – електронна форма звернення до суду; – складення й подання до компетентного органу скарги на суддю для ініціації дисциплінарного провадження проти нього; – електронні бази судових рішень, доступні для широкого загалу; – офіційні веб-сторінки судових органів, які містять інформацію про діяльність суду, порядок звернення до суду, призначення справ у суді; – використання відеоконференц-зв’язку під час розгляду і вирішення справ.
Слід додати, що нині наша держава значно відстає від розвинених країн у впровадженні сучасних інформаційних технологій до державного управління, хоча за останні декілька років Україна помітно прогресувала в цьому напрямі (згідно з даними ООН, за показником готовності до електронного урядування Україна 2018 р. посідала 41 місце серед 192 країн світу, піднявшись у світовому рейтингу країн з 2015 р. на 7 позицій). За рівнем розвитку інформаційних і комунікаційних технологій, згідно з результатами останнього дослідження Міжнародного телекомунікаційного союзу, на 2015 р. Україна посідала 51 місце серед 154 країн світу. Отже, хоча більша частина документообігу в державних установах України здійснюється у паперовій формі, сучасний стан системи автоматизованого діловодства та документообігу в органах державної влади України створює добрі технологічні передумови для подальшого поширення електронного документообігу, доведення його до рівня стандартів країн Євросоюзу. 
Таким чином, формується єдине інформаційне середовище для злагодженої системи як судових органів, так і досудових органів слідства. Подібні системи впроваджені в Австрії, Бельгії, Великій Британії, Греції, Данії, Естонії, Ірландії, Італії, Люксембурзі, Нідерландах, Польщі, Португалії, Туреччині, Угорщині, Франції. Цікавим є досвід африканських країн, які з самого початку впроваджують комплексні технічні рішення, що включають системи електронного документообігу, системи аудіо- та відеофіксації, відеоконфенц-системи (Замбія, Уганда, Гана). 
У нашій державі прийнято основні нормативно-правові акти, що становлять юридичне підґрунтя для впровадження електронного судочинства та судового документообігу: Закон України «Про електронний цифровий підпис» від 22.05.2003, Закон України «Про електронні документи та електронний документообіг» від 22.05.2003. Втім, в Україні залишається невирішеною адаптація національного законодавства до здійснення електронного судочинства. Це стосується принципів безпосередності, диспозитивності, зміни форми підпису в протоколі судового засідання тощо.
Станом на сьогодні завдання, визначені концепцією електронного суду для системи «електронного суду», реалізовані лише частково. реалізована частина проекту «електронний суд» – це підсистема в системі Єдиної судової інформаційної системи України, призначена для забезпечення своєчасного отримання учасниками судового процесу повісток та повідомлень про розгляд судових справ та процесуальних документів, ухвалених під час розгляду справ.
У такому вигляді ця підсистема функціонує в Україні з червня 2013 р. в її рамках засобами електронного або мобільного зв’язку здійснюється надсилання сторонам судового процесу повісток. Решта завдань проекту перебувають на стадії концептуалізації або експериментального впровадження. поряд із цим у чинне законодавство України, в тому числі в законодавство, котре опосередковує відповідні процесуальні відносини, поступово вносяться зміни, які переводять окремі елементи судочинства в електронний режим. Деякі засоби електронної взаємодії між судом і учасниками судового процесу вже повністю увійшли в повсякденне життя. Інші лише набирають популярності. Багато з них унаслідок різних причин залишаються на експериментальній стадії. Так, уже декілька років в судах загальної юрисдикції для організації та забезпечення процесів електронного документообігу під час розгляду господарських, цивільних, адміністративних та кримінальних справ використовуються автоматизовані комп’ютерні системи «діловодство-3» («д-3») в апеляційних і місцевих загальних судах та «діловодство спеціалізованого суду» («дсс») у спеціалізованих судах. Окремими модулями цих систем забезпечуються автоматичний розподіл справ, надсилання учасникам судового процесу судових повісток та копій процесуальних документів в електронній формі; фіксація судового процесу технічними засобами; можливість участі особи у судовому засіданні в режимі відеоконференції; судове діловодство та документообіг, ведення електронного архіву, судової статистики, узагальнення судової практики тощо. Поряд з названими сьогодні існують інші численні електронно-інформаційні комунікаційні рішення, котрі значно спрощують спілкування між учасниками судового процесу та судом (бази даних нормативних актів, судових прецедентів, бази електронних адрес органів влади, інформаційні кіоски, електронні платіжні термінали, офіційні сайти судів у мережі інтернет, сторінки судів у соціальних мережах та багато іншого).
Поточна стадія розвитку електронного судочинства в Україні дає можливість виявити конкретні структурні інформаційні елементи, які потребують певного вдосконалення. Досвід останніх років свідчить, що попри усі очевидні переваги електронного судочинства проект «електронний суд» (у вузькому розумінні) не набув широкої популярності і просування його відбувається вкрай повільно. Те саме стосується деяких інших загальнодержавних електронних проектів у судочинстві (обмін електронними документами із використанням ецп, проведення судових засідань у режимі відеоконференцій, використання електронно-інформаційних кіосків тощо). Узагальнення та аналіз наявної інформації з цього приводу дозволяє назвати такі основні стримуючі чинники:
по-перше, це відсутність єдиної уніфікованої інформаційної платформи для спілкування учасників процесу з судом та з іншими державними органами. Таке становище змушує користувачів використовувати різні програмні та апаратні засоби для одержання доступу до різних сервісів. Необхідність реєструватися в численних реєстрах, подавати різного роду заяви про забезпечення доступу до окремих сервісів, інсталювати різні програмні продукти, одержувати різні ідентифікатори, коди доступу, підтримувати їх в актуальному стані тощо в підсумку робить сучасне електронне судочинство більш клопітким та ємким за часом, ніж звичайне паперове.
по-друге, це відсутність єдиних стандартів щодо інформаційного контенту, котрим мають відповідати відповідні судові інформаційні ресурси, електронні сервіси, та відсутність стимулів щодо їх покращення. Часто інформаційні сайти, електронні кіоски та інші судові ресурси наповнені або непотрібною або неактуальною інформацією, яка не несе корисного навантаження.
по-третє, це брак коштів. Відсутність належного фінансування  судової системи взагалі і видатків на інформатизацію зокрема призводить до неспроможності задоволення потреб усіх охочих у користуванні певними сервісами внаслідок недостатності потужностей відповідних програмно-апаратних комплексів та недостатності спеціалістів для їх обслуговування. 
по-четверте, це дисонанс інформаційних технологій та процесуальних правил. Зараз домінуючою є тенденція вбудовування нових інформаційних технологій до існуючої системи процесуальних норм різних гілок судових юрисдикцій. правила судового процесу, якщо і змінюються, то лише фрагментарно, в мінімально необхідному для того чи іншого нововведення обсязі. 
за таких умов судова система внаслідок нежвавості законодавця ставиться у вкрай невигідне становище. вона опиняється частково (а в окремих випадках повністю) непридатною для здійснення судочинства у суспільних відносинах, опосередкованих новітніми інформаційними технологіями.
Для втілення повноцінного «електронного суду» необхідна реалізація таких можливостей.
1. забезпечення двосторонньої комунікації між судом, учасниками судового процесу та усіма іншими заінтересованими особами за допомогою засобів сучасних електронних інформаційно-комунікаційних технологій.
1. визнання електронних інформаційних ресурсів та електронних транзакцій повноцінними доказами в судовому процесі.
1. вчинення усіх процесуальних дій в електронному форматі. 
У такому вигляді «електронний суд» здатний бути органічною  складовою майбутнього інформаційного суспільства, котре зараз перебуває у фазі активного формування.
Запровадження вказаних елементів потребує значних зусиль як з боку держави, у тому числі судової влади, так і з боку приватних осіб – учасників судового процесу, проте результат, якого можна досягти, – їх вартий.
Розв’язання існуючих і попередження майбутніх проблем функціонування електронного судочинства можливе шляхом розроблення та впровадження комплексної державної політики у сфері правого регулювання цієї галузі відносин. Під цим належить розуміти удосконалення законодавства; технічно-інформаційне забезпечення судів; розроблення заходів і систем забезпечення захисту інформації; правове регулювання питань відповідальності осіб за порушення у цій сфері; вжиття заходів попередження кіберзлочинності у цій сфері; проведення навчальних семінарів серед працівників апарату суду та інших користувачів системи; систематичний моніторинг ефективності роботи системи та її постійна модернізація.
Суд майбутнього можна одержати, якщо дати правильний імпульс змінам існуючої судової системи і сконструювати принципово нову ідеальну модель судочинства, засновану на нових ідеях та принципах, на досвіді використання існуючих та перспективних інформаційних технологій. право, економіка і техніка повинні розвиватися разом, а не наздоганяти один одного. Спільні зусилля фахівців у цих сферах можуть зробити ідеальний образ суду майбутнього реальністю.
Для того, щоб досягнути цієї мети, необхідно змінити парадигму процесу. Реформування судочинства взагалі і реформування процесуальних правил повинні йти не від напряму вбудовування нових інформаційних технологій в існуючі процесуальні норми, а навпаки – в напрямку нормативно-процесуального опосередкування принципово нової електронної моделі судового процесу.
З урахуванням викладеного можна запропонувати такі основні напрями роботи із запровадження повноцінного електронного судочинства:
по-перше, це кардинальна переорієнтація всієї філософії державного електронного урядування з потреб державного апарату на потреби громадян та бізнес-структур. Необхідно розробити і запровадити таку систему стимулювання, котра б змушувала усіх розробників програмних та апаратних продуктів піклуватися не про зручність їх для адміністраторів та користувачів державних органів, а перш за все про тих, хто знаходиться «з іншого боку монітору» – приватних осіб.
по-друге, це уніфікація електронних технологій. Доступ громадянина чи бізнесу до будь-якого державного електронного сервісу повинен здійснюватися за єдиними, простими і зрозумілими алгоритмами. Державні органи повинні діяти в одному або в тісно спорідненому технологічному просторі. останній повинен забезпечувати можливість вільного обміну інформацією із максимальним ступенем автоматизації цього процесу.
по-третє, це персоніфікація доступу. Доступ до інформації з обмеженим доступом та інших персоніфікованих сервісів повинен бути прив’язаний не до державного органу розпорядника інформації чи сервісу, а до особи громадянина чи бізнес-структури, котрих безпосередньо стосується відповідна інформація чи сервіс. тобто у кожної особи повинна бути єдина точка доступу – «особистий кабінет», ідентифікація в якому одночасно дає доступ до усіх інформаційних ресурсів, що є у власності держави і які стосуються цієї особи.
Окремими функціональними розділами цього єдиного кабінету можуть бути розділи, присвячені окремим напрямам електронного урядування. 
Розділ, присвячений електронному судочинству, повинен забезпечувати можливість користування усіма процесуальними правами учасника судового процесу, передбаченими відповідними процесуальними кодексами. 
по- четверте, це кардинальне реформування судового процесу з метою підвищення ефективності судової системи.
Нова вітчизняна модель електронного судочинства має бути органічно інтегрована в систему електронного урядування і повинна бути розроблена з урахуванням власного досвіду електронного судочинства, вже набутого судовою системою україни, а також з урахуванням досвіду функціонування передових іноземних зразків «електронного суду».
Така модель має бути розроблена як універсальна для усіх видів судочинства. Форма електронного судочинства мусить бути основною і допускати відступ у традиційну паперову форму лише у виключних випадках і лише в обмеженою мірою, тільки тоді, коли цього вимагають обставини справи, котрі неможливо встановити інакше, ніж шляхом дослідження певних властивостей паперового документа чи речового доказу.
Майбутня модель електронного судочинства повинна забезпечувати учасникам судового процесу можливість дистанційного електронного користування усіма процесуальними правами. починаючи від можливості сплатити судовий збір та подати позовну заяву, включаючи можливість подати відгук на неї, будь-який інший процесуальний документ в електронному вигляді, можливість ознайомитись з матеріалами справи та взяти участі в судових засіданнях (у тому числі в судових дебатах) з будь-якої точки земної кулі в режимі он-лайн за допомогою відеоконференції, SMS-чату тощо, закінчуючи пред’явленням електронного виконавчого документу до виконання і одержанням результатів виконавчих дій. додаткові сервіси мають забезпечити доступ до нормативної, довідкової, консультативної інформації тощо. 
Як було зазначено вище, саме дисонанс інформаційних технологій та процесуальних правил – головна перешкода на шляху досягнення названих вище завдань. саме він не дає можливості вітчизняному судочинству зробити перехід на якісно новий інформаційно-технологічний рівень.
Власний досвід української правової системи та досвід зарубіжних країн свідчить про те, що еволюційний шлях поступової інформатизації процесуальних правил неспроможний привести до успіху. Запорука успіху в революційній зміні парадигми судового процесу. Шлях поступової модернізації існуючих механізмів вичерпано. якісний прорив там, де використовуються інноваційні підходи та креативні методи, створюються нові інструменти, де наданий вільний простір фантазії. 
На жаль, слід констатувати, що останніми роками захоплення суспільства та окремих представників вітчизняної політичної еліти «люстраційно-атестаційними» аспектами судової реформи в Україні дещо змістили на другий план заходи зі створення повноцінного «електронного суду». Український законодавець, перебуваючи на самому початку реалізації проекту електронного судочинства як нової форми процесу, значно сповільнив кроки в напрямі перетворення вітчизняної судової системи на справжній «електронний суд» майбутнього. Враховуючи складність проекту та специфічні умови його реалізації – електронно-інформаційну сферу, в котрій все застаріває дуже швидко, таке сповільнення ризиковане перетворенням «проекту майбутнього» на «довгобуд минулого». 
Апробація результатів дослідження. Результати кваліфікаційної роботи були обговорені на засіданнях кафедри адміністративного та господарського права Запорізького національного університету. Положення даної магістерської роботи були враховані автором під час практичної роботи в Комунарському районному суді м. Запоріжжя.
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В процесі комплексного аналізу вивчення питання щодо електронного автоматизованого розподілу справ, як ефективного засобу адміністрування у діяльності судових органів в Україні, проведеного в межах кваліфікаційної роботи, на основі аналізу чинного законодавства України і практики його реалізації,  теоретичного осмислення ряду наукових праць у різних областях знань, сформульовано ряд висновків, пропозицій і рекомендацій, спрямованих на удосконалення чинного галузевого законодавства в досліджуваній сфері.
1. Автоматизована система – це  комп'ютерних програм і відповідних програмно-апаратних комплексів судів та Державної судової адміністрації України, що забезпечує функціонування документообігу суду, обіг інформації між судами різних інстанцій та спеціалізацій, передачу інформації до центральних баз даних залежно від спеціалізації судів, захист від несанкціонованого доступу тощо. 
2. Правове регулювання відносин, пов’язаних із функціонуванням автоматизованої системи документообігу суду, здійснюється «Положенням про автоматизовану систему документообігу суду» у тому числі відповідно до Законів України "Про електронні документи та електронний документообіг", "Про інформацію", "Про доступ до судових рішень", "Про захист інформації в інформаційно-телекомунікаційних системах" та "Про захист персональних даних", "Про електронний цифровий підпис".
3. Дослідження сучасних наукових поглядів на електронне діловодство в системі судової влади ґрунтувалося на багатоаспектному аналізі публікацій фахівців з правознавства, юридичних наук, інформатики, соціальних комунікацій, державного управління та ін. Основні наукові дослідження зосереджено в таких напрямах: організація документаційного забезпечення органів державного управління, зокрема судової влади; автоматизація документообігу; система управління електронним документообігом та особливості електронних документів; значення соціальних комунікацій і їх підсистем: правової, електронної комунікації; механізми розподілу справ між суддями та інші. Засвідчено брак досліджень організаційних засад формування актуалізації проблеми автоматизованого розподілу справ між суддями в системі судочинства органів влади України. 
4. Судова система України в останні роки перебуває на стадії реформування, і відповідно до цього реформуються всі її складові. Змінюється підпорядкування та юрисдикція окремих судових органів, виникають нові електронні засоби обміну інформацією, її зберігання та поширення; змінюються вимоги до документного забезпечення судових справ, їх формування та зберігання, формату подання інформації, кількості та якості звітів тощо. Саме тому організація електронного діловодства в судових органах є актуальною як у теоретичному, так і в науково-методичному аспектах розвитку практичних засад галузевого документознавства для підвищення ефективності судочинства державної влади. 
5. За результатами аналізу нормативно-правових засад судового діловодства й документообігу, виявлено, що система документообігу в судовій сфері базується на головних принципах та положеннях Закону України «Про судоустрій та статус суддів», а також на відповідних інструкціях з діловодства в загальних, адміністративних і господарських судах. Правові засади документообігу в судовій системі України визначено низкою нормативноправових актів, які щорічно редагують та доповнюють залежно від нових законодавчих вимог до судочинства та судового документообігу. Базовими правовими засадами документообігу в судовій системі є загальні інструкції з діловодства у різних судових інстанціях України; підзаконні акти, які щорічно розробляє ДСА України, і в яких регламентується формування, облік та зберігання документації в судових органах, а також статистична й звітна робота. Важливе прикладне значення мають «Положення про автоматизовану систему документообігу суду». Виявлено, що на основі єдиного «Положення про автоматизовану систему документообігу суду» розробляються «внутрішні» для судів Положення як нормативні документи конкретного суду.
6. За результатами порівняльної характеристики впровадження систем електронного діловодства в зарубіжних судових установах встановлено, що багаторічний досвід країн Європейського Союзу і США демонструє широкий спектр застосування ІКТ у судочинстві й судовій системі. Формується єдине інформаційне середовище для злагодженої системи як судових органів, так і досудових органів слідства. Встановлено головні тенденції застосування комплексного підходу модернізації судової системи, забезпечення взаємодії всіх елементів судових, правоохоронних і правозахисних органів, а саме: централізація даних у межах країни, розбудова державної мережевої інфраструктури, застосування автоматизованих систем діловодства й електронного документообігу, систем аудіо- та відеофіксації, захисту свідка, відеоконференцсистем, систем управління речовими доказами. Подібні системи впроваджено в США та багатьох європейських країнах. Хоча в Україні за останні кілька років впровадження електронного діловодства та документообігу помітно прогресувало, спостерігається значне відставання від розвинених країн у використанні сучасних ІКТ в судовій системі. Разом з тим, нинішній стан системи електронного діловодства в судових органах України створює достатні технологічні передумови для доведення його до рівня стандартів країн Євросоюзу. 
7. Головною стратегією розвитку електронного діловодства в судових установах та документообігу є створення інтегрованої системи електронного документообігу, мета якої – забезпечити рух документів, скоротити термін підготовки та прийняття рішень, автоматизувавши колективне створення й використання документів в органах державної влади, зокрема судових установах. Така система є підсистемою («Судове діловодство та документообіг») у структурі Єдиної судової інформаційної системи. Основними напрямами впровадження ЕДСУ є забезпечення та вдосконалення нормативно-правової бази, організаційних і технологічних основ; інформатизація електронного діловодства судових органыв для презентування судової влади в інтернет-мережі засобами веб-технологій та сервісів.  
Визначено конкретно-прикладні завдання вдосконалення електронного діловодства у судових установах, які уточнюють означені напрями та зорієнтовані на вирішення питань кадрового забезпечення інформаційнотехнологічних підрозділів органів судової влади; підвищення загального рівня комп’ютерної грамотності. 
Перспективними напрямами подальших досліджень є: вдосконалення структури інформаційно-документної комунікації системи судочинства; інформаційне моделювання системи електронного документообігу в судових установах України; міжнародна взаємодія в напрямі вдосконалення сервісних функцій систем електронного судового документообігу. 
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ABTOMaTM30BaHa
cuctema
3abeaneuye:

BBEJIeHES y OBHOMY 06Cs3i TICPCBIPKY B ABTOMATHIHOMY PEAIML
NePBHRHIX TAKIX BIATOBITHO 10 YMOB TIOTIHHOTO KOHTPOTIO BBECHIIX
neperixy pizoocTeli npo cyzopi [MepBHHHIX JAHIX BIATIOBIHO 10
CnpaBH BIATORITHITNH KoOpHCTYBaTaNH Hepertiky BizoMoCTeil 1po cy108i
apTovaT3oBanoi ciicteu; ‘ ‘ cpaniz:
GOy BARTHN CTATHCTAMHIX JBTTTS B

ABTOMATITIHOMY PEKHMi Ha (POPMYBAHFA Y3ArATHHIOKMHX Ta

MI/ICTaB] HAABHHX JIAHHX B AHATITHYHHX NOKA3HHKIB B

aBTOMATIH3OBaHil CHCTEMI ABTOMATHUHOMY PEAKHMi:

IepeBIPKY B ABTOMATITHOMY
e ywos sorisHoro 3BECHEA CTATHCTHYHIX 3BITiB Ta
evay: ABTOMATHYHOMY PeATMI;
IepeAaty Ta OTPHMAHES odimiiiHiX
CTATHCTHNYHILX 3BiTIB ¥ MeKax
aBTOMATH30BAHO] CHCTEMH
JIOKYMEHTOOOGIIY CyAY:
—
BLJl MICLIEBHX CY/IB 10 B1J TEPHTOPIATBHAX Bix MicueBHX Ta BLJ BHIIHX CHELIaTi30BaHHX
TepHTOpiATBHITX yIpaBTits ynpasais JICA Vipaiiit anerAuiiHIX cyais 10 cyais 70 Bepxonroro Cyay
JICA Vipaism: 10 JICA Vipaini: JICA Vpaisu Ta BHIIHX Vpairm Ta JICA Vipaitm,
criemiaTizoBanmx cyis: 2 TaKoX {RIIEX CyiB 10
JICA Vipais:
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Ilopanok pyaKuionyBaHHsS
ABTOMATH30BAHOI CHCTeMH
JOKYMEHT00Giry B cyrax
3arajibHoi IOPHCIHKI
3abe3meuye:

peecTpaiio BXiTHOI Ta BHXiTHOI KOPECIIOH/EHIIII, B TOMY YHCII CyTOBHX CIIPaB, ETAMiB iX
PyXy:

00’ €KTHBHHI Ta HeyTIepe/UKEHHH PO3MOMILT CY0BHX CIPAB MiK CYIIAMH 3 JOAEPKAHHAM
IpHHIHIIB BHIAAKOBOCTI Ta B XPOHOIOT{IHOMY OPSIKY HATXOKEHHS CYJIOBHX CIIPaB, 3
YpaXyBaHHAM 3aBaHTAKEHOCTi KOKHOTO CY/U/Ii (30aTAHCOBAHOTO HABAHTAKEHHA);

BH3HAYCHHA MPHCAKHIX Ta HAPOJHHX 3acijaTeliB 1A CyI0BOro Po3IyAdy 3 YHCIA OCiG,
SIKi BHECEHI 10 BIIMOBIITHHX CITHCKIB;

HaJaHHA Bi3HIHAM Ta IOPHIHIHAM 0co6aM iHpopMalii IIpo CTaH PO3NILITY CYOBHX CIIPAB
Y BHIIJIKAX. BCTAHOBIEHHX 3aKOHOM:

ONPHTIOTHEHHS epeoaueHoi M [TomoKeHHAM iH(opManii 71 po3MillleHHA Ha BeG-
caiiTax cyis BeG-moprary "CynoBa Blaga YKpainu";

IEHTpaTi30BaHe 30EPiraHHsA OPHIiHATIB eIeKTPOHHHX JOKYMEHTIB CYy Ta iHIIHX
TpOIeCyaTbHHX JOKYMEHTIB, B TOMY YHCI OPHITHATIB €TeKTPOHHHX CYJOBHX PillleHb,
BHIOTOBICHHX CYIIOM:

HiATOTOBKY Ta ABTOMATHYHE (POPMYBAHHSA CTATHCTHUHHX JAHHX, Y3araTbHIOIOUHX,
AHATITHYHHX OKA3HHKIB, OTPHMAHHX HA IIiJICTaBi BHECEHOI I0 ABTOMATH30BAHOI CHCTEMH
indopmary

BHJIAUY KOl CyOBHX pillleHb. BAKOHABYHX JOKYMEHTIB Ha iJICTABi HATBHHX Y
ABTOMATH30BaHiH CHCTEMi JaHHX;

ABTOMATHYHE HAJICHIAHHA 3aC00aMH €IEKTPOHHOTO 3B’ 13Ky OPHTIHATIB eeKTPOHHHIX
JIOKYMEHTIB Cy/Ty (B TOMY UHCITi TEKCTiB Cy/IOBHX MOBiCTOK y BHIIANI SMS-TIOBiTOMIEHE)
DOBAKEHHSA) 32 iX 3aABKAMH:

Tiepesiady CyJOBHX CTIPaB JI0 ENEKTPOHHOTO apXiBy.
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ABTOMaTM30BaHa cucTema 3a6e3nel-|ye aABTOMAaTU3IALIO TEXHONMONIYHUX
npouecie o6po6ku iHcpbopmalii B cyai, a came:
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BIATTA Ha KORTPOIb Ta 31iHICHEHAS
KOHTPOJTIO 3 BHKOHAHHAM BX{THHX Ta
BHYTIIlIHIX OKYMEHTIB CYAY.

PEECTpaIiio Ta PO3MOALT BXiHOT PO3MOJILT CY/IOBHX CIIPAB MiK
KOpecHoH IeHIIii, peccTpaniio CYJULAMH (KOTETiAMH CYJUTIB). IHQOPNYBAHIA TO10BH CYLy, KEpiBHIKa
'BHXI/THOT KOPECTIORICHII, @ TaKoXK BH3HAUEHAS 3IACHOTO CYJULI anapary CyAy Ta 0COGH, BIANIOB{ANLHO] 38
BHYTPIIIHIX JIOKYMCHTIB Cyay: CIUOTO Cy UL, IPHCSUKHIX Ta OUPAIIOBAHIL JOKYMEHT, PO

3KIHUCHHA CTPOKIB HOTO BHKOHAHHSL

HApOJIHHX 3aCi/IATeIiB:

(iKcyBanm cTamiB HPOXOUKCHIS

inzeKcanio JIOKYMCHTIB 710 iX niepeati B
KOHTPOTTb 32 IOTPHMAHKSAM peectpantio JIOKYMCHTIB Ta ix CIICKTPOHHHi apXiB, a TAKOK
IIPOICCYATEHHX CTPOKIB PO3LIALY TIPOUECYATHIX Al T2 KOHTCKCTHHIT TIOMIYK: IIcpeaadi CyI0BHX CIIAB 3 OTHi€l

OKYMEHTIE y CyzoBit

CYZOBOI1 CIIPaBH Ta IHPYOPMYBAHHA
y. p opny copasi;

TOIOBYIOUOTO CYAI (Cyami-
JIOTIOBiTavua), TOIOBH CYy Ta CEKPETaps.
CYZI0BOi IIATATH IPO 3aKiHICHHS MIX
CTpOKiB:

cyn0Boi iscTamii 710 iHmoi;

BHIOTOB/IEHIII Ta B4y KOl CY/IOBIIX PillieHh Ta
BHKOHABHHX J{OKYMEHTIB Ha IICTABI AQHILX, 1O
MICTATBCA B ABTOMATIOBANI CHCTEM. B TOMY
HCTi HAXCIUTAHEA 32C00AMI ETEKTPORHOTO
3B"513KY OPHIIHANIB €/IEKTPOHHHX CYIOBHX pillleHb;

onepaTHBHHI IOMIYK
Cy/IOBHX CIIPaB Ta
ZIOKYMEHTIB 3a ix

BikoprcTanm ELI v

MiZIHCAHAA OPHIIHATY PeKBi3HTAMIL
€IIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA CYJ1y: opMyBaHEA 3BITHOCTI Tepeiaty CyI0BHX CIpaB
CYAy TIpO CTaH 3ifiCHERHT JI0 €IIEKTPOHHOTO apXiBY:
CYZIOUMHCTBA:
HAJIAHHA B YCTAHOBIICHOMY
BiMpABKY OpHTiHATIE 3aKOHOM TOPSIKY iHopMaIi
CIICKTPOHHHX CYJIOBHX PIllleHb 10 11pO CTAH POIIAY CYOBHX ‘HAJICHIAHHA 3aC0GAMH HACHTIAHHS OPHTIHATIB
€/IHHOTO JIePKABROTO PEECTpY crpas; €1eKTPOHHOTO 3B’ A3KYy OPHIHATIB JIEKTPOHHHX JIOKYMEHTIB
CY/IOBHX pillleHs; ICKTPORHHX IOKYMEHTIB Cy1y (B CyIY 710 JIePKABHHX PECCTPIB
TOMY UHCITi TEKCTiB CY/IOBHX Ta iHQOPMAIHHIX CHCTEM
TIOBICTOK Y BT SMS- IHIIX J€p/KABHIX OPTAHIB i
TOBIIOMJIEHB): YCTaHOB
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PosTioin clpask Ka OZHOro CyA0

Mepuwii posnoain !

$ MosTopHwii po3noain

Mlepesipka HaRBHOCTI 38'A3KY MiX CTIPAB0IO WO
PO3NOAINAETLGA Ta iHILIMMK Cpas M

!

—

noBHIeR P3O TTHCE
Toit cavuii cynaz, wo
cayxas moemmany cnpasy

nosmsxi posmoginaTHCE
060’ A3K0Bo is Cy i Hi% 1
mo Cyxami moeaRaRy cnpasy

Moske poamoginsTiCs 6y me-saii
Cymns A1 CTyXaHAs CIpaB
(sincyTse noeaman cnpas)

v

Mepesipka HansHoCTi

noBHOBaKeHS CYAAl 3 NOEAHAHOT Tak

cnpasn

Nepesipka crasy po3magy
noeaxarol cnpasn

v v

AKWO 06PaHO TMN 38"A3KY Mix
cnpasamu «CraprayTinixe ||
cnpasi» Ta 8 OCK scraxosneHo

AKWO CYAA 3 OCHOBHOT Cpasn
HenosHoBaXHNITa 8 OCK
BCTaHOBNEHO BIAMITKM WO

3asaHTaKEHHA NOBHOTO CINCKY
cyaaie obparoro cyay

v

BUKMOYEHHA CyAAS 3 PO3NOAINY 3 HACTYIHMX
npwan:

+  BiaoyTHi nosHosaNeHHA

o 3sinsHennii

+ Ve cryxas wo cipasy

+ Cnyxas wo cpasy s cyai ik woi incranuil

+  Cymapuwii oediuienT aaminnocanu 0% a6o

meswe

siamiTkn wo posrnaa po3man sasepwero +  Cnyxas noeawany cnpasy aka skmiovac
3asepweno po3mAA noTouHo
+  He mae npasa 6patw yacTby posragi
Wi (sinBenenHA Nepen nepwM NPUSHAYEHHAM &
Hi CK).
v v v

PO3paXyHOK KoediutiexTa HaEaHTakeHHA 417 cyadi

+  BM3HaueHHA PO3PaXYHKOEOTO nepioay

*+ Bu3savenwA KinekOCT] CNPas wo nepeysany a poxadl y cyaai
33 Bu3Hauenwii nepion

+  Buavavennn dopmm yuacri cyaai y cnpasi

+  Bu3navens KoediuienTy cknaaHoCTi Cpasn

+ BuanavenHA KoediuieTy aaminnoCcan cyaai Ta Tepmin
nepeBysakA Ha X

* Bu3nauenHA KineKOCT] pOGOUMX AHI 8 33 PO3PaXyHKOBWIE nepion

+  Po3paxyHOK KoeQiuiEHTy HaBaHTaNEHHA

*  BM3HaueHHA B JHOCHOTO NIOKa3HUKA HABAHTAXEHHA

PO3paXyHOK Koe diltienTa HasaHTaxeHHA AnA cyaai
BU3HaUEHHA PO3PAXYHKOBOMD Nepioay

BU3HaEHHA KINbKOCT] C1Pa8 wo nepebysany Ha pozrnaaly cyas
33 Bu3Hauenwii nepion

Bu3Hauen A Gopmy yuact cyaai y cnpasi

Bu3HaueH A KoediluienTy cknaaHoCT: cipasu

Bu3Hauen A KoediuienTy aaminoCaa cyaai Ta Tepmin
nepebysakA Ha X

BU3HaueHHA KiNbKOCT] POGOYMX A4 32 PO3paxyHKOBMil nepion
PO3PaXyHOK KOEQiLLiEHTY HaBaHTaKeHHA

BU3HAUEHHA BI/HOCHOTO NOKEHWKA HABAHTEIKEH HA

v

3CTOCYB aHHA METOLY BMDIBHIOBAHHA HABBHTSXEHHA MIX CYAZAMM

Mpu3HayeHHa cyani
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1
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Mpuanadenta cyaai-aonosigava
Bikcain KonerT, A0 AKOT BXOANTS CYARR-
Zgonosigay

3

o[ sacracymuns merony supiswosan wasanamer s mix cyaRIA

1

MpusHavenHs cyaai-yuacHmka konerii

PosHoALT clpasn 7a KOACTI0 CyAAE

TIDH HAABHOCTI Y CYUi TOCTiifHO-AiowHX K«
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Poanogin
CyAOBMX cnpas
MiX cyaRamMu

PO3MOAIT CYZIOBHX CIIPaB 3ifiCHIOETBCA B Cy i
B JIeH5 iX peecTparii, Ha micTasi iHGopManii,
BHECEHOT /10 ABTOMATH30BAHOT CHCTEMH.
YIOBHOBXEHOIO 0COGOI0 amapary Cyay.
BiIMOBiIATBHOIO 32 3ifICHEHHA
ABTOMATH30BAHOTO PO3MOJLTY CYZOBHX CIIPaB.

Y cyai Moike 3acTOCOBYBATHCH:

ABTOMATH30BAHHI PO3IOLT TIaKETHHH aBTOMATH30BAHHMH

CYJOBHX CIIPaB OJpa3y IcIs PO3MOILT CYIOBHX CIPAB THicIA
PpeecTpanii BiInoBiTHOI cym0BOi peecTpaii eBHOI KiTbkocTi
CIIPaBH; CYJOBHX CIIPaB;

PO3MOLT CYJOBHX CIPAB IMILIXOM
nepesaui cy10Boi CIPaBH paHime TIOBTOPHHH aBTOMATH30BAHHH
BH3HAUCHOMY Y CY/IOBil CIIpaBi PO3IIOALT CYZIOBHX CIIPaB.
cy i

Oco6IMBOCTI aBTOMAaTH30BAHOTO PO3HOLIY CYOBHX CIIPaB

BH3HAYAIOTHCS 300paMH CYUIB BIIIIOBLIHOTIO CYII
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i3 3arambHOTO CIHCKY CY/TiB
BH3HAYAKOTBCA Cy/U, SKi MAIOTh
TIOBHOBA/KEHHS MO/I0 PO3TIATY

CYZ0BOi CIPABH HAa MOMEHT

ABTOMATH30BAHOTO PO3IO/LTY:

KoedinieHT HaBaHTakeHHA CyI1i HA MOMEHT

ABTOMATH30BaHMIl PO3MOLT CYIOBUX CIIPAaB
31ICHIOETBCA B aBTOMATH30BAaHIIl CICTEMI 3a

TAKIMU IIpaBIIIaMI:

UL Cy/UTIB, SIKi MAlOTh
TIOBHOBAKEHHS MO/I0 PO3TIATY
CYZ0BOi CIPABH HAa MOMEHT
ABTOMATH30BAHOTO PO3IOLTY.
3MIHCHIOETRCS PO3PAXYHOK
Koe(illicHTiB HABAHTAXKEHHA:

ABTOMATH30BAHOIO PO3NOJLTY CYIOBOI CIIpABH
Po3paxoByeThes 3a hopMyII0K0:

KoedilienT
HABAHTAKCHHA
Cy[i Ha MOMEHT
aBTOMATH30BaHO
T0 po3mozity
CYZI0BOI CIIpaBH

K_H = Cyma (Bara_CypnoBoi_Cnpasu) / KTP}

i3 gHCTa CYAIiB. AKi MAIOTh IOBHOBAKEHHS
00 PO CYA0BOI CIPABH HAa MOMEHT
ABTOMATH30BAHOTO PO3MOZLTY 3
YPaxyBaHHAM BH3HAYCHHX
ABTOMATH30BAHOK CHCTEMOIO KOE(illieHTiB
HABAHTAKEHHA 3[iHCHIOEThCA BH3HAUCHHA
CyZmi 7 PO3IIIAAY KOHKPETHOI CyI0BOT
CIPABH 32 IIPHHIATIOM BHIATKOBOCT.

KTBKICTD POGOTIX THiE,
y axi eyasi
posmoLTATICA €y 0B
cnpas, mowmHalowH 3
nowaTKY KaleRapHOTO

oKy

PospaxoByeTses A1
Kosiof cyA0Boi cripas,
sixa Gyna posmoxinera Ka

CyAo, noTmHaR 3
HOYATKY NOTOTHOTO POKY

70 MoMeRTY
asToMaTH3OBAHOTO
posmoziny moTowHol
cyosoi crpazu

Cyma
(Bara_Cynosoi_Cnpagm) —
PO3PAXOBYETECA AK CyMa BarH

KOKHOI CYIOBOI CTIpaBH, AKi
GymH posmozineHi Ha Cy IO,
TIOHHAIOYH 3 [IOTATKY
TIOTOYHOTO POKY 10 MOMEHTY
aBTOMAaTHZ0BaHOTO PO3IOILTY
TIOTOYHOI C
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Jas pyaxmionysanns ACIC
Ta iHmux migcucrem JJCA
‘Vipainn 3a6e3neuye:

TiArOTOBKY HOPMATHBHHX
JIOKYMEHTIB OO0
BukopHcTaHHS ACJIC Ta iHmHX
MiACHCTEM;

(MiHICTpaTOPa - TEXHIYHHMH, (piHAHCOBHMH i
OpraHi3alliffHIMH pecypcaMH, B 06Cs3i,
HeoGXiTHOMY B TOMY THCTI JTA: PO3POGKH,
eKCIUTyaTalii Ta CyIpOBOUKEHHA BIAMOBIIHHX
TIiJICHCTEM, MOJITiB Ta KOMIT FOTEPHHX MPOTPaM;

cyau Ta OCII - TexHIYHEMH, )IHAHCOBHMH 1
OpraHi3alifHEMH pecypcaMH, HeoOXiTHHMH
1A BIIPOBAJUKEHHSA, 3aXHCTY Ta
BHKOpHCTaHHA ACJIC Ta {HIIHX IifCHCTeM;

MOHITODHHT TEXHIYHOTO CTaHY
ACJIC Ta 3aXHIIEHOCT] ii JaHHX

Jas pynxmionysanns ACIC
Ta iHIIAX miAcHCTeM CyIH Ta
OCII 3abe3me4y0Th:

CBO€YACHE BHECEHHA JI0 TTiZICHCTEM
AC/JIC Ta iHmHX migcHCcTeM
TOBHHX Ta JOCTOBIPHHX JAHHX
oo AbIbHOCTI cyay a6o OCIT

CBOEUACHE HAJIAHHA, OOMEKEHHS,
TIPHITHHEHHS, 3yTHHEHHA a60 M036aBIeH T
KODHCTYBadiB IpaBa JOCTYIIy 0 MiICHCTEMH
ACJIC Ta IHIIHX MiCHCTEM, IO
BHKODHCTOBYETBCA B ITHX OpraHaX;

3aXHCT iHpopMarii B migcHcTeMi
ACJIC Ta iHIHEX MifiCHCTEMAX, IO
BHKOPHCTOBYIOTBCA B IBOMY
oprami;

CBO€JacHe IHPOPMyBaHHA
aIMiHiCTPaTOpa PO MPOGIEMH
TEXHIYHOTO XapaKTepy, Mo
BHHHKAIOTb ITij{ 9aC BHKOPHCTAHHA
ACJIC Ta iHIIHX IiICHCTEM.
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TIOBEPHEHHS 710 Cy/y BHINOL
iHcTaHIii cy0BOi cIIpaBH, B AKift
Cy/IOBi pillleHHA CKacOBYBATHCE 3
nepeayero CyA0BOi CIPaBH Ha
HOBHI PO3ITLA 0 CyTy HHKYOL . . . .
IHCTaHHi.l.. Binmosa cyazi Bin OTPpHMAHHA ])OCHEOJIJQHOI
B VCTAHOB.IEHOMY HOPAAKY CVI0BOI CHIPABH

He JONYCKAEThCS.

360pH CyUIiB Bi/ITOBLIHOTO CY/y MAloTh
TIPaBO BH3HAYATH KoedillieHT ck1agHoCTi
KaTeropiif CyJ0BHX CIPaB, OCOGIHBOCTL
PO3IIOALTY CYNOBHX CIPAB IIPH BHKOHAHHI
Cyel0 HITHX TIOBHOBAKEHD, HE
TI0B’ A3aHHX 13 3iHCHEHHAM PABOCY LA,
KoedillieHT afMiHICTPaTHBHHX IIOCa,

koedinieHT, mo BpaxoBye GopMy ydacTi
CYIli B PO3TILAAL Cy0BOI CIIPABH, TOIIIO.

HEOOXiTHOCTI BHECEHHS 3MiH 10
BH3HAUCHHA KONETiaTbHOTO CKIaTy CKIaJly KOJerii Cy/uiB y 35.5{_3KY 3
CyZy Iepmoi iHCTAHIi; THMYACOBOKO HENpAIe3aTHICTIO
PO3MOILTY MO30BHHX 3asB,
aneTANiHHAX i KacalifHEX CKapT. AKi
HaiIIITH 10 Cyy IOBTOPHO 3

cyaui (KpiM FoloByI090ro, CyImi-
JonoBinava) (cyamis). foro (ix)
BiIyCTKOO, BiPS/UKEHHAM Ta B
IHITEX BHNAJKAX, Y AKHX CYZLT (KPiM
TOJIOBYIOUOTO, CY/i-T0NOBiTata) He
MOKe 37iHCHIOBATH OPaBoCyIad aGo
GpaTH y4acTh y PO/ CYIOBHX
CIIpaB;

360pH CYULiB BIIOBITHOTO CY/Iy MAIOTh IPABO
BH3HAYATH 3acafy GOpMyBaHHA KoJIerii cy B
Ge3 3iHCHEHHA IOBTOPHOTO aBTOMATH30BAHOTO

nepeiGateHHX IPOLECyATbHIM PO3IOJLTY CYOBHX CIPaB Y BHIIAZKAX:

3aKOHOM IIifICTaB

360pH CyAIiB BiAMOBITHOIO CYAY MAIOTh

TIpaBO BH3HAYATH KOS(illieHT CKIaHOCTI

KATEropiit CyI0BHX CIPaB, 0COGTHBOCTI . .
POSTIOALNY CYI0BHX CIPAB MPH BHKOHAHHI ABTOMATH30BAHMIi PO3NOIT CYIOBHX

Y0 IHIIHX IOBHOBAKEHD, He COpaB Mik CYIAMH B CVIAX. B AKHX

0B’ A3QHHX i3 3HHCHEHEAM MPABOCY A, BilcvTHA menianhimiﬂ abo il 3ACTOCYBANAA
koedilieHT aAMiHICTPATHBHHX TOCAT, HeMOAIHBE, SNTHCHIOCTHCA MIK yCIMa

koedimieHT, mo BpaxoBye GopMmy yuacTi Pttty

CyZAAi B PO3IILAAL CYOBO] CIPABH, TOLIO. 36LIBIICHRA CKIAy KOMETii cy B y

CyJax amenAmiiHoi i KacamiiHol





image13.png
BusnaueHH: ¢yl a60 KOJIerii CyIIB LT PO3MIAAY KOHKPETHOI

crpaBu aG0 MaTepiaiB KpHUMIHAIBHOTO IIPOBAIKEHHS 3IIICHIOETECSA
MOJIyIeM aBTOMATH30BAHOTO PO3IOMALTY ILIIXOM:

TTepBicHOTO
po3mozity

JIOJIaTKOBOTO
BH3HAUEHHA

CyamiB;

Tnepenadi
CYZOBOi CIIpaBH
Ha PO3TTAL
TaTaTH,
00’€eHaHOI 260
Bemnkoi
TTanata
BepxoBHOTO

Cyny:

3aMiHH cyIi B
KoJIerii aGo
OCHOBHOTO CY/Ii:

Tepenadi

CYyZIOBOI CTIpaBH
panime
no;;nog;iro BH3HAYCHOMY
p Iy CyAIi, Koerii
CIIPaBH;

CyAiB. manaTi
a00 00’ € THAHIi
marnari.
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TloBTOpHHIT ABTOMATH30BAHMIT PO3MOILT CyI0BOI CIIPABH MoKe POBOXHTHCH MOXY.IeM
ABTOMATH30BAHOIO PO3MOLIY B HACTYIHHAX BHIAAKAX:

1) KoM= CyI (SKIIO CHpaBa PO3IVIAIAETECA OTHOOCOG0BO) aG0 CyIA-T0MOBI AT 31 CKIaJy KOMeTil (Ko
CIpaBa PO3IMIANAEThCA KOETiaThbHO) He MOXKE MPOIOBKYBATH PO3ITIA CIHPABH GilTbIlle YOTHPHAMIIATE
KaJeHIApHHX JHIB, IO MO:Ke IIEPENIKOAHTH PO3TTIATY CIPABH Y CTPOKH, BCTAHOBIIEH] IIPOIECYATbHAM

3aKOHOM - Ha IIiICTaBi BMOTHBOBAHOT'O PO3NOPSIKEHHA KePiBHHKa anapaTy (CeKpeTapiaTy), IiITHCAHOTO y

BIJIMOBIAHOCTI /10 #0r0 MOCAJOBHX 000B S3KiB;

2) y pasi HAIBHOCTi B MaTepianax CIPaBH MPOTOKOIY PO HEMOKIHBICTh IPOBEJCHHSA ABTOMATH30BAHOTO
PO3MOILTY Ta MiCIA YCYHEHHSA 0GCTABHH. IO YHEMOKITHBIIOBATH HOT0 3/1ifCHEHH - Ha MiJCTaBi
BMOTHBOBAHOTO PO3MOPAIKEHHS KEPiBHAKA amapaty Cy1y (cekperapiaTy), MiIACAHOTO Y Bi/INOBITHOCTI 10
00 OCaJOBHX 000B A3KiB;

3) y BHITaIKax, AKIIO I IPH3BENIO 0 IOPYIIEHHS MOPSAKY BH3HAYCHHA Cy//i (KOIeTii Cy/iB) - Ha ImiAcTaBi
Ha IIiZIcTaBi BMOTHBOBAHOTO PO3IOPSKEHHA KePiBHHKA amapary cyay (cekperapiary).

Po3nmopsikeHHs: KepiBHHKA anapaty (ceKpeTapiaTy) Ipo HpoBeJeHHs IOBTOPHOIO
ABTOMATH30BAHOIO PO3IIO; i MicTHTH Hac

2) mificTaBa IPH3HAYEHHs OBTOPHOTO

! > 3) 0BIpyHTyBaHHSA
ABTOMATH30BAHOTO PO3IOMLTY CyXOBOI

TIPH3HAYEHH IIOBTOPHOIO
ABTOMATH30BAHOTO
PO3MONILTY CYIOBOI CIIPABH;

1) HOMep cynoBOrO 4) nata Ta 4ac #oro
TIATHCAHHA KePiBHHKOM

amapary (cekpeTapiary).

TPOBA/KEHHSA; CIpaBH, BIAOBLAHO 10 3aKoHy YKpaiHH
"TIpo cymoycTpiit i craryc cyamis",
IpoLecyatbHOTO 3aKOHOIABCTBA
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OXHOYACHO 3 NPOTOKO0/I0M ABTOMATH30BAHOI0 CHCTEMOI0 ABTOMATHYHO (hOPMYETHCS
3BiT PO BH3HAYEHHs CKJIaAy KoJerii cynIiB BilnoBixHoro cyxmy.

3BiT MiCTHTB TaKi BizomMocTi:

=> JaTa Ta Yac [0YaTKy ABTOMATHYHOTO BH3HAUEHHS CKIaXy Kolerii cy/iB:

e T —
T —
e ————
T T —
e T —
I T —
= ]

JloCTyn AJIsi KOPHTYBAHHS
IPOTOKOIY Ta 3BiTy m0X0
ABTOMATHYHOI0 BH3HAYEHHS
CKJIaxy KoJerii cyaniB
ABTOMATHYHO 0.I0KY€ThCS
ABTOMATH30BAHOI0 CHCTEMOIO.

JocTyn cynniB Ko meperasiay
BCiX IIPOTOKOTIB Ta 3BiTiB
1070 ABTOMATHYHOI0
BH3HAYEHHS CKJIAY KoJIer]

cyamiB aBTOMATH30BAHOL
CHCTeMH He Moxe GyTH
o0MexeHmIi.

IIpoToKo.1 ABTOMATHYHOTO
BH3HAYeHHS CKIAXy KoJjerii

CYANiB PO3APYKOBYEThCS,
HIMHCY€THCS TA JOJAETHCS 10
MaTepiagiB cyToBoi cIpaBH.

3BiT Ip0 BH3HAYEHHSA CKIAXY
Kouterii cyquiB Moxe GyTH
PO3APYKOBAHHI Jst
CIIyK00B0r0 BHKOPHCTAHHSA B
cyai.
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Moaynem aBToMaTM30BaHOro po3noainy aBToMaTu4yHoO
KopuryroTbcs KoediuicHTU HaBaHTaxeHHs (KHd, KHe) Ha
cyaao (cypaais) B HACTYNHUX BUNagKax:

IIPH IIPOBeJIeHH] 3aMiHH
CyIai — AU CY/UUB, M0
NPHIHHHAIH PO3TISA COPAaBH

IIPH 3a10BOIIEHHI BIIBOTY
(camoBizBoRty) cyami (cyAniB) — Ant
KOMIIETEeHTHHX CY/ULiB, BU3HATCHHX

IPH IIEPBHHHOMY aBTOMATH30BAHOMY
PO3MOALTI TAaKOi CYAOBOI CIIPABH;

TIpH 00’ €IHAHHI Ta P03’ €JHAHHI
CY/IOBHX CIIPAB — JUIA CYIIIB, Y
TPOBAJKeHHI AKHX NepeCyBaroTh TaKi
CIIpaBH;

TIpH TPOBe/IeHH IePepPO3MOALTY CIPaBH, IIPH Iepefadi
CIIpAaBH Ha PO3IILIA HAIaTH, 00’ eqHaHOI a6o Bemukoi
TTamaru Bepxororo Cyay — A CyAniB, 0GpaHHX IPH
TIePBHHHOMY aBTOMATH30BAHOMY PO3IIOLII;
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MpoToKoNnM NOKPOKOBO ONUCYIOTh Npouec NpoBefeHHsA
aBTOMaTUM30BaHOro po3noainy cynaoBoi cnpaBu a6o BUSHaAYeHHA
NPUCAXKHUX Ta MICTATL Taki 3aranbHi BigomMocrTi:

5) iM’s1 (HaliMEeHyBaHH!) yIaCHUKIB
CYZOBOI CIIPABIL;

1) Ha3BY IIPOTOKOIY;

6) JlaTa Ta 4Jac I109aTKy aBTOMaTH30BaHOIO

2) HOMep CyIOBOTO HPOBAKEHHS; .
PO3IOALTY (BI3HAYCHHSA);

3) KaTeropito (IIAKATEropiio) CyI0BOL
crpaBi Ta Koe(IIleHT ii CKIagHOCTI;

7) 4ac 3aKiHUCHHS aBTOMATH30BAHOTO
posmoziny (BU3HAYCHH);

4) pexsisutu EJl a60 EJIITH, mo CTaB MiACTABOIO 3Tif{CHEHHA ABTOMATH30BAHOTO 8) TPHBATTICT ABTOMATH30BAHOTO
‘posmoziny B Tomy wmexi ITIB Ta ocana a5TOpa HBOrO JOKYMEHTY, AK OCOGH, O T
BinoBitac & Cyi 5a SAiHCHERRA MBOrO AETOMATH30BAHOMO POSTIOITY po3moziny (BH3HAYEHHA);

9) Yac MiAMNCAHHA IPOTOKOITY
€IIEKTPOHHIIM II(POBIM IIiIIHCOM
MOZIyIIs aBTOMATH30BAHOTO PO3IOJL
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TIpoToKo.1 mepBicHOro a00 MOBTOPHOIO
ABTOMATH30BAHOI0 PO3MOILTY CYA0BOi CHPABH
J0ATKOBO /10 3ATAJLHAX MIiCTHTH B TOMY YHCITI
TaKi BizomMocTi:

1) mepeltik IOBHOTO IITATHOTO CIIHCKY CYAMIB BimoBiaHoro cyay (I1I6) 3
BH3HAUEHHAM THX, AKi He BBIHIILTH 10 CITHCKY KOMIIETEHTHHX CY/UTIB Ta
3a3HAYCHHAM BUITOBIIHOT IPHYHHH IOI0 KOKHOLO 3 HHX:

2) CIHCOK KOMITETEeHTHHX CY[IIB JULT IIbOTO
ABTOMATH30BAHOTO PO3MOLNY;

3) xoedirienTn HaBanTaxKeHHs (KH) 111 Beix
KOMIIETEHTHHX CY/ULB;

4) niana3oH 3araabHOTO HaBaHTaXKeHHS (J[3)
Ta Jliana30HH KOMIIeTeHTHHX cyauiB (JIi);

5) BHIIaKOBE YHCIIO, IPI3BHIIE, iM s Ta IO GATHKOBi T'OIOBYIOUOro CyAi, Ha
AKOTO PO3MOIiIeHa CIIpaBa, CY/Ii-10I0Biata, CITi/[I0ro aGo 3amacHoro Cy i

6) KiTBKiCTB WIEHIB KOMeTil Cy/TiB, 0 Mae PO3ITIANATH CIPaBY BiINMOBITHO IO
BHMOT 3aKOHY a00 yXBalIH Cyy (TUTbKH y pasi BH3SHAYEHHA KOIErii CyiB);

7) npi3BHIIe, iM’4 Ta 0 GaThKOBi CY/iB, 0GPAHHX 3 OCHOBHOTO CKIaXy

ToCTiiHOI KoJerii cyAi-omoBifada (TLIbKH y pa3i BH3HAYEHHA KOIETil CyaAaiB).

TIPOTOKOI J0OXATKOBOr0 ABTOMATH30BAHOT0
BH3HAYEHHS CYA[iB B KOIerito 101aTKOBO 10
3araJbHAX MiCTHTb B TOMY YHCTI TaKi BiToMocTi:

1) KifBKICT WIEHIB KOJETii CyiB, IO Mae
POSTIAIATH CTIpaBy BIATIOBLTHO 710 BHMOT 3aKOHy
60 yXEATH Cyy Ta KiTEKICTS Bike IPHIHAIEHHX

CYZIIB 10 TaKOi KoJerii;

2) mepeTik IOBHOTO IITATHOTO CIIHCKY CYAME
(T1IB) BiANOBiTHOrO CYy 3 BH3HAYCHHAM THX,
SIKi He BBIHIILTH 0 CITHCKY KOMITETEHTHHX CYLIIB
Ta 3a3HaYeHHAM BilIOBiIHOI IPHIHHH IIOJ0
KOJKHOTO 3 HHX;

3) CHHCOK KOMIIeTeHTHHX CYIiB A1 0T
BTOMATH30BaHOTO PO3MOLTY;

4) xoedinienTn HapanTaxenn (Ki) 114 BCix
KOMIIETEHTHHX CYIUIiB;

5) niamason saramsHOTo HaBaRTaKeH A (J3) Ta
ZlianasoHH KOMIETeHTHHX cyaais (JIi);

6) BHMaTKOBE THCTIO, IpisBHITIE, M’ Ta TTO
GaTBKOBI CY/LIi, TOIATKOBO OGPAHOTO B KOIETIE0.
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He po3noainsiroTbest moa0 KOHKPETHOIO CyAAi CyT0Bi

CIPaBH, IO HAXIHILIA:

3a JIBa MiCAIli 710 3aKiHUCHHA TOBHOBAKEHD CY/UIL

3a YOTHPHA/IIATE THIB, SKIIO {HIIE He BCTAHOBICHO 300paMH CY/UIiB BiZIMOBITHOTO CY1Ty, 0 TIOYATKY BiMyCTKH (SKIIO ii TPHBATICTh
CTAHOBHTH HE MEHIIIe YOTHPHATIATH KaleHIAPHHX JIHiB):

3a TPH POGOUHX JHi JI0 IOUATKY BiMYCTKH, SKIIO ii TPHBATICTh CTAHOBHTH MEHIIE YOTHPHAMIATH KaleHAAPHHIX THIB;
y TIepiojl BiIyCTKH CyIi:

3a OJTHH POGOUH IEHb 10 BIIPAUKEHHA (32 TPH POGOUi JHi — AKIIO TpuBaIicTs Elﬂpﬂ,]/l(CH}m CTAHOBHTb GLTbIIE CEMH
KaJleHIapHHX JIHIB) Ta B THi NepeCyBaHHA

T 9ac THMYACOBOI HEMPaIe31aTHOCT CY/IIi;

3a OTHH POOOYHA JcHb 10 HAIDABJICHAA CyANl Ha HABUAHHA. TTiBHIICHHA KBaTi)ikamii, 114 y9acTi y ceMiHapChKHX 3aHATIAX,
JiATBHOCT] OpraHiB Cy/IiBCEKOTO CaMOBPATyBAHHA. BHINOI pajH FocTHIN Tommo Ge3 BiXGYTTA y BiPAIKEHHA (32 HAABHOCT] HAKa3y
TOTIOBH CYAY):

y [Hi nepeGyBaHHS Cy/UI1 Ha HABYAHHI, IIIBHIICHH] KBATi(iKkallii, ygacTi y ceMiHAPCHKHX 3aHATTAX, uanHocn opraHm cyu,]mcswm
CaMOBPSTYBAHHA, BHINOT pajIi IOCTHIT TOINO Ge3 BiGYTIs Y BiPAD

y pa3i IpH3HAYCHHSA CyUI1 YIeHOM BHINO1 KBamipikanifHoi koMicii cyaniB VkpaiHy — 3 MOMEHTY NIPHHHATTA PillleHHS IPO
TPH3HAYCHHS;

B iHIIHX IepeI0aueH X 3aKOHOM BHIIAJKAX, Y AKHX CyII HE MOKe 3]ilCHIOBATH IIPABOCY/AL aG0 GPATH YJaCTh y PO3LIAMI CyTOBHX
CIIpaB.





image20.png
He poanopinaoTbcs Wo0A0 KOHKpETHOro cyani cynosi
cnpaBu Ta MaTepiany KpMMiHanbHOro NpoBagXeHHA!

2) 3a HasBHOCTI . .
1) y9acHHKOM CyIOBOTO IPOLECY SKHX € 0c00a, Hixcras 3) 3a BiACYTHOCTI ¥

3a3HayeHa B JOOPOBLIBHIiT TeKIaparti cymai opo CyAAl IOMyCKy 10
H P Aexiap Y P 3aCTOCYBAHHA YA OTYCRY 2O
NPHBATHI IHTepecH, oJaHiif 3a XOIIOMOTO0 +aGOPOHH JIepIKaBHOI TAEMHHII
migcHcTeMH OOIIKy KaapiB xo Paxu cynuis r(oBTopH}O)i' yaacti 3a hopMoro, sKa 4) B iHIIHX TepenGayeHux
VkpaiHH BIIOBIIHO 0 3aTBepiukenoro ITopsaky . ’ . BINIOBIIAE CTYTIEHIO TpoLeCyaTbHHM
PAIH BITIOBIIHEO 1 P P BiZIBeZIeHOTO Cy/T, FIOBLIAC CTYI ponecy
30iHCHeHHs KOHTPOJIIO 3a JOTPHMAHHAM CeKpeTHOCTI 3aKOHOJABCTBOM.
g N 5 nepeGageHIx . -
3aKOHONABCTBA MO0 KOHQIIKTY iHTepeciB B indopmamii, mo
. . . . . TOIOKEHHAMH .
JiSTBHOCTI Cy[MIB Ta iHIIHX IPEeACTABHHKIB MICTHTBCS B

. o TpOoLeCyalbHOIO .
CYZIOBOi CHCTEMH Ta HOTO BperyIIOBaHHA; 2aKOHY; MaTepianax CIIPaBH;

IleppicAmii po3M0Nia CYIOBHX CIPAB
37ilCHIOETCSA MOAYV/IeM ABTOMATH30BAHOTO
DPO3MOJILTY B XPOHOIOTiIYHOMY HOPSAAKY iX
HAIXOKeHHs 10 CVAV (PeecTpamii) B

1) bopMy€eThCs CIHCOK KOMIIETEHTHHX CYAMIB
JUIA PO3TTIAY KOHKPETHOI CIIPABH;

4) Ha IiICTaBI pe3yIbTaTiB IPOBEIEHOTO
ABTOMATH30BAHOTO PO3MOALTY IPOBOTXHTHCA
KOPHI'YBaHHA Koe(illieHTiB GakTHIHOrO Ta

2) 714 KOMITETeHTHHX CYIiB PO3PAXOBYIOTECS CepeTHE03BAKEHOTO HABAHTAKEHHA CY/LIE

Koe(illieHTH HaBAHTaKeHHS;

5) y pasi BU3HAYeHHS CyUL-JONOBI1a9a
TPOBOAUTHCS BH3HAYESHHS Cy:lniB, 110 BXOJATE
JI0 CKIIajly MOCTIHHOI KOMeTii.

3) i3 uKCTa KOMIIETeHTHHX CY/IB 3 YPaXyBaHH
BCTAHOBTIEHHX KOe(illieHTIB HABAHTAXKEHHS

3AIHCHIOETHCS BHIAIKOBHIT BHOIP cymai (cymmi-

JIOTIOBi1a4a);
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Tlepegada cyaoBoi copaBH (MaTepiagiB KpHMiHAILHOTO NPOBAXKEeHHS) PaHille BA3HAYEHOMY CYATi, Koerii
cyaaiB, manaTi abo 06’eqHAHIN HAIATI IPOBOJHTHCSA MOTY.IeM ABTOMATH30BAHOTO PO3MOLTY II0J0:

1) KI0M0TaHb (MOAAHB), AKi HANIHIIH y MeKaX OJHOrO
KPHMIHATBHOTO POBa/KEHHS;

2) CYOBHX CIIPaB, IO HAAIHIUIH i3 CyAiB amemnimiiHoi aGo
KacalliifHo] iHCTAHIIIH I/ CKaCyBaHHA YXBail, AKi
IePEIIKOUKAKTH MOAATBIIOMY PO3ITIAY CY/OBOI CIPABH Ta
YXBAlL, AKi HE MIEPEIIKOKAIOTh HOJATBIIOMY PO3LIALY CYHOBOI
CIIpaBH;

3) amenANifHEX CKapr Ha yXBaIH CIIIHX CYAIIB CyAy IepIIol
iHCTaHMII, AKI HATIHIITH ¥ MeKaX OXHOTO KPHMIHATBHOTO
NPOBALKEHHA;

4) amenAuiHHEX Ta KacaliifHHX cKapr, o HaJifIImH 10 cyay
aNeIIIiHHOI Y1 KacaliHHOI IHCTaHIIH Iic/I BH3HAYCHHA CyARi-
JOIOBiada y Wil cyaoBiil crpasi;

5) 3aABH 260 KIOMOTAHHA, IO HAJIHILTH U1 BHPINICHHS ITHTAHHA
TIPO MPHHHATTA TOJATKOBOTO CY/I0BOTO PillleHHS, BHIIPABICHHA
OIHCOK Ta MOMHIIOK, PO3'CHEHHA CyJI0BOTO DillleHHs,
TIOBEPHEHHA CYOBOTO 360py:

6) CYIOBHX CIIPaB, IO HANIHIIH 10 KacawiifHol HCTAHII] y
3B A3KY 3 IX BHTPeGYBAHHAM 3a BIIKPHTHM IPOBaUKEHHAM 3a
KacaIliifHO0 CKaproo;

8) 3a4B Ta KJIOTOTAHb 3 MPOIECYaTbHHX THTAHb, TI0B’ A3aHHX 3
BHKOHAHHAM CY/IOBHX PillleHb, TIOJ[aHi 0 CY1Ty, IO PO3ITATaB
CTIpaBy;

9) MaTepiasliB KPHMIHATBHOIO IPOBAKEHHA MO0 OCOGH,
CTOCOBHO AKOi BiK€ 3/IiHCHIOETECA CYI0BE MPOBAUKCHHEA, Y
BHIAJIKY, IepegbadeHoMy 4.2 cT. 334 KIIK

10) 3yCTpidHIX II030BIB Ta [030BiB TPeTiX 0cif, AKi 3aABILIIOTH
CaMOCTi#{Hi BEMOTH IOJI0 TIPEZIMETa CIOPY Y CY/OBii CrIpasi, y AKilt
BIIKPHTO IPOBAKEHHS:

12) 3asB Tpo 3a6€3MEeYeHHA O30BY, JA0Ka3iB, MOTAHHX MiCTIA MOJAHHA
TI030BHOT 3aABH;

13) ameifHIX Ta KaCALiHHHX CKapr, IOJAHHX [0 3aKiHICHHA
ameAIHEOrO (KacaliHHOT0) IPOBaKEHHA B PaAMKaX OJHi€] ClIpaBH,

14) B nporreAypi GaHKPYTCTBA: 3aABH PO BH3HAHHA HEJiHCHIMH IPaBOYHHIB
(zoroBopiB) aGo MaifHOBHX Jiif GOp:KHHKa, AKi Oy/IH BYHHEH] GOPKHHKOM Icis
TOPYIICHHSA CIIPABH PO GAHKPYTCTBO aG0 MPOTATOM OHOTO POKY, IO IIepeyBaB
TOPYIIEHHIO CIIPAaBH PO GaHKPYTCTBO, AKi 3asB/IeH] B MOpAAKy cT.20 3V «IIpo
BiJHOBIICHHA IUIATOCIPOMOYKHOCTI GOPKHHKA a60 BH3HAHHA HOro GAHKPYTOM»;

15) B mponeypi GaHKPYTCTBA: O30BHI 3a4BH PO CTATHEHHA 3aPOGITHOI ILIATH;
TIPO TIOHOBIIEHHA Ha PoGOTi IIOCAJ0BHX Ta CTYAKGOBHX 0ci6 Gop:xHHKa (GaHKpyTa);
iHIIi T030BH 3a4BH i3 MAHOBHMH T2 HEMAHHOBHMH BHMOTaMH 10 GOPIKHHKA
(6aHKpyTa):

16) 3asB TIPO MEPETIIA CY0BOTO PIlIeHHS 32 HOBOBHABICHHMH 0GCTaBHHAMH 32
BHKTIOYEHHAM BHITa/IKiB, BH3HAUEHHX 3aKOHOM;

17) yxsan Bemukoi ITanata BepxoBHoro Cyzy mpo IOBEPHEHHA CyJ0BOI CIIPaBH Ha
PO3IIIA BiAOBIAHIH Koterii (matati, 06’ eAHaHil namaTi) Yepes BiACYTHICTH
IIICTaB UL Iepefadi CpaBH Ha posriuig Bemnkoi ITazata BepxosHoro Cyay.
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ABTOMaTU3O0BaHEe BUSHAYECHHSA MPUCAXKHUX

BisnaueHHA (IepBHHHE a00 IOBTOPHE) NPHCKHHX 3MHCHIOETECS il Yac PeeCTpalii B cy/i MepeabadeH X 3aKOHOM
TIpollecyanbHHX JOKYMEHTIB, Ha IiCTaBi iHopMallii, BHeCeHOI yIOBHOBaKeHHMH 0co0aMH cyAy Ta TepHTOpiaTbHOro
ynpaemiaas JICA Vkpaian 1o ACJIC Ta 10 miacHcTeMH 061Ky Kaapis. ITicTaBor [UId 3allyCcKy IpOLeypH BH3HAYCHHS
TPHCSKHEX € BHeceHH: 10 ACJIC yXBamu cyay Ipo PO3IIAR CPaBH abo MaTepialiB KPHMIHATEHOTO IPOBA/KEHHS CyIOM
TIPHCSKHIX, HiAMHCAHOTO eNeKTPOHHHM IH(POBHM IiIIHCOM HOro aBTopa (aBTOpIiB). PydHHil 3amycK IpoIeypH
BH2HAYeHH: a00 OBEPHEHH CTaHy, IO iCHyBaB 10 3aBeplIeHHs IOIePe/IHiX eTalliB IPOLeypH He JOIYCKAeThCA.

BH3HAYEHHA OCHOBHHX IPHCSKHHX JJIA PO3IILATY
KPHMIHAIBHOTO IPOBAJUKEHH,

BH3HAUCHHS IPHCSKHIX IPOBOJHTECS B HACTYIIHEX BH3HAYEHHS OCHOBHHX NPHCSDKHUX UL PO3TLALY
opmax: KPHMIHATIBHOTO IPOBAIKEHHS

BH3HAYEHHA OCHOBHHX IPHCSKHHX JJIA PO3IILATY
KPHMIHAIBHOTO IPOBAJUKEHH,

TeprTopianbHi ynpaBminasa JICA VKpaiHH BH3HAYAI0Th KiUTbKiCHHIT CKTaj IPHCSKHHX 1714 KOKHOTO MiCIIEBOTO Cyy. GOPMYIOTh Ta
3aTBEPIUKYIOTH Ha MiJIcTaBi iHopMaIii OTpHMAHO] Bil MiCIIEBHX pajl 3aralbHi CIHCKH IPHCAKHAX MICIIEBHX CyJiB CBOTO PETiOHY. MiCIIA 4Oro
BHOCATB TaKi CIIHCKH JI0 MiJICHCTEMH OGIIKY KajpiB.
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Pe3yabTaToM poGoTH MOXY/II0 ABTOMATH30BAHOI0 PO3NOILIY € HACTYIHI IPOTOKOIH:

1) UL aBTOMATH30BAHOTO PO3MOMLTY CYJOBHX CIIPAB: 2) U4 aBTOMATH30BAHOTO BH3HAUCHHS IIPHCAKHAX:

TIPOTOKOI IIePBICHOTO aBTOMATH30BAHOTO TIPOTOKO! ABTOMATH30BAHOTO BH3HAYCHHS
PO3MOMILTY CYIOBOT CIIPABH; TIPHCSKHHEX;

TPOTOKOI JOAATKOBOTO aBTOMATH30BaHOTO :> TIPOTOKOI HEMOIIHBOCT] aBTOMATH30BAHOTO
BH3HAYEHHS CYJ/IiB B KOJIETiI0; BH3HAYESHHS IIPHCSDKHUX.

TPOTOKO. Mepeiaul Cy/I0BO1 CIIPABH Ha PO3LIAN
TanatH, 06’ eqHanoi a6o Bemukoi [Tanata
Bepxoproro Cyay:

TIPOTOKOI 3aMiHH CyAAi B Konerii a6o

! 3) Bci IPOTOKOIH ABTOMATHIHO CTBOPIOIOTECA MOZYIEM
OCHOBHOTO CY/I/Ii 3allaCHHM;

ABTOMATH30BAHOTO PO3IO/ILTY Ta HEBIIKIaTHO

TyGIiKyI0ThCA Ha BEO-IODTAT,
TIPOTOKOI TIOBTOPHOTO PO3MOALTY CYAOBOT

CIpaBH;

TIPOTOKOM MepeJIadi CYIOBOI CIPaBH paHile
BH3HAYeHOMY Cy[Ii abo Koleril cymiB;

TPOTOKOI HEMOXUTHBOCTI ABTOMATH30BAHOTO
PO3MOLTY CYZOBOI CIIPABH.

13371101810
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€ANHUMA KOHTaKT-LeHTP CyAoBoi Bnagu

3aco6aMI €ITHOTO KOHTAKT TIEHTPY CYI0BO1 BIIaJI1 aﬁesneqye'n,cx

1) mpodeciitaa 06po6Kka JBOCTOPOHHIX KAHATIB CILIKYBAHHS 3 KOPHCTYBAdaMH;

2) KoHCyIbTamii{Ha MiATPHMKA BI3HIHHEX 0Ci0, B TOMy YHCII 3a JOIOMOIO Bifleo-9aTiB
Ta 3 Biteo- ayio-(iKCyBaHHIM IPOBEIEHHX KOHCYIBTAL

3) mEcTaHMiiHA TeXHIUHA IATPHMKA KopHcTyBadis ACJIC, B TOMY YHCII 3a TOTIOMOTOK0
BifIe0-9aTiB Ta 3 Bixeo- aymio-(iKCyBaHHIM IPOBEASHHX KOHCYIBTALLL

4) aBTOMATH3AI[11 HAJICHTAHHA IEPeI0AUCHAX 3aKOHOM TOB1IOMICHb KOPHCTYBAYaM 3a

JIOTIOMOTO0 3aC0GiB eTEKTPOHHO IOIITH 400 IHIIHMH 3aC00AaMH 3B’A3KY. AKi 3a0€3MeUyI0Th

5) HpoBeJIeHHs CYJIOBHX 3aciaHb B PeXXHMi BiTeoKoH]epeHmiii (Bineo-4aTiB) Ta ix
TPAHCIIALI B Mepeski [HTepHeT BiAOBIIHO 0 BHMOT 3aKOHY;

6) TexHIUHHIT 3aIHC CyTOBHX 3aCiJaHb 3 IeHTPATi30BAHHM 30epiraHHAM BiIIOBITHIX
ayJio Ta BiIe03alHCIB BIIIOBITHO 10 BUMOT 3aKOHY;

7) CTBOpEHH:A IPOTOKOIIB IPOIlecyanbHHX Ail Ta BileoKoH(}epeHIIiit BiAIOBIAHO 10
BHMOT 3aKOHY;
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Jlo ABOCTOPOHHIX KaHaniB cNifikyBaHHA
BiAHOCATbCA HACTYMHI:

2) MOBIZIOMIIEHHS 32 JOIOMOTOI0 CMC,
BH3HAYEHHX aJMIHICTPaTOPOM IHTepHeT-
MeceH/DKepiB, aBTO-aTy BeG-IopTany,
©TeKTPOHHO] TOIITH;

1) A3BIHOK 3a JOIOMOIO CTAIlIOHAPHHX ab0
MOOGLIBHHX IIPHCTPOIB, IHTEPHET-
MeCeH/DKePIB Ta 3 BeG-IopTaiy;

3) cHCTeMa ABTOMATH3O0BAHOTO 4) comianbHI Mepeski Ta mpoLIBHI
CaMO0GCITyTOBYBAHHS; (bopyMu, BII3HaYEH] aIMIHICTPATOPOM;

KopueTyBay 3ailicHioe BHOIP KaHAIIB CIIIKyBaHHS CAaMOCTIIHO, 3a3HAYAI0YH B HATAIITYBAHHSX 3aPeECTPOBAHOTO
€JTeKTPOHHOTO KabiHeTy 3py4Hi /s HhOr0 KOHTAKTHI JaHi-iTeHTHIKAaTOPH 3ac0o0iB 3B’ 43Ky (30KpeMa MOGIIBHOTO), K1
3a6e3medyIoTh (ikcallifo MOBITOMIEHHS a60 BHKIHKY B ABTOMATHIHOMY PEKHMI.
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KoHcynbTauinHa niaTpuMmka ¢ismuHux ocib apincHoeTbCA B TOMY
YMCHi WNAXOM HApjaHHA:

4) KOHCY/IBTAIli MO0 YMOB MOJAHHA Ta
PpeecTparii 3BepHEHb Ta 3allHTiB J0 CYIOBHX
yerasoB Ta OCIT;

1) indopmarii oo aapec Ta KOHTAKTHHX
TeneoHiB cygoBuX ycraHos Ta OCII, posxiaxy
POOOTH Ta PO3KIay NPHIHOMY IPOMAJIIH;

2) indopmalii IIpo CTaH PO3IIAAY CYNOBHX CIIPAB 5) inopmarii Ipo YMOBH PO3PaxyHKy CyI0BOTO
Ta 3BepHEHB; 360py Ta MOXKIIHBI CIIOCOGH HOTO CILIATH;

6) iHopMartii Ipo mepeTiK MOKIHBHX JAePKaBHHX
3) is)opMyBaHHS YIACHHKIB CYTOBOIO IPOLECY Ta NPHBATHHX YCTAHOB, IO HAJAIOTH IIPABOBY
PO eTAaIH PyXy CHpPaBH; (Ge3xomTOBHY a60 Ha IUTATHIH OCHOBI) IOTIOMOTY B
Pa3i BHHHKHEHH IOPH/HIHHUX ITHTAHb;

7) MOKITHBOCTI 3a/THIIHTH CBOE HOOAKAHHSA IOT0
TIOKPAIIEHHS AKOCTi POBOTH CYIOBHX YCTAHOB.





image27.png
B 3a71€:KHOCTi Bill 3AIPOBATKeHHX B KORKPETHOMY Cy/i ¢opM opragizamii po6oTH, CHPABH MOTJIH PO3MOTLTATHCA MK CYATAMH 32
HACTYNHHMH HPHENHNAMH:

1. TIpHHITIIT TepUTOPIaTBHOCTI.

imi CucTeMa po3HOIiTy
AnMiHICTpaTHBHA BHIIajKoBa crcTeMa P ALTY

30HHA CHCTEMA. cHeTeMA. CIIPAB 3a YeproBICTIO

3a Cy/UIero 3a3/Iaeriab 3aKpillToBaTaCch TomoBa cyfly Ha CBIit po3cyJ| mepeaaBas BH3HAYEHHA 32 KepeGoM
BH3HAYEHA TEPHTOPIA, IO CTIpaBy TOMY YH iHIIOMY CY/LIi, AKOMY CKJTafly Cyy CTIpas, Mo
0BCITyroByBalach HHM. Kae OHe. 3HAYHO YCTATIOE
dyHKIioHaTBHY
He3aIeKHICTD CyIiB.

CIpaBH PO3MONLTAIOTECA
MDK CYUIAMH 32
YeProBicTIo IX
HaJIXO[UKEHHA 10 CYAy.

2. IpuHimmn creriamisanii.

JI03BOIIS BPAXyBaTH XapaKTep Ha po3monit cpaB He MOBHHHI
crpaBy, ii CKIaHICTE Ta 06CAr; BIUTHBATH OayKaHHS OyIb-SKOL

kBamidikaIiiio, T0CBix cyami, oro CTOPOHH IIO CIIPaBi 9H 0COGH,
0COBGHCTICHI AKOCTI; 3aBAHTAKEHICTH 3aIiKaBIeHO] B Pe3yNbTaTi PO3TIALy
Cy/i IHITHMH CIIPAaBaMH. i€l cnpaBH.
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3 ypaxyBaHHSAM BIKIIaJIEHOTO MOXKHA 3aIIpOIIOHYBATH TaKi OCHOBHI HAIIPAMI pOOOTH 13
3aIIpOBAJUKEHHS TOBHOIIHHOTO €IeKTPOHHOTO CYJIOYNHCTBA!

KapJHHAIbHA IIlepeOpieHTAIis Beiel
dimocodii 1epKaBHOTO eTeKTPOHHOTO
YPsAyBaHH 3 IOTPe6 AePXKABHOTO Alapary
Ha OTPeOH IPOMAJIIH Ta 6i3HeC-CTPYKTYP

yHiQIKaIsS eTeKTPOHHHX TeXHOTOTiit. JlocTym
TpoMajIHHHA 9 Oi3Hecy 10 GyIb-sKOro
JIepyKaBHOTO eIeKTPOHHOTO CepBiCy IIOBHHEH
3ifICHIOBATHCSA 32 €THHHMH, TIPOCTHMH i
3PO3yMLTHMH ANTOPHTMAMH.

nepcoridikanis goctymy. JloeTyn 1o iHpopmarii 3
OOMesKeHHM TOCTYIIOM Ta iHIIHX
TepcoHi(pIKOBAHHX CepBiciB MOBHHEH OyTH
PHB’SI3aHHI1 He 0 IePKABHOTO OPraHy
PO3MOpSAIHAKA iH(pOpMAIIii Ui cepBicy, a 10 0co6H
TPOMaJIAHHHA YH Gi3Hec-CTPYKTYPH, KOTPHX
Ge3mocepeIHEO CTOCYEThCA BIIMOBIIHA
iH(opMAIIis TH cepBic.
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“EneKTpoHHMM
cyn”

Iporiec oOMIHY 1H(pOpMaII€lo 3 CyAaMH 1 HaJTaHHS cyfoBoi 1HpopMaii 3a
JIOIIOMOTOIO €JIeKTPOHHHX 3aC001B KOMYHIKAIii

3BepHEHH: JI0 CyAy B eleKTPOHHIil popmi Ta
ynpanm—mﬁ COPABOIO 32 IONOMOTOt0 YIpaBIiHHA KaAPOBHMH PecypcaMH CyAy;
1HGPOBHIT 3aIIHC XOIY CYAOBOIO PO3LIALY; KaneH1ap CyloBHX 3aClIaHb;

BineokondepeHIii; MeHeDKMeHT B cdepi inanciB Ta IT;
Ge3Ieuny eTeKTPOHHY IOMITY; YHIPaBIIHHA PyXOM CYAOBHX CIPaB;

MOHITOPHHT SIK( TH Ta iHII CKIaI0Bi.
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JloBizka,

100 PO3IISIHYTHX CIIPaB IPO

aZMIiHICTpaTHBHI
[IPaBOIOPYLICHHS,

HE IepeIaHuX 10 KaHIEIpii cyay
craHoM Ha 29.12.2019 p.

Nonxap 10 axis

Noxag 1 micaup

Moxap 3

333/6731/19

333/6877/19
333/7031/19
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Po3noain CrnpPAB cniguvv cyanam

CcTaHOM Ha 29.12.2019 poky

Hapi#imno 3 nogarky poxy Hapitimmo 3a TExzeHs
(01.01.2019-29.12.2019) (16.12.2019-29.12.2019)
ILLB. cyani
3asma 3asmr
Kronoraaax Crapra —— Knonoraaas Crapra S

Baprascbka JI.O. 32 2 0 0 0 0
Juwrpiesa MM. 219 5 0 4 0 0
Kpyruixosa A.B. 241 5 0 3 0 0
Kymzx B.5. 237 7 0 2 0 0
Maxaitnosa A.B. 259 17 0 9 0 0
Haymosa LY. 239 8 0 0 0 0
Mix IO.P. 244 4 0 3 0 0
Cromaros ET. 264 14 0 0 0 0
@ymsmit 0.A. 31 13 0 4 1 0
Xonoa PC. 266 17 0 13 0 0
Sipomenxo AT. 258 8 0 1 1 0
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PesynbTaT po3rnaay KpMMiHanbHUX Ta UMBINBHUX cnpaB

Kpamiraaeni cnpasa

Iusineni cnpasa/KAC

Cynas 3ynmHeni cnpaBn
PosrmaayTO BiaknageHo PosrmaayTo BiaknageHo

1. Bapaascbka JL.O. —

2. ImaTpiesa M.M. 3 10 3/0 18/1 ?;2@??2;};"6"' Tapptosa MM. 5 . 1 e,
333/6694/19 3a 3asBoro €pbominoi P.I. mpo

3. Kpyraikosa A.B. 0 6 6/1 28/1 BH3HAHHA (i3HIHOI 0COGH HEJli€3aTHOO,
BCTaHOBJICHHSA HAJl HEIO OIKH

4. Kyamk B.B. 1 8 9/0 16/0 —_—

5. Muxaiinosa A.B. 0 6 1/0 21/0 —_—

6. Haymosa LI 0 6 6/0 11/0 —_—

7. ix 10.P. 4 11 51 8/0 —_—

8. Ctomaros E.T'. 0 3 71 1711 —_—

9. Tyuxos C.C. —

10. ®ymxmii 0.A. 2 5 3/3 51 —_—

11. Xooa P.C. 1 6 3/0 710 —_—

12. SIpomrenxo A.T'. 2 6 10/0 16/0 e
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Konmermis ramy3eBoi IporpaMu iHGOpMAaTH3aIlii Cy/iB 3aTaqbHOI FOPHCIHKINI Ta IHIIHX YCTaHOB CYTOBOI CHCTEMH

OcHoBHa MeTa

SIKICHe TIOJIIIIEeHHS PIBHA CYXOBOTO 3aXHCTY IPAB 1 CBOGOJ IPOMA/ISAH Ta IOPHINIHHX 0Cif;

TIiIBHITEHHA JOCTYIHOCTI, 3pOCTaHHA JOBIPH 0 OPTaHiB IPABOCYIA, HOTIMIIEHHA JyMKH
HaCelIeHHs IIPO CYIH, iX POIb Ta COLiaNbHy 3HATHMICTD;

(OpMyBaHHSA TO3UTHBHOTO IMIJKY CYTOBOI CHCTEMH 3aralioM;

iIBHINEHH IPaBOBOIO PIBHA IHPOPMOBAHOCTI HACENEHHS, IX JI1T0BOI AKTHBHOCTI IOJ0
3a0e3MeUeHHs 3aXHCTy CBOIX IIPaB, CBOOO/ 1 3aKOHHHX IHTEPECIB B CYIOBOMY HOPS/IKY.
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Konnennis ramysesoi nporpaMu ingopMaTH3amil

CYAiB 3arajbHOi DPHCAAKMII T iHIIHX YCTAHOB OCHOBHI 3aBIaAHHS
CYI0BOI CHCTEMH

CKOPOUEHH TEPMIHIB PO3TILAY CyJOBHX CIIPaB Ta MiIBHINEHHA TOCTYIY O MPABOCY//1f Ha OCHOBi KOMILTEKCHOTO
BHKOPHCTAHHA HOBITHIX iH(pOpMAIIMHHX TeXHOIOrI# (3ac00H BileOKOH(bEPEHII3B 43Ky, IHTEPHET-TEXHOTOTI,
TEXHOTIOTiI €eKTPOHHOTO JIiTI0BOJCTBA, TEXHOIOTl 0GPOGKH Ta 30epiraHHA eTeKTPOHHHX JAHHX);

TIOBHHI! IIEPEXifl 10 eTeKTPOHHOIO JOKYMEHTO0GIrY B Cy/Jax, MiIBHIICHH e(eKTHBHOCT] MpoIIeciB Cy0BOro
IiToBOACTBA, 0GPOGKH JAHHX CYI0BOI CTATHCTHKH;

TIBHINEHHA OIIePAaTHBHOCTI iHdopMartiifHoI B3aeMoii Cy/iB Ta AepkaBHHX OPraHiB i yCTaHOB;

IMBHIKICTb TA TOYHICTB MIPHHHATTA CYOBHX PillleHb;

KOMILTEKCHe 3a0e3IedeH A iHpOopMaLiiiHoi Ge3mekH Ta 3aXHCTy iHpOpMAIliil B €HHii cyxoBilH iHbopManiiHii

MOJEPHi3allisA Ta PO3BHTOK iHdOpPMaIifHO-TeTeKOMyHIKaIiHHOI iHpPACTPYKTypH CyiB;

IiBHINEHHA KBami(ikalii cyIiB i NpaIiBHHKIB anapary i3 3acToCyBaHHAM HOBITHIX iH(OpMAIIHHEX TeXHOIOTiH
JHCTAHIIHHOTO HaBYAHHA

1330010 1
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B paiforHnx cygax GyHKIIIOHYe aBTOMAaTH30BaHa CHCTEMa JJOKYMEHTOOOITY CyAy,

1o 3abe3meuye:

00’ €KTHBHHIT Ta HEyNepe UKEHHIT PO3IOLT CIIPaB MiXK CYTAMH
3 JI0/Iep/KAHHAM IIPHHEIHIIB YeProBOCTi Ta OTHAKOBOI KiMbKOCTi
CIIpaB I KOKHOTO CYi;

HaJ[aHHA (i3HIHAM Ta JOPHAHYHEM 0coGaM iHpopMarii Ipo
CTaH PO3LIAY CHPAB, Y AKHX BOHH GEPYTh yIACTh:

TEHTPaNi30BaHe 36epiraHHA TEKCTIB CYI0BHX PillleHb Ta iHIIHX
TIporecyaTbHHX I0KYMEHTIB;

TATOTOBKY CTATHCTHYHHX JAHHX:

BHay CYJOBHX DillleHb Ta BHKOHABYUHX JIHCTIB HA ITfICTaBi
HafBHHX y CHCTEMi JaHHX IIOJ0 CY/IOBOTO PilleHHS Ta
PpeecTpallii 3a9BH 0COGH, Ha KOPHCTE SKOi BOHO YXBAl€HO;

PeecTpalliro BXiHOT Ta BHXiHOT KOPeCTIOH/ICHIIi1 Ta €TamiB ii
PyXy:

IIepeniady CIpaB A0 eIeKTPOHHOTO apXiBy
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KinekicTs cnpaB, po3risgayTux B 2019 pomi
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KinbkicTb cnpas, poarnaHyTux B 2018 ta 2019 pokax
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Jl1s1 pyHKINioHYBAaHHS ABTOMATH30BaHOI CHCTeMH
CYIH 320e31eUyIoTh:

CBOEYACHE BHECEHHS JI0 aBTOMATH30BAHOI CHCTEMH JOCTOBIPHHX JaHHX (iH(OPMALIii IIPo CTaH PO3I/LATY CyI0BOI CIIPABH,
OpHIiHATIB eNEeKTPOHHHX CYIOBHX PillleHb, BiToMOCTeil PO HAGPAHHA CyIOBHM PilIeHHAM 3aKOHHOI CEUTH TOIIIO) Ta HANPABIEHHL
HEeOOXiHHX BiIOMOCTeif 10 €IHHOTO AepKABHOTO PEECTPY CYNOBHX PillleHb;

CBO€UacHe HajlaHHA (1103GaBIICHH) IPaBa JOCTYITy 10 ABTOMATH30BAHOI CHCTEMH ii KOPHCTyBadaM:

CBO€UACHE HAJICH/IAHHA 3aCO0AMH €TeKTPOHHOTO 3B’ A3KY OPHIHATIB €NEKTPOHHHX JOKYMEHTIB Cyy (B TOMY UHCIIi TEKCTIB
CY/OBHX IOBICTOK Y BHIVIAAi SMS-IIOBiIOM/IEHb) YYacCHHKAM CYZOBOTO TpoIecy (IPOBADKEHHA) 3 iX 3aABKaMH;

indopMyBaHHA aMiHICTpaTOpa aBTOMATH30BaHOI cHcTeMH Ta JICA VKpaiHH Ipo IpoGIeMH. 0 BHHHKAIOTH MijT 9ac
BHKOPHCTAHHS ABTOMATH30BAHOI CHCTEMH.

CYKYIHIiCTh KOMIT'IOTEPHHX IIPOrpaM i Bi/ITOBITHHX IPOTPaMHO-
anapaTHHX KOMILTEKCIB Cy1iB Ta Jlep/KaBHOi Cy/I0BOT aMiHicTpartii
AsTOMaTn30BaHa Vkpainn. mo 3a6e3neuye GyHKIiOHYBaHHS TOKYMEHTOOGITY CyLy, 0Gir
inopMaIii Mik cyaMH pi3HHX iHCTaHIIiH Ta CIIeliaTi3amii, mepefaw
cucrema ICPAALEL MO CYoAMR I “ A DO,
inQopmarii 10 EHTPaTbHHX 6a3 TAHHX 3al€KHO Bill crienianizanii
CyZiB. 3aXHCT Bijl HECAHKITIOHOBAHOTO TOCTYIY





