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PE®EPAT

Kpanidikamiiina po6oTta ckiaagaeTbesa 3 85 cTOpiHOK, 94 MO3UIIN y CIHUCKY
JiTepatypu, 1 JogaTky.

OPTAHI3AIIA, APXIBHA VCTAHOBA, HAJI3BUYAMHA CUTYAIIL,
MATEPIAJIBHI TA KYJIBTYPHI HIHHOCTI.

Mema Oocniddcenns: BU3HAYUTH OCHOBHI 3acaau HaJIe)KHOI Oprasizarii
poOOTH apXiBHOTO YMpaBIiHHA 3amopi3bKoi MICHKOI pajad B XOAl HaJA3BUYAMHHUX
CUTYyaIli.

06’exm OocniddicenHs. apXiBHE YMOpaBIiHHS 3aropi3bKoi MICHKOI paju sK
cyO’eKkT myOJIYHOr0 YIpaBiHHA B YKpaiHi.

Ilpeomem  Oocniddcennsa: opraHizamiss poOOTH apXiBHOTO  YIPaBIIIHHS
3anopi3bKoi MICHKO1 paju Mij] 4ac HaA3BUYANHUX CUTYaIliH.

Memoou  Odocnioxcenns: aHamizy, CHUHTE3y, JIOTIYHHUM, Yy3arajJbHEHHS,
MOPIBHSIHHS, CHCTEMHOTO T1JIX0]1y, aHAJIOT1i, OIHUCY.

Hosusna oOocniooicenns: KOMIUIEKCHUM aHal3 OpraHi3alliiHUX AacleKTiB
MOB’SI3aHUX 3 OCHOBHUMH MPAKTUYHUMH 3aca/laMi A1SUTBHOCTI MiJl yac Ha3BUYalHUX
CUTyallll y apXiBHOMY YINpaBiiHHI 3amopi3bKoi MIChKOi paau Ta (HaKTopiB
omTuMizamii JISTBHOCTI MiJ dYac HaA3BUYAMHUX CHUTyaIliil BIAMOBIAHO 10
3aKOHO/1aBUYO1 0a3H.

l'inomesa: po3poOka HaJIEKHOI IHCTPYKINT IIOAO0 Ji TepcoHany apxiBHOL
YCTaHOBU MpHU 3arpo3i ab0 BHHUKHEHHI HAJ3BHYAMHUX CUTyallld Ta BIJIMOBIAHE
MaTepilalbHO-TEXHIYHE 3a0€3MeUYeHHs] CIpPUATHME MOKPAIIeHHIO MyOII4HOro
yHOpaBIiHHA B i cdepi.

Bucnosxu: 1. IlokpamieHHs  MaTepialbHO-TEXHIYHOTO,  (PIHAHCOBOTO,
KaJpOBOTI0 Ta METOJAWYHOrO 3a0e3NeueHHs! apXiBHOI cepu 03BONIUTH PO3LIMPUTH
MOJKJIMBOCTI y MUTAHHAX OpraHizaiii poOOTH y BUNAJAKY HAJA3BUYAHHUX CUTYaLlll;

2. OCHOBHUM JOKYMEHTOM, SIKHI YITKO BHpPa)Ka€ MEXaHI3MU OpraHi3aiiiiiHoO-
YOPaBIIHCHKOI AISUIBHICTh 3 NMUTaHb HAA3BHUYAMHUX cUTYyalll Mae Oytu [HCTpyKInis
MOJI0 M TEepCOHAy MpH 3arpo3i ad0 BUHUKHEHHI HAI3BUYAMHUX CUTYyaIlid y

apXiBHOMY YIIpaBIiHHI 3aM0opi3bKO1 MICHKO1 paju.



SUMMARY
Quialification work consists of 85 pages, 94 literature sources, 1 annex.
ORGANIZATION,  ARCHIVAL DEPARTMENT, EMERGENCY,
TANGIBLE AND CULTURAL VALUES.

Research purpose is to determine the basic principles of proper organization
of the work of archival department of Zaporizhzhia City Council during emergencies.

Research object is the archival department of Zaporizhzhia City Council as a
subject of public administration in Ukraine.

Research subject is organization of the work of archival department of
Zaporizhzhia City Council during emergencies.

Research methods are analysis, synthesis, logical, generalization, comparison,
systemic approach, analogy, description.

Research novelty is a comprehensive analysis of organizational aspects
related to the basic practical principles of activity during emergencies in the archival
department of Zaporizhzhia City Council and the optimization factors of activity
during emergencies in accordance with the legislation.

Research hypothesis is that the development of appropriate actions
instructions for the archival department staff in case of threat or emergency and
appropriate logistics will improve public administration in this area.

Conclusions: 1. Improving the logistics, financial security, staffing and
methodological support of the archival sphere will expand opportunities in
organization of the work in case of emergencies.

2. The main document that clearly expresses the mechanisms of organizational and
managerial activities on emergencies should be the Instruction on the actions of staff

in case of threat or emergencies in archival department of Zaporizhzhia City Council.
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BCTYII

Axmyanvricmes O0ocniodcenns. ApxXiBHa cCIpaBa € BaXKJIMBOK CKIIQOBOIO
iH(opMalliitHOT Ta KyJbTYpHOI cep >KUTTETISUIBHOCTI CYCIHUIBCTBA, IO OXOILUIIOE
HAyKOBI, OpraHi3aIliiiHi, MpaBOBI, TEXHOJOTIYHi, €KOHOMIYHI Ta IHIII TTHTAHHSI
JTISJIBHOCT1 FOPUAMYHUX 1 (I3WYHUX OCi0, K1 TOB’sA3aHI 13 HArpOMaJKCHHSM,
00J11IKOM, 30€piraHHsIM apXiBHUX JOKYMEHTIB Ta BUKOPUCTAHHSM B1JIOMOCTEH, 110 B
HUX MICTSThCA.

CroroaHi apxiBHI YCTAaHOBH BUKOHYIOTh BaXKJIUB1 (PYHKIIIT, SIKi B MEPIILY Yepry
CHPUSIOTH 3aXUIICHHIO COIIaTbHO-TIPABOBUX 1HTEPECIB TpoMajisiH. Bumaua apxiBHUX
JOBIZIOK, KOMIA JOKYMEHTIB, BHUTSATIB JOMOMAararoTh MIATBEPAUTH CTaXK pPOOOTH,
MpaBO BJIACHOCTI, MIATBEP/UKEHHS HAIllOHAJILHOCTI, IepeMEHYBaHHS BYJIMIIb,
nepenavyy 3eMeNbHUX AUISHOK y MPHUBATHY BIACHICTh Ta OaraTo 1HIIOTO. ApXiBHI
KOJIEKIli, Kl MOXYTh 30€piraTuch y apXiBHHUX YCTaHOBaxX, HECYThb y MaHOyTHeE
icTopito mpo pi3HI moxili. Tak Hampukiaa, 3aJ0KyMEHTOBaHI IMOJli MOYaTKy Ta
nepeliry nanaeMii CipoBOKOBaHOi KopoHaBipycHoIo 1HGekuiero COVID-19 moxyTh
MICTUTH Oe3Jiu 1H(opMmallii npo pi3Hy AISUIBHICTH JIEpKABHUX OpPraHiB Ta OpPraHiB
MICIIEBOTO CAMOBPSAYBaHHS MO MPOTH/IiT MOIIUPEHHIO Ta HACIIIKAM I1€1 XBOPOOH.

Jlns 3a0e3nedeHHs peaizallii IepKaBHOI MOJTITUKHY Yy cdepl apXiBHOI CIIpaBH 1
JIJIOBOJICTBA B YKpaiHi CTBOpEeHa 1 (YHKIIIOHY€E CUCTeMa apXiBHUX YCTAaHOB, JIO SIKO1
BXOJUTH 1 apXiBHE YIIpaBIIiHHA 3amopi3bKoi MICHKOI pajiu.

VY cydacHMX yMOBax CYTTEBO 3pOCTa€ PoJib JOKYMEHTaIliHO-1H()OpMaLITHOTO
3a0e3MeueHHs] YIpaBIiHChKUX MPOIECIB, JOKYMEHTAJIbHOIO MIATBEPKEHHS IPaB
IpOMaJIsIH Ha COLIAJIbHUM 3aXHMCT Ta 3a0e3NeueHHs IMpaBa (I3UYHUX 1 IOPUAUYHUX
0ci0 Ha AoCTyI 110 iHopMmarrii.

Buxonsgum 3 1p0ro, 3pocTae Bara MNpaBWIbHOI oOprasizamii Al mijg dvac
BUHUKHEHHSI Ha/J3BUYAWHUX CUTyallil, fKa Jomomarae 3a0e3leYuTH CBO€YACHE Ta
edeKTUBHE BUKOHAHHS 3aBJaHb y 30HI HAJA3BMYAlHOI cUTyallli y HaWKOpOTILI
TEPMiHH Ta 3 MIHIMaJIbHUMH JIIOJCHKUMHU 1 MaTepialbHUMH BTpaTaMH.

TakyuMm 4YMHOM, NMHUTAHHS YHOPABIIHHS IMIJ Yac HAJI3BUYAHUX CHUTyallil €

aKTyaJbHUM JUIs1 OyJbp-sIKO1 YCTaHOBM 4YM Oprasizaimii. AJ/pke BOHO TMOJSTae y
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KEPIBHUIITBI CWJIAMH [HMBIIBHOTO 3aXUCTYy (ONEpPAaTHUBHO-PSTYBaJbHA CIIyXk)0a
[UBUTBHOTO 3aXUCTy, aBapidHO-PATYBajdbHI CIyXOH, (OpMyBaHHS ITUBUIBHOTO
3aXUCTY, CHEI[iali30BaHl CIIy:KOH, MOKEKHO-PIATYBalIbHI MIAPO3AUIH, TOOPOBUIbHI
dbopMyBaHHsS IMBUIBHOTO 3aXHUCTy) MpPH TPOBEJEHHI aBapiMHO-PATYBAIbHHUX Ta
IHITUX HEBIAKIAAHUX POOIT.

Ilpobnemna cumyayis monsArae B TOMY, IO MaTepiaJibHO-T€XHIYHa Oa3a
apXiBHUX YCTaHOB MOpajJbHO 1 (I3MYHO 3acTapiiia, HE BIJANOBIAAE CYYaCHUM
cTtanmapTam 1 mnorpebam. Jlumie monoBMHA apXiBHUX YCTaHOB 3a0€3MeuYeHo
NPUMIIICHHSIMUA W OOJlaHAHHSM, SIK1 BIAMOBIJAIOTH HOPMATUBHUM BHMOTaM IIIOJIO
30epiraHHs JOKYMEHTIB Ta pOOOTH 3 HUMH.

YrpomoBx  TpWBAJIOrO0 4Yacy HE BEIeThCS  OYAIBHUIITBO  CYyYacHHX
apXiBOCXOBHII, HE BHPOOJSIOTHCSA CIEliai30BaHEe TEXHOJIOTIYHE O00JIaIHaHHS,
MaTepiaiu s 3a0e3neueHHs 30€peKeHOCT] JOKYMEHTIB.

OcHareHHsI CXOBHII apXiBHUX yCTaHOB HE BiNOBiIae cydacHUM BuMoram. He
BHUCTa4a€e 3ac001B MOXKEKOTACIHHS, OXOPOHHOI 1 MPOTUIIOXKEXKHOT curHamizarii. Yepes
BIJICYTHICTh y CXOBHIIAX BEHTWIALINHHUX, BUMIPIOBAJIbHUX MPUIAIIB Ta CHCTEM
KOH/MIIIFOBAaHHS HE BJIA€THCS BHUTPUMYBATH ONTHUMAIBHHIA BOJIOTO-TEMIIEPATYPHHMA
pexXuM, 3a0e3MeuYnTd JOTPUMAHHA (HI3HUKO-XIMIYHMX TOKAa3HUKIB 30epeKeHOCTI
NoKyMeHTIB. [IpoTsirom 6aratboX pokiB HE MPOBOAUTHCS POOOTA 13 CTBOPEHHS KOMIi
s cTpaxoBoro (ouay 1 (oHAY KOPUCTYBaHHS [TOKYMEHTaMHU — TI€PEBEIACHHS
iHpopMalii Ha IHIIy OCHOBY 3 METOI0 ii 30epekeHHs y pa3l BTpath abo
MOIIKOPKEHHSI OPUTIHAJIB, a TAaKOX BIJHOBJICHHS 3racal0yMX TEKCTiB, MPOBEICHHS
SAKICHOI pecTaBpaliii.

Huni cTpiMKO HapoOHIyIOTbCA OOCSTH JOKYMEHTYBAaHHSA, IO TMOSCHIOETHCA
KapJAMHATLHUMHU  COIIaJIbHO-eKOHOMIYHMMH  pedopmamu. [lporec mpunuHEHHS
TISTTBHOCTI JEpPKaBHUX YCTAHOB Ta OPTaHi3aIliii CYMPOBOKYETHCS TMEPEaadeto 0
apXiBHUX YCTaHOB 3HAYHOI KIJIbKOCT1 JOKYMEHTIB.

Y cyyacHUX HECTaOULTBPHHX yMOBax BHUHUKAE€ DPHU3UK BTPAaTH JOKYMEHTIB
BHACIIIZIOK PI3HUX HAI3BUYAMHUX CHUTYyallli Ta B yMOBaxX OCOOJHMBOTO TEPIOIY.

[TocTiiHMI KOHTPOJIb IIUX CHUTYaIlll JacTh 3MOTY 30€pertd JOKYMEHTH, 3aro0irTu
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MOJKJIMBOCTI iX 3HHINEHHS, TOIIKOIKEHHS, BHKPAJICHHS Ta BUHUKHEHHIO 1HIIUX
HaJA3BUYAHUX cuTyamii. [Ipo 1ie MokHa mmcatu qyke Oararo, aine MU CIpoOyemMo
KOPOTKO OXapaKTepu3yBaTH OCHOBHI MOMEHTH.

06’exm OocniodicenHs. apXiBHE YNPaBIIHHSA 3amopi3bkoi MICBKOI pajaud sK
cy0’€eKT my0OJIIYHOTO YIPABIIIHHA B Y KpaiHi.

Ilpeomem  Oocnioocenns: oprasizamisi poOOTH apXiBHOTO  yMIPaBIiHHS
3anopi3bKoi MICHKOT paju Mij] 4ac HaA3BUYANHUX CUTYaIliH.

Mema oocnioxcennss BA3BHAYUTH OCHOBHI 3acajii HAJIEKHOI oprasizaiii podotu
apXiBHOTO yIpaBJiHHs 3amopi3bKOoi MICBKOI paJik B X0/ HAJ3BUYAHHUX CUTYAIlIN.

Peasnizaniiss mocTaBieHOI METHM MOMJIMBA HUIIXOM peai3allii HacTyImHUX
3a80aHb:

— IIpoaHaIi3yBaTH CTaH HAYKOBOI PO3POOKHU JOCIIKEHHSI OpraHizaiii podoTu
I1]] 9ac Ha3BUYAMHUX CUTYaIli};

—3QICHATH  yTOYHEHHS OCHOBHUX TIIOHSTH.  «apXiBHa  YCTaHOBay,
«oprasizaiiisy, «myOJaiuyHe yIpaBIiHHS», «HaJI3BUYaliHAa CUTYyallls», «MaTepiaJibHI Ta
KYJbTYpPHI LHIHHOCTI»;

— OOTpyHTYBATH JOIIIBHICTh BUKOPUCTAHHS OCHOBHUX IMPHUHIIMITIB Ta METOMIIB
JUISL HAYKOBOI PO3POOKHU TEMH;

— PO3IIIIHYTH OCHOBHI 3acaJd KEpPIBHULTBA POOOTOIO0 apXiBHOTO YIPaBIIHHSA
3anopi3bKoi MICHKOT pajiyl Mij] 4ac HaJA3BUYANHUX CUTYaIlll;

— OKpECJIUTH HOPMATHMBHO-TIPABOBI 3acaau opraHizaiii poOOTH apXiBHOTO
yIpaBJiiHHs 3anopi3bKoi MICbKOT pajiy IiJl Yac HaJI3BUYaHUX CUTYAaIlii;

— PO3TJISTHYTH Cy4YaCHUUW CTaH IUIaHYBAaHHsS Ta OpraHizamii Iii Ha BUMAJOK
HAJA3BUYAHHUX CUTYalllil B apXiBHOMY yNpaBJiHHI 3amopi3bKoi MICbKOT paju;

— BUOKPEMHUTH OCHOBHI HalpsSIMK{A OINTHUMI3AIil JISUIBHOCTI  apXiBHOTO
yIpaBJiHHSA 3a1opi3bKoi MICHKOT pajiyl MiJl Yac HaA3BUYaiHUX CUTYaLlIH.

Hayxosa nosusna pobomu nosnsrae y KOMIUIEKCHOMY aHaJIi31 OpraHi3amiiiHux
ACTIeKTIB TOB’S3aHUX 3 OCHOBHMMH TNPAKTUYHUMH 3acajaMH JisUTBHOCTI T dac

HAJ3BUYAMHUX CUTyalll y apXiBHOMY yHpaBiiHHI 3amopi3bkoi MICBKOI paaud Ta
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dakTopiB onTUMI3aIlli AISUTBHOCTI M7 Yac HAJA3BHYAWHUX CUTYyallll BIAMOBIIHO 0
3aKOHOAABYO1 0a3M.

B pamkax mociimkeHHS TpUMMAEThCS Taka 2inomesa — po3poOKa HaJIeHKHOI
IHCTPYKIIII 010 Jii MepcoHany apXiBHOI yCTaHOBU MPHU 3arpo3i a0 BUHUKHEHHI
HAJ3BUYAMHUX CHUTyallld Ta BIANOBIAHE MaTeplajJbHO-TEXHIYHE 3a0€3MeUeHHS
COpPUATHME MOKPAILIEHHIO MyOIIYHOTO YIIPaBIiHHA B LIl cdepi.

Anpobayiss  Odocniddicenns.  Pe3ynbraTu  JOCHIDKEHHS  3HAWIUIM  CBOE
BiTOoOpa)keHHs y HaynexH1i anpoOariii. OCHOBHI MOJIOKEHHS BUKJIACHI y myOmikarii
B 30IpHMKY HAYKOBHUX Ipallb CTYAEHTIB, acMipaHTIB 1 MoJoAuX BueHHX «Moioaa
Hayka-2020».

Cmpyxkmypa pooomu. KpamidikarmiitHa po0oTa CKIQTAEThCSA 31 BCTYITY, TPHOX

O3B, BUCHOBKIB, CITHCKY JIITEPATYpPH.
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PO3JILIT 1
METOJOJIOI'TYHU ACHEKT JOCJIJ)KEHHSI OPTAHIBAIIII POBOTH
APXIBHOI'O YIIPABJITHHA 3AIIOPI3BKOI MICBKOI PAJIA IIIJT YAC
HAJIBBUUANTHUX CUTYALIN

1.1. Anani3z crany aociaigxenHsi tTeMu «Opranizaniss podoTu apxiBHOro
yIpasBJiHHA 3anopi3bKoi MICbKOI pagu B YMOBaxX HA/I3BHYAlHOI CUTYaLiD».

ApxiBHa IISJIBHICTh 3aBXJaM OyJia y MOl 30py Ta B YKpaiHi ¢opmyBanach
pa3oM 31 CBITOBUMHM IIPOIIECAMHU PO3BUTKY apXiBHMX CHUCTEeM. APXiBHI JOKYMEHTHU
3aBXKJM BUKJIMKAIM IHTEPEC, aJKe BOHU MOTJIM MIATBEPAUTH YU CIPOCTYBATH Ty YU
1HITY 1H(QOPMAIIIIO Ta 3aBXKAU OYJIU Ta 3AJIUIIAIOTHCS BAXKIMBUM JIKEPETIOM.

Jlo BUKOHAHHS TaKkoro (PyHKIIIOHATy, apXiBHa CIpaBa MPOWIUIA JOBTUH IILISX
CTAHOBJICHHSI Ta PO3BUTKY. AJDKe apxiBHE OYIIBHUITBO B YKpaiHi NMPOXOJIUJIO B
JOCUTh BaXKHX YMOBax: IIOCTIHHO 3MIHIOBAJIMCh YpsAId, apxiBHI (oHIU
3HUIIYBAJIUCS MiJ 4Yac BOEHHUX [iH, HOBI (OpMyBalMCs IOCUTh HEOPraHi30BaHO,
IIHHI JOKYMEHTH BHBO3HWIJIMCS 3a KOPJOH, 3aKOHOJABCTBO He po3BuBaiocs [21]. Lli
noJiii MpU3BeNU 10 3HAYHMUX IH(OpMaLIMHUX MpoOieM y MalOyTHbOMY, AKI MOKHA
Oyno © YHWKHYTH TpPH HAsSBHOCTI HAJEKHOI CHUCTEMHU IyOJIYHOTO YIIPaBIIHHS
apXiBHOIO CIPABOIO y MOIIOHNX YMOBAX.

3 po30ym0BOIO HE3aNeKHOI YKpaiHU 3 SIBUBCS BEIMKUAN THTEPEC TOCIITHUKIB
0 icTOpii PO3BUTKY apXiBHOI cHOpaBM Ha 11 TepeHax. Benukuii wmacus
JIOKYMEHTAJIBHOI 1CTOpIi CTBOPHMB HE a0W SIKMH aXIiOTaX y JMOCTIKEHHI apXiBHOI
copaBu B YKpaiHi. 3 IbOro X Mepioy MOYMHAIOTH 3 ’SBIATUCSA (yHIaMEHTaJIbHI
mpaifi, B SKHUX MPOBOJUTHCS KOMIUIEKCHE JIOCIHIIKEHHS PO3BUTKY YKPaiHChKOI
apXx1BICTUKH BiJl JaBHUHU JIO CHOTOJICHHSI.

JlocmikeHHsT apXiBHOI chpaBM B YKpaiHi B KOHTEKCTI CBITOBOi apXiBHOI
CHUCTEMH BIJIKPUBAE HEOCSXKHI MOMIIMBOCTI JIJI1 HOBUX HAYKOBHX IMOIIYKiB. BUBUEHHS
KOHKPETHHX YMOB PO3BUTKY apXiBHOI raiy3l Ja€ 3MOTy 3IHCHUTH MOPIBHSIBHUIMA

aHaJIi3 eBOJIIOLII apXiBiB PI3HUX €I0X Ta ICTOPUKO-TeorpadiuHuX perioHiB, 3’ ICyBaTH
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Oe3rnocepeHii BIUIMB PIBHSA KYJbTYPHOTO PO3BUTKY Ha JUIOBOJICTBO Ta apXiBHY
cripas [42, c. 20].

OpnuM 3 TakuWx JOCHIDKeHb mMocTaB mociOHuk «Hapucu ictopii apxiBHOi
cupaBu B Ykpaiui» [42]. ¥V mpalli po3KpHUBAa€ThCSA ICTOPIsS CTAHOBJCHHS apXiBHOI
crpaBu mouynHatoun 3 KwuiBchkoi Pyci 10 chorozeHHs, 3 yciMa OCOOJHMBOCTSIMHU
po3BUTKy. [loCiOHMK TakoXX OKpecitoe mpodieMu (OopMyBaHHS CHUCTEMH apXiBHUX
YCTaHOB Ta MICTUTh KUIbKa KPUTHYHUX 3ayBaXeHb IIOAO YKIJIAJaHHS ICHYIOUUX
CHOTOIHI JICP)KaBHUX apXiBHUX KOJeKIii Ta HamionansHOTO apXiBHOTO (POHTY.

Okpemi acmeKkTd pO3BUTKY apXiBHOI CIpaBM B YKpaiHI y CBOiX CTaTTAX
po3risganu Taki aBTopH, Ak 1. Matsam [39-43], JI. Jlepuenko [35, 43], 0. FOpunernp
[93], 1O. Copoka [77], B. bepkoBcokuii [4], 1. Xomuu [89-90]. OcobnmBo Benmka
yBara JIOCTIHUKIB MPHUKyTa O €TaliB po3pOoOKH 3aKOHOJaBuOi 0a3u y HampsIMKY
apxiBHOI cdepu Ta 1O CTAHOBJICHHS OCHOBHMX MPHUHIMIIB (YHKIIOHYBaHHS
apX1BHUX yYCTAHOB.

Jlana rpyma poOiT pernpe3eHTye He TIIbKH OCOOJMBOCTI HOPMOTBOPEHHS B
apxiBHIN cmpaBi YKpaiHd, a ¥ XapakTepusye iX MPUUMHHO-HACTIAKOBHM 3B’SI30K 3
TUMH TpoOjeMaMH Ta apxaisMaMu y (YHKI[IOHYBaHHI apXiBiB 4YaciB HE3aJIEKHOCTI
KpaiHu.

binpmn geranpHy yBary ciiJ 3BEpHYTH Ha HaykoBl po3Biaku [. Marsam, sika
TaKOX TOPKAETHCS OCBITHBOI MPOOJIEMH Yy CBOiX poOoTax. JlOCHIIHUIISI OKPECITIOE HE
TIJIBKK ICHYIOUY1 MpOOJIeMU apXiBHOI OCBITH, @ I TOBOPHUTH MPO «KaJAPOBHUIl TOJIOI»
3arajioM yci€i apxiBHOI CUCTEMHU Y KpaiHHu.

[lixaBoro Ta cyyacHoro € KojekTuBHa npats I. Matsm ta JI. Jleuenko «Miciie
apXiBICTIB Ta pOJIb apXiBiB y CYCIIJIBCTBI CHOTO/IHI ¥ 3aBTpa» [43] B sAKiil MprBHECEHO
JI0 ICHYIOYOTO HAyKOBOTO JIOPOOKY OCMHCJIEHHS ICHYIOUMX MpoOJjeM Yy apXiBHIN
rajry3i, CTaHOBJICHHsI POrpaMu MpodeciitHOT OCBITH apXiBiCTiB.

[TpuBiBImIM gocHiKeHHST poOOTHM apxiBHUX ycTtaHOB Cnonyuenux Illraris
Awmepuku Jlapuca JIeBUeHKO aKIIEHTY€ yBary Ha TOMY, 110 HUHIIIHA CUCTEMA OCBITH
B YKpaiHi € 3acTapiiol0 Ta HE 3aJ0BOJIbHAE TOTpeO apxiBHOI cmpaBu. Ha Hamry

TYMKY 3ayBa)KCHHSI aBTOpa € HaJA3BUYAaHO aBTOPUTETHUM, BPaxOBYIOUHM TOH (axT,
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10 JOCIIJHUIIS € HE TIIbKM TEOPETUKOM ajie 1 MPAKTUKOM, SIKUH OLIbIle JECATH
pokiB ouosroBaia Jlep>kaBHuii apxiB MuUKoIaiBChbKO1 00J1aCTi.

3HAKOBUMH Cepell HasSBHUX HAayKOBUX HampaitoBaHb € mpaii ['. bopska [8] ta
O. Kapnienka, K. Hedenora [51]. V mux mparsgx po3rjissHyTa iCTOpisi CTaHOBJICHHS
apxiBHOI cIlpaBu Mo4YMHAIO4U 13 yaciB KuiBcekoi Pyci, OKpecaroloThCsl MpUHLIUIN Ta
METOJM apXiBO3HABCTBA K CIELIaJbHOI ICTOPUYHOI TUCHUIUIIHU, PO3’SICHIOIOTHCA
3acaau (yHKIIIOHYBaHHS apXiBHOI CIIpaBH B YKpaiHi, a TAKOXK PO3IIISIIAETHCS Jit0ua
Mepeka apXiBHUX YCTaHOB.

VY nigpyunuky «ApxiBo3HaBctBo» . Kanmakypu ta I. Matsam Oynu BUKIaaeH1
HOBITHI IIJXO/H J0 T€Opii 1 METOIMKH apXiBHOI CIIpaBU B YKpaiHi, ONMKcaHa CUCTEMaA
apxiBHUX YCTaHOB Ta OCHOBHI TOHATTA 1 NPUHUMOM OpraHizamii ix
¢yukiionyBanns [25]. HaykoBelp 3BepTae yBary Ha Te, 10 B YKpaiHi MPOTATOM
JECATHIITh TPOTJISIIAEThCS JEerpajallis MaTepialbHO-TEeXHIYHOI 0a3u apXiBHUX
YCTAHOB, III0 € HEraTUBHOI TEHCHIIED apxiBHOI cdepu. Takuii HeraTUBHUUN
€JIEMEHT PO3BUTKY BILIMBAE SK Ha OpraHizalliio 30€peKeHHs apXiBHUX JOKYMEHTIB,
TaK 1 Ha 0e3MeKy MepCcoHaTy apXiBHUX YCTAHOB.

3naynuit gopobok . Kamakypu omyOsikoBaHWN Ha CTOpPIHKAaX 4YacOIUCY
«ApxiBu YkpaiHu». Y CBOiX CTaTTAX BIH PO3MVIANAE MUTAHHSA CTpATErii 1 TAaKTUKU
apXiBHOTO MEHEIXKMEHTY, BIPOBA)KEHHS HOBITHIX pPO3pOOOK CHOPSIMOBAHUX Ha
PO3BUTOK apXiBHUX YCTaHOB B YKpaiHi [26-29].

KpiMm TOro, pocmigHUK 3BepTae yBary Ha «OCBITHIO» TpoOiemy
GYHKIIIOHYBaHHSI apXiBHOI ClpaBu. PO3TsHYBIIM B XPOHOJOTIYHOMY MOPSIKY il
craHoBieHHs, f. Kanakypa Harosonrye Ha ToMy, 110 KJIaCHYHA OCBITa apxiBicTa Ha
ChOTOJIHI HE BIAMOBIga€ BUKINKaM 4acy. Jlo cdepu apxiBHOT AiSNIBHOCTI MaloTh OyTH
JOJTy4eHl MEHEIKepU, MporpaMicTH, (PIHAHCUCTH, «HAI3BUYAHHUMH», SKI O
PO3YMLIIN MPOOIEMATUKY rany3i «3 cepeauHm». MoBa e He TUIbKH PO 3aTy4CHHS
«BXX€ TOTOBHMX» CIEI[aNICTIB, @ W OCBITSIH, fKI HaBYaTh MaWOYTHIX apXiBHHUX
MpaIiBHUKIB O1IBII IIMPOKOMY CIIEKTPY NpOo(eciiHUX HABUYOK 1 BMiHb.

EdexTuBHICT TPaBOBOIO pEryJIOBaHHS OpraHizailii CHCTEMH apXiBHUX

YCTAHOB SIK MEXaHI3My peaiizailii Jep>KaBHOI MOJITUKK y cdepl apXiBHOI CIIpaBH 1
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JIJTIOBOJCTBA BUCBITIIOETHCS y cTaTTax JI. KucenboBoi [31-32]. ABTOpKa NpuXOauTh
70 BHCHOBKY, III0 HOpPMAaTHBHA CKJIaJ0Ba CHUCTEMHU apXiBHUX YCTAaHOB MOTpeOye
IPaBOBOi MOJIEpHI3allli Ta ynockoHaneHHs. [IpoTe, BoHAa OpieHTyBaTHCh HE TUIBKHU HA
ONTUMI3allII0 YIPABIIHHS, ajie ¥ Ha HAJIe)KHUM 3aXUCT JOKYMEHTIB.

3 MPOroJIOMIEHHSM HE3aJeKHOCTI YKpaiHM, MOYMHAIOTH BIIPOBAKYBATUCS
pedopmMu apxiBHOI CUCTEMHU Ta MPOTpamMH PO3BUTKY apxiBHOI crpaBu. [Iporpamu Ta
cTpaTerii po3BUTKY apXiBHOI CHpaBU YKpaiHW BUCBITIIOIOTH MOTPpeOU apXiBHOI
cripaBH, i IpoOJIEMHI CTOPOHHM, a TAKOXK ITUTI Ta OakaHUH pe3yJIbTar.

PosrasiHyBIIM nporpaMu Ta cTpaTerii pO3BUTKY apXiBHOI CIIpaBU, MU MIPUUIILTN
JI0 BUCHOBKY, 1110 TIpo0JieMH 11i€1 cepr HE 3MiHHI. Y JepKaBHINA Mporpami poO3BUTKY
apxiBHO1 ciipaBu Ha 2006-2010 poku [15] meMOHCTPYIOThCS TIPOOJIEMH MaTepiaibHO-
TEXHIYHOTO 3a0e3leueHHs, Opak 3aco0IB IMOXKEXKOTaciHHS 1 MPOTUIIOKEKHOI
CUTHAJTI3AIlli, IO aKTyaJIbHO 1 ChOTOJTHI JUIsl OLTBIIIOCT] apXIBHUX YCTAHOB.

Y crpareriuHiii mporpami pO3BUTKY apxiBHOi CHpaBu YKpaiHM Ha
cepeaHbOCTpOoKOBY TmiepcriekTuBy (2019-2023 pp.) [78] nmo mnpoOieMHHMX MHUTaHb
PO3BUTKY apxXiBHOI CHpPaBH BIAHOCATh HAsBHICTh JOBIOTPUBAIUX (DIHAHCOBHUX 1
MaTepiaJIbHUX BIPOBAKEHb, SIKI TMOB’s3aHI 13 3a0€3MEUYeHHSIM TapaHTOBAHO1
30€pe’KEeHOCTI TOKYMEHTIB. AJle 4ITKMX MEXaHI3MIB BHUPILICHHS 1€l mpoOjaemMu He
3a3HaueHO. ToMy Ile TUTaHHS 3aJUIIAE€THCS BIAKPUTUM, TaK SK 1 IUTaHHS 13
3a0€3MeUYeHHs] 3aXUCTy IME€PCOHANy apXiBHUX YCTAaHOB MijJ 4Yac HaJA3BUYAHHUX
CUTYyaIlin.

He wmenm mikaBum noxkymeHToMm € IIpoext Crtparerii po3BHUTKY apXiBHOT
cripaBu Ha miepiog g0 2025 poky [79]. Bona 3yMoBlieHa CydYacHUMHU CBITOBHUMH
npoOemMamu, SiKi TIOB’s13aH1 3 MaHAEMIEI0 KOPOHABIPYCY Ta €eKOHOMIYHOIO KPU3010, a
TaKOX MIBUAKAM PO3BUTKOM HOBUX TEXHOJOTIH.

ABtopamu Crtparterii BOadaeTbCsi BENUKAa KUIBKICTh Cy4YaCHHX MpoOjeM
apxiBHOI raiy3i, a came:

1) HeBiamoBigHICTh OpraHizaiii JOCTYIy 10 apXiBHUX PeCcypcCiB Cy4YacHUM
noTpedaM CyCHiIbCTBA Ta OKPEMUX TPOMAJISIH;

2) HepockoHammicTh yrpaBiliHHS apXiBHOIO CIIPABOIO;
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3) HeignoBinHicTh mpodiibHOT HOPMATHBHO-TIPABOBOI 0a3u T100ATbHUMU
BUKJIMKaM Ta MOKJIUBOCTSIM;

4) Heza0e3neueHHs sIKICHOTO 1 KOMITJIEKCHOTO MOMOBHEHHSI apXiBHUX (DOHIIB,

5) bescucTeMHICTh Ta HU3BKUM pIBEHb HUQPOBI3ALIii;

6) Henockonanicth apXiBHOI CTAaTHCTUKH;

7) HenocraTHiil HayKOBUI CYIIPOBiL apXiBHOI A1SUIBHOCTI;

8) HemocratHili piBeHb BHYTPIIIHBOI Ta 30BHIIIHBOT KOMYyHiKarii [79].

Opniero 3 ocHoBHMX Iiiel Ctpaterii € BBeIE€HHsS 0OaraTOpiBHEBOI CHCTEMHU
Oe3MeKy, CIpsMOBAaHOI Ha OE3MeKy apXiBHUX 1H(POPMAIIMHUX PECYpCIB, apXiBHHUX
MpaliBHUKIB 1 KOPUCTYBadiB Ta BKJIKOYAE€ TaKl BHUMOTH SK: 3aXHCT apXiBHHUX
JTOKYMEHTIB/IHPOpMAIIIMHUX pecypciB i dYac 30epiraHHs (MPOTHIIOKEKHUH,
TEeMIEPaTypHO-BOJIOTICHUM,  CaHITAPHO-TITIEHIYHUN,  CBITJIOBUH,  OXOpPOHHUU
PEeXUMU), M1 Yac MEepeMIIeHHs] BCepeIrHl apxiBy (JiorictuuHa Oe3neka), y mpolieci
pecrtaBpailii Ta orudpyBaHHs, IiJ] Yac KOPUCTYBaHHS (B YMTAJIbHUX 3ajaxX, IiJ 4yac
BHUCTABOK, €KCKYPCii TOII0), a TAKOXK OCOOJHUBHUHN PEKUM 30epiraHHs 1 KOPUCTYBaHHS
JOKYMEHTaMHu, MepeBefeHMMH B 1upoBuil popmar (Komm’roTepHa, iHpopmarlliiiHa
Oe3reKa), a TaKoK po3poOKa MpaBuiI Ta MPOILEAYP 3aXUCTy apXIBHUX 1H(QOpMaILIITHUX
pecypciB B yMOBax BICHKOBUX JiH, KTIMATHYHUX 3MiH, aHaemii [79].

VY IIpoekti Ctparerii Beiuka yBara HNPUAUIIETHCS MEPEBTUICHHIO apXiBHOI
rajiy3i B €JIEKTPOHHHMM BUIJISA 13 3aIyYEHHSIM CyYaCHUX TEXHOJIOTTYHHMX PO3POOOK,
aJie He BU3HAYA€ MEXaHI13MIB JOCATHEHHS 3a3HaY€HUX 3aB/IaHb.

[IpoananizyBaBuiu [Tpoekt CTpaTterii 10X0JuMO 10 BUCHOBKY, 1110 HA CbOTOHI
HepxaBHa apxiBHa cCiyx0a VYKpaiHM 1€ HE 3Halllla MOXJIMBHUX JDKEpel
¢dinaHcyBaHHS 175 peOpMyBaHHS apXiBHOI CHCTEMH 3arajioM Ta JO0CI HE y3roJuia
npobsieMy peaiizaiiii Jep)KaBHOI TMOJITUKK Yy cdepi apxiBHOI cHpaBu 3a KOIITH
MICIIEBUX TPOMA].

[Ipu HanucaHHI JUTUIOMHOTO TMPOEKTY HAMU sl OUIbII TITHOO0KOTO PO3YMIHHS
npobsieMu Takoxk Oynau 3amydeHi: I[lporpama po3BUTKY apXiBHOI CHpaBU Y
3anopizpkiii obmacti Ha 2019-2021 poxm [69] Ta Mickka mimsoBa IIporpama

PO3BUTKY apxiBHOI cripaBu y M. 3amopixki Ha 2019-2021 poku. [48].
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[lepmuii MOKyMEHT Mae oOJacHe 3HAYCHHS JI PO3BUTKY apXiBHOI CHpaBU
3anopi3bkoi 00JacTi, ajie y TOMY YHCII CIpSIMOBaHAa 1 Ha BUPIIIEHHS HarajibHUX
OUTaHb 30€peKEHOCTI JOKYMEHTAJIBbHOI CHAAIIMHU  3amopi3bKoro Kpaw B
nokyMeHTax HartionaneHoro apxiBHoro ¢onay Ykpainu. Peanizaiiis nanoi nporpama
pPO3TISAAE€TbCA B KOHTEKCTI 3a0€3MeUeHHs HAAIMHOI OXOpOHH JTOKYMEHTIB
Hamionansnoro apxiBHoro (onay B npuminieHHsx Jlep>kaBHOro apxiBy 3amopi3bKoi
o0macTi, TOTPUMaHHSIM ICHYIOYOTO MOPSIAKY MOCTYIY 10 MPHUMIIIEHb Ta YUTATBLHUX
3aJiB BiJBIAyBayaMmH, LIOPIYHOI 3aKyMHiBIl MOCIYT 13 3a0e3MeueHHs T'POMaJChKOi
0e3MeKH, OXOPOHH MPABOIMOPSAIKY Ta TPOMAJCHKOTO MOPSAKY YTPaBIiHHAM MO
OXOpOHU B 3a1opi3bKii 001aCTi.

3aBmanHamu K Mickkoi 1boBOT IIporpamMu po3BUTKY apXiBHOI CIpaBU Y
M. 3anopixoki Ha 2019-2021 pp. € posmdpeHHss Ta 3MIIHEHHS MaTepiajbHO-
TEeXHIYHOI 0a3u JUid CTBOPEHHS YMOB TapaHTOBAHOTO 30epiraHHs JOKYMEHTIB
HamionanpHOro apxiBHoro (oHmy, IO MalTh MICIIEBE 3HAYEHHs, Ta JOKYMEHTIB
JKBIJIOBAaHUX IOPUINYHHUX OCI0, sIKI HE MarOTh MPABOHACTYIHUKIB. Peamizaliis qaHoi
[TporpamMu BOauaeThCs HUIAXOM 30UIBLIECHHS TUIONI apXiBOCXOBHIIN Ui 30epiraHHs
TOKyMeHTIB HaiioHaibHOTO apxiBHOTO ()OHIY, IO MAlOTh MICIIEBE 3HAYCHHS, Ta
JIKB1IOBAaHUX IOPUIUYHHUX OCiO, K1 HE MalTh MpaBOHACTYNmHHUKIB Ha 2052,1 kB.M.,
IO JO03BOJIUTH JOAATKOBO MPHUUHATH Ha 30€piraHHd [0 apXiBHOTO YIPABIIHHSA
3anopi3bkoi MicbKkoi paau 36 000 oguHuLb 30epiraHHs (apXiBHUX CIIPaB).

Opna 3 TIPYHTOBHHUX TMpallb, SKa BMICTHUTH y COOl PO3TOPHYTHM aHami3
MPaKTUYHUX MUTAHb OpraHizailii HOpMaTUBHOrO 30€piraHHs JOKYMEHTIB y apxiBax €
npans I'. HoBikoBoi «30epexeHHs] TOKyMEHTIB y Oi0iioTekax 1 apxiBax» [54]. Lsa
npaus B OUIbIIM CBOIM MIpl pO3KpUBA€E PEXUM 30epiraHHs JOKYMEHTIB y BCIX iX
nposiBax. Ajie Ha CTOpPIHKaX METOAMYHUX PEKOMEHJAIlil 3a3HAYA€ThCS, M0 «HA
BUIMAJOK MOXEXK1 y (POHIOCXOBUII Mae OyTH po3pOoOJIeHNH TJIaH TEPMIHOBUX Miil, B
AKOMY Tiepen0oaueHo OOOB’S3KM CIIBPOOITHUKIB Ta CXeMy €BaKyallli JOKYMEHTHUX
MarepialiB, JiroAel Ta obnagHanHs [54, c. 43]. To6ToO aBTOpKa OB KOMIUIEKCHO
3BepHyJa yBary Ha mnpoOjeMy MO0 OpraHi3aiii i y BHUIMAIKy HaI3BUYAHUX

CUTYyaIlli 30epirarounx JOKyMEHTH YCTaHOB.
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AcmekT opradizaiii poOOTH TMiJ Yac HAA3BUYAMHUX CHUTYaIllll y apXiBHUX
yCTaHOBaX B icTopiorpadii po3risgaBcs IyXe IOBEPXOBO. Y  JIOCHITKEHHSIX
MiHIMAIOTHCSl TTUTAHHS 3a0e3MeueHHs 30€peKEeHOCTI JOKYMEHTIB, ajie Il MUTAHHS
3aNMIIAloThesl NUTaHHsAMU. CliJl 3a3HAYUTH, 110 MUTaHHA OE3MeKd MepCOoHAITY
apXiBHUX yCTaHOB HE 3HAMIILIO IPYHTOBHOTO BUPAXXEHHS y HAYKOBIH JiTepaTypi, 110
BKa3ye Ha HEOOXI1THICTh HOCIIKEHb Y TAKOMY HalPSMKY.

Baromum nocsrHeHHAM He3anexxHoi Ykpainu € HarioHanbHHU# cTaHaapT, SKUH
CTOCY€TbCS TMpaBui 30epiranHs AokyMeHTiB HarionanpHoro apxiBHoro ¢GoHzuy,
pPO3pOOHUKAMHU SIKOTO € aBTOPUTETHI isf4l YKpaiHChKOTO HAayKOBO-JOCIITHOIO
IHCTUTYTY apXiBHOI CIpaBU Ta JOKYMEHTO3HABCTBA Ta Jlep>kaBHOI apXiBHOI CIIyKOU
VYkpainu — M. Banaypa ta H. Xpuctosa [18]. lum cTanaapToM NpUALISETHCS BEIUKA
yBara II0JI0 BCTAHOBJICHHS MpaBHJI 30€piraHHs JOKYMEHTIB y apXiBHUX YCTaHOBaX.
[Ipamst € mOCTaTHRO TPYHTOBHOIO Ta BCTAHOBIIOE OCOOJWBI KPHUTEPii BITHOCHO
30epiraHHsi JOKYMEHTIB Ha MalepoBUX HOCISX, a caM€ BH3HAya€e: BUMOTH WIOJIO
apX1BOCXOBHII] Ta TEXHIYHI YMOBH (IIPUCTOCYBaHHSI MPUMIILEHb), sIKI TTIOBUHHI OyTH
BCTAHOBJICHI Yy apXiBHIM yCTaHOBI; BHMOTH JI0 3aCO0IB Ta PEXUMIB (CBITIOBHIA,
TEeMIepaTypHO-BOJIOTICHUM, CaHITApHO-TIT€HIYHMM, OXOPOHHMI) 30epiraHHs came
apxiBHUX JOKYMEHTIB; MpaBuja KOPUCTYyBaHHS JOKYMEHTaMH, SIKI 3a0e3MedyroTh
JTOBrOTPUBANY iX 30€pEeKEHICTh; BUMOTH MI0JI0 OE3MEYHOr0 TMEepEeMINIEeHHsS Ta
TPAHCIIOPTYBaHHS JIOKYMEHTIB; BUMOTH II0JI0 30€pEKEHOCTI JOKYMEHTIB IIiJl 4ac
HAJA3BUYAHMUX CUTYAaIlll, a TAKOXK 1X MOMepeIKEeHHS.

OxpeMy yBary ciijl 3BepHYTH caMe€ Ha XapaKTEPUCTHUKY /1l apXiBHOI yCTaHOBU
MiJ 4ac HaA3BMYAMHOI cHUTyarii. Y cTaHAapTi MIJAKPECTIOETHCS, 10 J0 PO3POOKHU
IUTaHIB 3aXO0JIIB MAIOTh 3ayydatucs ¢axiBii MiHicTepcTBa HaA3BUYAMHUX CHUTYaIlli
VYKpainu, moxexKHO1 Oe3MeKu, OXOPOHH Tpalli, M03aB1I0MY0i OXOPOHHU, LIUBIILHOTO
3aXMCTy, y Tally3i OYIIBHHMIITBA Ta TEXHIYHOI eKcruTyartamii OymiBenb. ToOTo
3MIACHUTH OpraHi3alilo i Ha BHUMAJOK HAA3BHYAaWHUX CUTyalllll y apxiBHIA
YCTAHOB1 € MPOILIECOM B3a€MOJIIi BEJIMUKOI KIJBLKOCTI CIEIliadi3oBaHUX CTPYKTYp. 3

IILOTO MOKHa 3pOOWTH BHCHOBOK, IO CAMOCTIHHO apXiBHa YCTaHOBAa HE B 3MO3i



17

CTBOPUTH €(EKTHUBHO-AII0UY OpraHi3aliiHy IisUIbHICTh 3 MUTaHb, K1 MOB’s3aHI 13
HAI3BUYAHUMH CUTYaIlisIMH.

Y  cranmapti nependadaeThCs  MPOBEACHHS  MPEBEHTHMBHUX  3aXOJiB,
CIIPSIMOBAaHUX Ha MaKCUMajbHE 3a0e3nedyeHHs 30epeKeHOCTI JTOKYMEHTIB apXiBHOI
YCTaHOBH, 30KpeMa:

— MOCHWJIEHHSI TEXHIYHOI HaJIHHOCTI apXiBHHUX O00'€KTIB, JOTPUMaHHS BHMOT
MOKEXKHOI OE3MEeKH Ta OXOPOHHOTO PEKUMY, MATPUMKY CUCTEM JKUTTE3a0€3MEUCHHS
OyAiBesb Ta IPUMIIIEHb apXiBY;

— HasIBHICTh JOCTaTHIX MaTepiaJibHUX 1 JIIOJCHKUX PECypciB, HEOOXITHUX IS
BUKOHAHHS 3aXO0/IiB MO0 3aXUCTY JOKYMEHTIB;

— BU3HAUCHHSA CKJIaQy Ta o0OCATy MOKYMEHTIB, IO TMiJISTAl0Th €BaKyallii,
NUISIX1B Ta YEPTOBOCTI €BaKyallil 3aJIe’)KHO BiJl KaTeropii MiHHOCTI JOKYMEHTIB,;

— BU3HAYEHHS KIJTBKOCTI Ta BUIIB 00JIaIHAHHS, TAaKyBaJbHUX 3aC001B (MIIIKIB,
nImararty, namnepy, Ope3eHTy, JepeB’ SsHUX JIOTKiB, MOTY30K, CHHTETHYHOI IUTIBKH 200
Ope3eHTy IS YKPUTTS TOKYMEHTIB TOIIO), HEOOXITHUX JIJIsl €BaKyallii JOKYMEHTIB Ta
3a0e3MnedeHHsI 30epeKEHOCT] JOKYMEHTIB i/ Yac HaJA3BHYalHO1 CUTYAIIIT;

— BUPIIICHHS 3 BUIMOBIIHUMHM CIIyKOaMU MUTaHb I10JI0 BUJUICHHS apXiBHIN
yCTaHOBI MiCllb JJIi OpraHizamii THUM4YacoBOro 30epiraHHsi eBaKylHOBaHUX
JIOKYMEHTIB, a TaKOXK TPaHCHOPTY, HEOOX1THOTO IS iXHBOTO
nepemimienns [18, ¢. 37]. VYei mi  gii mepenbavaroTh po3poOKy  BiAMOBIIHOIO
MOKyMeHTa (TIaHy, 1HCTPYKIli), SIKHA OW YITKO BHU3HAYAaB MEXaHI3MHU, a TaKOX
MOPSAOK JiM IepcoHaNy Y HaJ3BUYAHHUX CUTYAIlISIX PI3HUX MPOSBIB.

VY OUIbIIOCTI HOPMATUBHUX JOKYMEHTIB Ha apxiBHI yCTaHOBU IOKJIajJcHa
3amavya 3a0e3meueHHs 30epiraHHs JOKYMEHTIB. Ase Big yoro? Skum yuHOM?
BinnoBiji Ha 111 TUTaHHS Y TTIOBHIM Mipl 3HANTH BaXKKO.

Bce x Ha 111 nUTaHHA 3HAXOAATHCA BIAMOBIA y [HCTpyKIIi 3 muaHyBaHHS i
Ha BUMNAJOK HAJ3BHUAHUX cHTyariii B apxiBi [11], ska cxBajeHa HOpPMAaTHBHO-
MEeTOIUYHOI0 KoMiciero JlepkkomapxiBy Ykpainu Big 22.12.2009 poky Ta mnocrae y
BUTJISI/II €TMHOTO TUTIOBOTO IOKYMEHTA.

vy ,Z[OKYMCHTi BU3HA4YAIOTLCA:
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— HOPMAaTUBHO-TIPABOBI aKTH, IKUMH KEPYIOThCSI apXiBHI YCTAHOBU Y BHUIIAJIKY
HaJ[3BUYAHHUX CUTYaIllH;

— O3HAKH HaJ3BHUUAWHUX CUTYallli y apXiBi;

— BUJIM HA/I3BUYAHUX CUTYaIIiH, sIKI MOKYTh BUHUKHYTH Y apXiBi;

— IJIAaHU 3aXOIB y BUMAJKY TUX YU 1HIINX HAA3BUYAHUX CUTYAaIlli;

— TIOPSAZIOK A1# MO0 JTIKBiAAIil HAA3BUUAWHUX CUTYAaIIii;

— MPUMIPHUM TEpeNiK JTOKYMEHTIB, SIKI MalOTh OyTH pO3pOOJIeHI y apXiBHIN
YCTaHOBI Ha BUTAJ0K HAA3BUUAWHUX CUTYAIIii;

— NpUMIpPHUN TepeniKk oOJagHaHHS Ta MaTepianiB, HEOOXITHUX Ha BHUIAOK
BUHUKHEHHS HaJ3BUYAHMX CUTYyallii B apxisi [11].

Ha namy aymMKy, CbOTOJIHI 11€ €IMHUNA TPYHTOBHUN JTOKYMEHT, SIKHMH y TAaKOMY
BUTJISI/II BUKJIQJA€ TIOPSIAOK AiM Ta 3aXOJ1B, sIKI HEOOX1THO IMPOBOJMUTH Yy apXiBHIH
YCTaHOBI Ta BPaxoBye ii OCOOJMBOCTI, aje BiH MOTpeOye yIOCKOHAJIEHHS, SKi
HeOoOX11H1 BIAIIOBIIHO 10 BUMOT CHOT'OJICHHS.

Otxe, OUIBIIICTH AOCIHIJIHUKIB HAroJoIIyIOTh, IO B yMOBax MAacHITaOHUX
pedopm, 10 BimOyBalOThCS B YKpaiHi, HEOOXIMHO BEIWKY YyBary MPUIIISTH
3a0€3MeUeHHI0 30€peKEHHsI apXIBHUX JOKYMEHTIB, SIK BaXJIMBOTO 1H(OpMAIiiHOTO
pecypcy Ta 4YacTHHU HAllOHAIBHOTO HAJI0aHHS YKPaiHCHKOTO HAapoOdy, MOCTIHHO
pyXaTHCh 0 BIOCKOHAJIEHHS JEpPXKAaBHOI MONITUKH Yy chepHu apXiBHOI CIpPaBH, sSKa
MIEBHOIO MIPOIO BILJIMBAE HA 3arajibHUil pO3BUTOK HAYKU, KYJIbTYpH, OCBITH, CIpPHUSIE
3a0€3MEeYeHHIO COIlaIbHUX TpaB rpomansaH. CiiJl 3a3HAYMUTH, IO MPOTITOM YChOTO
nepioay He3aleKHOCT1 YKpaiHu, yBara HayKoOBIIIB IMOCTIMHO MPUKYTa IO OpraHizamii
poOOTH apXiBHUX YCTAHOB, MPoOJieM 30epeEHOCTI apXiBHUX JOKYMEHTIB Ta J0
OKPEMHUX AacCIlEeKTIB HOPMAaTHBHOI 0a3u, SKOI KEpYIOThCS apxiBHI ycTtaHoBu. lle
BKa3ye Ha ICHYBaHHS IpoOJieM y MOl TIsIbHOCTI apXiBHOI CUCTEMH, 110 MOTpedye
MOCTIHHOT YBaru Ta MocTynoBoro BupimieHHs. [lutanHs opranizaiii poOOTH apXiBHUX
YCTAaHOB B YMOBAaxX HAJ3BHMYAWHUX CUTYAIllll TEX 3aJUIIAETHCS MAJOOCIIKEHUM,
10 B CBOIO UEPr'y BUKJIMKAE THTEPEC JI0 [ILOTO HAMPSIMY.

AHai3 cTaHy HayKOBOi pO3poOKu 0OpaHOT HAMH T€MHU JOCTIIHKEHHS CBIIYUTH

po Te, 110 KOJIO 1HTePECIB Cy4aCHUX YKPAaiHCBKHUX JOCIIJHUKIB 3 MUTaHb apXiBHOT
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CIIpaBH 30CepeKeH1 Ha MpobyieMax 30epiraHHs apXiBHUX JIOKYMEHTIB, HOpMAaTHUBHO-
MIPAaBOBOMY PpETYJIIOBaHHI JiJOBOJICTBA, METOJOJOTII YIpaBliHHSA Ta oOpraHizaiii
apxiBHOi cmpaBu. [IpoOrmemMu HaA3BUYAMHHMX CHUTyalill y apXiBHUX YCTaHOBax
3a4iNarThCsd YAaCTKOBO Ta y 3arajlbHUX pucax. ToMy Ieid HampsMOK HEOJIMIHHO
notpedye OUTBII TOCKOHAIOTO JOCTIIKEHHS, Pe3yJlbTaTh SIKOTO MOXKYTh BIUIMHYTH

Ha 3a0e3neueHHs e()eKTUBHOCTI 30epiraHHs JOKYMEHTIB.

1.2. YTouHeHHSI 3MiCTy OCHOBHHUX NMOHATH JAOCTIIKEHHS: «opraHizamis»,
«apxiBHa YCTAaHOBa», «HAJA3BHYAWHA CUTyalis», «MaTepiajibHi Ta KYJbTYpPHI
HiHHOCTI»

Jl1s1 6116111 00’ €MHOTO PO3YMIHHS CYTI1 MPOOJIEMATUKH TaHOT1 pOOOTH, MOTPIOHO
OUIbII AETaTbHO PO3IIIIHYTH Ta OXapaKTepU3yBaTH OCHOBHI MOHATTS, SIKI y MOBHIN
MIpi IOOMararTh OCMHUCIIUTH Pi3HI CTOPOHU JOCIIIIPKCHHS.

VY mitepatypi icHye 6arato pi3HUX TPaKTyBaHb BUKOPHCTOBYBAHUX TEPMIHIB,
aJpke KOXKEeH JOCHITHUK, HAyKOBEllb BHOCHUTH IIOCh HOBE B CBOEMY PO3YMIHHI
npobsiemMu. Y HamoMy JOCHIIKEHHI BaXXJIWBO BHUCBITIUTH ONTHUMAJIbHUM 3MICT
MOHSTh «OpTaHi3allisy, «apXiBHA yCTaHOBAY, «HAA3BUYAHA CUTYaLlisD, «KMaTepialibHi
Ta KyJbTYpHI HIHHOCT1».

OCHOBOIO /ISl XapaKTEPUCTUKH OCHOBHHMX IIOHSAThb, B HAIIOMYy BHUIIAJKY,
BHCTyIIa€ HOPMATUBHO-IIpaBOBa Oa3a.

TepMmiH «opranizamisi» BBaXKAE€ThCS OJHUM 3 HalyXKWBaHImMX. Bix
BUKOPUCTOBYETHCS B TAKUX 3HAYEHHSX:

— K CHCTEMa, B JAaHOMY BHUIIAJIKY, K CUCTEMa YMPAaBIIHHS, 110 PO3TISIIAETHCS
K €IMHUNA OPraHi3M;

— SK CTajis MPOIECY YIpaBIiHHSA, MpU3HA4YEHA JJIsi CTBOPEHHS HOBOI, abo
peopranizaiii uu JiKBiamii 1iF090i CUCTEMH;

— SIK TOCTIOJIAPIOIOYUi CyO'€KT.

Y mupokoMy pO3yMiHHI, TEPMIH «OpraHizaiis» O3Hayae MEeBHUI MOPSIOK, a

caMe€:
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— YITKO BH3HA4YEHI MEXK1 CUCTEMU;

— 03Ha4YCHI 3MIHH, SIKI XapaKTEPU3YIOTh OJIMHMII, III0 YTBOPIOIOTH CUCTEMY;

— BKa3aH1 CItoco0u i1 KOKHOT OJMHUII 1 cXema iX B3aeMO/Iii.

Jlns edexTuBHOrO (YHKIIIOHYBAHHSI Cy4YaCHMX apXiBHMX YCTAHOB HEOOXIJHI,
HepI 3a BCe, IOCKOHAI BHYTPIIIHI 3B’ SI3KH.

OTxe, TMpaBWJIbHE BU3HAYCHHS TOHATTS «OpraHi3aIisy € HaIlAM IePITIM
3aBIaHHAM. B cydacHUX yMOBaX pO3BHTKY BC€ III€ HEMa€ €IWHOTO PO3yMiHHS
MOHSTTA OpraHi3alii.

I'. Minn6eprom y mnpami «CTpykTypa B Kyjalli: CTBOPEHHS e(peKTUBHOT
Oprasizaifii» 3a3Ha4aeTbCs, IO «CTPYKTYPYy OpTaHi3amii MOXXHa BHU3HAYHUTH SIK
MPOCTY CYKYIHICTh CIOCO0IB, 3a JOMOMOTOI0 SKHX MPOIEC TMpall CHIOYaTKy
MOAUISETHCA Ha OKpeMi po0oUi 3aBIaHHS, a MOTIM JOCITAEThCS KOOPAUHAIS TN 110
BUpIIICHHIO 3aBAanb» [94, c. 2]. To6To moHATTA opraHizaiii BMimIae y co0i, B mepiry
4yepry, cnocodbu BUKOHaHHS 3aBAaHHs. [{um criocobom Moske OyTu paBUIIbHUI BUOIP
Ta BUKOPHCTAHHS IOTO Croco0y. MoXHa Tako)K BHUCJIOBHTHU TBEPKEHHS, IO II€
MoO’ke OyTH BIAMOBIIHE 3HAPSAJIA, IKE y PI3HUX pyKax Oy/ie MaTH pi3HUM pe3ybTarT.

3a BucioBoMm B. TepemieHka, mij opraHizaii€ro po3yMIETbCS CTPYKTYpa,
KICTSIK, y paMKax $IKOTO 3/iMCHIOIOTBCS MeBHI 3axomau [55, c. 151]. BimmosimHo,
Oprasi3zailisi Ma€ BpaxoBYBaTH 1 paXyBaTUCh 3 JJOCBIIOM IPAlliBHUKIB, SKi BAKOHYIOTb
3HAYHUHN 00CAT poOOTH B 111 cepi.

Y  pob6oti «llpuamunu opranizamii» 1. KepkenneB naB Bu3HaueHHS
opranizanii: «lllo Take opranizarmis? OpraHizoByBaTH, 03Ha4ae 00'€JHYBaTU JIFOACH
JUIs TIeBHOT poOoTu. Came 00'eTHaHHS MU MOXKEMO Ha3WBaTH oprasizaiieio» [53].

Y. bepnapay HaleXUThb BHU3HAYEHHS OpraHizamii $SK CHCTEMH CBIIOMO
CKOOPAMHOBAHUX MEPCOHATBHUX Iiit a00 cui [53].

Bcee x, mo Take opranizauis? Lle mo cyTi cBOiil pi3HOBHU YIIPaBIiHHS Ta BOHO
BMIIIY€e y cOOl OUIBILIICTh O3HAK YHPAaBIiHHSA, SIKE € €JIeMEHTOM e(deKTUBHOI (hopMu

oprasi3ariii.
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Buxonsuu i3 BU3HaU€Hb MOHSITTS «OpTaHi3allis», SKi HAAAIOTHCS HAYKOBISMHU
Ta BIJANOBIIHO 10 BH3HAYeHb, ski HaBoauTh T. Tepemenko [80], Hamu 3po0JcHI
BIJIMTOBITHI BUCHOBKH IIOJI0 BUIAUICHHSI HOTO OCHOBHUX Ie(IHITIINA:

— YiTKa CIIJIAHOBAHICTD;

— Y3TOKCHICTB;

— BHYTPIIIHSA JUCIUILUTIHA;

— B3aeMOJIis1, 00’ € THAHHS;

— CYKYIHICTb MPOIIECIB, JTiH;

— CTPYKTYpa, KiCTSK, Y paMKaX SIKOTO 3/IiiiCHIOIOTHCS TIEBHI 3aXO0/IH;

— cuCTeMma, sKa  CKJIQJa€TbCsi 13  CYKYIHOCTI  YIOPSIKOBaHUX,
B3a€MOIIOB'I3aHNX, B3a€MOIII0YNX YaCTUH I[1JIOTO.

OTxe, 1e TOHATTS Ma€ MIUPOKHNA CHEKTP PO3YMIHHSA, 1 SK BH3HAYCHHSA
YCTaHOBU, 1 SK BHU3HAYCHHS BIOPSJIKYBaHHA poOoTH. HeonMiHHO MOHATTA
«Opra”izamliss» € CTPYKTypHUM €JEMEHTOM TIOHSATTA «YyNpaBiiHHI». Tomy
HaWBaXJIMBIIIOW (DYHKIIEIO YIPABIIHHSA apXiBHOI YCTAaHOBU € IUIaHYBaHHS 11
JISUTBHOCTI. Y HAIIOMY BHIMAJKY, Kpallle BUKOPUCTOBYBATH OCTaHHIM BapiaHT, KUl
BPaxOBY€EThCS B KOHTEKCTI BCTAHOBJICHOT METH IIOAO Oe3nekw (yHKIIOHYBaHHS
apXxiBHOI YCTaHOBH.

OgHuM 13 OCHOBHHMX KJIIOYOBHX TIIOHSATH BHCTYIIA€ TIOHATTA «apXiBHA
yCTaHOBa». Y BHUCBITJIEHI ILOTO TOHATTS € JEKUIbKa Bapiallii.

CydacHUMHU JOCHIAHUKAMHU HAJA€ThCS JEKITbKa OCHOBHHUX 3HA4Y€Hb MOHATTS
«apXiB»:

1) comianpbHa 1HCTUTYIIIS, 1110 3a0e3Meuye MOTPeOU CYCIiIbCTBA Y JOKYMEHTHIN
iHpopmawii dYepe3 apxXiBHI JOKYMEHTH, OpraHi3oByHOUM iX 30epiraHHs 1
KOPHCTYBaHHS HUMH,

2) CyKYIHICTh JOKYMEHTIB, C(OOPMOBAaHUX B PE3YyJbTaTi JISIBHOCTI YCTaHOB,
OiANPUEMCTB, oOpraHizamid, okpemux oci0. Ile iundopmamiiii cucremu, e
3aCTOCOBYIOTHCSI HOBITHI 1H(OpMAIIiitH1 TEXHOJIOTII JI ONpalfoBaHHs, Kiacudikallii,
30epiraHHsi Ta BHUKOPUCTAaHHS JOKYMEHTIB. BojHouac apxiBU € yCTaHOBaMHU

JIEP’)KAaBHOTO YMPABIIHHS Ta MICIEBOTO CaMOBPSAYBAHHS 1 TOMY BHMArarTh
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JEPKAaBHUIILKOTO MiAX0ay 10 yrpasmiaas Humu [10].

Bunanus «ApxiBictuka. TepMiHONOTIYHUN CIIOBHHK» HaJla€ TaKWW BapiaHT
BU3HAUEHHS: «apXiBHA YCTaHOBAa — CHEIali30BaHUN 3aKjaJ YW CTPYKTYpPHHI
MIIPO3a1a, 1o 3a0e3meuye 30upaHHs, 30epiraHHs apxXiBHUX JOKYMEHTIB Ta
Oprasi3allito BUKOPUCTaHHS IXHbOT 1HQOpMaIIii abo 3I1HCHIOE YIPaBIIiHHSA, HAYKOBO-
JOCHiIHY Ta iHQOpMalLiiHYy MiSUTBHICTh Yy ramy3i apxiBHOI cmpaBm» [2, c.4-5]. V
IbOMY BHW3HAYCHHI BUJUISIETBCS XapaKTEPUCTHKA OpraHi3aliiHOl CTPYKTypy, IO
TOBOPHUTH MPO T€, IO apXiBHA yCTaHOBAa MOXKE OYTH CaMOCTIHHOI, a MOXE OyTH
M1PO3/1JI0M 1HIIIOT YCTAaHOBH.

VY 3akoni Ykpainu «IIpo Harionansuuii apxiBHuil GoHJ Ta apXxiBHI YCTaHOBHU
VYkpainu» 1a y «[IpaBun poboTH apxiBHUX YCTaHOB YKpaiHW» BU3HAYAETHCS OLIBII
IIMPOKWN  BapiaHT BU3HAYEHHS, SKUM OUIBII TOBHO PO3KPUBAE OCHOBHI
XapaKTepUCTHKHU: apXiBHA YCTaHOBA (B TOMY YHCII 1 apXiB, apXiBHHM MiApO3.L,
apXiBHUM BIAJUI) — II€ BIAMOBIIHO YCTaHOBA YM CTPYKTYPHUU TMIAPO3/LI, IO
3a0e3neuye 00JIIK 1 30epiraHHsl apXiBHUX JIOKYMEHTIB, BUKOPHUCTAHHS B1JIOMOCTEH,
0 B HUX MICTAThCA, Ta (opmyBanHa HarmionameHoro apxiBHoro (oumy i/abo
3M1MCHIOE YIIPaBJIIHHS, HAYKOBO-JIOCTIIHY Ta 1H(pOpMAIHY AiSJIBHICTE Yy cdepl
apxiBHOI crpaBu 1 nimoBojacTBa [66, 70]. V 1iboMy BH3HAUYEHI YITKO MPOCTEIKYETHCS
¢yHKIis 00Ky Ta 30epiraHHs JOKYMEHTIB, 110 B HAIIOMY BUMAAKY XapaKTEpHU3ye
OJIHE 13 OCHOBHHUX 3aBJaHb apXiBy. Y TOHSTTI BHUCBITIIOETHCS BHYTPIIIHS CYTh
apxiBy. lle Bu3HaYeHHs CHig BBaXKaTH «poOOYMM»), TOOTO TaKuUM, SIKE
BUKOPHUCTOBYETHCS B TOBCAKIACHHIN (haxoBid IsUIBHOCTI, HA BUPOOHUIITBI, BCIMa, XTO
Mae 6e3mocepeIHE BIAHOMICHHS JI0 IJIOBOJCTBA M O(iIiHHOT TOKyMEHTAIi.

Cratreto 23 3akony Ykpainu «lIpo Hanionansuuii apxiBHuil (JOHA Ta apXiBHI
YCTAaHOBW» BHU3HAUEHO, IO apXiBHI MIAPO3JAUIA JEepPKABHUX OpraHiB, OpraHiB
MICIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHS, MEPKAaBHUX 1 KOMYHAJIbHUX MIAMPUEMCTB, YCTAaHOB Ta
oprasizailiii, apxiBHl MiAPO3JILIM 00’€IHAHb TPOMAJSIH, PENITiHHUX OpraHizaiii, a
TaKOXX TIIMPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3alliii, 3aCHOBaHUX Ha MpHUBaTHIN (opmi

BJIACHOCTI BIAHOCSTHCSA 10 cucTemu apxiBHUX ycTaHoB [70]. Lli psaku MOSICHIOIOTH
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3pOCTardy TEHJEHIII0 30epiraHHs JOKYMEHTIB, Kl HE HaJlexkaTh 10 HarionansHOTO
apXiBHOTO (POHIY, IPUBATHUMHU apXiBaMH.

J1s pi3HOCTOPOHHBOT'O PO3YMIHHS YCIX MOMEHTIB HAIIOTO JAOCIIIKEHHS, CIi
PO3KPUTH CYTHICTh MOHATTS «HAA3BUYAITHA CUTYAIIis.

VY CIIOBHHKY-TTOBITHUKY 3 €KOJOTIi HAJa€ThCsl BU3HAUEHHS, IO HaJ3BHYaliHA
CUTYyallis — CUTYyallisd Ha MEBHIM TepuTopii abo akBaTopii, 10 CKJIanacs B pe3yibTari
aBapli, HEOE3MEeYHOro MPHUPOJHOIO SBUINA, KaTtacTpodu, CTUXIHHOTO ab0 1HIIOrO
auXxa, K1 MOXKYTh CIPHUUMHUTH 200 CIIPUYMHUIIHN 32 COOOI0 JIOACHKI KEPTBH, IIKOTY
3MI0pOB't0  JrOAC a00 HABKOJMITHBROMY TPUPOJHOMY CEpPEAOBHUINY, 3HAYHI
MaTepiajibHI BTPATH Ta MOPYLICHHS YMOB JKMTTEAISUIBHOCTI toaei. [76, ¢. 126]. Sk
MU 0a4MMO, y BU3HAYEHHI (PITypYyIOTh CKJIAJIOBI JIOJCHKOI Ta MaTepianbHOI OE3IeKH,
aJle BOHO HE PO3KpUBAE YCi €JIEMEHTH Ta € TPOXH 3BYKEHHM, Yy 3B’S3KY 3 UM
BTPAyYalOThCA JESIKI CYTHICHI XapaKTEPUCTHKHU.

Y poznum 1 cr. 2 mn. 24 Koaekcy LluBinpHOro 3axucty YKpaiHu MOHSITTS
«HaJ3BUUYaliHA CHTYyaIlish» IHTEPIPETYETbCS Yy TAKOMY BUIVISANL: «HAJA3BHUYAHA
CUTyallis - 00CTaHOBKA Ha OKpEMiil TepUTOPil 4 CyO’ €KTI rOCIOAAPIOBAHHS Ha HIl
abo BOAHOMY OO’€KTi, fKa XapaKTePU3ye€ThbCS TMOPYIIEHHSM HOPMAalbHUX YMOB
KUTTEMISUTBHOCTI HACEJCHHS, CIPUYMHEHA KaTacTpodoro, aBapi€ro, MOKEXKEO,
CTUXITHUM JIMXOM, €MiJeMI€I0, eMi300Ti€0, emQIiTOTIEr0, 3aCTOCYBaHHSIM 3aco0iB
ypakeHHs1 a00 1HIIOK HEOE3MEeYHOI0 MOIIE0, 10 TMpu3Beaa (MOKe MPU3BECTH) IO
BUHUKHEHHS 3arpO3H KUTTIO a00 3J0pOB’I0 HACEJIEHHS, BEJIMKOI KITBbKOCTI 3arHOINX
1 mocTpaXkaanux, 3aBAaHHS 3HAYHUX MarepiajJbHUX 30MUTKIB, a TaKoX JO
HEMOXXJIMBOCTI TNPOKMBAHHS HACEJIICHHS Ha Takid Teputopli uYm 00’ €KTi,
NPOBA/DKEHHS HA Hill TOCHOAapChKOI MisTbHOCTI» [33].

Ax mu 6aunmMo, B 3aKOHOJIaB4iil 6a31 YKpaiHU HMIMPOKO TIIYMAYUThCS TTOHSATTS
«HaJ3BUYAiHA CUTYAIlis», ajie BCE K BTPAYCHUM €IEMEHT KyJIbTYpHOI IIIHHOCTI, SIKUN
B HAIlIOMY BUITAJIKy Ma€ BEJIMKE 3HAUCHHS.

[Ilo maeThcs Ha yBasi MiJ MOHATTSIM HAI3BUYAWHMUX CHUTYaIlill B apXiBHUX
ycraHoBax? Lle MNOHATTS MIMpOKe, ajie OCHOBHUMHM MOro pucaMu €: 3arposa

30€pEKEHOCT] JOKYMEHTIB apXiBy Ta 3HaUYHMX MaTepialibHUX BTpAT; 3arpo3a >KUTTIO
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Ta 370pPOB'T0 JIIOJIEH, MOPYIICHHS HOPMAJIbHUX YMOB Mpalli B apxXiBi Ta Ha HOTro
TEPUTOPIi; HEMOXKJIMBICTh BUKOHAHHS Yy TMOBHOMY OOCS31 MOKJIaJACHUX Ha apXiB
3aBJ]aHb BiJIMOBITHO JJO BUMOT HOPMaTUBHUX JOKyMeHTIB [11].

Buxonsum i3 OCHOBHHMX 3aKOHOJIABUO 3aTBEPKCHUX MOHATh «HAJA3BHYAHA
CUTyalli», MOXHA BHOKPEMHTH OCHOBHI pPHCH, SIKI XapakTepHI Halliid TeMi
JIOCITIKEHHS ;

1) oOcTaHOBKa y MPUMILICHHSIX apXiBHOIO YIIPaBIiHHS 3amopi3bKoi MiChKOT
paau;

2) MOPYIICHHSI HOPMAJIBHUX YMOB JisUTBHOCTI TIEPCOHAIY, 3arp0o3a HOTO KUTTHO
Ta 37J0pPOB’10;

3) HEMOXUIMBICTH BHUKOHAHHS CBOiX ITOCQJIOBUX OOOB’s3KiB (MMOBHE abo
YaCTKOBE MPUMUHEHHS T1sIbHOCTI);

4) 3arpo3a JKUTTIO Ta 3J0POB’I0 MIEPCOHAITY, BiJ[BiTyBayiB;

5) 3arpo3a nomKkoPKeHHI0 a00 BTpaTi KyJbTypHUX LIHHOCTEH (IOKYMEHTIB);

6) 3arpo3a BTpaTu MaTepiaJbHOro pecypcy (TEXHIYHOTO MPHIIAIIS).

OTxe, T «HAI3BUYANHOIO CUTYAITIE€I0» MU MOXKEMO PO3YMITH O€3MOCepeaHI0
Hebe3neKy abo pU3UK IS 3J0POB s, dKUTTSI JIFOJIUHH, 3arp0o3a BTpaTH MaTepiaJbHUX i
KyJIbTYpPHUX IIIHHOCTEH, IIO y CBOIO 4epry nependavae MIBUAKI, pimryyl mii 3
yCYHEHHs a00 TociabiaeHHs aii JpKepena 1iei HeOe3neKu.

BigmosigHo no Kiacudikatopa Ham3BuuaiiHux curyariii [17] Ta cnerudiku
JISUTBHOCTI B apXIBHOMY YNPaBIiHHI 3amopi3bKoi MICHKOI paayl 1ICHYE PH3UK TaKuX
MOJKJIMBUX HAJ3BHUYAHUX CHUTYaIIii:

— HaJ3BUYANHI CUTYyaIlll BHACIIJIOK ITOXKEXK1, BUOYXY Y OymiBIIi;

— HaJ[3BUYaliH1 CUTYyallli BHACTIAOK PyHHYBaHHS OyA1BIl YU CIOPYIH;

— HaJ3BUYANHI CUTYaIlll BHACIIJIOK aBapii B €IEKTPUYHUX MEPEKaAX;

— HaJ[3BUYaliH1 CUTYyallli BHACTIIOK aBapii B CUCTEMax BOJONOCTAYaHHS;

— HaJ3BUYalHI CUTYyallii, MOB’s3aHl 3 AyX€ CHJIBHUM CHITONaJA0M, 1110 B CBOIO
qepry MOKe IPU3BECTH JI0 3aTOIJICHHS apXiBOCXOBHIIL

— YCTaHOBIIEHHSI BUOYXOBOI'O MIPUCTPOIO (TEPOPUCTUYHI aKTH);

- HCC&HKHiOHOBaHC IIPOHUKHCHHSA 10 apXiBOCXOBI/IHI.
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Bumie 3a3naueHi pu3uku nmoTpeOyroTh MIBUAKUX Ta PIIIydyUX YHPaBIIHCHKUX
pIIlIeHb, SIKI BHACIIIOK YITKO OPraHI30BaHUX 3aXO0J1B MOXKYTh MiHIMI3yBaTH HACIIAKU
HAJ3BUYAHUX CUTYaIliH.

[TonarTss «marepiaibHi Ta KYJIBTYpPHI LIHHOCTI» € HACTYIMHUM KIHOUOBUM
TEPMIHOM, SIKMH TMOTpedye TiayMadeHHs. [l 1poro HOro moTpiOHO PO3KIACTH
OKpEMO Ha «MaTepiajbHi IIIHHOCT1» Ta OKPEMO Ha «KYJIBTYpPHI LIHHOCTI».

vy IOpUTUYHIM SHIMKIONEMT  IOHSITTS «MaTtepianabHi IHHOCTD»
XapaKTepPU3yEThCs K PI3HOBHJ MaiiHa, peajbHi pedi, 00'eKkTH pedoBHx mpaB [92].
TakuM YMHOM 1€ TIOHATTSA MOCTAE y BUIJISIL 3aC001B BUPOOHUIITBA Ta MaTEPlalbHOTO
pecypey.

3akonom Ykpaiam «IIpo BuBE3eHHs, BBE3EHHS Ta MOBEPHEHHS KYJIbTYPHUX
[IHHOCTEW», PpO3IIAJAEThCSI HACTYNHHUN TEpMiH, SKUU HAJA€ThCA TaKe BY3bKE
3HAYEHHSI TMOHATTS «KYJbTYpHI IIHHOCTI» — OO'€KTH MaTepiaibHOi Ta JyXOBHOI
KYJIBTYpH, IO MalOTh XYAOXHE, ICTOpUYHE, eTHOorpadiuHe Ta HayKOBE 3HAYCHHS 1
MIJJISATal0Th 30€pPeKEHHI0, BIATBOPEHHIO Ta OXOPOH1 BIJAMOBIIHO J0 3aKOHOJABCTBA
Ykpainu.

[ikaBum € BuzHaueHHs1 K. @enpko y cratTi «[Ipobnema BU3HaUEHHS TOHATTS
KyJbTYPHUX IIIHHOCTEH B YKpaiHi»: KyJbTYypHI LIHHOCTI SBJIAIOTH COOOIO pid, sKa
CTBOpEHA MPALICIO JIFOJIMHU, 3aPEECTPOBAHI B YCTAHOBICHOMY MOPSIKY, IO BOJIOAIE
BJIACTHBOCTSIMH OPHUTIHAJIBHOCTI, a TAaKOX Ma€ BUHITKOBE 3HAYCHHS 3 TOUYKU 30Dy
icTopii HapoiB YKpaiHu, ii KyabTypu Ta Hayku [87]. Pazom 3 1uMm, Take BU3HAYCHHS
BUKIIMKA€ BEJHMKE MUTAHHS IIOAO CTAaTyCy JOKYMEHTIB Ta MPEAMETIB, SKi MarTh
BOKJIMBICTb TUIBKH JJISI PET10HAJILHOTO PO3BUTKY.

VY 3axoni Ykpainu «IIpo Hamionaneuuit apxiBHui OHA Ta apXiBHI YCTaHOBU
HA/JA€ThCSA Take BU3HAYCHHS: YHIKaIbHUN TOKYMEHT — JOKYMEHT HarioHampHOTO
apxiBHOTO (OHIY, IIO CTAHOBUTH BHUHATKOBY KYJIBTYpHY I[IHHICTb, Ma€ BaXJIMBE
3Ha4YeHHs U1 (OpMyBaHHS HAILlIOHAIBHOI CAMOCBIJOMOCTI YKpaiHCBKOTO HApony 1
BH3HAUa€ WOT0 BKJIAJ Yy BCECBITHIO KynbTypHY crmanumay [70]. ToOTo yHiKanpHMIA
JOKYMEHT TpeNCTaBisie cO00I0 KyIbTypHY LIHHICTb. KOXeH NOKymMeHT 0co00BOTro

MOXOJPKEHHSI € YHIKaJIbHUM, HECE Y c001 yHIKaIbHY 1HGOpMAIIito.
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Ha pnymky C.Kota, emuHuM HaHOUIBII YHIBEpCATBHUM Y3araJIbHIOIOYHM
KpUTEpIEM I BU3HAYEHHS KYJIbTYPHUX IIIHHOCTEH € KpUTEpi iX CycHiabHOI
3HaYUMOCTI 3 TOYKH 30py 3arajbHOCBITOBOTO KOHTEKCTY M OKpPEMOi CHITbHOTU YH
kpainu. Tomy, y CBOEMYy MOCHIJKEHHI MOCHITHUK POOWUTH BHCHOBOK, IO T
KyJIbTYPHUMH LIHHOCTSIMH CIHiJT PO3YMITH TMpEAMETH, II0 MAarTh 1CTOpPUYHE,
XYJOKHE, HAyKOBE M 1HIIE KyJabTypHe 3HaueHHs [34]. Takuil miaxig MOKIUBO
OKPECIUTH K HAaWOIIbII BIYYHUHN Ta HAWOIBII TPAKTUYHUN HAIIIOMY JOCIIIKEHHIO.

OTxe wmaTepianbHi Ta KyJIbTYpHI LIHHOCTI BIAITPAaIOTh €IUHY CYCHIJIBHO
3HQYUMY POJIb. SIKIIO JOKYMEHT MICTUTh 1HGOpMAIliI0, SKa MOXE 3aXUCTUTU
COIIIAJILHO-TIPABOBI 1HTEPECH OKPEMOTO TPOMAJSHUHA a00 TPYyNMU TPOMAIsH, el
JOKYMEHT CJi BIZHOCUTH J0 KyJIbTYpPHOI I[IHHOCTI, a/pKe LIel TOKyMEHT B)Ke Hece
oAuX 1CTOPIi.

[limOuBaroun MiACYMKH, CIIJ CKa3aTH, MO JUIsl TPOBEICHHS JUTLIOMHOTO
JOCTIPKEHHSI ONITUMAJILHUM € OTIepyBaHHS HACTYITHUMHU IMTOHSATTSIMHU:

1) opranizamisi — 1e PI3HOBUJ YIPABIIHCHKOI JISJILHOCTI, III0 Ma€ CKJIAIHY
CUCTEMY YIOPSAKOBAHUX, B3aEMOIOB’SI3aHUX Ta B3a€MOJIIFOUUX YACTHH, Y3TOIKEHUX
MDK COOOK HE€ TIJIbKM YITKMM IUIAHYBaHHSM Ta CYKYITHICTIO Jii 1 MpOIECIB, a M
BHYTPILIHBOIO TUCIUILTIHOIO;

2) apxiBHY yCTaHOBa (B TOMY YHCIHI 1 apXiB, apXiBHUWA MIAPO3/1T, apXiBHHMA
BIJIJIUT) — BIJIMOBIAHA YCTAHOBY YW CTPYKTYpPHHUH MiAPO3JLI, 10 3a0e3meuye o0iK 1
30epiraHHs apxiBHHUX JOKYMEHTIB, BAKOPHCTAHHS BIJOMOCTEH, 110 B HUX MICTATHCS,
ta (popmyBanHs HarmionansHOro apxiBHoro ¢onay 1/ab0 3AIHCHIOE YMpaBIIHHA,
HAyKOBO-JIOCIAHY Ta 1HGOPMAIIHHY JISUIbHICTE y cdepl apXiBHOI CHpaBH 1
JIJIOBOJICTBA;

3) Haj3BUYaliHA CUTYyaIlisl — 0OCTAaHOBKA Ha OKpeMiil TepuTopii uu 00’ €KTi, sKa
XapaKTEPU3YETHCSI TOPYIICHHSIM HOPMaJbHUX YMOB JKUTTEIISUIBHOCTI IMEPCOHAIY,
CIOpUYMHEHA KaTacTpodoro, aBapi€lo, MOXKEKEI, CTUXIMHUM JIMXOM, eMifeMi€ro,
€Mi300Ti€l0, emi(ITOTIEr0, 3aCTOCYBaHHSAM 3aco0iB  ypakeHHS abo  1HIIOO
HEOE3MEeUHOI0 MOJI€l0, 0 Mpu3Bena (MOXe MPU3BECTH) N0 BUHUKHEHHS 3arpo3u

KUTTIO a00 3I0pOB’I0 TEpPCOHANy Ta KIIEHTIB, BEJIMKOI KIJBKOCTI 3aru0iux 1
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MOCTPaXKIAIKX, 3aBJaHHS 3HAYHUX MaTepiaJbHUX 30UTKIB, Y TOMY YWCII 3HUIICHHS
MaTepiaJibHUX 1 KYJbTYPHHMX LIHHOCTEH, 110 y CBOI uepry mepemdadae MIBHUJIKI,
pimryui aii 3 ycyHeHHs a0o mociiaOiieHHs All JoKeperna 1i€i HeOe3MmeKd, a TaKoX

4) MatepiasibHI Ta KyJbTYpPHI LIIHHOCTI — 1€ 00’ €KTH MaTepiaabHOI Ta JyXOBHOI
KyJIbTYpH, SIKI CTAHOBIATh BHUHSTKOBY KyJIbTYPHY IIIHHICTh, MalOTh BaKJIUBE
3Ha4YeHHs i1 (GOpPMYyBaHHs HaIllOHAJIBHOI CBIJIOMOCTI Hapojy 1 BH3HA4YalOTh HOTO
BKJIQJ] Y BCECBITHIO KYJbTYPHY CHaJIIMHY, MAalOTh CYCIUIBHO 3HAYUMy pOJIb Ta
MICTATH 1HGOpPMAIlIIO, KA MOXKE 3aXHCTUTH COIllaJbHO MPABOBI 1HTEPECH IPOMAJISH
a00 € PI3HOBUIOM MaiiHa y BHUIUISIAI 3ac0o0iB BUPOOHMIITBA UM MAaTEPIaIbHOTO
pecypey.

PoOnsian BUCHOBOK 3 BHINE 3a3HAYEHOT'O Martepiany, CIiJl y3arajdbHHTH, IO
oprasizaifisi poOOTH apXiBHOTO YMHpaBiiHHS 3amopi3bKoi MICHKOI pau Ha BUMAJOK
HAI3BUYAMHUX CHUTYyallii — 1€ BIOPAIKYBAaHHS POOOTH CTPYKTYPHOTO IIiIPO3ILTY
OpraHy  MICIICBOTO  CaMOBpsAyBaHHSI B  yMOBax  pETiOHAIBHOTO  Ta
3araJlbHOJICPKABHOTO CTaHy, SIKMU mependadyae OCOOIMBHI XapakTep IMyOJIIYHOTO

yIpaBJIiHHS.

1.3. IpyHuMOM Ta MeTOAM OCTiIKEeHHsI opraHizamii po6oTH apxiBHOIo
yIpaBJiHHA 3an0pi3bK0i MiCHKOI paau I 4ac HaA3BUYAHUX CUTYALI

CyJacHe HayKOBO-TEOPETHYHE MHUCJICHHS HaMara€ThCsl IPOHUKATH Y CYTHICTh
JTOCHIKYBaHUX sIBUII 1 TpoiieciB. Lle MoXJIMBO yuiie 3a yMOBU LUTICHOTO MMiJIXOMY
10 o0’ekTa BHBYEHHsS. Takoro TMi3HAHHS HABKOJMUIMTHBROTO CBITY JOTIOMAararTh
JIOMOTTHUCS TIPUHITUITN Ta METOIU AOCIIHKCHHS.

JlocmimkeHHsl opradizauii poooTH apXiBHOTO yHpaBiiHHS 3amopi3bKoi MiChKOi
pand TiA Yac HaA3BHYAWHUX CHUTyaliil mMoTpedye BCEOIUHOTO, YHIBEPCATBLHOTO
norJisaay. ToMy METOI0JIOTi9Ha OCHOBA JOCIIHKCHHS CITUPAETHCS HA YHIBEPCAJIbHI Ta

CHeIlialIbHO HAYKOBI MTPUHIIMIIH.
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[TpuHIMI 00’ €KTUBHOCTI € 6a30BUM JIJIs BCIX HAYK, B TOMY YHUCH1 1 151 Oy/Ib-
AKUX OpraHizamiiHux mnporeciB. BiH o3Hayae, 10 Mi3HAHHA TIOBUHHO OyTH
abcomoTHO Oe3mpucTpacHuM. J[OTpUMaHHS TPUHLHUITY 00 €KTUBHOCTI mepeadadae
000B’sI3K0BE 1CTUHHE B10OpaKeHHsI AIMCHOCTI Y HAYKOBOMY 3HaHH1, BIATBOPEHHS K
MOXJIMBUX TIO3UTUBHHUX TaK 1 HETaTUBHHUX CTOPIH JOCTIIPKYBAaHOTO SIBHINA YH
IPOLIECY.

JlaHuii MPUHIMI JAOTPUMYETHCS TPOTITOM BCi€l poOOTH: TpU aHai3l
TEOPETUYHOTO AaCHEKTy, PpO3IAAl MeXaHi3My opraizauii poOOoTH mia yac
HAJ3BUYAWHUX CUTYAll{, MPU JTOCHIKEHHI MPAKTUYHUX HAMpalOBaHb ChOTOJICHHS
Ta BIJOOpaK€HH1 peaibHOI KapTUHU IIOAO CYYaCHOrO CTaHy IUIAaHYBaHHSA Iid Ha
BUMAJO0K HAJA3BUYAMHMUX CHUTyallii B apXiBHOMY YIIpaBIiHHI 3amopi3bKoi MiChKOi
pajay, a TAKOXK HaMPSAMKIB ONTUMI3aIlli TaKO1 A1S7IbHOCTI.

[IpakTuHU{ acmeKT pO3IJISIIABCS HE TUIBKKA Yepe3 MPU3My HOPMATHUBHO-
npaBoBoi 0a3u, a ¥ 3 TOUKM 30py Cy4aCHUX MOTpPeO Ta MOXKJIUBOCTEH apXiBHOI
YCTaHOBH.

[IpuHIMI CHCTEMHOCTI, Y AOCHIMIKEHHI HAlIOl TEeMU, MA€ BEIUKUNA BiJCOTOK
3acTocyBaHHs. [Ilim cucTemMor CIliji PpO3yMITH CYKYIHICTh €JIEMEHTIB, IO
3HAXOJATHCS y B3aEMO3B'SA3KY 1 B3aEMO3aJICKHOCTI OJIMH BiJl OJTHOTO 1 sIKI yTBOPIOIOTH
NEBHY WUIICHICTb, MEBHY €AHICTb. bBynb-fiKy opraHizaiiiiHy cuUCTeMy MNOTpPiIOHO
PO3IJISIIATU K CUCTEMY.

[lim wac 3acToCyBaHHA IILOTO TPHUHIMIY HAM BIAJOCS  HAJIEKHO
MpoaHaIi3yBaTH CUCTEMY OpTaHizallii AisUTbHOCTI MiJ Yyac HaJA3BUYAMHUX CHUTYaIlil, y
paMKax SKoi yci MOro CKJIaJIoBl YaCTMHU B3a€EMHO Y3TOJDKEHI 1 JIIFOTh HA 3arajibHUN
pe3yabTaT Ta METY.

[IpyuHIUIT KOMIUIEKCHOCTI Y3TOJUKY€E YCl aCHeKTH JOCHIKYBaHOI TeMHU. 3a
JIOTIOMOTOI0  3aCTOCYBAHHSI IITICHOTO MIAXOMY CTBOPIOETHCS KapTUHA B3a€MOJIi
YIPaBIiHCHKUX YCTAHOB Ta apXiBHOTO yMpaBIiHHS 3amopi3bKoi MICbKOI paau MiJ yac
HAJ3BUYAHUX CUTYAIlill, 1110 BKa3y€e HA TapHUI PE3yNbTaT y pa3l €AHOCTI JiH.

[Tpuntun GaraToakTOPHOCTI TO3BOJISIE JOCHIIATHA BIUIMB PI3HOTO BUIY

Cy0’€KTUBHMX Ta OO0’ €KTMBHHUX (PaKTOpiB, Kl BIUIMHYJIM Ha PO3BUTOK apXiBHOI
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YCTAaHOBM Yy HANPSAMKY BHUPIIIEHHS NUTaHb Ta MPOLECIB TOB’SI3aHUX 13
HAJ3BUYaHUMU CUTYAIISIMH.

TepMiHoNOTIYHUI TPUHLIKIT TIepe0adae yTOUHEHHS 00CsTy 1 3MICTy OCHOBHHX
MOHSTH, Kl 3aCTOCOBYIOTHCS MPH HAYKOBOMY JOCIIIPKEHHI. 3aCTOCOBYIOYM TaKHii
OPUHLINI, OYJ0 BHECEHO SICHICTh Y MPAaBUJIBHICTh Ta HAMIOBHEHICTh 3aCTOCOBYBAHUX
TEPMiHIB.

Y pob6oTi 3acTOCOBYIOThCSA 3arajbHOHAyKOBI MeTOAu (aHali3 1 CHHTE3,
JOTIYHMM, Yy3aranbHEeHHsA). Meron aHamizy W CHHTE3Yy BHKOPHUCTOBYBABCS IS
BUBUYEHHSI OKPEMUX AaCIEKTIB JIOCHIKEHHA. AHali3 — 1€ 3arajJbHOHAYKOBUI METOJ
Mi3HAHHS, SKUW J1€ TUISIXOM PO3MOAUICHHS TIPeAMETy Ha OKpeMi YacTUHU 1
TIOCIIHKEHHS 1X.

JlocmiTHUKaMu PEKOMEHTYEThCS BIMIOBITHUM aJITOPUTM aHaJi3Yy:

— po3apoOutu 00'€KT, 10 BUBYAETHCSA, a0O0 SIBUIE HA YACTUHHU 1 BUSBUTU
3B'I3KM MIXK YaCTHHAMMU;

— BUSBUTH O3HAKH, BJIACTUBOCTI 00'€KTY;

— BUSIBUTH CXOKICTB 1 BIAMIHHICTD IIUX O3HAK;

— postamryBaTd OO0'€KTH TOOAMHII a00 3a JEKIIbKOMa O3HaKaMu B
MIOCJTIIOBHOCTI YOyBaHHS a00 3pOCTaHHS IIUX O3HAK;

— CHIBBIIHECTH 3arajibHE 13 MPUBATHUM, OJUHUYHUM, ocobmmBuM [13, c. 24].

CyBope AOTpUMaHHS €TamiB MPOBEACHHS aHaI3y € CEepHO3HOI0 TapaHTIE
JIOTIYHOCTI BUKJIAAy MaTeplajiB JOCITIIKEHHS.

[IpakTuyHUi MeTOHA aHaji3y CTaB KIIOYOBUM I1HCTPYMEHTOM JOCIIKEHHS
HaIoi TeMu. 3aBJIsSIKA aHaji3y OyJu BU3HAYEHI CYTHICHI O3HAKH HAyKOBO1 poOOTH Ta
il KOMIOOHEHTIB. AHaJi3 3MICTy HOPMAaTHUBHO-TIPABOBHUX aKTiB, 1HCTPYKIIN, MpaBUI,
nporpaM pO3BUTKY apXIBHOI CHpPaBU JO3BOJMB BU3HAYUTHU OCHOBHI OCOOJIMBOCTI
3MICTY IOKYMEHTIB, IOPIBHATH iX, BHOKPEMUTH 3arajibHi Ta CHEHU(IUHI MO3HUIII].

3aBASIKM BUKOPUCTAHHIO METOAY aHalizy OyJi0 BHOKPEMJIEHO OOOB’S3KOBY
0a3y, sKka Ha MPAKTUIl TOBHHHA OYTH poO3poOJieHa y apXiBHOMY yIpaBiiHHI

3anopi3pbkoi MICBKOi paJl Ta OpraHi3oByBaTH MpOLEC MJISUIBHOCTI y BHUMAAKY
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HaJ3BUYaiHOi curyamnii. ToMmy 1ed MeToa OCOOJIMBO BaXKIMBUN ISl JTaHOTO
JOCITIIKEHHS.

Jlis Toro 100 cTaB MOKJIMBHUM aHaJi3 Tiel abo 1HIIOT peyi, BOHAa MOBHUHHA OyTH
3a(iKCOBaHa B HaIlllld CBIJIOMOCTI SIK JedKe I[ijIe, TOOTO MOMEPEAHLOI0 YMOBOIO
aHaI3y € IMUTICHE, CHCTEeMAaTHYHE 11 CHpUIHSTTS. |, HaBMaKu, CHHTE3 MOXKJIMBUHN TOI,
KOJIM 371ACHeHUI aHalli3, KOJIM BUAUICHI Ti a00 IHII CTOPOHU W €IEMEHTH JESKOTO
uigoro. OTke, cUHTE3 sBisiE COO0I0 3'€AHAHHS OTPUMAHUX MPU AHANI31 YaCTUH Yy
enune 1ie [13, c. 24-25].

BaxnuBy ponp  BigirpaB JIOTIYHUH  METOJ, SKHH CHOPHUSB  YITKOMY
CTPYKTYpPYBaHHIO K POOOTH B IIIJIOMYy, TakK 1 1i OKpeMHX CKJIQJOBHUX (PO3ILTIB,
MiPO3AUTIB). 3aCTOCOBYIOYM JIOTIYHUWA METOJM OYyJ0 CTBOPEHO TOCIHITOBHUN Ta
CHUCTeMaTUYHUH MPOIIEC OpraHi3allii 1M mijg yac HaJ3BUYaliHUX CUTYaIlil.

Meton y3araabHEHHS JO3BOJUB 3pOOMTH TEOPETUYHI BUCHOBKM HA OCHOBI
aHayi3y Jokepen 1 aitepatypu Temu. Clijl cKazaTu, 0 METOJT y3araJlbHEHHS, TOTIOMIT
CTBOPUTH 3arajibHy KapTHHY CyYaCHOIO CTaHy IUIaHyBaHHSA Ta oprasizamii Iid y
BUMAAKY HaJA3BMYAMHMUX CHUTyalllii B apXiBHOMY YIpaBIiHHI 3amopi3bKoi MiChKOi
paau.

BaxxnmuBUM BUKOpUCTAaHUM METOJIOM, OyB METOJ| MOPIBHSHHSA, 32 JIOMTOMOTOIO
SIKOTO OyJia 3MabOBaHa 3arajbHa KapTUHA JOCHIKYBAaHOT TeMU. MeTo ] OpIBHSIHHS
BIJIIFPA€ BEJIUKY Bary, ajke 3a MOro JOMOMOTrOK MU MPOaHai3yBaJld Ta MOPIBHSIIM
oprasizamiiiHy CKJIaJoBy (CKJIaIOBY IJIAHYBaHHS) MUTaHb HAJ3BUYANHUX CHUTYAIlIHd Y
CIIellialI30BaHNX YCTAHOBAaX Ta Yy apXiBHIA yCTaHOBi. TakoX Iied MEeTOJ JIOMOMIr
MOPIBHATH JIep>KaBHI MPOTPaMH Ta CTpATErii PO3BUTKY apxiBHOI CIIpaBH B YKpaiHi,
TaKUM YWHOM MPOCIIJKYBaTH MPOrPeciio 3MiH MO0 MPOOJEMHUX 30H apXiBHOI
CIIpaBH.

MeTon TOpIBHAHHSA JOMOMIT BHOKPEMHUTH TI OpraHi3alliiiHi CKJIaaoBi, SKI
MaroTh OyTH MPUCYTHI y apXiBHIA YCTAaHOBI BIJIMOBITHO M0 11 crierudiKy AisSTBHOCTI.

CucTteMHHMM MAXIA — 1€ MIAX1J Y HAYKOBOMY II3HAHHI, 32 SKUM 00’€KT, IO
BUBYAETHCS PO3TIISAAETHCS SK TIEBHA CHCTEMa 3 MPUTAMAaHHUMHU BJIACTHBOCTSIMH.

BukopuctanHs CHCTEMHOTrO MIJIXOAY IMOJSATae y TOMY, IO TPH JOCHIKCHHI TeMHU
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poboTH opraxizaiiiiHa poOoTa apXiBHOTO yHOpPaBIIiHHA IIiJI 4Yac HaJI3BUYAWHHUX
CUTYyaIlll PO3TIISIAEThCS SIK TEBHA IUTICHA CHCTEMa. 3a JOMOMOTOK CHCTEMHOTO
migxony, Oyio BU3HAYEHO, IO KOXKHA Oprafi3aliifHa CKJIajoBa y BHIAJKY
Ha/I3BUYAIHOI CUTYyallii HaJileHa KOHKPETHUMH (DYHKIIISIMU Ta € B3a€MO3aJIC)KHUMHU
OJIMH BiJ] OJTHOTO.

Meton aHanorii J03BOJIMB MPOBECTH YITKY Mapajienb 1040 TOTOBHOCTI PI3HUX
Oprasi3ailiii Ta apXiBHOI yCTaHOBH JI0 BUHUKHEHHS HAI3BUYAHUX CUTYAIlil.

XapakTepHUM METOJOM SIKMHA 3aCTOCOBYETHCS TPU HAMUCAHHI OyAb-sKOI
pobotu € omuc. OmHMCOM HA3WUBAETHCS 3araJbHOHAYKOBUU METOH Mi3HAHHS, SKHMA
MoJIATa€ B CTBOPEHHI OMHCY IEBHOTO 00’€KTy, MpoIlecy, SBUINA. BUKOpPHCTaHHSA
OBOTO METOAY JOMOMarae CTBOPUTHM TIEBHY KapTUHY CYYacHOIO  €Tamy
OpTaHi3aIlifHOTO KUTTS 100 MONEPEHKEHHS MOKIUBUX HAJA3BUYAMHUX CUTYAIlH Yy
pobGouoMy IpOIECi apXiBHOTO YIIPABIIIHHIL.

VY 1igoMy CyKyIHE 3aCTOCYBaHHS BHIIE MEPETTYCHIX METO/IIB Cy4acHOI HAyKH
BIIKpMBA€ MOXJIMBOCTI O1IbII MOBHIIIE chOPMYBATU OpTaHizalliiiHy KapTUHY Yy BCii
il numicHocTi. Buie mepeniyeHi NPUHUOUNN Ta METOAU HAAAIOTh MOXKJIHMBICTD
MOBHOIIIHHO Ta TMiJ pPI3HUM KYTOM PO3KPUTH JOCIIKYBaHY MpoOJieMaTHKY,
BUOKPEMHUTH ICTHHHICTb Ta PO3POOMTH UUIAXU BHUPIIIEHHS NpOOJieM apXiBHOTO

IPOCTOPY.

OTtxe, poOyissun 3arajJbHUN BHUCHOBOK, CINIJI BIJ3HAYUTH, IO PO3pOOKa JaHOI
TEMH Ma€ BEJIMKE SK TEOpPeTUYHE TaK 1 MpakTW4yHe 3HadeHHsA. OKpeMi MOMEHTH
BUCBITJIIOBAJIUCSI ABTOpaMH CTaTed, JOCTIJTHUKAMH Ta HAyKOBLSMHU. 3aBISKU
IPYHTOBHOMY TEOPETUYHOMY Oa3zucy MOXKIJIMBAa NpakTHYHA poO3poOKa BAAJO
CTPYKTYpOBaHUX OpraHi3allliHUX MPoIeciB a00 iX yA0CKOHAJIECHHS.

3acToCOBYBaHI MOHSTTS, SIKI BHUKOPHUCTOBYIOTHCS y JIOCHIJDKEHHI, YacTo
PI3HATBCA 3 Tady3€BUM pPO3YMIHHSM, IO MPHU3BOAUTH 1O MPOTAJHH B CHUCTEMI
yOpaBJIiHHS BHYTPIIIHIMU MpoliecamMu. AJjie BUKOPHUCTOBYIOUM €(EKTUBHI MPUHITUIIN
Ta METOAM Mi3HAHHS € 3MOTa JOCATTH MOCTABJICHUX 3aBAaHb Ta 3400yTH MOTPiOHI

3HAHHS, K1 ePEeBIpPEeHi y Mpoleci MPaKTUYHO1 AisSTTbHOCTI.
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ApXiBHI YCTaHOBU € cHend(piYHUMU OpraHizamisiMd, SKi TOTPeOYIOTh
0COOJIMBOTO MIiAXOAY 10 BUPIIIEHHS IWUTaHb, SKI TOB’s3aHI 3 HaJI3BUYAMHUMU
cutyauismu. Jlns 3a0e3nedeHHs BIANOBIIHUX YMOB Ta BYACHOTO pearyBaHHS
apXiBHUX YyCTaHOB IIiJl 4YaCc HaJ3BUYAMHUX CHUTYyaIllli HEOOXiJgHE IIaHyBaHHS Ta
oprasizaiisi KOHKPETHHUX [id, sIKi JOMOMOXYTh TOMEpPEenIuTH abo MiHIMI3yBaTH
HACNIJIKU HaI3BUYAaWHUX CUTyaulid. Binrak, nis BupimeHHs npoOieMu HEoOXiTHUN
MOJICPHOBUM YMNPABIIHCHKUN MIAX1J, SKUM 3a0e3nedyrB OM HaAIMHICTh 30epiraHHs

1H(pOopMarii.
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PO3JIII 2
TEOPETHYHUI ACHEKT JOCJI>)KEHHS OPI AHIBAILIIT
POBOTH APXIBHOI'O YIIPABJIIHHSI 3AIIOPI3bKOI MICBKOI PAIN
I YAC HAJBBUYAMHUX CUTY AN

2.1. HopmatuBHo-mpaBoBa 0a3a oprasizamii po0oOTH AapXiBHOIO
yIpaBJIiHHA 3an0pi3bK0i MICBKOI paau Ml 4ac HAA3BUYANHMX CUTYyaUii

HopmatuBHa 0a3a € BaxiuBUM (YHIAMEHTOM JISJIBHOCTI  OY/b-SIKO1
oprasi3aliii Ta MOBHOIIHHOTO (PYHKIIIOHYBaHHS yCiX ii cucTeM. ApxXiBHE yIIpaBIIIHHS
3anopi3pKoi MIChKO1 paju (Ham — YmpaBiaiHHS) y CBOild poOOTI KEPYETHCS MTUPOKOIO
HOPMAaTHUBHOIO 6a3010.

ApXiBHI YCTaHOBH HalIoi Jep>KaBU yciX ()OpM BIACHOCTI, KEPYIOTbCS Yy CBOiif
TiSUTBHOCTI TaKMMH 3aKOHOAABUMMHU akTamu: KoHcTuTymis, 3akoHu YKpaiHw,
3akoHoaBul akTy [Ipe3unenTta Ta KaGinety miHicTpiB Ykpainu, Jlep:kaBHOT apXiBHOI
cnyxOu YkpaiHM, NEHTpalbHMX Ta MICIEBUX OpraHiB BIaJH, CTaTyTH abo
MOJIOXKEHHS TIPO 111 apX1BH1 YCTaHOBH.

OaHMM 13 OCHOBHUX HOPMATHUBHUX JOKYMEHTIB, SIKHH PEryiIO€ BiTHOCHHH,
NOB’s13aH1 13 3aXHCTOM HACENEHHS, TEPUTOPiM, HABKOJIHUIIHBOTO MPUPOIHOTO
CepeloBHINIa Ta MaiHA BiJ HAA3BUYAMHHWX CHUTYyalliif, pearyBaHHSAM Ha HUX,
(GYHKI[IOHYBaHHSIM €JUHOI JEPKaBHOI CHCTEMHU LHBUIBHOTO 3aXUCTY, Ta BH3HAYa€
MOBHOB&)XEHHSI OPraHiB Jep>KaBHOI Biaau, Pagu MiHicTpiB ABTOHOMHOI PecnyOiiku
Kpum, opraniB MicieBOro caMoBpsITyBaHHS, TIpaBa Ta 000B’SI3KM TPOMaJIsH Y KpaiHu,
1HO3eMIIIB Ta OcCi0O 0e3 TpoMajsHCTBA, MIANMPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3arii
He3alexHo Bi (opMu BiacHOCTI, € Kojekcy nuBuIbHOTO 3axucty Ykpainu [33]. ¥V
bOMY JIOKYMEHTI 3auilaloThCsl MUTAHHS BHU3HAYECHHSA HAA3BUYAMHUX CUTYaIliil,
eBaKkyarllii 1 TpaHCIOPTYBaHHS MaTeplaibHUX Ta KyJIbTYpHUX I[IHHOCTEH, a TaKOX
HaCEJICHHSI.

3akon Ykpainu «IIpo Hamionanpuuii apxiBHuil (OHI Ta apXiBHI YCTaHOBH»

peryyiroe BIJHOCHMHHU, TIOB’s3aHl 13 (opMyBaHHSM, OOJIIKOM, 30epiraHHsAM 1
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BUKopucTaHHaAM HairionaneHoro apxiBHoro ¢ounay. KitodoBum nisi Hamoro
JTOCTKeHHs € (yHKIis 30epiranHs HokyMeHTiB. Lleil moKkyMeHT BU3HAuyae mpaBuiia
KOpHUCTyBaHHS, (OpMyBaHHsI Ta 30€piraHHs JOKYMEHTIB Jep>KaBHOTO 3HAYCHHS.

3riHO 3 HOPMATUBHUM JOKYMEHTOM 3a00pOHSIETHCS PO3MIIICHHS apXiBHUX
YCTaHOB, y SKUX 30epiratoThCsi AOKyMeHTH HarionampHOro apxiBHOro (oHIy, B
OPUMIIIICHHSX, 10 HE BIAMOBIIAIOTH BUMOTaM 30epiraHHS TaKuX TOKYMEHTIB Ta
OXOPOHHU Mpalli MpaIliBHUKIB apXIBHUX YCTAHOB, a00 MEPEMIIICHHS IIUX YCTaHOB 0e3
HAJAHHA 1HIIOTO PIBHOLIHHOTO MPUMIMICHHS, YIOPSJIKOBAHOTO [JIsi 30epiraHHs
apXxiBHUX JIOKyMEHTIB, pOOOTH IpariBHUKIB 1 KopucTyBauiB [70]. [y momnepepKeHHs
BUHUKHEHHIO HAJ3BUYAWHUX CHUTYaIlil, 30€peKEHOCTI JIOKYMEHTIB Ta O€3MeYHOCTI
nepcoHally TOBUHHI OyTHM CTBOpPEHI BIAMOBIAHI yMOBH. Taki yMOBHM TOBHHHI
BUKJIFOYATH MOXKJIMBICTh BUHUKHEHHS HaJ3BUYalHUX cutTyalii. [Ipukiaqom MOXyTh
CIIYTyBaTH OXOpPOHHA Ta TIOKEKHA CHUTHAm3aIlli, a TaKoX TMOCTIMHHN KOHTPOJb
CHUCTEM BOJIOTIOCTAYaHHS Ta OMAJCHHS 3 METOI MOINEPEHPKEHHS MPOPUBIB CUCTEM.
Bce x nuTaHHs MOB’sA3aH1 3 HAJI3BUYAMHUMHU CHUTYallIIMH y 3aKOHOJIaBUOMY aKTi
3a4iMarThCsl TOOKHO.

B «IlpaBmiax poOOTH apXiBHUX YCTaHOB YKpaiHW», 3aTBep/ikeHux Hakazom
MinicrepctBa roctunii Ykpainu Big 08.04.2013 Ne656/5, ski periaMeHTYIOTb
NUTAHHS AISUTBHOCTI apXiBHUX YCTaHOB YKpaiHU, MICTHTbCS po3aul: «OpraHizaiis
poboTH apxiBy MiJ 4Yac HaJA3BHYaWHUX CHUTyalii» [066], aje B HUX NHUTaHHS
HAI3BUYAHUX CUTYAIllil PO3KPUBAETHCS TYXKE CTUCIO Ta B 3aralibHUX pUCaXx, 110 HE
Ja€  3MOTH TMOBHICTIO 3PO3YMITH MEXaHI3MH Ta 3aco0M  IOBHOI[IHHOTO
(GYHKIIOHYBAaHHS YCTAHOBH Y IIbOMY HAIMPSAMKY.

[IpaBunamu opranizanii IiJIOBOJCTBA Ta apXiBHOTO 30epiraHHsl JOKYMEHTIB Y
JEp’)KaBHUX OpraHax, OpraHax MICHEBOI0O CaMOBpSAYBaHHS, HA MiJANPUEMCTBAX, B
yCTaHOBaX 1 OpTaHi3aIlisx BCTAHOBIIOIOTHCS €EIWHI BUMOTHU MO0 CTBOPCHHS
YIPaBIiHCHKUX JOKYMEHTIB 1 poOOTH 31 CHy>KOOBHUMHM JOKYMEHTaMH, a TaKOX
NOPSIIOK  1X apXiBHOro 30epiraHHsi B JEp>KaBHUX OpraHax, opraHax MICLEBOIO
CaMOBpSyBaHHS, Ha MIANMPUEMCTBAX, B YCTAHOBAaX 1 OpraHi3allisX HE3aJeKHO BiJ

dbopm BiacHocCTI [64]. TakuM YUHOM y IIbOMY IOKYMEHTI BU3HAYAIOThCS €JIMHI YMOBH
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30epiraHHs JOKYMEHTIB, a caMe: BHMOTH JO IIPUMIIICHb, 3a0e3MedYeHHsI yMOB
MOKEKHOT OE3MEKH CXOBUII apXiBHUX YCTAaHOB, CAHITAPHO-TITIEHIYHI YMOBH.

Came IlpaBumamu oprasizamii JIiIJI0BOACTBA Ta apXiBHOro 30epiraHHs
JOKYMEHTIB Yy JIepKaBHMX OpraHax, OpraHax MICIICBOTO CaMOBpsAyBaHHS, Ha
HiANPUEMCTBAX, B YCTAHOBAX 1 OpraHizamisx BU3HAYAE€THCA 000B’3KOBA HASBHOCTI B
apxiBHI yCTaHOBI IUIaHy €BaKyallii JTOKYMEHTIB 1 MailiHa, SIKHA TOTOJKY€EThCSA 3
BIIMOBITHUMHU CITy>k0aMu (ITOYKEKHOI, OXOPOHHOIO, TEXHIYHOTO HAIJISIy) YCTAaHOBHU
1 3aTBEPKYETHCS ii KepIBHUKOM [64]. Ajle KOHKPETHUX MEXaHi13MiB pO3pOOKH IIOTO
NakeTy JOKYMEHTIB He BU3HAYCHO. AJIKe 0 PO3POOKH IJIaHIB 3aXO0/diB 3ay4atOThCs
BIAMOBIAHI ¢axiBIli B rajmy3i OyAiBHHMIITBA CIOPYJ Ta iX TEXHIYHOI eKCIUTyaTarlii,
MO’KEKHOI CITPaBH, TI03aBiIOMY0i OXOPOHH, IUBLIBHOI 0OOPOHH.

BukopucroByroun y cBoiii poOoti [lomokeHHs mnpo ymMoOBU 30epiraHHs
nokyMmeHTiB HamionansHoro apxiBHoro ¢onay [60], apxiBHI yCTaHOBH CTBOPIOIOTH
pexXuM 30epiraHHs JOKYMEHTIB. Y 3MICTI JOKYMEHTY BEJIMKa yBara MpUALISIEThCS
BUMOTaM IIIOJI0 apXiBHUX OyjAiBelb Ta apXiBOCXOBWII, BHUMOraM JI0 3aco0iB
30epiraHHsi JOKyMEHTIB, BAMOTaM II0JI0 OCBITJIEHHS apXiBHHUX MPHUMIIIEHb, BUMOTaM
70 TEMIEepaTypHOTO Ta BOJIOTICHOTO PEXUMY, TOPSAOK IOTPUMAHHS CaHITapHO-
TIT€HIYHOTO PEXHMY, a TaKOXX BHMOTU HIOJO TMPOTUIIOKEKHOTO Ta OXOPOHHOTO
pexxumiB. CriJi 3a3HAYMTH, L0 HAA3BUYallHA CUTYyallld MOXE BHHUKHYTH HaBIThb y
BUTIAKY MOPYIICHHS TEMIIEPaTypHO-BOJIOTICHOTO PEXKUMY, Yepe3 0 MOXKE CTaTHUCS
ypaxeHHs JOKYMEHTIB IpuOKOM Ta y MiJICyMKY BTparta indopmanii. Ha namy nymky,
BUMOTM BHU3HA4Y€HI HOpMATHBAaMH JOKYMEHTY HaIlpaBJlieHl Ha 3amo0iraHHs BUIAIKIB
BUHUKHCHHS HAJ3BUYAHUX CUTYAaIlIH.

Y TunoBoMy MOJIOKEHHI MPO apXiBHUN MiJPO3JLT OpraHy Jep>KaBHOI BIIAIH,
OpraHy MiCIIEBOIO CaMOBPSAYBaHHSA, NEPKaBHOTO 1 KOMYHalIbHOTO MiAMPHUEMCTBA,
yCTaHOBHU Ta oprasizamiii [82] 3a3HavyaroThCsl 3aBaHHS apXiBy, ajie Mpo 30epiraHHs
JOKYMEHTIB Ta IepCOHANTy apXiBHOI yCTaHOBU 1H(GOpMaIlis BIACYTHS.

BiamosigHo 10 THIIOBOrO MOJIOKEHHS PO apXiBHUE BT MichbKOi pamu [81]
Ha apXiBHY YCTaHOBY TMOKJIQJArOThCS 3aBIaHHS IMOJ0 3a0e3MeueHHs 30epiraHHs,

00JIIKy 1 OXOpPOHM JOKYMEHTIB. TOOTO AMBISYUCH 3 IILOTO pPaKypcy, apXiBHa
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YCTAaHOBM TIOBMHHA MaTH UYITKUHA TUJIaH MO0 30epeKeHHs JOKYMEHTIB, SKI
3HAXONATHCA y Hel Ha 30epiranHi, y Oyab-skux ymMoBax. Ha Hamry myMmKy, Takumu
yMOBaMU MOXYTh OYTH 3arajbHI MPOIECH MISUIBHOCTI a00 MPOIEeCH BUHUKHECHHS
HECTaH/IAPTHHUX CHUTYAIlil.

OcHOBHI mTpaBWia MJiSUTBHOCTI apXiBHUX YCTaHOB, fAKI He 30epirarmTthb
nokyMeHTu HamionanbHOro apxiBHoro ()oHIy, BU3HAYAIOTHCA HA OCHOBI THUIIOBOTO
MOJIOKEHHSI TIPO apXiBHY YCTAHOBY CiJIbCHKOI, CENMINHOI, MICBKOi paau, paau
o0'emHaHOl  TepUTOpiadbHOI TpOMaAW IS  IIEHTPATi30BAaHOTO TUMYACOBOTO
30epiraHHs apXiBHUX JIOKYMEHTIB, HAarpoMa/pKE€HUX Yy TIpoIeci JOKYMEHTYBaHHS
CIY>KOOBHX, TPYJOBUX Ta 1HIIUX MPABOBIAHOCUH HOPUAMYHUX 1 (I3UYHUX OCIO, M0
He Hayexkath 10 HamionanbpHOTO apxiBHOTO oHTY [83].

ApXIBHUM yIpaBJiHHAM 3aropi3bKoi MICBKOI paaul BHUKOPUCTOBYETHCS Y
po6oTi [lonokeHHsS MPO €aUHY ACp’KaBHY CHCTEMY MUBLILHOTO 3axucty [59]. Lum
[TomoskeHHSIM PETyJIOETHCS TOPSAIOK IJIAaHYBaHHS MisUTBHOCTI JAEPXKABHOI CHCTEMH
IUBITLHOTO 3aXWCTy, BUKOHAHHS HEK 3aBJaHb Ta OpraHizailii B3aeMoJii MK
opranamu ynpasiiHHS. KoopauHauiiHuMu opranaMyd MaioTh OyTH KOMICII 3 MUTaHb
HaJ3BUYAWHUX CUTYyalllil YCTaHOB, OpraHizalliii Ta miJnprueMCTB.

OTxe, MOCUTh BAXKIMBHM €JIEMEHTOM Yy BHUPIIICHHI MHUTaHb IOB’ S3aHUX 3
HAJ3BUYAHUMH CHUTYyaIlisIMH € CIeIlalbHl KOMICIi, SKI MaloThb pPEeryJIoBaTH,
KOOPAMHYBAaTH Ta KOHTPOIIOBATH BUKOHAHHS MOCTABIICHNX HA YCTAHOBH, OpraHi3allii
Ta MiJMPUEMCTBA 3aBJaHHS. Taki KOMICIi € 3arajJbHOAEP)KaBHUMH, PETIOHAIBHUMU,
MICLIEBUMH Ta 00’ €EKTOBUMHU.

[TepenikoM TUNOBHUX JOKYMEHTIB, IO CTBOPIOIOTBCS MiJ 4Yac MisIbHOCTI
JIep’KaBHUX OpraHiB Ta OpPraHiB MICLEBOTO CaMOBPSIyBaHHS, IHIIUX YCTaHOB,
HiANPUEMCTB Ta OpraHizallii, i3 3a3HaYEHHSAM CTPOKIB 30epiraHHs JTOKYMEHTIB [57]
BU3HAYAIOTHCS KPUTEPIi IIHHOCTI JOKYMEHTIB Ta X CTPOKH 30epiraHHs, 110 J03BOJISIE
BITHECTH T1 UM 1HIII JOKYMEHTH JI0 KYJIbTYPHUX LIHHOCTEH.

Oxkpemo caijf po3rISTHYTH JTOKYMEHTH, SK1 JIATJIW B OCHOBY OpraHizaiiii po0oTu
VYmpaBninHs mija yac Haa3BUYaWHUX cutyariil. [Ipomec opranizarmii podotu mig vac

HaJ3BUYAHHUX CHUTYyaIllll BUKJIWKAaE OaraTo MUTaHb, SKI MOTPEOYIOTh MOBHOILIIHHUX
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BIAMOBIZCH. AJDKe oOprasizamis 1 3IHCHEHHS B3a€EMOY3TOKEHOTO KOMILIEKCY
COIlaJIbHO-€KOHOMIYHMX, OpraHi3alliiHO-TeXHIYHUX, CaHITAPHO-TITIEHIYHUX Ta
IHIMUX TPAKTHYHUX 3aXOJiB, CIPSMOBAHUX Ha TOIMEPEIHKCHHS BUHUKHCHHS Ta
PO3BUTOK HQJA3BUYAMHUX CHUTyalllii, Ha TPOBEJEHHS pOOIT 13 3a0e3nedyeHHs
OTICPAaTUBHOTO HA HUX pearyBaHHS, DPITYBAaHHS JKHUTTS Ta 30€pEkKEHHS 30pPOB'S
JIOACH, 3HIDKEHHS pO3MIpIB 30UTKIB BiJl HAJA3BUYAHUX CHUTYyaliid, a TaKOX
JIKBIJALI0 X HACHIAKIB B apXiBax IMOTpPeOye YITKO MPOAYMAHMX IHCTPYKIIM Ta
paBuL.

BaxnuBuM nuTaHHAM € 3a0e3medyeHHs 30epeKeHOCTI MaTepiadbHUX 1
KyJbTYpHUX IIHHOCTEH. EBakyaliiro MaTepiaJbHUX 1 KYyJbTYPHUX I[IHHOCTEH y pasi
3arpo3d BUHUKHEHHS a00 BHUHUKHEHHS HAA3BUYAMHUX CHUTyalli, SKI MOXYTb
3amofdisiTH iM IIKOAY, 3a HAsABHOCTI Yacy Ha ii MpPOBEACHHs, BU3HAYa€ TOCTAHOBA
Ka6inery MinictpiB Ykpaiau Bix 30.10.2013 Ne 841 «IlIpo 3atBepmxenns Ilopsaky
NpOBEJCHHS eBakyallii y pa3i 3arpo3m ab0 BHHHKHEHHS HaJ3BUYAHUX
cutyali» [62]. lle#i MOKyMEHT BH3HA4Ya€ MeXaHI3MU 3IIMCHEHHS €BaKyallliHUX
3ax0/I1B /Ui 3a0e3neyeHHs 30epeKeHOCT] MaTepialbHUX 1 KyJbTYpHUX LIHHOCTEH, Yy
BUTIAJKy KOJM BHHHMKAE 3arpo3a iX MOIIKOMKeHHs abo 3HumeHHS. Y llopsaky
OKPECIIIOETHCSI  OpraHizailisl MpOIeCy eBaKyarlii, KOT0 camMe €BaKyIHTh, XTO €
Y4aCHUKOM €Bakyallil Ta nmpuiiMae pilieHHs po MICIE eBaKyarlii.

AJle KOHKPETHO apXiBHI YCTAHOBM y JOKYMEHTI He QIrypyrooTh. Xoya y
[lepeniky MaTepiaibHUX 1 KyJIbTYpPHUX LIHHOCTEH, 110 TOTPEOYIOTh eBaKyarlii y pasi
BUHUKHEHHS 3arpo3u 30poiiHuX KOHQIIKTIB (13 palloHIB MOXJIMBUX OOHOBUX i y
Oe3meuHi paiioHM), SIKU 3HAXOMUTHCS Yy moaatkax Ao llopsaky, 3a3HadaeThCs, IO
NUTAaHHSIMH TUTaHYBaHHS €BaKyallli JoKkyMeHTiB HarioHanpHOro apxiBHOro oHIy Ta
IHITUX apXiBHUX JOKYMEHTIB, 1110 3HaXOAAThCS Ha 30epiraHHi B apXiBHUX YCTaHOBaxX
MaloTh OIMIKYBaTHCS MiHICTEPCTBO FOCTHINT pa3oM 13 YKpaepKkapXiBoM.

[le omHuM BaxJIMBUM JTOKYMEHTOM € «lIpuMipHuil mepenik JOKyMEHTIB 3
NUTaHb [UBUIBHOTO 3aXHUCTY, MO0 PO3POOISIOTHCA IEHTPATBHUMU 1 MiCIIEBUMH
OpraHaMHM BHUKOHABYOi BJaJM, OpraHaMU MICIIEBOTO CaMOBpSIyBaHHS, Cy0'ekTamu

rOCIOJIapIOBaHHs», 3aTBep/pKeHUN HakazoM JlepxkaBHOi cinyxOu VYkpaiHu 3
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Haj3BUuaiHux cutyamid Big 12.07.2016 Ne 335 [67]. KonkpeTHoro mnepemiky
JIOKYMEHTIB, SKWWA TMOBUHEH PO3POOJISITUCH Yy apXiBHOMY YIIPaBliHHI 3amopi3bKoi
MICBKOi panu, Oepyud n0 yBaru crneuudiky yCTaHOBHM, HE BHU3Ha4yeHO. Ale 3a
nornomoro «IIpuMipHOro nepeniky JOKYMEHTIB 3 MUTaHb UBUIBHOIO 3aXUCTY, 110
pPO3POOISIIOTECS  LEHTPAIBPHUMHU 1 MICIIEBUMH OpraHaMH BHKOHABYOi BIIAJH,
OpraHaMH MICLIEBOTO CaMOBPATYBaHHs, Cy0'€KTaMU FOCIIOAAPIOBAHH) € MOXIIUBICTD
3a 3arJIbHUMH KPUTEPISIMU BUZHAUUTU O0O0B’SI3KOBHI MEpesiK JOKYMEHTIB, SKUH Mae
Oyt po3poOJieHHid y apXiBHIM yCTaHOBI Ta PEryJIIOBaTH IUTAHHS IIOB’s3aHl 13
HAJ3BUYAHUMH CUTYAIlISIMH.

Posnopsixkennsm  3amopizekoro Micbkoro rojioBu Big 13.06.2016 Ne 338 p
«[Ipo cTBOpEeHHSI THMYACOBUX OpraHiB 3 eBaKyallii y M. 3aopixoKi Ta 3aTBEPAKEHHS
[Topsinky TpoBeleHHsI €Bakyallii y pa3i 3arpo3d BUHMKHEHHS a00 BUHUKHEHHI
HAJ3BUYAMHUX CHUTyallli TEXHOT€HHOTO Ta MPUPOJHOTO XapaKTepy», CTBOPEHO
KOMICIIO, sIka BHU3HA4Ya€ OCHOBHI 3aXO0Jld Yy BHUMAJAKy HaA3BH4YaiHOi cutyamii. Lls
KOMICISI € TOJIOBYIOUMM OPraHOM Y TMHTAHHSX TOB’SI3aHUX 3 HAJ3BUYANHUMHU
CUTyalliIMA, a OTXKE BH3HAYA€ BIAMOBIIHUI HAMpPSIMOK MISUIBHOCTI apXiBHOTO
yIpaBJiHHs 3amopi3bKoi MICBKOT pajiy.

Haka3 MinictepctBa BHYTpilIHIX crpaB Ykpainu «lIpo 3arBepmxeHHs
Metonukn TUIaHYBaHHS 3axoJiB 3 eBakyamii» Big 10.07.2017 Ne 579 [45],
YCTaHOBJIIOE 3arajbHi BUMOTH JO PO3pPOOJIEHHS JTOKYMEHTIB IOJO IUIaHyBaHHS
3aXOJIB 3 €BaKyallii HACEJICHHS Ta MaTeplaIbHUX 1 KyJbTYPHHUX IIIHHOCTEH Yy pasi
3arpo3u a00 BUHUKHEHHSI HaJ3BUYaHUX CUTYyaIlli Ta 13 30H 30pOHHUX KOH(QIIKTIB,
TaKoXX TNPUAUIE BEIUWKY YyBary came IIOKpOKOBIM opraHizaiii (IJlaHyBaHHIO)
eBakyariiiHux 3axofiB. [IpoBeneHHss maHyBaHHS  €BaKyalllHHUX  3aXO[iB
MOKJIAIA€ThCSl HA OPraHd BUKOHABYOI BJIaJU, JIEP>KaBHI OpraHu Ta OpraHu MICLIEBOTO
CaMOBpAIyBaHHs, ajié POOUTHCS AKIEHT Ha BHUPIMIAIBHY POJIb KOMICIT 3 MHTaHb
eBaKyarlii.

«IIpaBuna mOXEXHOI Oe3meku I apXIBHUX YCTAHOB YKpaiHU» Bij
27.11.2017 Ne 3790/5 [65], BCTaHOBJIIOIOTH BHMOTH ITOKEKHOI O€3MEKU IS

apXiBHHUX YyCTaHOB YKpaiHW Ta CHOpPSAMOBaHI Ha 3a0e3NedyeHHs OpraHizaliiHuX,
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TEXHIYHMX Ta I1HIIMX 3aXOJIB 3amo0iraHHs TOXKeXKaM, 3HUKEHHS MOXJIMBOTO
MaTepiaJIbHOr0 30MTKY Ta 3MEHIIICHHS HEraTUBHUX HACIIJKIB y pa3l iX BUHUKHEHHS,
3a0e3neyeHHs] Oe3meKu JIoJei, 3axucTy MaiHa Ta JOKyMeHTiB HarionaasHOTrO
apxiBHoro (oHay. Jlo muTaHb MOXKEKHOI OE3MEKHU 3aBXKIW MPHUKyTa Olbllla yBara,
aJKe HACHIIKU HA/I3BUYANHUX CUTyaIllll CIPUYMHEHUX TOXKEKEI0 SK MPABUIO HE
nmompaBHi Ta TparidydHi. ToMmy BHIIEBKa3aHUW JOKYMEHT HaIpaBlIEHUH Ha
NonepeHPKeHHsT HaJ3BUYAWHUX CUTYyaIlli BUKJIWKAHUX Moxexero. Chif BIIMITHTH,
0 e JOKYMEHT mpuiiMae 10 yBaru cnenudiky (QyHKIIOHYBaHHS apXiBHUX
YCTaAHOB Ta OXOILTIOE X OCOOIMBOCTI, III0 € OCOOJIMBO IIIHHUM.

OcTaHHIM 4YacoM 3 SIBJISIIOTHCS HOBI JOKYMEHTH, SKI HAMararThCsi BHECTH
SICHICTD y NMPOTAJIMHA HOPMATUBHOI 0a3u.

3 ypaxyBaHHsIM creludiki Ta 0COOIMBOCTEH MISUIBHOCTI apXIBHUX YCTAaHOB,
«[lopsimok 3abe3nevyeHHs eBakyallii, 30epiraHs Ta 3HUILEHHS JOKYMEHTIB B yMOBax
0COOJIMBOTO TEpIOAYy», 3aTBepKeHUM MIHICTEpCTBOM IOCTHINT YKpaiHU BiJ
17.10.2019 Ne 3194/5 [63], Hamae pekoMeHAAIlT 11010 PO3POOKHU BIACHUX MOPSIIKIB
3a0e3neyeHHs] eBakyalii, 30epiraHHs Ta 3HMIIEHHS JOKYMEHTIB B YMOBax
0COOJIMBOTO TIEPIOY.

3rimao 1poro I[opsinky, KokHa apXiBHA yCTaHOBA PO3pPOOJIIE€ TOKYMEHTH, 1110
3aTBEP/KYIOThCS 11 KEPIBHUKOM, a caMe:

1) mepeniku cmpaB (JIOKYMEHTIB), IO BHBO3SATHCS JO MICIh €BaKyailii,
3HUIYIOTHCS, 3AJTAINAIOTHCS Ha MICIT;

2) CHUCKHM TIpalliBHUKIB, BIAMOBIJAIRHUX 3a OpraHi3allil0 Ta BUKOHAHHS
3aXO/IB 13 MIJATOTOBKU JO BUBE3CHHs JOKYMEHTIB JI0 MICI[b €Bakyallii, 3a OOJIK 1
30epiradHs cipaB (IOKYMEHTIB), a TAKOXK 1X 3HHUIICHHSI,

3) MopsI0K TPAHCIIOPTYBAHHS CIpaB (JOKYMEHTIB) JI0 MICIIb €BaKyarlii;

4) mopsaok 3a0e3NedeHHs] OXOPOHM JOKYMEHTIB MiJ Yac iX MHIATOTOBKH 0
TPaHCTIOPTYBAHHS Ta 1] 9aC TPAHCIIOPTYBAHHS,

5) MopsI0K YEProBOCTI BUBE3EHHSI IOKYMEHTIB JI0 MICIIh €BaKyarlii.

Haii6inb11 rpyHTOBHUM TOKYMEHTOM, SIKMI PO3IJISIa€ MUTAHHS Ha3BHYaiHUX

CUTYyallill came B apXiBHHUX yCTaHOBax € «[HCTpyKilis 3 miaHyBaHHS A1 Ha BUMAIOK
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HAJ3BUYAHUX CHUTyallli B apxiBi», sSKka po3pobieHa YKpaiHCBKUM HAayKOBO-
JOCTITHAM 1HCTUTYTOM apXiBHOI CIIpaBH Ta JOKYMEHTO3HABCTBA Ta CXBaJcHA
HOPMAaTHUBHO-METOIUYHOIO KoMmicieto JlepkkoMapxiBy VYkpainu (IIpOTOKON Bij
22.12.2009 Ne 5) [11]. V¥V IucTpyKIii MOETAMHO OKPECTIOETHCS MISIBHICTh apXiBHUX
YCTaHOB y BHUMAAKY 3arpo3u ab0 BUHUKHEHHS HAA3BUYAWHUX CUTYyaIlld Pi3HOTO
JISJIBHOCTI € 3a3HaueHui y [HCTPyKIIii 10AaTOK, IKUW BU3HAYAE TMIEPEIIK 00TaHaAHHS
Ta MarepiajiB, HEOOXiIHUMX Ha BUMNAJOK BUHUKHEHHS HAJ3BUYAMHUX CHUTYaIlli B
apxiBi. OTxe, 1€ HAIITOBXyE Ha HEOOXIAHICTh BIJAMOBIJIHOIO MaTepiaJbHO-
TEXHIYHOT'0 3a0€3MEeUCHHS apXiBHO1 YCTaHOBHU.

VY crarti mig Ha3Bow «CyTHICTH Ta OCHOBHI 3aBJaHHS MOJITHKHU JIEPKaBU B
apxiBHill cdepi» [4], axa Oyna omyOsikoBaHa B. BepkOBCHKHM y BHIaHHI «ApPXIBH
VYkpainuy», HanalTbCd MO3MUINT MO0 OCHOBHHMX LJIEH JEp)KaBHOI MONITUKU B
apxiBHIi cdepi YKpaiHM, sSKi MalOTh TNEpeciayBaTUCS y HaWOIMK4ild CTparterii:
MEePEKOHYBaHHs CYCIIUIbCTBA, IO apXiBU € OJHIEI0 3 0a30BMX OCHOB IMPO30POCTI
YIPaBIiHHSA Ta JEMOKPATUYHOI BIAMOBITAIBHOCTI; BU3HAUEHHS apXiBiB K 3ac00iB
iH(oOpMaIiitHOTO YIpaBIiHHA SIK B MyOJIYHIA aaMiHICTpallii, Tak 1 y MPUBATHOMY
CEKTOpl; PEryisTHBHA [ISJBHICTh apXiBHUX YCTAaHOB IIOAO JOKYMEHTAIIITHOTO
3a0e3MeUeHHs] JEP>)KaBHOTO YIPABIIHHS; 3a0e3MeueHHsT 30epeKeHHS HaIllOHATHHOTO
apxiBHoro ¢oHmy VYkpaiHM Ta HOro TIOMOBHEHHS CYCHUIbHO3HAYYIIIOO
JOKYMEHTAIll€l0; 3a0e3MeueHHs] BUIBHOTO Ta O€3MEepelIKoHOI0 BHKOPUCTAHHS
apxiBHO1 1H(}oOpMallii SK ojaHiel 3 0a30BUX OCHOB T'POMAISHCHKOTO CYCHIJIbCTBA,;
O0opoTh0a 3 HE3aKOHHUM EKCIOPTOM JOKYMEHTIB, BIJHECEHUX 10 HarioHanbHOro
apxiBHOTO (OHIY, TOMEPEIKEHHSI CTBOPEHHS YMOB [UIsl BTPaTH JOKYMEHTIB
HamionanpHOro apxiBHOTO (OHIY; CTBOPEHHS €IUHOTO JIEPKABHOTO PEECTPY
apxiBHOI YKpaiHiKH; 3a0e3MedYeHHs MpaB TPOMAASHHHA HAa OTPUMAHHS apXiBHOI
iHpopMallii, MMUpPOKa pEmpe3eHTalliss apXiBHOI CHUCTeMH YKpaiHH 5K Y
3araJIbHOJIEP’KaBHOMY, TaK 1 y CBITOBOMY MeJIMHOMY TpocTopi [4, ¢ 13-14]. Ane i

oIl HE MOXYTh OyTHW BTUIEHI B JKUTTS 0€3 UITKOI opraHizamii 30epekeHOoCTi



41

JOKYMEHTIB Ta TMOCTIHHOI TOTOBHOCTI JO MOXJIMBOTO BHHUKHEHHS HaJ3BHYAWHUX
CUTYaIlIN.

OTxe, pO3IJISIHYBIIM OCHOBHUI MacuB JIOKYMEHTIB, SIKI PETYJIOIOTh IpaBHIIa
MIOBOJ/UKCHHSI T/ Yac HaJI3BHUYAaHUX CHUTYyallil Ta BU3HAYalOTh OCHOBHHUH TEpETiK
JIOKYMEHTIB, SIKUH Mae OyTH po3poOieHuil y Oyap-sKii opranizaiiii, MO>kHa 3pOOUTH
BHCHOBOK, 1110 Hapa3i ICHy€ JOCTAaTHS HOpMaTWMBHA 0a3a JJisi BPETYJIIOBaHHS MUTAHb
HaJ3BUYAHHUX CUTYAaIlill B OpraHi3allisix Ta YCTaHOBaX Pi3HOIO piBHA. AJie OUIBIIICTh
JIOKYMEHTIB He OepyTh 10 yBaru creuu@iky IisIbHOCTI apXiBHOI ycTaHOBH. Takwuii
aCIeKT CTBOPIOE HEOOXITHICTh YIOCKOHAJICHHS KypCy JepKaBHOI MOJITUKU Yy cdepi
apXiBHOI CITpaBU B YKpaiHi.

Po3rnsHyTi HaMU TOKYMEHTH, Kl PEryJOITh AISUIbHICTh apXiBHUX YCTaHOB,
BU3HA4YalOTh (QYHKIT 30epiraHHs JIOKYMEHTIB, MaTepiaJIbHUX Ta KYJbTYpPHUX
IIHHOCTEH apXiBHUMHU YCTAaHOBaMH, a TaKOXX OOOB’SI3KOBUU HAMpPAMOK MO0
IUTAaHYBaHHS TOTOBHOCTI /0 BUHUKHEHHS HaJ3BHUAaHUX CUTYaIliil Ta eBaKyaillii, aie
MEXaHI3MH BHMKOHAHHS IIMX 3aBJlaHb BHUPaXEHI HE 4YiTKO. MexaHI3MU Kl
KOOPAMHYIOTh [Iii y BUNAAKY HaJI3BHYalHUX CHUTYyallili, BU3HAYAIOTh CHEIHU(IuHI,
rajxys3eBl JOKyMeHTH. HalOuipi HaOMMKEHUM JOKYMEHTOM, SIKMM Oepe 10 yBaru
HIOAHCH apXiBHOi cCHOpaBH, € IHCTpyKIis 3 TIUIaHyBaHHS [id Ha BHUIAAOK

HAJA3BUYAHHUX CUTYallii B apXiBI.

2.2. OcHOBHi 3acagM KepiBHHUIITBA PO0OOTO AapPXiBHOI0 YyINPaBJIiHHA
3anopizbKoi MiCHKOI paay miJx 4ac HAA3BUYAWHMUX CUTYyALii

Sk cBiqUMTH aHaNI3 HAJA3BUYAMHMUX CHUTyaIlli 3a OCTaHHI POKH, 3HAYHA
KUIBKICTh PI3HOMAHITHUX HaJI3BUYAHMX CUTYyallli BUHUKAE Ha 00’€KTOBOMY PIBHI.
Jlo HBOTO HanexaTh 1 HEBEJIHWKI MIAMPUEMCTBA, YCTAHOBU, OpTaHi3allli, 3akjiagu 3
YHCENIbHICTIO MpaniBHUKIB 50 0ci0 1 MeHIIIe.

Bin edexTtuBHOCTI pO3pOOJEHHS Ta BIPOBA/KEHHS B JKUTTS 3aXOMdIB 13

3aro0iraHHs Ta JIKBIOAIil HAJI3BHUYalHOI cUTyalii B pa3l ii BUHUKHEHHS 3aJIe)KUTh
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KUTTS Ta 370pOB’s IMEPCOHANy, BIJBIAYyBadiB IUX MIAMPUEMCTB, TOKYMEHTIB, SKl
30€epiraroThCs B YCTAaHOBI 1 PO3MIPH 3aIOAISIHOT IITKO/IH.

Pu3uk BTpaTu [OKYMEHTIB BHACHIJOK PI3HUX HAJI3BHUUAWHUX CHUTYallil
MOCTIHHO TIiJliiMae HOBI THUTAaHHS, SKI TOTPEOYIOTh TMOCHINIHOTO BUPIIICHHS.
30epexeHHsT apXiBHUX JOKYMEHTIB 3a OyIb-SKMX OOCTaBUH € TIOKa3HUKOM
e(EKTUBHOCTI IMyOJIIYHOTO YIpPABIIHHA €BPOMEUCHKOro TaTyHKy. BiamosigHo,
JOCITIDKEHHSI BIUIMBY HaAJ3BHYAWHUX CHUTyallli Ha poOOTy apXiBHUX YCTaHOB €
aKTyaJIbHOIO TEMOIO JIJIsl HAIIO1 HAYKOBOI PO3BIIKH.

Bignosimno g0 Koaekcy IHMBIIBHOTO 3aXUCTy YKpaiHM, MiATOTOBKA
NepcoHaly, B YCTaHOBaX Ta OpraHizallisix He3aJeKHO BiJ (OopM BIACHOCTI, A0 M1 y
HAJ3BUYANHUX CHUTYaIliIX 3IIACHIOETHCS 3a CICIMIAIBbHO PO3POOICHOK CXEMOI0
3aXO0JIiB 3aXUCTy HACEJICHHS, MaTepialbHUX Ta KYJIbTYPHUX I[IHHOCTCH.

ApxiBHe ympaBiiHHS 3amnopi3bKoi MICBKOI pajl € BHUKOHABYUM OPraHOM
3anopi3bkoi MICBKOi paau, M0 YTBOPIOETHCS 3alopi3bKOI MICHKOIW Pajoro,
N13BITHE 1 MIAKOHTPOJIbHE 3anopi3bKii MICBKIN pajii, MIANOPSIIKOBAaHE BUKOHABUOMY
KOMITETy 3amopi3bkoi MICBKOI paju, MICBKOMY TOJIOBI, KEpYyHOUOMY CIpaBaMH
BUKOHABYOr0 KOMITETY 3amopi3bKoi MICBKOI paayd 3a BIANOBIAHUM HANPSIMKOM
poOOTH, a 3 TIUTaHb 3IIMCHEHHS JIEJIETOBAHMX TMOBHOBAXEHb OPTaHIB BUKOHABUOI
BJIJM TAKOX MIIKOHTpoJbHE JlepikaBHOMY apxiBy 3aropi3bkoi oOsacti, JlepkaBHiii
apxiBHi# ciyx0i [58].

SBastounch OpPraHOM MICIIEBOTO CAMOBPSIYBAaHHS apXiBHE YIPaBIIHHS
3anopi3bKoi MICBKOI pajy HaJla€ MPOMO3UIIIi 11010 3aX0/11B 3 MUTAaHb MOMEPEIKEHHS
HAJ3BUYAHUX CHUTyaIlii Ta 3a0e3MEUYCHHS NPOTHUIIOKESKHOTO PEXUMY, a TaKOXK
3BITY€ MPO MPOBEACHY poOOTY O€3MocepeIHbO0 BUKOHABYOMY KOMITETY 3amopi3bKoi
MICBKOI paJii Ta YNpPaBIiHHIO 3 MUTaHb MONEPEIKEHHS HAJA3BUYAHHUX CUTYalllil Ta
[IMBUTLHOTO 3aXWUCTy HACEeNeHHS 3amopi3bkoi Mickkoi pamau. Kpim Toro cmif
3a3HaUMTH, 10 BiAMoBiAHO 10 IlomokeHHs mpo VYmpaBiiHHA BOHO HE €
PO3MOPSATHUKOM OFOJKETHUX KOIITIB, a € JIMIIE BiJANOBIIAIbHUM BUKOHABIIEM.
BpaxoByroun momiOHy cucteMy (QiHAHCYBaHHS, OyJb-KE YJOCKOHAJICHHS Ta

MaTepialbHO-TEXHIYHE 3a0e3MeUeHHs 3 NMUTaHb HaJ3BUYAMHUX CHUTyallld Mae OyTH
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MOTO/KEHE BIJTOBIIHO JI0 MPOIEAYpU Ha 3acifjaHHi 3amopi3bKoi MIChKO1 pajau Ta
JIOKYMEHTAJIBHO 3aTBEPIKEHO i1 pimeHHsM. [lo1i0Ha B3aeMO/Iisl BUKOHABUMX OPTaHIB
3 (DIHAaHCOBUX MUTaHb MEPEIHIKOKAE OINEPATUBHOMY pEaryBaHHIO HAa BUKIIHUKH
Cy4acHOCTI Ta MOXYTh NMPHU3BECTH N0 BTpath HallioHambHOro apxiBHOTO (POHIY,
BaXJIMBOI CKJIJI0BOT KYJIBTYPHOTO Hal0aHHs Y KpaiHU.

Oco0nMBoCTI  MpoIEciB  KEpIBHULTBA pOOOTOI0 apXiBHOTO  YHPAaBIIHHS
3anopi3bKoi MICHKO1 paJiyl BU3HAYAIOTHCSI HOTO CTPYKTYPOIO:

1) Bimginl KOMIUIGKTYBaHHsS, OOJIIKY Ta BHUKOPHUCTAHHS JOKYMEHTIB
JKBIJIOBAaHUX FOPUINYHUX 0C10 apXiBHOIO YIIpaBIiHHA 3amopi3bKoi MiChKOT pajiH;

2) BIgAUT KOMIUIEKTYBaHHS, OOJIIKY Ta BHKOPHUCTaHHS JOKYMEHTIB
HarionansHoro apxiBHOro (pOHAY apXiBHOTO YIpaBiIiHHS 3amopi3bKoi MiCbKOI pajiu.

HasBHICTB Takoi CTPYKTYpH CBITUUTH PO 30€piraHHs y apXiBHOMY yIIpaBIiHHI
3anopi3pK0i MICHKOT pajiid BEIMKOI KUTBKOCTI PI3HUX SIK 32 I[IHHICTIO TaK 1 3a 3MICTOM
iH(opMallii JOKYMEHTIB, a OTKE BIUIMBAE Ha OCOOJMBOCTI KEpPyBaHHS POOOTOIO
apX1BHOTO yIpaBiIiHHS 3anopi3bKO1 MICHKOI paay Mij yac HaA3BUYAWHUX CUTYaIlll.

OcHOBHI 3acaay KEpIBHHUIITBA POOOTOI0 apXiBHOTO YIpaBIiHHS 3amopi3bKoi
MICBHKOI paJid MiJ] Yac Ha/3BUYANHUX CUTYyalllil BU3HAYAIOThCs Oaratbma eJieMeHTaMu
€IMHOI CUCTEMH, Ky MOXHA TIPEJICTABUTH Y TAKOMY BUTJIS/IL:

1) HopmaTuBHO-TIpaBOBa 0a3a, METOAWYHI pPEKOMEHAAIlll, I1HCTPYKIIl
BIJIMOBIJTHOTO CIPSIMyBaHHS;

2) MatepiaabHO-TEXHIYHE 3a0€3MeUYCHHS,

3) HaJIaroKEHICTh CHIBIpalll 3 OpraHaMy BUKOHABYOI BJIaJH B YIPaBIIHCHKIN
CUCTEMLI.

OpranizaiiiHo-ynpaBIiHCbKI ~ TPOIIECH  BUKOHYIOTHCA  BIAMOBIAHO  JI0
HOpMaTUBHOI 0a3M, Cy4yaCHHUX 3aKOHOAABYMX, HOPMATHBHHX Ta METOAMYHUX
pO3pO0OK, SIKI MalOTh CYTTEBE 3HAYCHHS JUIsi €(PEKTUBHOCTI 3IIHCHEHHS Il€l
YIPABIIHCHKOT AiSTTBHOCTI.

HopmaTuBHI JOKYMEHTH 3 IIHTaHb HAJI3BUYAWHMX CHUTYyaIlliii BUKOHYIOTh
BXJIMBY KOOPJMHYIOUY POJib B YmpasiiHHi. Ha iX OCHOBI po3poOJISIOTHCS TUIaHU

3aXOJ[IB Ta AIN IIOJ0 TMOMEpPEeKEHHS, 3amo0iraHHs Ta JIKBiJalli Haa3BUYAHHUX
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cutyanii. PimieHHss 1momo poOoTH apXiBy B YMOBaxX HaJI3BHYAWHUX CHUTYyaIlii
npuiiMae KepiBHUK apxiBy. Jlo po3poO0sieHHs MUIaHIB 3aXO/IIB 3aJy4aroTh (paxiBIiB y
ramy3i OyAiBHUIITBA Ta TEXHIYHOI eKCIUTyaTallii OyaiBesb, IMOXEXKHOI Oe3NeKH,
OXOPOHHU TIpalli, IUBIJILHOI OOOPOHU Ta THIIUX BIJNMOBIAAIBHUX MPAIliBHUKIB apXiBY
[66]. bazoBuMu y TiymMadeHHI MUTaHb MOB’S3aHUX 3 HAJI3BHYAHHUMH CHTYAI[ISIMU €
METOJMYHI PEKOMEHJAIlll, HaKa3u Ta HOpMAaTHBHI JOKyMeHTH Jlep»kaBHOI cCityxOu
VYkpainu 3 HaA3BUYaMHUX CHUTYyalliil. Buibll AeTaqbHO HOPMATHUBHO-TIPABOBY 0Oazy
[[FOTO HAMPSMKY MH PO3IJITHEMO Y HACTYITHOMY MIAMYHKTI HAIIOTO AOCTII>KEHHS.

JI;1s1 BUKOHAHHS, Y TIOBHIM MIp1 CBOIX ITOCTaBJIEHUX 3aBJlaHb, apXiBHI YCTAaHOBHU
TaKOX IMOBUHHI MAaTH HEOOXITHUN MaTepiaJiIbHO-TEXHIYHUM pecypc, 10 BIIHOCUTHCS
70 MaTepiaibHO-TEXHIYHOTO 3a0e3MedeHHsl apxiBy. Y IUJIOMY, NEPCIEKTHBOIO
PO3BUTKY YTIpaBJiHHS Mae OyTH pyX 0 aBTOMAaTHU3allli CUCTEMHU 3aXUCTy YCTaHOBH,
ska O MoOrjla HpaloBaTH 3 MIHIMAJIbHUM BTpPY4YaHHS JIOAMHHU Ta 3a0e3lneuyBaTw
30€peKEeHHS BaXXJIUBOI 1HQOpMaIli HE3aJIeKHO BiJ MOJITUYHOI KOH IOHKTYpPH Ta
PYHHIBHOTO XapaKkTepy MOiil.

MartepianbHO-TeXHIUHA 0a3a apXiBHUX YCTAHOB BKJIIOYa€ OyaAiBIi, CHOPYIH,
3eMelIbHI JUISHKYA, KOMYHIKaIlli, 1HBEHTap, 3aco0M MexaHi3allli Ta aBToMaTHh3allil
apxiBuux poOiT [7/0]. Opranu BHUKOHAaBYOi BJIaAM Ta OPraHd MICIIEBOTO
CaMOBpsITyBaHHS  3000B'A3aHi 3a0e3ledyyBaTh apxXiBHI YCTaHOBH, B  SKHX
30epiraroThcs JoOKyMeHTH HalioHanbHOro apXxiBHOTO (hOHITY, IO HaJIeXKaTh JCpKaBl,
TEPUTOpIaTLHUM TPOMaJiaM, BIAMOBIIHMUMH TPHUMIMICHHSIMH, 3acOo0aMu MexaHi3arlil
Ta aBTOMAaTH3allii apxiBHUX poOOIT, IHIIUM TEXHOJOTIYHUM OOJIaIHAHHSM,
MaTepiaIbHUMU pecypcamu Ta kaapamu [ 70].

VY Inctpykuii 3 TuianyBaHHS i Ha BUMAJO0K HAA3BUYANHUX CHUTyaIllil B apXiBi
MICTUTBCS MPUMIPHUM TIEepestiK 00IalHaHHS Ta MaTepialiB, HEOOXITHUX Ha BUIAOK
BUHHUKHEHHSI HaJI3BHUYAHUX cuTyarlii B apxiBi [11]. Lleit nepenik nependavae pizHuit
1HBEHTAp, AKUIl TOBUHEH OyTH HAasIBHUI MpHU eBakyalii 1oKyMeHTiB. [lependauaeTnes
pI3HUI 1HBEHTAp, 3aCTOCYBaHHS SAKOTO MOXKJIMBE MPU HAJI3BUYANHUX CHUTYyaLIIX

PI3HOTO XapakTepy Ta MpH JIKBiaamii Takux BunaakiB. Ciij 3a3HaYUTH, 1110 TIEPEITIK €
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NPUMIPHUM Ta MOXXE PO3IIMPIOBATHCS B 3aJIEKHOCTI BiJl MOTpeOU Ta creuudiku
HaJ[3BUYAHHUX CHUTYaIlIN.

Y pa3i BUHUKHEHHS HAA3BUYAHUX CUTyalllil NpaliBHUKA YIPaBIIHHA
3000B’s13aH1 JOTPUMYBATUCS HACTYITHOTO TOPAJIKY:

1. IlpamiBHHK, SKHIl T[epIIMM BUSBHUB HAA3BUYAlHY CHUTYaIlll0 BUKIUKAE
BIJIMOBIJIHI CIIY>)kOM (TIOKEKHY OXOPOHY, TOJIINIO, aBapiHi CIYXOH, CIyXKOy
oesnekn Ykpainu Ttomo). llepenik TenedoHiB 3a3HaAYEHUX CIY>KO pO3MIIIEHI Yy
KOKHOMY poO04OMY MPHUMIIIEHHI Y IPaBIIIHHS.

2. KepiBHuk YmpapliHHS MOBIAOMIISIE KEPYIOUOMY CIIpaBaMHd BUKOHABYOTO
KOMITETY 3amopi3bkoi MICBKOI pajud MpO HAJ3BUYAHY CUTyaIlllo, sfiKa cTajacsi B
yCTaHOBI. Y 3B’S3Ky 3 THUM, M0 OalaHCOyTpUMYyBadeM TMPUMIIICHb B SIKUX
3HaXOJIUThCS apXiBHE yIpaBJiHHS 3aMopi3bKOi MICbKOT pajii € BUKOHABUYMM KOMITET,
ycl OpeH1apl MatoTh MOBIIOMIIATH PO OyAb-AKi €KCTPEH1 CUTYAIlli.

3. HauanpHuk YTpaBiaiHHS pa3oM 3 KEPYIOUUM CIIpaBaMu 3allydyaroTh A0 1A 3
JKBIJaLl HAA3BUYAHOT cuTyaIlli HeoOX1H1 (OopMyBaHHS, CUJIU Ta 3aCOO0MU.

4. HavyanpHUK YTpaBiiHHSA MPOBOAWTH POOOTY IMOAO OpraHizailii JiKBigarii
HACJIJKIB NUIIXOM CTBOPEHHS HAKa3iB 3 OCHOBHOI MISJIBHOCTI, Kl BH3HA4YalOTh
nepepo3noia  000B’S3KIB  MPAIliBHUKIB Ta TOPSIOK dYepryBaHHsA (y pasi
HEOOX1THOCTI) 3 METOIO 3a0e3eueHHs 30€peKeHOCTI apXiBHUX JIOKYMEHTIB.

5. IlpaliBHUKHU Ta KEPIBHUUTBO YMPABIIHHS BCUISIKO CHPUSIIOTH PSITYBAIBHUM
ciyx0aMm y JKBiAaImii HAA3BUYAWHOI CUTYyaIlli, SKIO 11€ HE 3arpOXkKy€e iX KUTTIO Ta
3JI0POB’10, @ TAKOXK HAJIAIOTh O€3MEePEIIKOAHUN JOCTYII 10 YCiX MPUMIIIEHb.

6. 3abe3neueHHs] OMEepaTUBHOI JIIKBiAAIli HACTIAKIB HAJA3BUYAMHOI CUTYaIli,
KOJIM 3HUKAE 3arp03a KUTTIO JTI0JEH Ta HOpMaTbHOMY (DYHKIIIOHYBaHHSI YCTaHOBH.

B apxiBHOMY ymnpaBiiHHI 3anopi3bKoi MICBKOI paau mMae OyTu nependadyeHo,
IO BIANOBIJANbHI 0COOM HECYTh MEPCOHAJbHY BIAMOBIJAIBHICTh 3a OOJIKOBI
JOKYMEHTH Ta 3a MOXJIMBOCTI (SKIIO HEMAaE 3arpo3u KHUTTIO Ta 3J0POB’IO)
3IMCHIOIOTH iX €BaKyaIlio:

1. HavanpHuk VYmpaBiaiHHS BXXHBA€ 3axXOJIB IMOAO 30CpEKEHHsS TaKuX

JIOKYMEHTIB, sK: ycTaHoBYl JokyMeHTU (IlojokeHHs mpo YmpaBiiHHS, CBIJOITBO
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PO AepKaBHY PEECTPALIilo, BUTAT 3 CIMHOTO AEPKABHOTO PEECTPY IOPUANYHUX OCI0,
G13UuyHUX  OCIO-MIANPUEMIIIB Ta TPOMAJCHKUX (OpMyBaHb); TepOoBa IeyaTka
YCTaHOBH.

2. 3aCTyIHUK Ha4aJbHUKA YIIPABJIIHHS - HAYAJIbHUK BIJIIUTY KOMIUIEKTYBaHHS,
00JIKy Ta BUKOPUCTaHHSA JAOKyMeHTIB HamioHanbHOro apxiBHOro ()OHIY apXiBHOTO
yIpaBiiHHSA 3amopi3bKoi MICHKOI pajid €BaKyl€ KaTajlo)KHI KapTKu OO0MiKy (OHIIB
HamionanpHOTo apxiBHOTO (POHIY, SIK1 30€piraroThCsl B Y paBIIiHHI.

3. HayanbHUK BIAAUTY KOMIUIEKTYBaHHS, OOJIKY Ta BUKOPUCTAHHS JOKYMEHTIB
JKBIJIOBAaHUX IOPUIUYHUX OCIO apXIBHOTO YIpaBIiHHSA 3amopi3bkoi MIChKOI paju
€BaKYIO€ KapTKH 00J1IKY (POHAIB JIIKBIJOBAHUX YCTAaHOB (MIJIPUEMCTB, OpraHizalliil),
0Cc000BHUH CKJIaJ AKMX 30epiraeThcs B YpaBIiHHI.

4. BianosinanbHa ocoba 3a BeIEHHSA KaJapoBOro OOJIKY €BaKyl€ TpyHOBl
KHIKKU Ta 0COOOBI CIIPaBH IMPaIliBHUKIB.

5. T'onoBHMI crenianicT-OyxrajaTep €BaKyr€ €JIEKTPOHHI KUl JAOCTYIY A0
MJIaTHKHUX YCTAHOB Ta YCTAHOB MOJIATKOBOIO 1 KA3HAYEHCHhKOTO 00CIyrOBYBaHHS.

VY Bumanky HaJa3BUYAWHOI CHUTYyaIlll 3a SKOI MOXJIMBE MPOBEIICHHS €BaKyarlii
BCbOI'0 MAaCHBY apXiBHUX JIOKYMEHTIB 3A1MCHIOIOTHCSI HACTYIIHI 3aX0/IH:

1. Havampauk VYmpaBiiHHA TOTye PoO3NOPSKEHHS MICBKOTO TOJIOBU
3anopi3bkoi MICBKOI paau IIOAO 3aXOJIB 3 €Bakyallii, B SIKOMY IependadaroTbes
Jokepena  (iHAHCYBaHHsS, MaTrepiajibHO-TEXHIYHE Ta KaJpoBe 3a0e3rnedeHHs
OpraHizaiiifHuX MPoIIeCiB.

2. YNoBHOBaXXeHI 0COOM 3BepTalOThCcs A0 THMUYacoBOi MICBKOI KOMICI 3
MUTaHb €BaKyalii y M. 3amopixki W00 Micusg 30epiraHHs €BaKyHOBaHUX
JIOKYMEHTIB.

3. HawanpHuk VYmpaBmiHHS pa3oM 3 BIANMOBIIATBLHOI 0CO00I0 3 THUTaHb
LUBIIBHOTO 3aXHCTy Ta HAJ3BUYAWHUX CHUTyallli 3BEpPTA€TbCA N0 YIPaBIIHHS 3
MUTaHb TPAHCIOPTHOTO 3a0e3leueHHs Ta 3B'A3KYy 3amopi3bKoi MICBKOI paad 3
IPOXaHHSAM HAJaTh AaBTOMOOUIBHUM TpaHCHOPT [JIsi MEpPEeMILICHHS apXiBHUX

JIOKyMEHTIB Ta Aa€ iHPpOopMaIliro Ipo o0CAT BaHTaXy 1 MICIIE TPAHCTIOPTYBAaHHS.
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4. HavanbHUK YTpaBiIiHHSA pa3oM 3 KEpyIOUUM CIpaBaMH BUKOHKOMY paju
3BEpPTAlOThCA JO YNpPaBIiHHS HaIlOHAIbHOI TOMIIIi y 3amopi3bkid oOjacTi 3
IpOXaHHs 3a0€3MEYEeHHs] CYNPOBOJAY Ta IMOAAJIBIIOI OXOPOHU OO0’€KTYy Ha SIKOMY
OyyTh 30€epiraTucs JOKyMEHTH.

5. KepiBHMILITBO Ta MpaliBHUKKA YTPaBIiHHS 3a0€3Me4yloTh OpraHi3aliio Ta
KOHTPOJIb 3a BIJIBAHTAKEHHSM Ta TPAHCHOPTYBAHHAM apXiBHUX JOKYMEHTIB Y
BU3HAUCHE MicIle 30epiraHHs, a TaKOX BXXHBAIOTh 3aXOJIB I ITOBHOLIIHHOTO
30epe’KeHHsl JOKYMEHTIB J0 MOMEHTY iX MOBEpHEHHS Ha MiClie CTal[lOHapHOTrO
30epiranHs.

OOoB’s13KOBa  HasIBHICTb ~ MEPBUHHMX  3acO0IB  TMOXEXKOTACIHHS  MOXeE
3a0e3MeYnTH MIBUKY JIOKATi3alilo HaJ3BUYalHOI cuTyalii Takoro pogay. Tak camo
SK 1 HasABHICTH BIANOBIJAJEHUX OCIO 3 MOKEKHOI OE3MEKH, a TAKOXK 3 IIUBUILHOTO
3aXMCTy Ta HAA3BUYAMHUX CHUTyaIlii, $SKI MalTh CHUCTEMAaTUYHO TPOBOJUTH
IHCTPYKTaX1 3 MUTaHb IMOXEKHOI OE3MEeKH cepesl MepcoHany YMpaBliHHS, TIPO IO
(bIKCYIOTh Y I1JTOBOAHIN JOKYMEHTAIIl1 Ta CKJIaIal0Th 3BITHU MPO BUKOHAHY poOoTy. L1i
MPOIIECH KOHTPOJIIOE HAYATbHUK Y IPABIiHHS.

[TpaniBHuku YmpapiiHHS, BIANOBIaNbHI 32 BUKOHAHHS KOHKPETHUX 3aXOJiB,
CUCTEMATUYHO TPOXOJATH CHEIiaJbHy MIATOTOBKY Ta MEPEmiArOTOBKY (HaBUYaHHS,
IHCTPYKTaXX, amapaTHi HaBYaHHS) 3 METOIO BIAMPAIIOBAHHSA i MO0 €BaKyarlii
JOKYMEHTIB, HaJaHHS TEPIIOi MEIUYHOI JTOMOMOTH TOCTPaXKIaJIWM, METOIIB Ta
MPUIOMIB TaCiHHS TIOKEXK1, TPaBUI PpOOOTH 3 BOTHETACHUKAMMU.

OO00B’SI3KOBUM «aTpUOYTOM» TaKOK Ma€ OyTH CXeMa OTOBIIICHHS MPalliBHUKIB
apX1BHOTO yMpaBIIHHSA 3amopi3bKoOi MICBKOI pajad, 3a SKOK0 1H(QOPMYeThCA
KEpPIBHUIITBO apXiBy, KEPIBHUIITBO BUKOHKOMY pajy, MPAIliBHUKA YTPaBIIHHSI Ta
BUKJIUKAIOTHCS BIJIMOBIIHI CITY>KOHU.

Opranizauigs poOOTH y BHNAJAKY HaA3BUYAMHUX CHUTYyallli BU3HAYA€THCA
KOHKPDETHUMH [IIMH HaydaJbHUKA YTpaBIiHHA, SKUM y BUIMAIKY HEOOXI1THOCTI
HILIIOE:

— BHUKJIMK BIAMOBIAHUX CIIYXO (TTOXKEKHY OXOPOHY, TOJIIIII0, aBapiiHI CIIyK0u

TOIIO);
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— BUJIaHHS HaKa3y Ipo MepexiJi Ha poOoTy B peKUMI HaI3BUYANHOT CUTYaIlii;

— Ooprasi3alliio 4YepryBaHHs, y paszi moTpeOu 0XopoHU 00’ €KTa Ta JOKYMEHTIB;

— MPOBEACHHA €BaKyallliHO-PECTaBPALIMHUX, BIIHOBIIOBAIBHUX POOIT MO0
JIOKYMEHTIB;

— 3a0e3MeueHHsl JOCTYyIy aBapiiiHO-pATYyBajbHIN CiIy:k01 A0 HPUMILIEHb Ta
apXiBOCXOBHUIII;

— y pa3l BUHMKHEHHS HaJA3BUYallHOI CHUTYyallli, 110 3arpoXXye >XUTTIO Ta
3JI0POB’I0 JIIOJIEH, BXKUBAE 3aXO0/I1B 11010 IXHBOTO 3aXHCTY;

— mepepo3noaiy 000B’S3KIB TpAIIBHUKIB 3 METOI 30€pEeKECHHS CHCTEM
KUTTE3a0€3MeUeHHS Y TIpaBIIiHHS Ta 3a0e3MeueHHs 30€peKEHOCT] JOKYMEHTIB,;

— CTBOpPEHHSI KOMICIT 3 pO3CHiJyBaHHS NPUYUH BUHUKHEHHS HaI3BUYAITHOI
CUTYyaIlii;

— BCTaHOBJEHHS 3amoaisiHux 30uTkiB HC Ta Bu3Ha4yeHHS pecypciB s iX
JIKBIJAIIIT;

— BHU3HAUCHHSA TMOTpPeOM BiAOYJOBHMX 1 PEMOHTHHUX pOOIT apXiBHUX
MIPUMIIIEHB, IX CYIIIHHS Ta Ae31H(EKITis;

— CKJIQ/IaHHS aKTy MPO HEBUIIPABHI MMOIIKO/XKEHHSI JIOKYMEHTIB.

Taki kepiBHI i BUKOHYIOTHCS Yy BHIIQJKy HEMOXJIMBOCTI BHKOHAHHS B
MOBHOMY 00Cs31 MOKJIAJICHUX Ha apXiBHY YCTAHOBY 3aBJlaHb BiIMOBIIHO O BUMOT
HOPMATUBHHUX JIOKYMEHTIB, CTBOPIOETHCSI 3arpo3a >KUTTIO 1 370pPOB’I0 MEpPCOHATY 1
BIJIBI/TyBauiB, 30€peKEHHS JTOKYMEHTIB apXiBHOTO YIPAaBIIHHS 3amopi3bKoi MiChKOT
paau.

OmauM 3 [Ai€BUX 3aXOMAiB  MIOAO TMOMEPEDKCHHS  PO3MOBCIOIKECHHS
KOPOHABIPYCHOI 1H(DEKIIT cTajao 3ampoBaKEHHS JUCTAHIIIHHOT pOOOTH CIICIialiCTIB
VYnpapiHHS.

BaxxnuBuM elIeMEHTOM YNpaBIiHHS MpolecaMd 3 OpraHizamii podotu
apXiBHOTO yMHpaBIiHHS 3aMopi3bKoi MICHKOI paju MiJ] Yac HaJA3BUYAHHUX CUTYyAIllH €
NIIBUINCHHS KBaliikamii sK KEpIBHUKIB TakK 1 BIAMNOBIIAJIbHUX 0CI0 Yy
CHeIlai30BaHUX OCBITHIX ycTaHOBax a0o0 IeHTpax. 3TiJHO 3 ICHYIOUHUMHU

3aKOHOJIaBUMMH HOPMaMU NMPUCTYIIAI0UX JJO BAKOHAHHS 000B’A3KIB Ha MEBHIN MOcai



49

ocoba Mae TIPONTH BIAMOBITHE HaB4YaHHSA. B apxiBHOMY ympaBiiHHI 3amopi3bKoi
MICBKOI pajyd OKpiM HaudaJibHUKa YTPABIIHHA MPOXOJUTH HABUAHHS TMEPIOAYHO
MaloTh: 3aCTYIMHUK HadalbHUKA YIPABITIHHSI-HAYAIBHUK BTy KOMIUIEKTYBAaHHSI,
00JIIKy Ta BUKOPUCTaHHs TOKYMeHTIB HaiioHanbHOTO apXiBHOTO (hOHIY, HaUYaJIbHUK
BIJJIUTYy KOMIUIEKTYBaHHs, OOJIKy Ta BHUKOPHUCTAaHHS JOKYMEHTIB JIKB1JIOBaHUX
IOPUANYHUX O0Ci0, BIANOBiNAdbHI O0COOM 3 IUBLIBHOTO 3aXUCTY Ta HaJI3BHYaMHUX
CUTyallli Ta 3a0e3ledyeHHs MPOTUIIOXKEKHOro pexuMy. IlepiouyHICTh TaKoro
HABYaHHS CKJIAJIa€ TPU POKH.

Takum 4MHOM, KEPIBHUIITBOM apXiBHO1 YCTAaHOBH Ta BIANOBIIAIBLHOI 0COO00
HAa BUMAJOK BHUHUKHEHHS HaJA3BUYAHOI CHUTyallli MarTh IPOBOJAMTHUCH TakKi
oprasizariitai mii:

1) IlnanyBaHHsi 1 3I1MCHEHHS HEOOXITHUX 3axXOJlIB B 00JIaCTI 3aXHUCTy
NepPCOHAITy, BIIBIIyBadiB 1 apXiBHUX 00'€KTIB BiJl HAJ3BUYAMHUX CUTYaIlii;

2) IlnanyBaHHs 1 TMPOBEICHHS 3axO0/IB IIOJA0 IMIJABUIIECHHA CTIHKOCTI
(yHKIIOHYBaHHS apXiBHUX 00'€KTIB;

3) 3abe3mnedyeHHs] CTBOPEHHSI, MATOTOBKU Ta MiATPUMAHHS B TOTOBHOCTI CHJI 1
3ac00iB 110/I0 TIOMEpEeKEHHS Ta JIKBIJAAIl HAJI3BUYAWHUX CHUTYyallli, HaBYaHHS
MpAIiBHUKIB apXiBHUX YCTAHOB Croco0aM 3axucCTy 1 [isM Yy HaJI3BUYAHUX
CUTYaIIfIX;

4) IlinTpMaHHs Y MOCTIMHINA TOTOBHOCTI TEXHIYHUX 3aCO01B OMOBILIEHHS MPO
HaJ[3BUYANHI CUTYAIlli;

5) CtBOpeHHSs pe3epBiB MaTepiaJbHUX PECYPCIB IJIs JIKBIAALll HAA3BUYAMHUX
CUTYalliif;

6) Hamamus B ycTaHoBJIeHOMY TOpsaKy iH(opMalii y cdepi 3axucry
nepcoHaty, BIJBIyBadiB 1 apXiBOCXOBHIIl BijJ HAJ3BHYAWHUX CUTYyallli, a TaKOXK
OTIOBIIICHHS TPAI[iBHUKIB apXiBy MPO 3arpo3y BUHUKHEHHS a00 MpO BUHUKHEHHS
HAJ[3BUYAWHUX CUTYaIIiH.

ApXiBHI YCTaHOBH, y TOMY YHCJIl 1 apxiBHE yIpaBJiiHHS 3aropi3bKoi MiChKOT
panu, MarTh 3a1y4aTH BIAMOBIIHUX (axXiBIiB JUIsl pO3pOOKH MIIaHIB-CXEM eBaKyarlii,

IUTITHO CIIBOPAIOBAaTH 3 YTPaBIIHHAM 3 IMHUTaHb MOMNEPEIKEHHS HaJI3BUYANHUX
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CUTYyaIlill Ta IUBIJILHOTO 3aXUCTY HACEJIEHHs 3arnopi3bkoi MICbKOI paau, 3 ['0J0BHUM
ynpasiiHHiIM JlepkaBHOT ciy:kOu YKpaiHu 3 HaJI3BUUaMHUX CUTYaIlld y 3anopi3bKii
oOnacti, 3 VYNOpaBliHHAM 3 MUTaHb TPAHCIOPTHOTO 3a0€3MEYEHHS] Ta 3B S3KY
3anopi3bkoi MICBKOI paju 3 OpraHizalifHUX MUTaHb AiSUIBHOCTI Ha BHUIAIO0K
HAJ3BUYANHOI cuTyallii. MeToau4Ha 101moMora Ta KOHCYJIbTallIHHIN CYyTPOBIJ cepes
BUKOHAaBYMX OPraHIB € 3alOpYKOI0 YCHINIHUX YMPaBIIHCHKUX Mid Ha BUMAAOK iX
HEOOX1JHOCTI.

Posnopsymkernasm mickkoro ronoBu Big 13.06.2016 poxy Ne 338p cTBOpeHO
TUMYacCOBUM OpraH 3 eBakyaiii y M. 3anopikki Ta 3arBepikeHo Ilopsaok
IIPOBE/ICHHS €BaKyallli y pa3l 3arpo3u BUHUKHEHHS a00 BUHUKHEHHS Ha/I3BUYAHUX
CHUTYaIliil TEXHOTEHHOT'O Ta MMPUPOTHOTO XapakTepy y M. 3amopixoki [61].

Kowmicii 3 muranb eBakyallii BIANOBIIAIOTh 3a IUJIaHYBAaHHS €Bakyallii Ha
BIJIMTOBITHOMY PiBHI, MiJITOTOBKY HACEJIEHHS 10 3AIMCHEHHS 3aXOJiB 3 €BaKyailii,
NIJrOTOBKY OpraHiB 3 €BaKyallii 0 BUKOHaHHS 3aBllaHb, 3[1HCHEHHSI KOHTPOJIIO 3a
MIJrOTOBKOIO MPOBEJEHHS €BaKyallli, IpUiiMaHHS 1 PO3MILIEHHS €BaKyHOBaHOTO
HACEJICHHS, MaTepiaJbHUX 1 KyJIbTYypHHX MiHHOCTeH [62]. Lls komicis BH3Hauae
MEXaH13MHU 31HCHEHHSI OpPTaHi30BaHOI MPOTHII1 HA HA/I3BUYAMHI CUTYaIlll Ta 3arajom
€ KOOPJAMHATOPOM JIii MIChKMX BUKOHABYHMX OPTaHIB BIIAJIH.

Takum 4rHOM, MOPAIOK MPOBEACHHS €BaKyallli MaTepiaibHUX 1 KyJIbTYPHHX
I[IHHOCTEHW y apXiBHOMY YIpaBIiHHA 3amopi3bKoi MICBKOI paju, a TaKOX MEPCOHAIY,
BHU3HA4Yae TuMUyacoBa MiChKa KOMICIS 3 MUTaHb €BaKyallli y M. 3amopixKi.

VY Bunajxy HaJa3BUYAHHOI CUTYyallll HAYaJIBHUK YTIPaBIiHHS IOBUHEH HaJlaBaTU
y BCTaHOBJICHOMY MOPSJIKY KEpIBHUITBY BHMKOHKOMY paau iHGOpMAIi0 00
3aXUCTy Jrojed, TumdacoBiii MIChKIA KOMICIi 3 TUTaHb eBakyallii — iH(opMarllito
II0JI0 €BaKyallli JOKyMEHTIB, a Takox [lepkaBHOMYy apXiBy 3amopi3pkoi 00Jyacti —
iHpoOpMaIlif0 MO0 MOXJIMBOI eBakyamii qokyMmeHTiB [24]. Tomy, y apxiBHOMY
ynpaBiiHH1 3anopi3bkoi MICBKOI pajl Mae BECTUCS 00K 0OCATIB JOKYMEHTIB, SIKi
30epiraroThCs y apxiBOCXOBHINAX. Bu3HaueHHsI 0OCATiB 30epiraHHs JOKYMEHTIB €
OJHIEIO 3 HAWBAXJIMBIIIMX 3acaj, 3a JOIIOMOIOI SKHMX BH3HAYAE€THLCH KIJIBKICTh

OJIMHMIIbL TPAHCIOPTY JJIA eBakKyalii a0o TpaHCHNOPTYBAaHHS JOKYMEHTIB [0
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BU3HAYEHHUX MICIlb, SIKI 3HOBY Takd BHU3Hadyae TumyacoBa MiCbKa KOMICISL 3 MHUTAHb
eBaKyarlii y M. 3amopixoki.

Takum 9rHOM, MU MOXKEMO BHU3HAYUTH €TAly OpraHi3aIlifHOl MisUTBHOCTI, K1
MMOBUHHI BIJIOYBAaTUCS Y apXiBHOMY YIIpaBJIiHHI 3amopi3bKoi MICBKOI paJin, a caMme:

1) BUKOHAHHA KEPIBHOI IISIIBHOCTI Y HAMPSIMKY MOTMEPEIKEHHS HaA3BUYaTHIX
CUTYyaIlii;

2) oprasizaliiiiii mpoIecH y BUMaJAKy BUHUKHEHHS HAJ3BUYaHHUX CUTYAIllH;

3) eram JiKBigamii HACIIKIB HAA3BUYAMHUX CUTYAIIIH.

OTxe, OCHOBHI 3acaJd KepiBHUIITBA POOOTOI0 apXiBHOTO YIIPaBIIIHHS
3amopi3pbkoi MICBKOI paaud TiJ dYac HaA3BUYAHHUX CHUTyallii BH3HAYAIOTHCA
CYKYITHICTIO CKJIQJIOBHX, SIKI MAIOTh JISTH Yy BUIJISAAI 1TicHOT cuctemu. L cuctema
BKIIt0Ua€ 000B’SI3KOBY B3a€EMOY3TO/KCHICTD /i MK BJIQJHUMHU CTPYKTYpPaMH Ta IS
OaxkaHOTO pe3ynbTary € 000B’s13K0BOI0. BaxkinBa TakoK BHYTPILIHS OPraHi30BaHICTb
nepcoHaly y apXiBHOMY yIpaBJliHHI 3amopi3bKoi MICBKOI pajd Ta TOTOBHICTh JISITH
mig 9ac OyAb-sIKUX HAJA3BUYAMHMX cUTyamid. Takum 4YMHOM, B MeXaxX HaJlaHUX
MOBHOBA)KEHb, apXiBHE YIpaBIiHHS 3amopi3bKoi MICHKOI paau 3abe3mnedye 3axXucT

3aKOHHUX IPaB Ta IHTEPECIB IPOMAJISH.
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PO3JILT 3.
NMPAKTUYHUM ACIIEKT JOCJIP)KEHHSI OPTAHIBAIIII POBOTH
APXIBHOI'O YIIPABJITHHA 3AIIOPI3BKOI MICBKOI PAJIA IIIJT YAC
HAJIBBUUAHTHUX CUTYALIN

3.1. CyvyacHuii cTaH IUIaHyBaHHSI Ta opraHizamii Aili Ha BHUNAJ0K
HAA3BMYAWHUX CUTYyalliil B apXiBHOMY yIIpaBJliHHi 3an0pi3bK0i MICBKOI paau

BHCBITIEHHS TPaKTUYHOrO AacnekTy MAOCHIKEHHS CTaHy TIUIaHyBaHHS Ta
opraHizanii Al Ha BHUIAJIOK HAA3BUYAMHUX CHUTyallli B apXiBHOMY YIIpaBIIiHHI
3anopi3pKoi MICHKOI pajay HaJla€ MOMJIMBICTH OIIIHUTH BIJIMOBIIHICTh TEOPETUIHUX
MOJIOKEHb (PAKTUYHUM OOCTaBMHAM Ta OTPUMATHU YSABIJICHHS II0JI0 HAsBHUX MpOOsieM
B Oprasizaiii JIii Ha BUIAJOK HaJ3BUYAaHUX CHUTyallll B apXiBHOMY YIpPaBIiHHI
3anopi3bkoi MICBKOI paad Ta MpoaHaI3yBaTU UWHHUKH, SKI BIUIMBAIOTh Ha
e(hEeKTUBHICTh OPTaHi3alllHUX ITPOIIECIB.

[InanyBaHHS € MPOIECOM BHU3HAYCHHS IUIEH, SKI MepeadadaeThcs JOCATTH B
MeBHUX yMOBax 3a IMEBHUW TMeEpiojl, a TaKoX 3aco0iB, NUIIXIB Ta MOPSIAKY ix
peanizamii. Oco0nMBa BiMOBILAANBHICTE 3a KHUTTS 1 3J0pPOB’S CBOIX MiJOMIYHUX
MOKJIAJJA€ThCSl HAa KEPIBHUILITBO apXiBHOI yCcTaHOBU. ToMy came opraHizalis poOOTH 3
MUTaHb, SIKI MOB’S3aH1 3 HAJI3BUYAMHUMH CUTYalIIMH € MPIOPUTETHUM HAMPSIMKOM
KOKHOT'O KepiBHUKA OYy/1b-SKO1 yCTaHOBH.

OCHOBOIIOJIO)KHUMH ~ 3aBJAaHHSAMHM YTPABIIHHA ChOTOJIHI € 3a0e3MeueHHs
30epira”Hs, 00Ky Ta OXOPOHHU:

— nokyMmeHTiB HarioHanbHOTO apXiBHOTO (DOHIY Ha PI3HUX HOCISIX 1HGOpMAaIIii,
nepeaHnx YTpPaBIiHHIO OpraHaMH MICIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHS, MIANPUEMCTBAMH,
yCTaHOBaMHU Ta OpPTaHi3allisiMU HE3aJeXHO Biag (OpMH BIACHOCTI, 00’ €IHAHHSIMHU
TPOMAJISiH, TPOMAJICBKUMU CIIUJIKAMH, PENIITAHUMH OpTraHi3allisiMy, K1 JIF0Th (IsTN)
Ha TEPUTOPIT MiCTa;

— TOKyMEHTIB 0COO0OBOTO TTOXO/KCHHS;
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— JPYKOBaHMX, UTFOCTPATHUBHUX Ta IHIIMX MaTepiajiiB, L0 BUKOPUCTOBYKOTHCS
JUISL TOB1JIKOBO-1H(OpMaIliiHOi poOoTH;

— 00JIIKOBUX TOKYMEHTIB 1 JOBIIKOBOTO anapary /10 HHX.

Jns peasizaliii Takoro KOMIUICKCY 3aB/laHb Ha BIJIOBIJIHOMY PiBHI IOBHHHI
OyTH CTBOpEHI cmemiaibHl YyMOBHU. Lle ctocyeTbes 1 opraHizauiiHOI IiSTIBHOCTI Y
NMUTAaHHAX, SKI TOB’S3aHl 3 HaA3BUYaWHUMHU cutyarismu. Kpim Toro, myOmidne
yIOpaBJiHHSI HE MOXIJIMBE 0€3 HalleKHOTro 1HGOpMAaIIHHOrO 3a0e3nedeHHs 3a Oy/b-
AKX 00CTaBHH.

ApXIBOCXOBHINIA Ta PoOOYl MPUMIIICHHS apXiBHOIO YIpaBJIiHHSA 3amopi3bKoi
MICBKOI pajiil po3MILIYIOThCSl Yy Oy/iBil BukoHaB4oro koMmitety 3amnopizbKoi MiCbKOi
paau 3a agpecoro: npocnekT Cobopumii, 206, M. 3amopiXKsS Ta MO BYJIHII
[TiBnenHoykpainchbkii, 3. [IpuMillieHHsT 3HaX0AAThCsl Y KOPUCTYBAHHI BIJIMOBITHO JI0
JIOTOBOPIB TO3MYKK T4 MAOTh 3arajbHy IUIONIy apXiBocxoBum 555,9 M2 Ta miomry

pobounx kimuar — 109,4 wm?

. Ha Ttakux miomax 30epiraeTbcsi unmanuii o0’ eM
JIOKYMEHTIB.

Ha cporoanimHiii MOMEHT y apXiBHOMY YIpaBIIiHHI 3amopi3bKoi MICBKOT paau
30epiraeThCsi TaAKKM MacUB JIOKYMEHTIB:

1) V Bigaun KOMIUIEKTYBaHHS, OOJIIKY Ta BHUKOPUCTaHHS JOKYMEHTIB
JIKB1IOBAaHUX IOPUIWYHUX OCI0 apXiBHOTO YIpaBiiHHS 3amopi3bkKoi MICBKOT paiu
30epiraetrbes 0J1M3bko 44416 Kr. TOKYMEHTIB;

2) V BiIaull KOMIUIEKTYBaHHSA, OOJIKY Ta BHUKOPUCTaHHS JOKYMEHTIB
HarmionasnibHOTO apXiBHOTO (POHAY apXiBHOT'O YINpaBIiHHS 3amopi3bKoi MICHKOI paju
30epiraeTbes 0JM3bK0 9174 Kr. JOKYMEHTIB.

3 [OBIAKOBUMH JIOKYMEHTaMM Ta HarjsOBUMH crpaBaMud  (OHIIB
OpIEHTOBAHUN 00’€M JIOKYMEHTIB BUXOJUTH y KIIbKOCTI 54256 kr. Takuii MOKa3HUK
noTpedye TOCTaTHHO BUCOKOI B1IITOBIJAIBHOCTI.

Opranizauis a1 Ha BUNAJI0K HAJA3BUYAHUX CUTYalllld B apXiBHOMY YIPaBIIiHHI
3anopi3bkoi MICBKOT pajad MPOBOAUTHCA BIAMOBIIHO JI0 Ji0OY0i HOPMAaTUBHO-
mpaBoBOi 0a3W Ta METOAMYHUX PEKOMEHJAIM, fKi BiJOOPaKAIOTHCA y HAMPAMKY

BIJIIOBITHOI AISIJIBHOCTI.
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[Tponec muanyBaHHsI Ta opraHizaili il Ha BUMAJAOK HaJI3BUYAWHMUX CHUTYyaIlii
Mae OyTH 4YITKO TpoayMaHuM Ta JioriyHuM. Came TOMy Yyci JIOKYMEHTH
po3pobisitoThes  3a  Jgomomororo  (axiBuiB  JlepkaBHOi  cimy:kOum  YkpaiHu 3
HaJ[3BUYAWHUX CHUTYaIliH, OXKEXKHOT OE3MEKH, OXOPOHHM TIpalli, IUBIJILHOT 000POHH, Y
raixy3i OyAIBHUIITBA Ta TEXHIYHOI €KCIUTyaTtailii OyiBensb Ta 1HIIMX BiAMOBITATEHUAX
NpAaLiBHUKIB Y IPABIIIHHS.

Buxomsun 3 cr. 130 Komekcy mnumBiIbHOTO 3axucTy Ykpainun [33]
nepeadavaeThes, U0 Ha MIAIPUEMCTBAX 3 UHCENBHICTIO nepcoHany 50 ocib 1 MeHIe
pPO3pOOIISIIOTECSL  Ta 3aTBEPJKYIOTHCS 1HCTPYKINT IIOAO JiM mpu 3arposi  ado
BUHUKHEHH1 HAJ3BUYAWHUX CUTYyaIllld, a TAKOXK HA3HAYAIOThCS BIJMOBIIAJIbHI 0COOH,
K1 KEPYIOTh ITUM HaNpsSMKOM JiSUTbHOCTI.

B apxiBHOMy ympaBmiHHI 3amnopi3bkoi MICBKOI pajau TpHU3HAYEHI JIBi
BIJIMOBIJIaJIbHI O0COOM, SIKI BUKOHYIOTh 3aBIaHHS Ta (PYHKI[i IIOAO TMOIMEPEIIKCHHS
HaJ[3BUYAaWHUX CHUTYyallili, TOTOBHOCTI JO MOXJIMBUX iX IIPOSBIB Ta JIIKBiJAIil
HACIAKIB HAA3BMYAWHUX CUTYyallld, a TaKOX MPOBOIATH PO3pPOOKY OOOB’SI3KOBOI
JIOKyMEHTAIT1.

Po3po0sisAtoTh 1HCTPYKINi, IJIaHU 3aXOAIB Ta BHUKOHYIOTH (DYHKIIT 110710
BUPIIIEHHS TUTaHb, K1 CTOCYIOTHCSA HAJI3BUYANHUX CUTYyAIlil B Y TIpaBiIiHHI:

1) BinmoBimansHa oco0a 3a MUBUIBHUM 3aXHUCT Ta HAJ3BUYAMHI CUTYAIlli;

2) BIAMOBIIaJIbHA 0C00Aa 32 MOXKEKHY Oe3MeKy.

TakuM ymHOM B apXiBHOMY YNpaBiHHI MiCTa ICHY€ JBa YITKUX HaIpsIMKU
JISJTBHOCTI 3 OpraHi3allii Ta TiaHyBaHHS 1 Ha BUTAI0OK HAI3BUYAMHUX CUTYaIlil.

[TocranoBka 3aBiaHb Ta IIiJIeH BIAOOpa)XKaeTbcsl y NUBSIXaX I1X JOCSTHEHHS.
Tomy 3aBuacHe TMIaHyBaHHS OyAb-SIKOTO HAMPSMKY POOOTH 3aBXKIM BU3HAYAETHCS
BHUCOKOIO e(pekTuBHICTIO. BignoBiganbHi 0c000 pa3oM i3 KEpIBHUIITBOM MPOBOASTH
IUTAHYBaHHS MPOILIECIB AISUIBHOCTI y HaNpsAMKY 3a0e3neueHHs 0e3MeKu MaTepiaibHuX
1 KyJIbTYpHUX LIIHHOCTEH, a TAKO>K CTBOPEHHS YMOB JUIsl O€3MEKH KUTTIO Ta 310POB 10

HepCoHaITy.
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3rilHO TUIaHy POOOTH BIANMOBIJAIBLHOI OCOOM 3a IMBUIBHHM 3axUCT Ta
HAJ3BUYaliHI CUTYyallli, IPOTATOM POKY BUKOHYETHCS 3HAUYHMI MEpeNiK 3aBAaHb, a
came:

— [HCTpYKTaX 11010 MOPSIKY OMOBIIICHHS MPaIlIBHUKIB apX1BHOTO YIPABIIHHS
3anopi3pKoi MIChKOT paau y pa3i BUHUKHEHHS HaJA3BUYAHHUX CUTYyaIlil;

— IlonmoBHEHHA Ta OHOBJEHHS HOPMATHUBHUX JOKYMEHTIB 3 IUBLIBHOTO
3aXHCTY (32 HAIBHOCT1);

— [lonoBHeHHs 1H()OPMALIIITHO-TOBIIKOBOTO KyTOUYKY MPUCBSIUYEHOTO MUTAHHIM
[UBLIBHOTO 3aXUCTY (32 MOTpeOu);

— OOcCTeXeHHsI MPUMIIIEHHS apXiBHOTO YIPAaBIiHHA IIOJO IUIICHOCTI CTIH,
MEePEKPUTTIB OY/IBI, HASBHOCTI MPOTIKaHb CHUCTEMHU BOJIOMOCTAYaHHS, OTAJICHHSI,
(GyHKII10HYBaHHS 3aMKiB, 3aCYyBIB;

— PeBi3ist nerens 1Bepeil y NpUMILIEHHSIX apXiBHOTO yIPaBIiHHS,

— Ornsg 3ac001B MEpIoi MEIUYHOIT JOTIOMOTH B apX1BHOMY YITPaBJIiHHI,

— Orunsan Ta nepeBipka eBaKyaliHUX HUISIXIB apX1BHOTO YIPABIIHHS,

— Busnauenns 00’€MiB JTOKyMEHTIB, $5Ki 30€piraloTbCsi B apXiBHOMY
yIpAaBIIIHHI,

— IlpuitHATTS yyacTi y amapaTHUX HABYAHHSAX, SIKI CTOCYIOThCS THTaHb
IIMBUTIBHOTO 3aXUCTY Ta HA/I3BUYAHUX CUTYAIlIH;

— OnmnpamoBadHsl THTaHHA IOJI0 OHOBJICHHS TMEpeNiKy OONagHaHHS Ta
MaTrepianiB, HEOOXIHUX Ha BHUIAJOK BUHUKHEHHS HAJ3BUYANHUX CHUTyaIllil B
apX1BHOMY YyMpaBiiHHI. BilMoBigHO, HAa 3a3HAYEHUX OCIO MOKJIAJAETHCS aHAII3 Ta
KOHTPOJIb SIK OJ{HI 3 OCHOBHUX (DYHKIIIM myOJIYHOTO YIPABIIHHS y L1 cepl oprany
MICIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS.

ITocamoBi ocoOu apXiBHOTO YINpaBIiHHS 3amopi3bKoi MICHKOI pajad Ha SIKUX
nokiaaeHl (QyHKIli 3a0e3nmedeHHs 3axo0JiB 13 3amoOIraHHs Ta TOIMEPEIKCHHS
HaJ[3BUYallHUX CHUTYaIlll aKTHBHO B3a€MOJIIOTH 13 1HITUMH BHKOHABYMMHU OpTraHAMHU
MicTa 3amopixoks 3  METOH  MOMyJisApu3allii  BaXJIMBOCTI  1HGOPMATHUBHUX
MO>KJIMBOCTEH apXiBHUX JOKYMEHTIB, 1110 30€piraroThCsl B apXiBHOMY YIIpaBJIiHHI, Ta

iX pOJIb Y COLIaIbHO-IPABOBOMY 3aXMCTI )KUTEIIIB TPOMAIA MiCTa 3alOPIKAKS.
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SAxicHO po3poOJIeH] BIAMOBIIAJIBHUMH 0COOAMHM  apXIBHOTO  YIPABIIHHSA
3anopi3bkoi Micbkoi paau [HCTpykiis mogo i TMepcoHany IpU 3arposi abo
BUHUKHEHHI  HAQJ3BUYAMHMUX  cuUTyaliii Ta IHCTpyKuiss m0po  AOTPUMAHHSA
MPOTUIIOKEKHOTO PEKHUMY, TO3BOJUTH 3aMOOIITH MOXJIMBUM pHU3UKaM Ta/abo
MONEPEAUTH IX.

Tax, B Ynpasnintai po3pobsena «IHCTpyKiis 3 MIaHyBaHHS Jid Ha BHUIAJIOK
HAJA3BUYAMHMX CUTYyaIllii B apXiBHOMY YIIpaBIiHHI 3armopi3bKoi MichKoi pamu» [24],
sIKa BU3HAYAE:

— MosHBI HaJI3BUYalHI CUTYaIlll B Y IpaBIIiHHI;

— OO00B’s13kM YTpaBIIiHHS 1IOAO0 3aXHUCTY JIOACH Ta apXiBHUX MPUMILIEHb BiJl
HAJ3BUYAHUX CUTYaIlii;

— IlnanyBanHsi 3axoliB Ta Jid Ha BUIAJOK HAJA3BUYAWHUX CHUTyallld B
VYnpasiiHHi;

— [IlpuitHATTS pilIeHHS 100 BUHUKHEHHS HaJA3BMYaHOI CHUTyalii B
VYnpaBniHHi;

— IlnanyBanHs 3axomiB Ta Al YTOpaBmiHHS HA BHUIAJO0K OTOJIOIICHHS
HAJ3BUYAaHOTO CTaHy JEp’KaBHOro abo perioHaJbHOro, abo MicIeBoro, ado
00’€KTOBOTO PiBHA, 200 y pa3i 30pOHUX KOH(DIIIKTIB;

— IlnanyBaHHS 3aXOJiB Ta Al apXiBy Ha BUMAJOK HAI3BUYAMHUX CHUTYyaIlll
TEXHOTEHHOTO 1 IPHPOAHOTO XapaKTepy;

— IlnanyBaHHS 3aXOJiB Ta il apXiBy Ha BUMAJOK HAI3BUYANHUX CHUTYyaIlll
COIIIATBHO-TIOJTITHYHOTO XapaKTepy;

— IlnanyBanHsi 3axomiB Ta i YmOpaBiaiHHS W00 JIKBIAAIli HACTIIKIB
HAJ3BUYaHOI cuTyallli (a00 BiTHOBJIEHHS ISIIbHOCTI YTIPaBIiHHSA MICHS JIIKBigamii
HaJ[3BUYAHOI CUTYaIlI).

B IHCcTpyKIii MICTATBCA TakKOX TMepeliku Ta 00 €MH JOKYMEHTIB, SKi
HUISITal0Th TIEPIIOYEproBiid eBakyallli. TakuM 4MHOM iCHYe mpoOJjieMa IIHHICHUX
OpIEHTUPIB. AJI)KE B IIEPIIy Uepry eBakyallii misararoTe J0KyMeHTH HalioHaibHOTo
apxiBHoro (GoHAy, cripaBd (OHIIIB Ta JOKYMEHTH 3 0COOOBOTO CKJaJy IMpaIlliBHUKIB

apX1BHOTO yIpaBiIiHHS 3amopi3bK0i MICbKOI paju.
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B Toit e uac JOKYMEHTH JKBIJIOBAaHMX HOPUIUYHUX OCIO 3HAXOIATHCS Y
HACTYITHIM Yep3i eBaKyallii, Xo4a BOHHU SIBJISIOTh COOOI0 JOCTATHBO 3HAYYIIUNA BaXKiJIh
COLIIAJIFHO-TIPABOBOIO  3aXMCTy (HAJaHHA [OBIAOK TMpO 3apoOiTHY IUIaTy Ha
JKBIJIOBaHIM opraHizailii, MmiJATBEPPKCHHS CTaxy poOOTH, MIKIJJIMBUX YMOB TIparll,
IPOMAJISTHCTBA, HAIIOHAJIBHOCTI, POKY HAPOPKCHHS) TPOMAISIH Ta Yy BHUIAIKY
MOIIKO)KEeHHs a00 BTpaTH iH(OpMallis HUX JOKYMEHTIB HE MOXe OyTH BiJHOBJICHA.
TyT cnmig 3BepHYTH yBary Ha Te, IO OUIBIIICTh HEOOXiaHOI iHGOpMalli y Takux
BaXUIMBHUX CTPYKTYpax sIK MOAATKOBA Ta MEHCIHHUI GoHa YKpaiHu, HE MalOTh CBOTO
BiIoOpakeHHA Y eNeKTpoHHUX 0a3ax gaHux 1mo 2000 p., ajie Taki JOKYMEHTH MOXYTh
30epiraTucst y apxiBHIid yCTaHOBI.

Ha cboroani y apxiBHOMY yIpaBiliHHI 3amopi3bKoi MiCbKOi paJu IPOBOAUTHCS
poboTa 3 MojepHi3aIli Ta YJIOCKOHAJICHHS, BIJIMOBIJHO JO BUKJIMKIB ChOTOJICHHS,
[HCeTpykIii moxo il mepcoHaldy MpU 3arpo3l ad0 BUHUKHEHH! HaJI3BHYaWHUX
CUTYaIlIN.

Pe3ynbTaToM BUKOHAaHHS poOOYMX TIJIAHIB BIAMOBIJAIBLHOIO 0CO00K 3a
MOKEXKHY O€3MeKy €: 3/IHCHEHHSI MOXKEKHO-TEXHIYHOTO OOCTEKEHHS apXiBOCXOBUII
Ta OIJISiJ] BOTHETACHUKIB, 110 (DIKCYEThCS Y BIAMOBIIHUX >KypHaJIax; MPOBEACHHS
THCTPYKTaXIB 3 TIOXKEKHOT O€3MEeKH I MPAIiBHUKIB YTIPABIIHHS; YI0CKOHAICHHS
IUTaHIB €BaKyallii MpaliBHUKIB YTPaBIiHHS y BUMAAKY MOXKEXI1, 11i MepcoHaty 00
3a0e3nevyeHHs] MBUAKOI eBakyalii. OTxe, y IbOMY IPOILECI MU MaEMO OJAHOYACHO
KOOPJIMHYBAaTH pOOOTY Opa3y AEKUIbKOX cdep MyOJiuyHOTO YIPaBIiHHS: apXiBHY
CIIpaBy Ta CIIBIpaIto 3 Jlep:kaBHOIO CclTy>k0010 YKpaiHu 3 HaJI3BUYAHHUX CUTYaIllH.

3riIHO 13 3aTBEPIXKEHOI [HCTPYKII€0 MpO AOTPUMAHHSA MPOTUIOKEKHOTO
peXUMy B apxXiBHOMY YIIpaBIiHHI 3amopi3bkoi MIChKOI paju, ska po3podseHa
BIJIMOBIAAILHOIO0 0COOO0I0 32 MOXKEKHY O€3IEeKy, BU3BHAYAIOTHCS TaKl MUTAHHS:

— 110710 YTPUMaHHS €BaKyallifHUX MUISIXIB Ta BUXO/IIB;

— 11010 3aCTOCYBaHHS MOOYTOBUX HArPiBAIbHUX MPHUIIA/IIB,;

— IIOJO0 TOPSAKY MPOBEICHHS TUMYACOBUX IMOXKEKOHEOE3NMeuHnx pooiT (y

TOMY YHCII1 3BapIOBATIbHUX );
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— IIOAO MOPSAKY BIAKIIOYEHHS €JEKTPOOOJIaJHAHHS IIICIS 3aBepIIEHHS
pobouoro yacy;

— LI0JI0 TOPSAJKY OTJISAY ¥ 3a4MHEHHS pOOOUMX MPHUMIIIEHb Ta apXiBOCXOBUIII
TiCIIs 3aKiHYEHHST POOOTH;

— MO0 TOPSAKY eKCIUTyaramii Ta OOCIYroBYyBaHHS HAsSBHUX TEXHIYHUX
3aCc001B MPOTUIOKEKHOTO 3aXHUCTY;

— I10J10 A1l MpaIiBHUKIB YIPaBIiHHS Y pa3l BUHUKHEHHS MOXKEXI.

Biamosinuo g0 Konekcy nuBiIbHOTO 3aXUCTy YKpaiHu, MIATOTOBKA MEPCOHATY
B yCTAaHOBAaX Ta OpTraHi3alisx HE3aJIeKHO BiA (GOpM BIACHOCTI A0 I Yy
HAJ3BUYAHHUX CHUTYaIlIsIX 3JIMCHIOEThCS 3a CIEHiaIbHO PO3POOJIEHOI0 CXEMOO
3aXO0J1iB 3aXHCTY TPAI[iBHUKIB, MaTepiaJbHUX Ta KYJIbTYPHUX IIHHOCTEH [33].

Benuka yBara npuaiisiack po3poOii «Ilmany 3axoiB Ta Aiil mpalliBHUKIB
apXiBHOTO YIPaBIiHHA HAa BUMNAJAOK BUHUKHEHHS HAJ3BHYAMHUX CHUTYaIii»
(muB. lomatok A), saxuii € qogarkom o Iacrpykmii. Lewt [Inan € 9iTko mpoymMaHoro
CXEMOI0 MEepIIOYEProBUX Aid MpaliBHUKIB YTPABIIHHS y BUIAJKY HaJI3BUYANHUX
CUTYyaIlil, 3 SKUM MPaIliBHUKA 03HAWOMITIOIOTHCS T T IMHC.

OO6oB’s13k0BUMH JTOKyMeHTaMH Takoxk € [lman eBakyariii, CrUCKU 3aisTHUX
MOCaJI0BUX OCIO YMpaBIiHHA TiJ Yac HaJA3BUYaWHUX cutyailid, CIUCKU MOCaJOBUX
0ci0, 1110 MarOTh MPOXOAUTH HAaBYAHHS 3 LIMBUIBHOTO 3aXKCTY Ta MOXKEKHOI O€3MeKH.

Bci jokyMeHTH po3poOIisitOTECS Ha OCHOBI BIJMOBITHOT HOPMATUBHOI 0a3u, a
TaKOX 3a JJOMOMOTOI METOAUYHOI MIATPUMKHU Y TIPaBIIiHHSA 3 TUTaHb MOMEPEIKCHHS
HAJ3BUYAWHUX CUTYyalllil Ta IIUBUIBHOTO 3aXHCTYy HACEJICHHS 3amopi3bKoi MIChKOT
pangu Ta HaB4YambHO-METOIWYHOTO IIEHTPY UHMBUIBHOTO 3aXHCTy Ta O€3MeKu
KUTTETISIIBHOCTI 3armopi3bKoi 001acTi.

Hapasi BianoBimaJibHOIO 0CO0OI0 BEIEThCS AaKTUBHE JIMCTYBaHHS 13
MOBHOBRXEHUMH OpraHaMHd BUKOHABYOI BJaJAW 3 MUTAaHb BUPIMICHHS NPOOIeMH
MaTepialbHO-TEXHIYHOTO,  PECYpCHOTO  3a0e3MEeYeHHS  eBakyallii  apXiBHUX

JIOKYMEHTIB Ta BU3HAYEHHSI MICI[sl TAMYACOBOTO 30epiraHHs JOKyMEHTallli Ha mepioj
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VY npumimieHHsx YmpaiiHHS (YHKI[IOHYE aBTOMAaTH4YHA CHCTEMa IMOXKEKHOT
CUTHaJi3aIlli, a TaKoXX BCTAaHOBJEHI MPHUCTPOi 3aXUCHOTO  BIAKIIOUCHHS
eJIEKTPOCHEPTi.

OOOB’SI3KOBUM ~ pecypcoM MO TPOTUIIi HaA3BUYAHUM CHUTyallisiM B
VYrpaBmiHHI € HASIBHICTh BOTHETACHUKIB y KITBKOCTI 20-TH ouHMIE: 10 OPOIITKOBUX
tuny BII-3(5); 10 Byrmekucnornux tuny BKK-2. Koxxen pik BOrHeracHUkKH
MPOXOJATh MEPEBIPKY Ta mepe3apsaky. [ToxkexHl MUTH Yy KUTBKOCTI 2-X OJUHHIIh
MaloTh HEOOX1THUN 1HBEHTAp IS JIOKaMi3allil parToBOi MOXKEXKI.

3riIHO 3 HOPMATUBHO-3aKOHOJIABYMMHU aKTaMu YKpaiHu B cdepl IUBUILHOTO
3aXMCTy Ta HAJ3BUYAWHUX CUTYaIllid, 3 METOIO MiJBUIICHHSI TOTOBHOCTI IMpalliBHUKIB
70 BUKOHAHHS 3aXO0JiB, CIPSIMOBAHUX Ha 3aroOiraHHsS BUHUKHEHHS HaJA3BUYAWHUX
CUTyallili, B apXiBHOMY YNpaBiiHHI 3amopi3bKoi MICBKOI paju MPOTATOM POKY
MIPOBOJIUTHCSA HU3KA 3aXO/1B:

— KOXXHOT'O OCTaHHBOTO POO0OYOro JHS THIKHS BIJMOBIIAJIBHOK OCO00I0 3a
UBUTBHUN 3aXUCT B YTIPaBJiHHI MPOBOIUTHCS OOCTEKEHHS MPUMIILEHHS apX1BHOTO
YOPaBIIHHSA MO0 IUIICHOCTI CTiH, TEPEKPUTTIB OyaiBiIl, HASBHOCTI MPOTIKAHb
CHUCTEMM BOJIONIOCTAaYaHHs, oONaJeHHs, (YHKI[IOHYBaHHS 3aMKiB, 3acyBiB. Pa3 y
KBapTaJl 00CTEKEHHS Ta HOT0 pe3yabTaTH (IKCYIOTHCS B OKPEMOMY KYpHAJIi;

— MIOKBAPTAIHHO MPOBOAUTHCS OTJISAT 3aCO0IB MEPIIOT MEIUYHOI JOIOMOTH,
OIJIsi/] Ta TIEpEeBipKa €BaKyal[liHUX IUIAXIB Ta PEBi3id MeTelb JBepel y IPUMIIICHHSIX
VYrpaBniHHs;

— TMpPOTATOM POKY BEIEThCA poOOTa IIOJ0 MOMOBHEHHS iH(OpMAaIiitHO-
JOBITKOBOTO  KYTOYKY IPUCBSYCHOTO TMHTAHHSAM I[HMBUIBHOTO  3aXUCTy Ta
HAJ[3BUYAHUX CUTYaIlii;

— BIANOBIJANbHI 0COOM NMPUKUMAIOTh YUYacTh Y arapaTHUX HABUYAHHSX, a TAKOX
pa3 y 3 pOKHM MPOXOASATh MiJBUINCHHS KBamidikarii 3 OTpUMaHHSIM BIIOBIIHOTO
MOCBITYCHHS Y HABUAIBHO-METOJUYHOMY IIEHTPI IIUBUILHOTO 3aXHCTy Ta O€3MeKd
KUTTEAISUIBHOCTI 3amopi3bKoi 00JacTl, a TaKOXK y ABapiiHO-PATYBAJIBHOMY 3aroHi

cnenianpHoro npuszHadeHds JJCHC B 3amopi3bkiit o6acri;
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— MOCTIMHO OMPAIbOBYIOTHCS TUTAHHS 110/I0 BU3HAYEHHS 00’ €MIB JOKYMEHTIB,
K1 30epiraroThcs B YIIpaBJiIiHHi,

— BIAMOBIIAILHOIO 0COOO0 3a IMUBUIBHUM 3aXWCT Ta HAJA3BUYaAWHI CUTYyallii B
VYrpapimiHHI TPOBOASTHCA 3aHATTA-IHCTPYKTaX1 MO0 MEPIIOYEPTOBUX 1A TpHU
npuiiomMi TelneQOHHHUX TMOBIIOMJICHh 3 TMOTPO3aMU TEPOPUCTUYHOTO XapakTepy, a
TaKOXX TIPaBWJI TOBOKCHHS 3 THUCHMOBMMH aHOHIMHUMH Marepiajamu.
[IpaniBHukam YTpaBiiHHS HaraiayrTbcs HOMEpH TenedoHiB, 3a SKUMU HEOOX1JHO
1H(hOpMyBaTH NMPABOOXOPOHHI OpraHU MPO BHUSBIEHHS MIJO3PUIMX MPEAMETIB abo
O3HAaK 3arpo3u MPOBEACHHS TEPOPUCTHUYHOIO aKTy Ta po3podiieHo «Ilam’saTky» 3
BIJIMOBITHUMU KOHTAKTHUMHU HOMEPaMHU;

— KEpIBHUITBOM YTPaBJIiHHS Ta BIANOBIIAIBHOIO 0COO0I0 MOXKEKHY O€3MeKy
MPOBOAATHCA O3HaoOMYl Oeciiu 3 MpaliBHUKaMU I10JI0 HEOOX1AHOCTI 0e3meyHOro
BUKOPHUCTAHHS EJICKTPOTIPUIIAIIS,

— BIAMOBIAHO 10 «[HCTPYKIi 3 TJIaHyBaHHS A1 Ha BUMNAJOK HaJ3BUYAMHHUX
CUTyallli B apXiBi», po3poOsieHOI YKpaiHChbKUM HAyKOBO-IOCHIIHUM I1HCTUTYTOM
apXiBHOI CMpaBH Ta JOKYMEHTO3HABCTBA Ta CXBAJICHOI HOPMATHUBHO-METOIMYHOIO
koMiciero JlepkkomapxiBy Ykpainu (mpotokon Bix 22.12.2009 p. Ne 5) nus
BUKOHAHHS TOBHOBAXEHb 3 TIMTaHb 3aro0iraHHsS HAI3BUYAMHUM CHTYAIlisIM
oaTKOBUM  OromkeTHuM 3amutoM Ha 2020 pik nepenbadeHo MpuaAOaHHS
o0JlalHaHHS Ta MaTepiajiB HEOOXIHMX Ha BUMNAJO0K BUHUKHEHHSI HaJ3BUYAWHUX
CUTyaIliii B YpaBJiHHI.

HeBin’eMHOIO CK1a/I0BOIO YIIPABIIHCHKOI AiSUIBHOCTI € 3BITHICTb, SIKA TIOCTAE Y
pe3yJibTaTax BUKOHAHHS BIAMOBIAJIbHUMH 0COOaMHU CBOIX IUIAHIB pOOOTH, a TaKOX
OyIb-sSIKMX TIPOIIECIB 3 BpETYJIOBaHHS NUTaHb TIOB’SI3aHUX 3 HAA3BUYAWHUMU
CUTYaIlisIMU.

daxiBisMu YTpaBiiiHHSI 000B’I3KOBO CKJIAJIAIOTHCS PIUHI 3BITH PO BUKOHAHY
po0OTYy y HaMPSIMKY MIPOTHIIT HAA3BUUAWHUM CHUTYAIlISIM Ta 3a0€3MEUYCHHSI TTOKEKHOT
oesneku. Taka 3BiTHa i1HQoOpMaIllis BXOAUTH JO 3arajbHOro 3BITY 3 OCHOBHOI

JUSTTBHOCT] YCTaHOBH.
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ApXIBHUM yNpaBIiHHAM 3amopi3bKoi MICBKOI paad IMOPIYHO HAMAETHCS
iHpopMmartiss 110 Jlep>kaBHoro apxiBy 3amopi3bkoi 007acTi 100 MiATOTOBKH
apxiBHOTO YIpaBIiHHS 3amopi3bKoi MICBKOI paaud 10 poOOTH B OCIHHBO-3UMOBOIO
nepioay MisUTbHOCTI. Y 3BITHOMY JIMCTI TPUCYTHS 1HGOpMAIliS MIOA0 3aXO0JiB I10
3a0e3neueHHI0 30epeKeHHsI JOKYMEHTIB Ta 3a0e3NeYeHHI0 Oe3MeYHUX YMOB Mpaili
HepCcoHay.

3abe3neueHHs 30€pEKEHOCTI MaTepiaIbHO-TEXHIYHO1 0a3u Ta
JTOKyMEHTaIbHOTO (pOHIY, 10 TIepeOyBae Ha 30epiraHHi B YTIpaBiIiHHI, 3/IIHCHIOETHCS
3a JIOTIOMOI'OI0 CIIY>KOM OXOpPOHHM 3amopi3bkKoi MICBKOI paaud Ta 1i BUKOHABUYOTO
KOMITETY. Y TMPHUMIIICHHSIX OPEHJIOBAaHUX YTMPABIIHHAM CYBOPO JOTPUMYETHCS
OPOMYCKHUI PEXUM BU3HAYEHHH PIMICHHSM BHKOHABYOIO KOMITETY 3amopi3bKoi
Mmicbkoi paau Big 20.04.2018 Ne 194 «IlIpo 3atBepmxeHHs [HCTpykKIli 3 NMUTaHb
BHYTPIIIHBOTO PO3MOPSAKY, OpraHizalii OXOpPOHH, MPOMYCKHOTO pPEXHUMY Ta
3a0e3MeueHHs 30epiraHHs MaTeplajbHUX IIIHHOCTEH MICHKOI paju Ta ii BUKOHABUOTO
KoMiTeTy». OXOopoHa NPUMIILIEHb YTPaBIiHHA 3A1MCHIOETHCS 32 JOMIOMOI'OI0 CHCTEM
BIJICOCTIOCTEPEIKEHHS Ta CUTHAIII3AIlli OXOPOHHOTO MTPU3HAYEHHSI.

e ogHUM HAMPSIMKOM JisUIbHOCTI apXIBHOTO YIPaBIiHHA 3anopi3bK0i MIChKO1
panu, KU CbOTOJIHI CTBOPIOE YMOBH ISl MONEPE/HKEHHS] BAHUKHEHHSI Ha[3BHYaifHO1
CUTyallli uyepe3 HEMOXXJIMBICTh BHUKOHAHHS CBOIX (YHKIIOHAJIbHUX 3aBAaHb, €
HaMpsSMOK MI0JI0 KOHTPOJIO €MieMIYHOI CHUTYyallli B YMpaBiiHHI, 3a0e3MeueHHS
AHTHCENITUYHUMH 3ac00aMH Ta KOHTPOJIb MEPCOHATY IOJAO0 BUKOHAHHS CaHITapHO-
eMiIeMIYHUX HOPM. AJIKE TaHJeMis, sika ChbOTOJIHI TOB’s3aHa 3 PO3IMOBCIOKEHHSIM
KOPOHaBIPYCHOI XBOPOOM BIJKpUJIA HOBI BUKJIMKHU JIJIi PO3POOKH HOBITHIX ILISXIB
oprasizamii JisJIbHOCTI apXiBHOTO YHPaBIIHHS 3amopi3bKoi MICBKOI pajd, y TOMY
YUCIl Yy HanpsMKy 3a0e3rnedeHHs] 30€epeKeHHs MarepialbHUX Ta KyJIbTYpHUX
I[IHHOCTEH, a TaK0XX TOTOBHOCTI MEPCOHANY A0 HAI3BUYANHUX CHUTYaIlld PI3HOTO
pOsIBY.

Tomy B apxiBHOMY ympaBiiHHI 3anopi3bkoi MiCbKO1 paau po3poOieHo I[lnan
KOMILJIEKCHUX 3aXOJIB IIMOJAO 3aXWUCTy TMpaliBHUKIB apXiBHOTO YIPAaBIIIHHS

3anopi3bKoi MICHKOI pajid Ta HACEJIEHHS MiICTa 3amopiiKa 3 ypaxyBaHHSIM yCIX
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MOXJIMBUX MPOSBIB 1 MacIITa0lB PO3MOBCIOIHKEHHS TOCTPOI pecripaTOpHOi XBOpOOH,
cripuunHeHoi kopoHasipycom COVID-19, skuit Bkiro4yae y co01 Taki MO3HUIIII:

1) Poz’sacHioBasibHa poOOTa cepell MpPaliBHUKIB YHOPaBIIHHA IIOAO YCiX
MOXJIMBUX MPOSBIB 1 MAcIITa0lB PO3MOBCIOIKEHHS TOCTPOI pecripaTOpHOi XBOpOOH,
cnpuuuHeHoi kopoHasipycom COVID-19;

2) O3HailoMJIeHHSI PAL[IBHUKIB YIIPaBIiHHS 3 IaM’SITKaMH Ta PEKOMEHIALISIMU
1010 3aMo0iraHHs 3apa)K€HHsSI KOPOHABIPYCOM Ta PO3MIIIEHHS 1X y MICISX MIPUHOMY
rpoOMaisiH;

3) 3abe3reueHHs] MPOBITPIOBAHHS POOOYUX MPHUMIIIECHb MPOTATOM PoOOYOTo
poLecy;

4) IlpoBeneHHs MIOJIGHHOTO MOHITOPHHIY 3aXBOPIOBAaHb CEpej MpalliBHUKIB
yIpPABIIHHS;

5) [ligroToBka Ta HafgaHHs OOKETHUH 3aIlUT 3 METOIO (piHAHCYBAaHHSA 3aXO1B
pearyBaHHs Ha TOCTPY pecHipaTopHy XBOpoOy;

6) 3a0e3nedeHHs NpaliBHUKIB YIPABIIHHA MEIUYHUMHU Mackamu (3a moTpeou
iX BUTOTOBJICHHS ), Ne31HMOEKIIIMHIMHI 3ac00aMH;

7) [lpuiiom Ta KOHCYJBTAIlIA BiABIAYBauiB MpalliBHUKAMH YIPABIIHHS B PEXKUM
€JIEKTPOHHOT0, TeJIe()OHHOTO 3B A3KY Ta 3a MOMEPEIHIM 3aITUCOM;

8) IlpoBemeHHs KapaHTUHHHX 3aXOAiB, B poOOuMii yac, 3 Mpal[iBHUKaMH Ta
BIIBIlyBaYaMU B pasi Mig0o3pu ab0 BUSBJICHHS 3aXBOPIOBAHHS Ha KOPOHABIPYC
COVID-19 (obcepBarttis, 3BiTyBaHHA y l'0oyioBHEe ympaBiiHHS Jlep:kaBHOI cityxOu
VKkpainu 3 HaA3BUYAWHUX CcHUTyalid y 3amnopi3bkiid obOnacti Ta y JlemaprameHT
OXOPOHHM 37I0POB'st 3aMOPi13bKOT MICHKO1 Pajin).

9) Po3pobka po3mopsAu0-HOPMATUBHHUX JTOKYMEHTIB /Ui BBEJEHHS, B pasi
HEOOXITHOCTI Yy apXIBHOMY YIpaBiiHHI 3amopi3bKoi MICBKOI paau, pEeXUMY
HAJ[3BUYANHOI CUTYaIIIl.

[Inan po3po0nseThes BIAMOBIIAIBHO OCOOOI 3 IIMBUIBHOTO 3aXHCTy Ta
HAJ3BUYAHUX CHUTYalllil Ta 3aTBEpUKYeTbCA KepiBHUKOM. KoHTposmroroul ¢(yHKIii
MOKJIAAI0ThCA Ha BIAMOBIAAIBbHY 0c00y. JlMBisiunch Ha OOCTaBHHH TEMEPIITHIX

YMOB 3HauyyllUM (aKTOpOM, SKHH MOKE BIUIMHYTH HA OpPraHi30BaHICTh MPOLECY
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JisTIbHOCT1, Oyno O moromkeHHs 1boro Ilmany 3 MiciieBor0 KOMICIEHO 3 MHUTaHb
TEXHOT'€HHO-CKOJIOTIYHO1T O€3MeKH 1 HaA3BUYAHUX CUTYaIlld MicTa 3amopixoKs, sika 0
MOTJIa HaJaTH CBOI peKOMEH/1allii Ta BHECTH KOPEKTHBH y 1iei [1man.

Tomy mnpucyTHicTh y ckiaai MicueBoi KOMiCii 3 THUTaHb TEXHOTEHHO-
eKOJIOT1YyHOI Oe3meKku 1 HaJA3BUYalHUX CHUTyalllil MicTa 3amopixoks € HeoOX1THOIO
YMOBOIO MTOBHOILIIHHOTO ()YHKI[IOHYBaHHS apXiBHOI1 YCTaHOBH.

Jlana Kowmicis y CBOiX pillIEHHSIX HE BpaxoBye crenudiku (QyHKIIOHYBaHHS
apxiBHOI yCTaHOBH, SIKOIO € apXiBHE YIpaBIiHHS 3amopi3bKoi MICHKOI paju Ta THX
noTped 1 pecypCHUX 3aTpaT HEOOXITHUX JJIsI 30epeKEHHS apXiBHUX TJOKYMEHTIB.

Takum YMHOM, B apxiBHOMY YINpaBJiHHI 3alopi3bKoi MICBKOI pajau
CUCTEMAaTUYHO 1 KOMIUIEKCHO TMpOBAAATbCA 3aXOAM IIOAO0  3a0e3MeueHHs
MIPOTHITOKEKHOTO PEKUMY Ta MOTEPEIHKCHHS BUHUKHCHHS HaI3BHYaliHUX CUTYaIlii
y BUKOPHCTOBYBaHUX IMPUMILIEHHSIX. YCI 11 3aX0au Ta [ii, a TaKOX IMepeliK
JIOKYMEHTIB € 000B’SI3KOBUMH, ajie TYT I11€ MOTPIOHO 3rajiaT 1 Mpo AEsKI HEJTOIKH.

Cnin ckazatd Npo Te, 10 B HOPMATHUBHUX JOKYMEHTaX HE TOBHICTIO
BPaxOBYEThCS crenudika AISUTBHOCTI apXiBHOI YCTaHOBH, JESIKI KOHKPETHI 3aXO/H
B3arajii He BiJI0OpaXkeH1 y HOpMaTUBHIM 0a3i.

Yepes Opak KOmTIB y OFOKETI ICHYIOTh MPOOJIEMH 31 CTBOPEHHSM PE3EpPBY
MaTepialbHUX pecypciB IS JIKBIAAIli HaJ3BUYAMHUX CHUTYyalllid BIAMOBIAHO [0
YUHHUX HOPMATHBHHUX akTiB. MarepiaibHO-TeXHIYHAa 0a3a apXiBHUX YCTAHOB
MOPaJIbHO 1 (h13UYHO 3acTapiia, He BIAMOBIIa€ CyYaCHUM CTaHJapTaM 1 motpedam.

BaxmuBoro mpoOnemoro, sika MoTpeOye BHUPIIIEHHS, € TPAaHCIOPTYBaHHS
JIOKYMEHTIB JI0 MICIIb €BaKyallii, MUTaHHS 3 BaHTOKHUKAMH (1151 3aBaHTa)KyBaHHS-
BUBAHTXCHHS JIOKYMEHTIB), OXOpPOHA JOKYMEHTIB Ta came MiCIle eBaKyallii, apke
ChOTO/IHI CIIOCTEPIraeThbcs BeJMKa MpodjieMa 3 YKPUTTSIMHU Ta MICISMHU €BakKyalli
HaBITh JUIsl HAceJleHHS, HE KaXXydu BXKe Mpo JNOKyMmMeHTH. He BH3HaAueHICTh Micls
eBaKyallii apXiBHUX JOKYMEHTIB 3QJIMIIAETHCA OJHUM 13 OCHOBHUX MUTaHb. AJIKE Y
BUIIAJIKY HE MPAaBUIILHO OPraHi30BaHO1 €BaKyallli MiJl 4ac TPaHCIOPTYBaHHS apXiBHUX

JIOKYMEHTIB € BIPOTIIHICTb BTPATH BAXKIMUBUX JIOKYMEHTIB.
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CborojiHi pO3BUBAETHCS HAMPAMOK EIEKTPOHHOTO JOKYMEHTYBaHHS Ta
aBromaTu3ailii. JlepkaBH1 pehopMH HanpaBiIeH1 HA CTBOPEHHS €JIEKTPOHHOI CUCTEMHU
BHYTPIIIHBOI KOMYHIKAIii MIX apXiBHUMU YCTaHOBAaMH, sika Oyne €AuHOI0 0a30ro
JNaHux, 30epiratume iHGOpMaIIHHO-aHAITUYHI MaTtepiainu, (oTo- Ta BiJI€03aIuCH,
TEeKCTW 1 myOusikaiii, MiaaHu 1 3BITHM apXiBHUX YycTaHOB. Yepe3 Opak KOUITIB,
MaTepiaTbHO-TEXHIYHOTO 3a0e3MedyeHHs, cepBepiB i 30epiranHHs iHpopmarii Ta
B3araji pecypciB, sKi OTPiOHI JJis1 BIPOBAKEHHS €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTYBaHHS,
apxiBHI YCTaHOBH HE B 3MO31 y MOBHIHM Mipl MATPUMATH 1€ HAIPSIMOK. Xo4a MUISIX
€JICKTPOHHOTO 30epiraHHs JOKYMEHTIB MOKe OyIu TOCTaTHBO HAIIMHHMM, ajie He
3apa3. CpOro/iHI HaBITh HAMPO3BUHEHIII KpaiHU CBITY HE BIAXOAATH BiJ MANEpPOBOTO
30epiranHs JOKYMEHTIB.

TakuM 4MHOM CBHOTOJIHI B apXiBHOMY YIIpaBJliHHI 3amopi3bkoi MICBKOI paju
J0C1 y TIOBHIH Mipil HE PO3KPUTI MPOOJIEMHI MTUTAHHS IIOJI0 MEXaHI3MiB MTPOBEACHHS
eBaKyallli TOKyMEHTIB, MICIISl €BaKyallli, a TaKOXX 3aJITHUX OpPTaHiB Ta (PaxiBIlIB i
yac BUHUKHEHHS HAJ[3BUYAHHUX CHUTYaIlIH.

[Tpobnema 3abe3nedeHHs 30€peKEHOCTI JOKYMEHTIB — OJIHA 3 HAWBAKJIMBIIIAX
1 aKTyaJIbHUX Yy JIISUIBHOCTI apXiBHMX YCTaHOB. g mpoOGiema 3aBxkau MoB’si3aHa 1 3
npo0JIeMOI0 CTBOPEHHS BIAMOBITHUX YMOB JJis 3a0€3MEUYeHHs] Oe3MeKu MEepCOoHay.
YHUKHYTH HETaTMBHUX HACHIIAKIB JO3BOJIUTH SIKICHO po3pobiieHa [HCTpyKIlis 11010
T TepCcoHaTy TpH 3arpo3i a00 BUHUKHEHH1 HaJ[3BUYaliHUX cuTyalii. Opranizamiiiti
IPOLECH YITKO MPOIHUCYIOTHCS Yy JOKYMEHTI, KU pO3/iise 000B’SI3KH YyYaCHHUKIB
nonepepkeHHss abo JTKBifalii Haa3BUYaWHUX cuTyarid. Huska npoOGsiem, 1o
BUHUKA€E HA ChOTOAHI y cdepi (YHKUIOHYBAaHHSA apXiBHUX YCTAaHOB MalOTh OyTH

BUPIIIEHI HUIIXOM B1100paXeHHsI BIAMOBIAHUX BUMOT Yy CIIEeL1aJIbHOMY 3aKOHI.

3.2. HanpsMku onTtuMmizanii JiVIbHOCTI  apXiBHOT0  ynpaBJliHHS
3anopizbKoi MiCHKOI pajaM mijJ 4ac HAA3ZBUYAWHUX CUTYALlil
[lim onTuMi3ali€l0 PO3YMIEThCA TMPOIEC  TOJNIMIICHHS, TOKPAICHHS

XapaKTEPUCTHUKUA CUCTEMU. Y HaIOMy BHUIAAKy — II€ OprasizaiiifHa cucTema
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JISJIBHOCT1 apXiBHOT'O YITPaBIIiHHS 3amopi3bKoi MICBKOI pajy Mij yac HaJa3BUYaHHUX
CUTYyaIllH, sika € 000B’SI3KOBOIO CKJIQIOBOIO BJAJIOTO YIPABITHCHKOTO MPOIIECY.

CporoiHi ciiJi 3BEpHYTH yBary Ha po3poOKy KOMILJIEKCHOI 3aKOHOJaBUOl Ta
MeToau4yHO1 0a3u. HasiBHICTP OHOBJIEHUX IIOJOXKEHb, IHCTPYKIIH, METOIUYHUX
pO3p00OOK, HAllIOHAIBHUX CTAaHAAPTIB CIPUATUME MOJEPHI3alii apXiBHOI CIpaBU K
ramy3i. Ha nHamry nymky mgopedyHuM Oyne OHOBJICHHS BIAMOBITHO JI0 CyYaCHUX
BUKJIMKIB TUIIOBOI [HCTPYKIIii 3 MJIaHYBaHHS 1 Ha BUTIQJIOK HaI3BUYAMHUX CUTYaIlii
B apxiBi, sika Oyna po3pobiena ta cxpajeHa y 2009 pori.

Tomy € HaranbHa notpeba 3akoHy, sIKMil OM KOHKPETHO PEryJtoBaB JisJIbHICTh
apX1BHUX YCTaHOB y c(epl MUTaHb MOB’A3aHUX 3 HAI3BUYANHMMH CHUTYyalIIMH a0o
YITKO PO3MHMCYBaB MEXaHI3MH il y LbOMY HampsAMKy. BiJCyTHICTP KOHKpPETHOTO
rajy3eBOr0 HOPMATHBHOTO JOKYMEHTY IIOAO HAA3BUYANHHUX CHUTYyallil y apXiBHUX
yCTaHOBax MPHU3BOJUTH 10 HEBIAMOBIAHOCTI YSBICHHS OpraHi3alifHOI CTPYKTypH
TaKUX TPOLECIB. AJDKE HASBHICTH OKPEMOIO JIOKYMEHTA, KM NpuilMae 10 yBaru
cnenudiky IiSIBHOCTI apXiBHOI YCTAaHOBH Yy MHUTAHHSIX TOKEKHOI Oe3MeKd He
3BUIbHSIE Bi TMOTpeOM Yy JOKYMEHTI, SKUW OyJae BHUCBITIIOBAaTH MHUTAHHS
HAJ3BUYAHUX CHUTyalllil 3arajiomM, poOJisiuyM Haxuil Ha crnenudiky isIbHOCTI
apXxiBHOI YCTaHOBH.

Criig 3BepHYTH yBary TakoX 1 Ha IMEpPIOJWYHICTH OHOBJIEHHS 3aKOHOJABYOi
0a3u Ta HOPMATHBHO-TIPABOBUX aKTIB, SIKI PETYJIIOIOTH Cepy AisNIBHOCTI apXiBHUX
YCTaHOB Ta OCOOJIMBO OpraHi3aliiiHi IPOLECH y BUIAJKy HAJ3BUYAWHUX CHUTYyaIlll.
CKOpOUYEHHsSI TepMIHY MOBTOPHOTO MEPErisily TUMOBUX IHCTPYKILIA 3 MOXKEKHOI
Oe3MneKku Ta HaJA3BUYalHUX CUTYyallld JETEpMIHOBaHI MOSABOIO HOBUX BHUIB CUTYaIlil,
K1 3arPOXKYIOTh JKUTTENISUIBHOCTI CycibeTBa K Hanpukiag COVID-109.

HeoOxinH1 3MIHM KOHUEMNUII YNpaBIiHHA apXiBHOIO CIPaBOK Ta 3arajioM
CUCTEMHU apXiBHUX yCTaHOB ommcaHi y CTpareriddiii mporpami po3BUTKY apXiBHOI
crpaBu YKpaiHU Ha CepeHbOCTPOKOBY nepcrektuBy (2019-2023 pp.) [78, c. 19-20].

Jo mpobrem, fKi MepelKoKaloTh PO3BUTKOBI apXIBHOI CIpaBUM B YKpaiHi

HaJICKAaTb.



66

— mnpobsieMa TMOABIMHOIO MIAMOPSAKYBaHHS MICIEBUX JEPKaBHUX apXiBHUX
YCTaHOB, SIKE IPYHTYETHCA HAa PO3MEKYBaHHI MPEJAMETIB 1 MOBHOBAXXEHBb CHIJIBLHOIO
BimaHHs JlepaBHOi apxiBHOI ciayxkOu YKpaiHM 1 MICHEBUX OpraHiB BHUKOHABYOI
BJIaJId, 1[0 3YMOBJIIOE HEIOCKOHAIICTh €JIEMEHTIB OpraHi3alliHO-CTPYKTYPHOTO
MeXaHi3My Jep>KaBHOTO YIIPaBIiHHS Y cepi apXiBHOI CIIPABH;

— HasBHICTb ~ TPUBAJOro  (PpIHAHCOBOTO Ta  MaTepialbHOrO-TEXHIYHOTO
3a0€3MeUeHHS PO3BUTKY apXIBHOI CIIPaBU 3a MPUHIIUIIOM 3aJTUIIKIB,;

— IEPEeBAaHTAXKEHICTh JIIIOUMX apXIBOCXOBUII Ta HEBIAMOBIIHICTH Oy I1BETbHUX
HOPM I 3BEACHHSA 1 NPUCTOCYBaHHSA NPUMIIICHb [JIs1 30epiraHHs apXiBHUX
JIOKYMEHTIB,;

— HEBIATMOBIIHICTh PIBHS KaJApPOBOTO 3a0E3MEUeHHS y apXiBHIA Tay3i, IO
3YMOBJIEHO HHU3bKUM COIlaJIbHUM cTaTycoM npodecii apxiBicta Ta 1ii He
HOITYJISIPHOCTI.

Ha wnamy naymky, aoctaTHbO O00JF04OH0 MpPOOJIEeMOI0, sika OOMEXKye Yy
MOBHOIIIHHOMY BUKOHAaHHI 3aBJaHb YTPaBJIiHHS, € CTO BIJCOTKOBA HANOBHEHICTh
apxiBOCXOBHI. TOMy poO3TamryBaHHS apXiBHOTO YMPaBIiHHS 3amopi3bKoi MICHKOi
paau y okpemiit OyiBii, sika y MOBHIM Mipi OyJie mMpucTocoBaHa A0 HOPM 30epiraHHs
apXiBHUX JOKYMEHTIB Ta OyJ]ie MpaBUILHO OOJaJHAHA BIAMOBIAHO 10 OyAiBEIHHO-
TeXHIYHMX HOPM, BHMBEJIC Ha SKICHO HOBHH pIBEHb OpraHizamiiHOi JisSJIBHOCTI
MIPOIIECH 3 TIONIEPEHKEHHS Ta MPOTUAIT MOXKJIMBUM HA3BHUAHUM CHUTYAI[isIM.

OmHuM 13 IEPIIOYEPTOBUX HAMPSAMKIB ONTUMI3AIIIT MISTLHOCTI apXiBHOI chepu
Mae OyTH CTBOPEHHS Yy CYCHUJIBCTBI Ha JEpP’KABHOMY DPiBHI HOBOT'O IMIIKY apXiBy
(apx1BHOI YCTaHOBHU) Ta apXIBHOTrO MpaiiBHUKa. Kypc 10 OHOBIEHOr0 IMIJIKY apXiBy
Mae BiOyBaTHUCS NUISIXOM TOIMYJSIpU3aIli Ba)KJIMBOCTI Ta JOCTYIMHOCTI apXiBiB Ta
apx1BHOI 1HpOpMallii.

OnoByeHM ckiag KepiBHUITBA J[ep>kaBHOT apXiBHOI CirykOu YKpaiHu, SKui
posmouaB poboty 3 meprioro kBaprainy 2020 poky, BKHBaIOTh 3HAYHUX 3aXOJIiB
mo/10 nepedopMaryBaHHs JiSJILHOCTI apXiBHUX yCTaHOB Ykpainu. Cepena 3axojiB,
K1 HUIMH TIPOBOJISITHCS, € 30UTBIICHHS MTyOJIIYHUX BUCTYIIIB TOJIOBU CIIYOH Ta HOTo

3aCTYIIHUKIB, IHTEPB’I0 Ha TejeOadeHHi, myOiikaiii B mepexi IHtepHer, odimiiiHi
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CTOPIHKH B colllajgbHuX Mepexax. KpiMm Toro rososa city:x0u A. XpoMOB pO3ropHyB
HIMPOKOMACINTAOHY KaMmmaHilo 3 Onu(pyBaHHS Ta ONPWIIOJAHEHHS B IIUPOKOMY
JIOCTYTI1 IOKYMEHTIB JIep>KaBHHUX apXiBiB Y KpaiHU.

VY Tol ke "yac Ha MICIX, Y TOMY YHUCJH1 1 B MICTI 3amopixoki, apXiBHI YCTaHOBU
HE MAalOTh MaTepiajJbHO-TEXHIYHOTO 3a0e3MeueHHs Ta MIATPUMKH OpraHiB
BUKOHABYOI B, SIKI € PO3MOPSTHUKAMH KOIITIB Ta YCTAHOBAMHU, SIKI CKEPOBYIOTh
JISUTTBHICTh OPTaHiB MICIIEBOTO CaMOBpsIyBaHHS. TakuM YMHOM, MiICII€Ba BJiajila HE
niaTpuMye abo ITHOpYe MpoOJjeMH IMIDKY apXiBHHX YCTaHOB Ta NMPOBOKYE iX HE
nyomiyHicTe. CaliTM apxXiBHMX YyCTaHOB 3amopi3bkoi o00JacTi Ta apXiBHOTO
yHOpaBiiHHA 3anopi3bKoi MICBKOI pajd, Y TOMY YHUCHI, MICTSITh CyXuil (hakTax 1 He
Jal0Th MOBHOTO YSIBJICHHS PO Ba)JIMBICTh Ta 3HAUYMMICTH POOOTH YCTaHOB JIs
XKUTTS TPOMAJHN 1 11 KyJIbTYPHOTO CIA/IKy, @ TAKOX COLIAIbHOTO 3aXUCTY TPOMAJISH.

Ha cporoani mpaiiBHUKH apXiBHUX YCTaHOB OTPUMYIOTh KJIACHUYHY OCBITY 3a
CIELIAIBHICTIO «apXiBHa crpaBay. [Iporpama miArOTOBKM CHEIIATICTIB HE HaIae
MOXJIMBOCTI OTPUMATH TPAKTUYHUK JOCBIJ 3 MHUTaHb POOOTH YCTAaHOB Yy pasi
Ha PoOOTYy JI0 apXiBHOI YCTAaHOBHU MpAIliBHUK HE Ma€ JOCTaTHIX 3HAHb Ta HABUYOK
IOJI0 Ji¥ Y HAA3BUYAMHUX CHUTYaIlisX, IO € JAecTadum3aniiauM GakTopoM podoTH
YCTaHOBH.

3riIH0O 3 YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM TiepeAdadueHa MOXKJIUBICTh 3aydyeHHs
CTOPOHHIX CHEIIaNICTIB 0 pOOOTH apXiBHUX YCTAHOB 3 MHUTAHb MOXKEXKHOT O€3MeKH
Ta HaJ3BUYAHUX CUTyallld. AJie pealbHUIl cTaH (PYHKIIIOHYBaHHS apX1BHOI CUCTEMHU
VYkpainu, B TOMY YHUCH1 1 apXiBHOTO YHPaBIiHHS 3amopi3bKOi MICHKOT paju, HE Mae
(Gh1HaHCOBUX MOKJIMBOCTEH YTPUMAaHHS y INTATl MPAIIBHUKIB TAKOTO CHEIiamicTa.
Mo>kiiuBe cUTyaTMBHE 3allydeHHsI 1HCHEKTOpiB JlepkaBHOI ciy>)kOu VYkpainu 3
HAJ3BUYAHUX CUTyallid, aje Taka CIIBIOpalsd HE Ja€ MOXIJIMBOCTI peamizaiii
noTpedu y METOJUYHOMY CYNPOBO/JII Ta MPAKTUUYHUM MOPaJiaM 11010 MONEPEKEHHS
HAJ3BUYAHUX CHUTYyallil, SKi MOXYTh BUHUKHYTH CaM€ B apXiBHUX YCTaHOBaXx.
Takuii ctan peuel Bkazye Ha OTpeOy y «BY3bKUX» CIEIIANICTaX, AKi O po3yMuInCs

Ha croenuIyHUX pUcax OpraHi3alifHUX TMpoOLECciB 3 MHUTaHb MONEPEIKECHHS
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HaJ3BUYAWHUX CHUTYyaIllll Ta JIKBiAAIll X HACHIAKIB y apXiBHiM chepi. Takum duHOM,
OJIHUM 13 NUIAXIB ONTUMI3AIli pOOOTH CUCTEMHU apXiBHUX YCTAaHOB, Y TOMY YHCJI1
apxiBHOTO yMpaBliHHSA 3amopi3bKoi MICBKOI paau, € MiAroToBKa Yy Bummx
HaBYAJIBHUX 3akjiagax JlepkaBHOi cCiy»kOuM VYKpaiHM 3 HaI3BUYAWHUX CHUTYyaIlii
VYkpainu criemiaiicTib, siki 6 Manu KBajigiKalio MO0 3aXUCTy JOKYMEHTIB, Y TOMY
YHCIIl apX1BHUX.

3ajyuyeHHs 10 MepIOAUYHUX 1HCTPYKTAXIB MEPCOHAY, IIOJ0 MOPSAJKY I y
pI3HUX HAA3BUYANHUX CHUTyalisfX, (GaxiBIiB BIAMOBIIHUX CIYXO0 JT03BOJUTH
MICUXOJIOTIYHO MIATOTYBaTH (HaxiBI[IB YTIPaBJIiHHS, a TAKOX MPABUJIBHO OpraHi3yBaTH
po0OOTY y IIbOMY HaIpPSMKY. A 0T)Ke, HEOOX1THOIO YMOBOIO Ma€ CTaTh pepopMyBaHHS
CHUCTEMH OCBITM B TOMY YHCII y HampsMKY HIATOTOBKH KaJApiB 3 HaJI3BHUAWHUX
cuTyamiii ans  apxiBHUX ycTaHOB. CTBOpEHHS CHEllaji30BaHUX KypCiB Yy
3anopi3bkoMy IEHTpl MEpemiiroTOBKA 1 MiJBHUIIEHHS KBasi(ikaiii mpamiBHUKIB
OpraHiB Jep>KaBHOI BJIaJld, OPTaHiB MICIIEBOIO CaMOBPSIyBaHHs, KEPIBHUKIB
JNepKaBHUX TIAMNPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizaiiif, a TaKoX Y HaBUYaJIbHO-
METOJMYHOMY IIEHTP1 ITUBLILHOTO 3aXUCTY Ta OE3MEKH KUTTEMISUIBHOCTI 3amopi3bKoi
objacTi camMe 3 TUMTaHb OpraHizamii JISJIBHOCTI HA BUMAJAOK BHUHUKHEHHS
HAA3BUYAHOI CUTYallli y apXiBHIil yCTaHOBI.

He w™meHm BaxiIMBOIO, Ha Hamly AyMKYy, € OpraHizaimis Ta TpOBEICHHS
TpEHyBaHb 3 NMUTaHb AiN MEPCOHATy B YMOBax HaJ3BHYANWHOI CHUTYyallll Ta JIKBiAaIi
ix HacmiakiB. MaeTbca Ha yBa3l IOBHE NPOXOPKEHHS YCIX €TamiB, SIKI BU3HAYeHI
[HCTpyKIi€rO 3 MIaHyBaHHA Al Ha BUIAJOK HAA3BUYAWHUX CUTyallll B apXiBHOMY
yopaBiiiHHI 3anopizbkoi Michbkoi pamu Ta IlnanHom 3axomiB Ta Jiid MpalliBHUKIB
apX1BHOTO YIIPaBIIHHS HA BUIAJ0K BUHUKHEHHS HAJA3BUUAWHUX CUTYaIIi.

[ToniGH1 TpeHyBaHHSI CTaHYTh OCHOBOIO JJIsl 3JIar0JPKCHHMX Jid TpalliBHUKIB
apXiBHOTO YIPaBIiHHA 3amopi3bKoi MICHKOI pagu Ta MOPAIbHO MIATOTYIOThH iX 0
cTpecoBux cutyailid. Ciij TakoX BiJI3HAYUTH, IO TMOIMYJIsIpHA HAa 3aXO0M1 TECHISHIIISA
710 poOOTH MCUXOJIOTIB, TAKOXK CTasia O KOPUCHOIO, SIK OJIUH 13 MPEBEHTUBHUX 3aXO0/11B
MoNepeHPKECHHS Ha/I3BUYaHOI cuTyarii Ta jikBigamii i1 HacmiakiB. Ilcuxonoriyauii

aHali3  KOJIEKTMBY JacThb MOXJIMBICTh  KEPIBHUKY  BHM3HAYUTH  HaWOLIbII
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CTPECOCTIMKUX TMpAIliBHUKIB, SKI CTaHYTh TIEIO PYIIIHHOK CHIJIOK, sIKa HAJIacTh
MO>KJIMBICTh ONEPATUBHO 3pearyBaTh Ha HECTAHJAPTHI YMOBHU Ipalll Ta MONEpPeAUTH
MO>KJIMBl IOMUJIKU Ta MPOSIBU MaHIKU.

Sk moka3ye mpakTuKa, HalOUIbII PO3MOBCIOIXKEHOI0 HAA3BUUAHHO CUTYAIIEIO,
sKa BUHUKA€E TpU poOOTI YCTAHOBH, € MOXkexa. [Ipn BUHUKHEHH] OCepeaKy BOTHHUIIA
HAMOUIBII Oi€BUM 3acOO00M HMOro JIKBigamii € BOTHETaCHHK, SKMM HE KOXKEH Mac
HaBUYKU KopucTyBaHHA. Y 2017 porll y apXiBHOMY yNpaBiaiHHI 3amopi3bKoi MICHKOT
paau, SK OJWH 3 €TamiB HaBYaHHS KOJICKTUBY 3 MHTaHb IOXKEXKHOI Oe3IMeKH,
NpaliBHUKK  ABapiiHO-pSATYBaJIBHOTO  3aroHy  CIHEIadbHOTO  IPU3HAYCHHS
HepxaBHoi ciay:xOu YkpaiHu 3 HaJ3BUYAHMX CHUTYyallli B 3amopi3bkiii o0jacTi
HAJaId MOMJIMBICTh  CKOPHUCTATHUCS  BYIJICKUCIOTHHM  BOTHETACHHKOM,  aje
BUSIBUWIIOCS, 110 KOJICH MPAIlIBHUK YTIPaBJiHHS HaBITh HE 3MIT MIPABUJIBLHO 31pBaTH
OTUIOMOYBaHHS Ta IPUBECTH BOTHETACHUK Y poO0oumii cTaH. TakuM 4uHOM, BBAXKAEMO
3a MOTpiOHE MPOBOAUTH MPAKTUUHI 3aHATTS Ha SIKUX KOXXEH IpalliBHUK OTpUMAaE
3MOTy 3aCTOCYBATH BOTHETaCHHUK Ta 3yMITH MPaBUIIBHO JIIKBIyBaTH BOTHHUILE.

VY wmicti 3anopixoki QyHKIIOHYIOTH ABI KoMicli: MicuieBa KOMICiSl 3 MHUTaHb
TEXHOT€HHO-EKOJIOTIYHOI Oe3MeKH 1 HaJI3BUYAHMX CHUTYyalllil MicTa 3amopixoks Ta
TumyacoBa MiChbKa KOMICis 3 MUTaHb €BaKyallii MicTa 3amopiyKKs.

3riIHO 3 PO3’SICHEHHSAMH HAJaHUMHU YIPABIIHHAM 3 MUTaHb TOMEPETHKEHHS
HAJ[3BUYAWHUX CUTYyallll Ta IIUBUIBHOTO 3aXHCTYy HACEJICHHS 3amopi3bKoi MICHKOT
paau, TOPSIOK TPOBEICHHsS €Bakyarlii MaTepiaibHUX 1 KyJbTYpHHX I[IHHOCTEH
BU3Hauae TuMuacoBa MiCbKa KOMICIS 3 MUTaHb €BaKyallli MicTa 3amopizKsl.

ToMy BeMKHUM HEAOJIIKOM € BIJICYTHICTh Y KOMICISIX MPEICTAaBHUKA apX1BHOTO
yHOpaBiIiHHS 3armopi3bkoi MiChbKOT paju, SIKHiA MaB OM MOXIIMBICTh JISITH B IHTEpecax
VYpaninusa. OTxe, NpeCTaBHUK YTPaBIiHHS Ma€ OyTH Y4aCHUKOM KOMICIH.

VY 3B’s3Ky 3 mOTpeOOI0 BU3HAYEHHS MEXaHI3MIB 3I1MCHEHHS OpraHi30BaHOi
eBakyallii JokyMeHTiB HarioHanpHOTo apXiBHOTO (JOHY y pa3i 3arpo3u BUHUKHEHHS
a00 BHUHMKHEHHS HAJ3BUYAHOI CHUTyallli, Yy TOMY 4YHUCII 30pOHHUX KOH(QIIKTIB,
noTpiOHO 3amyunT THUMYAcOBY MIChKY KOMICIIO 3 TIMTaHb €BakKyalli MicTa

3anopixokss O CHPUSIHHS y BUPILIEHHI MUTaHb MOB’S3aHUX 13 IUIAHYBaHHSIM,
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MIJITOTOBKOIO Ta MPOBEJACHHSIM €BaKyallii, 3a0e3nedeHHsIM 30€peKeHOCT] JOKYMEHTIB
HA® Ta 3anydeHHsIM BIAMOBITHUX (haxiBIliB 10 pO3POOKH HATCKHUX 3aX0/I1B.

OTxe y CHHUCKY MepIIOYEProBUX 3aBJaHb apXiBHOIO YHPaBIiHHS 3amopi3bKoi
paay MaroTh OyTH:

1) y 3B’43Ky 3 moTpe0O0I0 BU3HAUYEHHS MEXaHI3MIB 3[1HCHEHHsS OpraHi30BaHOi
eBaKkyallii JOKYMEHTIB, SIKl 3HaXOJSAThCS Ha 30epiraHHi y apxiBHOMY YyIpaBIliHHI
3anopi3bkoi MICBKOI paju, y pa3l 3arpo3d BUHUKHEHHS a00 BUHUKHEHHS
HAA3BUYAIHOI CUTYyallii, y TOMY YUCHl 30pOHHNX KOH(MIIKTIB, HAJaroAUTH JisSUIbHICTD
y BUpIIICHHI MUTAaHb MOB’SA3aHUX 13 IJIAHYBAHHSM, IMIJITOTOBKOIO Ta MPOBEICHHSIM
eBaKyallii, 3a0e3MeyeHHsIM 30epeKeHOCTI JOKYMEHTIB HallloHanbHOro apxiBHOIO
doHIy Ta 3amydyeHHSM BIAMNOBIAHMX (HaxiBIiB 1O PO3POOKH HAJEKHHUX 3aXO[IIB
HUIAIXOM 3aJTy4eHHs MpaliBHUKIB TUMYacoBOi MICBKOi KOMICIi 3 MHUTaHb €BaKyalii
MmicTa 3anopiAoKs Ta YTpaBiIiHHS 3 MUTaHb MONEPEKEHHS HAa[3BUUalHUX CUTYallll
Ta UBIILHOTO 3aXUCTY HACEJICHHS 3amopi3bKoi MICHKOI paau;

2) BKJIIOYEHHS 10 THM4YacoBOi MIChKOi KOMICIi 3 MHUTaHb €BakKyallii MmicTa
3anmopixoks Ta MiciieBoi Kowicii 3 MUTaHb TEXHOTCHHO-CKOJIOTTYHOI Oe3mekd 1
HaJ3BUYAHHUX CHUTyallli MicTa 3amopixoKs BIAMOBIIATBLHOT OCOOM 3a ITUBUIBHUI
3aXHUCT Ta HaJA3BUYAllHI cUTYallll y apXiBHOMY yMpaBJiHHI 3aopi3bKoi MICBKOI pajiu.

YiTKMM KypcoM apXiBHOTO YIpaBiIiHHS 3amopi3bKoi MICBKOI paaud Mae OyTu
HaJIaro/)KeHHs CiBpOOITHULITBA 3 ()aXOBUMU OpraHizalisiMu.

VYrpaBiaiHHS 3 TUTaHb MOMEPEKEHHS] HAI3BUYANHUX CUTYaIllil Ta IUBUTLHOTO
3aXHUCTY HaceNeHHs 3amnopi3bKoi MICHKOI pajii MOXKE CHPUSTH y MIArOTOBLI TJIaHIB
eBaKyallli, MoJIepHI3allii IHCTPYKILIIM Ta Ha/laBaTH METOAUYHY JIONIOMOTY y HaIlpsMKY
oprasizamii JisJTbHOCTI apXiBHOTO YIPaBIiHHSA 3amopi3bKOl MICHKOI pajy Mmija 4Yac
HaJ[3BUYAHUX CUTYaLliH.

Takox y miamo3i 3 YOpaBmiHHAM 3 MUTaHb TPAHCIOPTHOTO 3a0€3MEUEHHS Ta
3B’SI3Ky 3amopi3bKoi MICHKOT pagd MOXKJIMBO BU3HAYUTU KIUIBKICTh OJIMHHUIID
TpaHCHOPTY JUIsl €Bakyalli JOKYMEHTIB Ta MarepiajJbHO-TEXHIYHUX PECYpPCIB Yy

BUIIAJIKy BUHUKHEHHS HaJ[3BUYAIHOI CUTYaIT].
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[{opiune yaocKOHaJEHHS JOKYMEHTHO1 0a3u Ta IJIaHIB opraHizallii JisIbHOCTI
apXiBHOTO YyMpaBIiHHA 3amopi3bKOi MICBKOT pajy MiJ Yac HaJA3BUYAMHUX CUTYyallli
JI03BOJIUTH UTH B HOTY 3 4aCOM Ta BHOCUTH HEOOX1THI KOPEKTHBH.

OcHoBoW Mae OyTu poOoTa 1Mo po3poOJICHHIO 1 BIAMPAIIOBAHHIO JOKYMEHTIB,
siKa MOTpeOye Bij BIAMOBINAIBLHUAX OCI0 THMOOKHX TECOPETUYHUX 3HAHD 1 HASBHOCTI
IPAKTUYHOTO JOCBIAY 3 MUTaHb OpPTaHi3allii Aii Mmij] yac HaJA3BUYalHUX CUTYaIllil.

BaxxnuBuM HanpsMkoMm poOoTH y cdepi 3a0e3nedeHHs 30epekeHOCT1 apXiBHUX
JOKYMEHTIB Mayno O CTaTu HaJaHHS apXiBHOMY YMNPaBIiHHIO 3amopi3bKoi MiChKOi
paay TOBHOBAaXEHb I0J0 METOJUYHOrO CYNMPOBOAY YCTAaHOB, IMIiJMPUEMCTB,
opraizaniii micta 3amopixoks - Jpkepen dbopmyBaHHS HallloHambHOrO apXiBHOTO
dboHIY, a TAKOXK TUX IOPUANYHUX OCI0, SKI MAIOTh KIFOUOBE 3HAYEHHS JUIsl TPOMAIN
MicTa, ajie He € JpKeperamu HarionaasHOro apxiBHoro QoHay, 3 TIHUTaHb
HAJ[3BUYAHUX CUTYAIliil Ta JIKBIOAIT iX HACIIIKIB.

Binpmricte  mpoOsieM, sKi  TOB’S3aHI 3  OpraHi3ali€l0  MONEPeIKCHHS
HaJ[3BUYAlHUX CUTYyalllil BUHUKAIOTh caMe uepe3 Opak (iHaHcyBaHHs. KOXKHOTO poKy
apxiBHE YIpaBiiHHsS 3amopi3bKoi MICBKOI pajau CKJIajga€e 3amuT Ha (iHAHCYBaHHA 3
O10/KETy Ha HACTYMHUM PIK 3HAYHOIO YaCTUHOIO SIKOTO € Mpua0aHHs 00JIaHaAHHS Ta
MaTepiajiB, HEOOX1THMX Ha BUIIAJOK BUHUKHEHHS HaJ3BUYalHUX CHUTYyaIlill B apXiBi,
ayie yepe3 Opak KOIITIB y OOHKETI CKOPOUyIOTh came Iii mo3uilii. ToMy HampsmMok
111010 3a0€3MeueHHs Y TIpaBIiHHSA HEOOX1THUM pecypcamMu 3aJIMIIAEThCS aKTyaIbHUM.
[TononanHsa naHoi MpoOJeMH MOKIJIMBE JIMILIE MUIIXOM 3alliKaBJICHOCTI Yy LbOMY
KEepIBHUIITBA 3aM0pi3bK01 MICHKOT pajivl Ta 11 BUKOHABUOTO KOMITETY.

B Ham dWac, KOIMM TPAKTHYHO BCI AaCMEKTH CYCHUIBHOTO JKHUTTS MOXKHA
pedopMyBaTH 1 MONIMIIUTH, LIHHICTh apXiBHOI 1H(OpMallii 6araropa3oBO 3pOCTaE.
3a70BOJICHHSI TOTPe0 OKpPEeMUX TPOMAJsH 1 CYCHIILCTBA B IJIOMY B I[bOMY
BAXUJIMBOMY pECypcl MOMJIMBO TUIBKM 3a PaxXyHOK KOMII'FOTEpH3allii apXiBHOI
1HaYyCTpii. A ISl IILOTO TIOBUHHI OYTH CTBOPEHI ONTUMAJIbHI YMOBU Ha HAWBHIIIOMY
JEp>KaBHOMY piBHI. Y 3B’43Ky 3 HOBUM pO3YMIHHAM apXiBy SIK e€JeMEHTa

iH(opMaIiiHuX pecypciB Ta iHGOPMAIITHOT CHCTEMH HAWBAXIIUBIIINM 3aBIaHHIM
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apXiBHO1 1HIYCTpii € po3poOKa paIioHaIbHOI CUCTEMU CTBOPEHHS, 30€peEeHHs 1
KOMIIJIEKCHOT'O BUKOPUCTAHHS apXiBHOTO (GOHAY YKpaiHH.

Tomy He MeHII TPOOIEMHOI0 Ha ChbOTOAHI 3aTHUILIAETHCS ISP KABHUM HAPSIMOK
JIJKUTAN3amii apXiBHUX YCTAHOB 1 THX IEPETBOPEHb, SIKI BOHA 3a COOOHO Hece.
OcyyacHeHHsI ~ MaTepiajJbHO-TEXHIYHOI  0a3u, KOMIT'IOTepHu3allis apxXiBy Ta
o pyBaHHS apXiBHUX JOKYMEHTIB BHUMAararoTh HAsBHOCTI B YCTAHOBI BJIACHUX
CEepPBEpHUX TPHUMIIICHb. TEXHIYHE OCHAIICHHS, SKUM 3a0e3reueHe YIpaBiliHHS, HE
BIJNIOBIIa€ Cy4yaCHUM BHMOTaM, sKi O JO3BOJIMIM 3A1MCHIOBATH OUUGPYBAHHS
apXiBHUX JIOKYMEHTIB. 3 TOYKHM 30py MOKJIMBHUX HaJ3BUYAWHMUX CHUTyallll, SKi
MOXXYTh CIIPOBOKYBAaTH HAsBHICTh TaKUX MPHUMIIMIEHb, 3 SBISIOTHCS OJATKOBI
pPU3UKU BTpaTH JOKYMEHTIB, Takl K Xakepcbka aTraka. Y TOH ke Yac, B apXiBHUX
ycTaHOBaX Opakye CHEIIaiCTIB y CBOEMY IITAaTi Ta TEXHIYHMX 3acO00iB 3aXHUCTy
CJICKTPOHHUX HOCiiB. Taku ymHOM, BUHHMKAae HE TiIbKUA (piHAHCOBa moTpeba, a U
notpeda B KaJpoBOMYy 3a0e3IMeUeHHI; 30KpeMa JOPEUHUM € 3Ty4EHHSI CIeHIaTICTIB 3
kiOepOesnekn y poOOTI apXiBHUX YCTAaHOB. BupimmTy OuIbIIICTH HpoOJIeM 3
¢diHaHCYBaHHS apXiBHUX YCTAHOB MOJKJIMBO IIIJISIXOM peati3allii TpaHTOBUX MPOTPaM.
[e siBUIIE MOXKeE NIIICHO CTaTH HOBOIO PYLIIHOIO CHJIOIO PO3BUTKY apXiBHOI CIPaBU
cyuacHocTi. [lokpamieHHs MartepiaabHO-TEXHIYHOTO, ()IHAHCOBOTO Ta KaJapOBOTO
3a0e3nedYeHHs y apXiBHOMY YIpaBJiHHI 3amopi3bKoi MICBKOI pajili CTaHEe MOKJIMBUM
y BUIAAKY pPO3pOOKH MICHKOIO BJIAJIOI0 YITKOTO KypCy CTPAaTEeriyHOTO IUIAHYBAaHHS B
i TaTys3i.

OTtxe, cuTyallisl 1040 30€peKEHOCTI aApXIBHUX TOKYMEHTIB Ta 3a0€3MeUYeHHS
Oe3neyHuX YMOB Ipall BIPOAOBK OCTaHHIX JAECATHIITh XapaKTepPU3YEThCS
MOTJMOJICHHSIM PO3PUBY MK MOTpeOaMH apXiBHUX YCTAaHOB 1 MOMKIJIMBOCTAMH 1X
3a0e3neueHHs. PO3rIsaHYTI HaMM MOXJIMBI HANpsIMKM  ONTHUMI3allii  JisSJIbHOCTI
apXiBHOTO YIpaBIiHHS 3armopi3bkoi MICHKOT pajyl MiJ 4ac HAA3BUYAMHHUX CHUTYaIlii
MOXXYTh MaTH HalOUIbITy €()EeKTUBHICTh Y KOMIUIEKCHOMY 3aCTOCYBaHHI, aJ’K€ BOHH
€ B3a€EMOIIOB’3aHUMU €JIEMEHTaMU OpraHi3aliiHux mnpoieciB. [IpoBeaeHHss poOOTH
caMe y IMX HampsiMKaxX ONTHMI3aIii J03BOJUTh CTBOPUTH HEOOXiJHI YMOBH, SKi

YHEMOKJIMBIIATH (DI3UYHY BTPATy Ta MOLIKOKEHHS ApX1BHUX JOKYMEHTIB.
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BUCHOBKU

ApxiBHa cCIlpaBa € BaXJWBOI CKJIaJ0BOIO 1HGOPMAIIHHOI Ta KyJIbTYpHOT
chepu SKUTTEMISIIBHOCTI CyCcHiIbCTBA. BOHA OXOIUTIOE HAyKOBi, OpraHizaiiiiHi,
MPaBOBi, TEXHOJOT14YHI, €KOHOMIYHI Ta 1HIII MHUTAHHS, MOB’s3aHI 3 HAKOIUYCHHSIM,
00JiKOM, 30epiraHHsIM apXiBHUX JOKYMEHTIB Ta BUKOPHCTAHHSM B1JIOMOCTEH, IIO B
HUX MICTSThCA.

ApXiBHI yCTaHOBM BHUKOHYIOTh (YHKIIII Jep>KaBU 100 KOMIUJICKTYBaHHS,
30epiraHHsi Ta BUKOpUCTaHHS 1HopMalii sika (GopMyeTbcsi B CKiIall JOKYMEHTIB
HamionanpHoro apxiBHoro (GoHay YKpaiHM Ta JJOKYMEHTIB 3 0COOOBOIO CKiIamy, siKi
3a0€31e4yI0Th COLIAIbHO-TIPABOBHUI 3aXUCT TPOMA/ISIH HAILIOT IPKABH.

3a TpuBaNMii yac iCHyBaHHS apXiBHOI CHUCTEMH YKpaiHU CKJIAIHCS yCTalleHl
MIJIX0AM 10 opraHizaiii oOpoOku Ta 30epiraHHs JOKYMEHTIB. JJokyMeHTH €, Oyiu Ta
OynyTh iHGOpMAIITHUM pecypcoM i 3a0e3MedeHHs] YMPaBIIHCHKUAX TPOIECIB.
Tomy, mOTpiOHO pPO3BUBATH TMPABWIBbHY JIHIIO Yy BIJHOIIEHHS J0 30epiraHHs
JIOKYMEHTIB Oy/1b-sIKOT'O HOCISI.

HopmaTtuBHO-ipaBoBa 6a3a 3BepTac Hally yBary Ha BaXJIMBI MOMEHTH,
BpPETyJIbOBYE TIPOILIECH JISVIBHOCTI. XoO4Ya HOPMATHUBHI JOKYMEHTH Yy TIUTaHHI
HAJ3BUYAHUX CHUTYalllil € JOCTAaTHHO IPYHTOBHHUMH, aJi€ BCE XK BOHU BTPAYAIOTh 3
MoJIsl 30py MPUHIIMIIOBI MOMEHTH, K1 TIOB’si3aHi 3 crnenudikor podoTtu Oyab-aKoi
apXiBHO1 YCTaHOBHU Ta 3aJMINAIOTh OUTl IUISIMHU y MUTAHHAX, SK1 JIATAlOTh Ha TUiedl
KEpIBHUKIB apXiBHUX YCTAHOB, BIAMOBIJAJIbHUX OCI0 y TOMY YHCHI 1 apXiBHOTO
yHOpaBIiHHSA 3aMopi3bKoi MICBKOI pajH.

Hamu OyB oxapakTepu3oBaHUNl OCHOBHUM MEPENiK JOKYMEHTIB, SIKI MarOTh
BECTUChH Y JIUIOBOJICTBI HE TUIBKM apXiBHOI YCTAHOBH, ajie W B OyJb-sKIA 1HIIIHA
opraHizailii, sika 30epirae apxiBHI JOKYMEHTH, a TaKOX BHU3HAUaTH IUJIAHU Jii
MEepPCOHANTly Ta 3aXOAiB, SKI MOXYTh TMONEPEAUTh BUHUKHEHHS HaJI3BUYANHUX
CUTYyaIliii, a00 MiIHIMI3yBaTH iX HACHIJIKK Ta 30€PErTH, y HAIIOMY BHUIAJKY, BaXKIUBI
JTIOKYMEHTH.

Bin edextuBHOCTI pO3pOOJICHHS Ta BIPOBAPKCHHS B JKUTTS 3aXOJIB 13

3ano0iraHHs Ta JIKBiAAlll HaJA3BUYAHOI cUTyalli B pa3l ii BUHUKHEHHS 3aJI€XKHUTh
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KUTTS Ta 370pOB’s IMEPCOHANy, BIJBIAYyBadiB IUX MIAMPUEMCTB, TOKYMEHTIB, SKl
30€epiraroThCs B YCTAaHOBI Ta PO3MIPH 3aMOA1STHOT IITKOTH.

ApXIBHUM YOpPaBIIHHAM 3amopi3bKoi MICBKOT pagyl MPOBOJUTHCS JIOCHUTH
BeJIMKa 3a 00°’eMoM po0OoTa MO BUKOHAHHIO OCHOBHUX (YHKIM B cdepi apXiBHOT
CIIpaBW TOKJIAJICHUX HA HUX JIEPKABOIO Ta OpPTaHAMH MICIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHSI,
poboue HaBaHTa)XEHHs HAa0araTto MEpeBUIIY€E HASBHY IITAaTHY YHUCEIbHICTH apXiBHOI
yctaHoBU. He3Bakarouu Ha 1€ opraHizaliiiHa JisUTbHICTh IOJ0 BUPIIIECHHS MMUTaHb,
AKI MOXYTh OYyTH TOB’S3aHI 3 BHHMKHEHHSIM HAA3BUYANHMX CHUTyalill MOCTIHHO
nepeOyBae Mmij KOHTPOJIEM KEepIBHUIITBA YTIPaBIiHHS Ta BIAMOBIIAILHUX 0C10. AKke
y TMNOTpIOHMI MOMEHT TpaBWIbHA OpraHizamis Al y BUNAAKY BUHUKHEHHS
HAJ3BUYAHUX CHUTyaIliii MOXKe 30epertd >KUTTS Ta 370pOB’S BiJBIAYyBadiB Ta
nepcoHany YNpaBiiHHA, a TAKOX MEPEIIKOAUTH BTPaTi a00 MONTKOKEHHIO apXiBHUX
JIOKYMEHTIB, SIK1 3HAXOAATbCA Ha 30epiraHHi.

CrorogHi y apxiBHIM Taly3l HNPOCTIAKOBYETHCA IIIMH KOMIUIEKC MNpOOieM,
SKUH MOB’A3aHUN 3 HOPMATUBHO-TIPABOBOIO T4 METOJAUYHOIO 023010, HEBUPIIIECHICTIO
nuTaHb  (IHAHCYBaHHS Ta  MaTepialbHO-TEXHIYHOTO  3a0€3leueHHs,  He
3aIlKaBJIEHICTIO BUKOHABYUX OPraHiB BJaJy Y HAJAro PKEH1 JI1aJioTy JJIsl BUPIIICHHS
MUTaHb, MOB’S3aHUX 3 HAJA3BHYAWHUMH CUTYaIlisIMA Ta 3a0€3MEUYCHHSIM IMOXKEKHOT
Oe3neKu.

Ha namry nymKy, yci BUKJIMKH, SKi IIOCTAlOTh CHOTOHI Y BETMKOMY CITHCKY HE
BUPIIIIEHUX TpoOJieM, 3HaWIyTh CBOI BIAMOBIAI 3 YacoM Ta 3 OHOBJICHHSAM
HOPMATUBHUX JIOKYMEHTIB, SIK1 BXK€ MiJ] IHIIMM KyTOM 30pY PO3IISIHYTH 111 IPOOIeMHU
Ta 3HAWAYTh iM BupimeHHsa. Ciil naMm’aTaTtH, o YITKUWA Tepeiik Jid Ta MocTiiiHa
TOTOBHICTh JI0 SIKMXOCh HE CTaHJapTHUX TMOAINM Mae CBOE BIJOOpaKEHHS Yy
BI/IMOBIHUX JTOKYMEHTAX B OpraHi3allisiXx, yCTaHOBaX Ta MiANMPUEMCTBAX.

VY3aranpHIOIOYM MaTepial MPOBEAEHOI POOOTH BIJ3HAYMMO, IO TIMNOTE3a
BUCYHYTa Ha TMOYAaTKy JOCTI/PKCHHS 3HAWIIa CBOE IMIITBEP/HKCHHS, 3aBJIaHHS
BUpILIEH], ME€Ta pOOOTH JOCITHYTA.

Jlist  BperymioBaHHST MPOOJIEMHMX TMHTAaHb OpPraHi3alliiHOl  MIsITBHOCTI

apX1BHOTO YMpaBIiHHS 3amopi3bKOoi MICBKOI pajd y NUTAHHSAX I[IOB’S3aHUX 3
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HAJ3BUYAHUMM  CHUTyalliIMA  MOTPIOHO PYyXaTUCh Yy TaKUX  HaIpsMKax:
BJIOCKOHQJICHHS HOPMAaTHUBHO-NIPABOBOI 0a3M apxiBHUX YCTaHOB Ta po3poOKa
CHEI1aJII30BaHOTO TOKYMEHTA, KU YITKO perytoBaTUME Aii MiJ Yyac HaJA3BUYAHUX
CUTYyaIlld y apXiBl; OHOBJICHHsI OCBITHIX MpOTpaM JiJii MalOyTHIX (axiBIiB apXiBHOI
rajry3i; IpUBECTH Y BIAMOBIIHICTh MaTeplalbHO-TEXHIYHE Ta peCypCcHE 3a0e3neueHHs,
HUIIXOM 3aJIy4eHHs (PIHAHCYBaHHS 13 MOXJIMBOIO YYacTIO y TPAaHTOBUX MPOEKTax;
MOCTYNOBUU Tiepexif M0 mpolecy onudpyBaHHS apXiBHUX JOKYMEHTIB, SIKHI
3a0e3MeynTh OUIbIy HaIIdHICTh 3a0e3nmedeHHs 30epekKEeHOCTI JOKYMEHTIB, aje
CTBOPUTh HOBI BHMKJIHMKH; OOOB’SI3KOBa 1HCTPYKTyIOUa Ta OpraHizyroua pobota 3
MEPCOHAIOM, pPe3yJbTaTaMHU SIKOI MOXYTb OyTH NPUHHATTS IIBHAKUX PIllIeHb Ta
YHUKHEHHS TOUIKO/KEHHIO ab0 BTpaTi apXiBHUX JTIOKYMEHTIB, @ TaKOK HAHECCHHS
IIKOJIM Ta 3/I0POB’I0 MIEPCOHAIY.

BpaxoByroun no3uiiii, ki BU3HaYEH1 y HAIIOMY JOCIIXKEH1, yCi OpraHizaiiiti
3aX0JM Ta HANPSIMKHU MAiISUIBHOCTI 3 MWTaHb HAA3BHMYAMHUX CUTYyalllil MaloTh OyTH
BTUICHHI Yy OCHOBHOMY JIOKYMEHTI IOTO HAamnpsMKy, a caMmMe€ y OHOBJEHIN Ta
yIOCKOHaNeHI [HCTpyKIi momo aiid mepcoHaly TpH 3arpo3i a0 BUHUKHEHHI
HAJ3BUYAHUX CUTYyallll Yy apXiBHOMY YIpaBIiHHI 3amopi3bkoi MICbKOI paau. Y
[HCTpYKIIIT MOBUHHI OyTH YITKO mMepeadadeHi MexaHi3MH OpraHi3aIliiHol MIsITbHOCTI,
a TIOBHE HEOOXIJIHE MaTepiaabHO-TEXHIUHE 3a0e3MeUeHHs] MOXKE JO3BOJIUTH IIBHJIKO
pearyBaTd Ta TPOTUIATH BUHUKAIOUMM HAA3BUYAMHUM CUTyaIlisiM, a TaKOX

MIHIMI3YBaTH X HACITIAKH.
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JOIATKHA
Jomatok A
Ilian
3axoaiB Ta Jii
NpaniBHUKIB apXiBHOI0 yNpaBJIiHHS
HA BUNA0K BUHUKHEHHS HAJA3BUYAWHUX CUTYAIlil
No HaiimenyBanns miit BinmnosizansHi 3a HeoOxinna [TpumiTka
/o MIPOBEACHHS KUIBKICTH
JOJIEN
[Topsimok 3axomiB Ta a1k y Bunaaky HC
1 [TpoBoauTH MEPIOAWYHI OIJISAM | BiAMOBITAIbHUI 3a 1 Ocranmiii  neHp
CTaHy OyniBii, apxiBHHUX | IIUBUIBHUI 3axUCT B poborioro T
NPUMILICHb, NUISAXIB CIOMYYCHHS, | YTIpaBIiHHI
KOMYHIKaIi
2 Buknuk  BimMmoBiZHWUX — CIYXKO | MpaIliBHUK, SIKAN
(moXexHY OXOpOHy, moiilito, | mepmuM BusisuB  HC
aBapiiiHi cIy>K0H TOIIIO) abo HavyaJIbHUK
YnpaaiHas
3 [ToBimoMuTHn KEpIBHUIITBO | MPAIliBHUK, SIKAN
apxiBHoro ympasainas npo HC nepwuM Busisus HC
4 | IlpoindopMyBaTH TPO MOXKIWBE | HAYAIILHUK Y TIPaBIiHHS
HaCTaHHS HC KEPIBHUIITBO
BUKOHABYOTO OpraHy 3aropi3bKoi
MICBKOI paju
5 IrimiroBatu BHUJIaHHS | HAYAJIbHUK Y TIpaBIiHHS
PO3MOPSIHKEHHS MICBKOTO TOJIOBU
moxo Hactaudg HC
6 | Bumatm Haka3 mpo mnepexia Ha | HaYaJdbHHUK YTIPaBIiHHSI
po6oty B pexxumi HC
7 | OpranizyBatu uepryBaHHs, y pasi | HaUaJIbHUK YTpaBiiHHA | BusHauaeTbcs
nmoTpeObu OxOpoHHW 00’ekTa Ta | abo BU3HAUEHA 0coba y pasi
JOKYMEHTIB BUHUKHCHHS
HC
8 | Bamyuenns ngo aii ¢opmyBaHHS, | HAYANBHUK YTIpaBiiHHS | BusHauaeTbes
cvy Ta 3acobou s siksigamnii HC y pasi
BUHUKHCHHS
HC
9 [TpoBeneHHs €BaKyaIliifHo- | HauaJbHUK YTpaBiiHHS | BusHadaeTbcs
pecTaBpaniiHuXx, y pasi
BIIHOBITIOBAIBHUX ~ POOIT  1I0JI0 BUHUKHEHHS
JTIOKYMEHTIB HC
10 | 3abe3medeHHs JOCTYIy aBapiiHO- | MaTepiaabHO HC texuorentoro
y . . . Ta  IPUPOIHOIO
pATYBTbHIi ciryx0i _ Jlo | BIATOBi/aIbHA abo xapakrepy
MPUMIIICHD apXxiBHOTO | BU3HAYCHA
yIpaBIiHHS HAYaJIbHUKOM
Ynpasninas ocoba
11 |V pa3i BunukHeHnHs HC, 110 | HAYaIBHHUK Busnauaetncs
3arpoKy€ JKUTTIO Ta 3J0POB’I0 | YTIpaBJIiHHA, y pasi
MONEeH, BXWUTH 3aXOId IWIOJO | BiIMOBITATbHUN 3a | BAHUKHEHHS
iIXHBOT'O 3aXUCTY UBUILHUNA 3aXUCT HC
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12 | 3amydyeHHsT aBTOTPAHCHOPTY JUISl | 3aCTYITHUK HavYaJlbHUKA
eBaKyarii JTIOKYMEHTIB y | ynpaBiiHHS -
BU3HAYEHUN THUMYaCOBOIO | HAYaIbHUK BIAJLTY
MICBKOIO KOMICi€0 3 THUTaHb | KOMIUICKTYBaHHS,
eBaKyairii crocio 00J1IKy Ta BUKOPHUCTAHHS
JIOKYMEHTIB
HamionansHoro
apxiBHOTO (POHTY
apXiBHOTO YIPaBJIiHHS
3anopi3bKoi MiChKOi
paau
13 | Ilepeposnoginutu 000B’SI3KH | HAYAIBHUK
MPAIiBHUKIB 3 METOIO 30€pPEKCHHS | YTIpaBIiHHA,
CHUCTEM KUTTE320€3MCUeHHS | KePIBHUKH BIJUTUTIB
VrhpaBninag Ta  3a0e3nedeHHs | YTpaBIiHHS
30€peKEeHOCTI JJOKYMEHTIB
14 | [ToBimoMHuTH OpraHy BHYTPIIIHIX | HAYaJIbHUK HC  couianbro-
. o . IIOJIITUYHOI'O
CIpaB NP0 HECAHKI[OHOBAHMIA YrpaBiiHHS xapakrepy
JOCTYI JIO IPUMIIICHb
15 | [IpoBecTn M03a4eproBi | BIAMOBIJAIbHA 3a HasBHOCTI yacy
{HCTPYKTaXi 3 TIOXKEKHOT OE3TeKn | 0c06a 3 MOKEKHOT e Ha;TaH:e’;m}Ildg
Oe3neku BUTHHUI 4ac micis
Hactanug HC
JlixBimamisg gacaiakis HC
1 CTtBOpeHHs KOMicii HavyaJIbHUK
YrnpaBniHHS
2 Po3scninyBanus MPUYHH | HAYAJIbHUK
BuHUKHEHH HC YnpasiiHas,
KEpIBHUKHA BIJIJILTIB
YnpasaiHas
3 BcranoBneHHs 3al0IIHNAX | HaYaJIbHUK
30utkiB  HC Ta Bu3HaYeHHs | YNpaBiiHHA,
pecypciB s iX JTiKBigamii MaTtepiaabHO
BIJIIOBIHaJIbHA
oco0a, TOJIOBHMI
creniaicT-
Oyxrairep
4 | BusHaueHHs noTpeOu | HavaIbHUK
BiTOY/IOBHUX 1 PEMOHTHHX pOOIT | YmpaBiiHHS,
apXiBHUX MPUMIIICHb, 1X CYIIIHHS | BIIMOBIIAJbHANA 32
Ta Ae3iH(eKIis LUBIJIGHUNA 3aXUCT B
VYnpasiinsi
5 | Po3poOka mopsiiKy — CyWIiHHS, | KEpIBHUKM BiJIUTIB
nesiddekii Ta pecraBpaliifHO- | YTpaBIiHHS
KOHCepBalliifHOro 00pobIeHHS
JIOKYMEHTIB
6 | CxiagaeTscsl akT MPO HEBUIIPABHI | HAYAIbHUK Y pasi sHHIICHHA
MTOIIKOKEHHS JIOKYMEHTIB YrpaBniHHS AOKymeHTE




Hexmapanist
aKaJaeMi4Hol 100po4ecHOCTI
3n00yBava crynensi BuIoi ocsitu 3HY

A, demuenko Bitaniit OneroBud, cTyAeHT 2 Kypcy, 3a04H0i (opMU HaBUaHHS,

(dakyabTETy COIIOJIOTIT Ta ympaBiiHHS, cruerianbHICTh «I[lyOmiuyHe ympaBmiHHS Ta

aJIMiHICTPYBaHHsI», ajipeca elekTpoHnHoi nmomtu d16velyr@ukr.net,

— MATBEPUKYI0, IO HAMWCaHa MHOIO KBami(ikaiiifHa poOoTa Ha TeMy
«Opranizaiisga poOOTH apXiBHOTO VIPABIIHHSA 3aHOpI3bKOI MICHKOI paju MiJ 4ac

HAJ3BUYAWHUX CUTYAIlil» BIJMOBIIa€ BUMOTaM aKaJIEMIYHOi TOOPOYECHOCTI Ta HE

MICTHTh TOPYIICHb, 0 BU3HA4YeHl y cT. 42 3akony Ykpainu «IIpo ocity», 31
3MICTOM SIKHMX O3HAHOMJICHUI/03HallOMIICHA;

— 3asBIIsAI0, 110 HaJaHa MHOIO JJIA NEPEBIPKU €JIEKTPOHHA BEpcCisi poOOTH €
17IEHTUYHOIO 11 IPyKOBaHI! Bepcii;

— 3roJIeH Ha TMepeBIpKy MoO€i poOOTH Ha BIANOBIAHICTD KPUTEPIIM
aKaZeMI4HO1 JOOPOYECHOCTI y OyAb-sKuil crocid, y TOMYy 4YHCIl 3a JOINOMOTOIO
IHTEPHET-CUCTEMH a TaKOK Ha apXiByBaHHs MO€1 poOOTH B 0a3l TaHUX L1€1 CUCTEMH.

Jlata [Tigmuc B.O.lemuenko

Jlata [Tigmuc O.I1.Macrok




	Факультет Uсоціології та управління
	Кафедра Uсоціальної філософії та управління
	Спеціальність U281 «Публічне управління та адміністрування»
	Освітньо-професійна програма U«Публічне управління та адміністрування»
	ЗАТВЕРДЖУЮ
	Завідувач кафедри соціальної філософії та управління
	З  А  В  Д  А  Н  Н  Я
	НА КВАЛІФІКАЦІЙНУ РОБОТУ СТУДЕНТОВІ
	КАЛЕНДАРНИЙ ПЛАН



	Для забезпечення реалізації державної політики у сфері архівної справи і діловодства в Україні створена і функціонує система архівних установ, до якої входить і архівне управління Запорізької міської ради.
	У сучасних умовах суттєво зростає роль документаційно-інформаційного забезпечення управлінських процесів, документального підтвердження прав громадян на соціальний захист та забезпечення права фізичних і юридичних осіб на доступ до інформації.
	Виходячи з цього, зростає вага правильної організації дій під час виникнення надзвичайних ситуацій, яка допомагає забезпечити своєчасне та ефективне виконання завдань у зоні надзвичайної ситуації у найкоротші терміни та з мінімальними людськими й мате...
	Таким чином, питання управління під час надзвичайних ситуацій є актуальним для будь-якої установи чи організації. Адже воно полягає у керівництві силами цивільного захисту (оперативно-рятувальна служба цивільного захисту, аварійно-рятувальні служби, ф...
	РОЗДІЛ 1
	МЕТОДОЛОГІЧНИЙ АСПЕКТ ДОСЛІДЖЕННЯ ОРГАНІЗАЦІЇ РОБОТИ АРХІВНОГО УПРАВЛІННЯ ЗАПОРІЗЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ПІД ЧАС НАДЗВИЧАЙНИХ СИТУАЦІЙ
	1.1. Аналіз стану дослідження теми «Організація роботи архівного управління Запорізької міської ради в умовах надзвичайної ситуації».
	1.2. Уточнення змісту основних понять дослідження: «організація», «архівна установа», «надзвичайна ситуація», «матеріальні та культурні цінності»
	1.3. Принципи та методи дослідження організації роботи архівного управління Запорізької міської ради під час надзвичайних ситуацій
	2.1. Нормативно-правова база організації роботи архівного управління Запорізької міської ради під час надзвичайних ситуацій
	2.2. Основні засади керівництва роботою архівного управління Запорізької міської ради під час надзвичайних ситуацій

	Як свідчить аналіз надзвичайних ситуацій за останні роки, значна кількість різноманітних надзвичайних ситуацій виникає на об’єктовому рівні. До нього належать і невеликі підприємства, установи, організації, заклади з чисельністю працівників 50 осіб і ...
	Від ефективності розроблення та впровадження в життя заходів із запобігання та ліквідації надзвичайної ситуації в разі її виникнення залежить життя та здоров’я персоналу, відвідувачів цих підприємств, документів, які зберігаються в установі і розміри ...
	Ризик втрати документів внаслідок різних надзвичайних ситуацій постійно підіймає нові питання, які потребують поспішного вирішення. Збереження архівних документів за будь-яких обставин є показником ефективності публічного управління європейського ґату...
	Відповідно до Кодексу цивільного захисту України, підготовка персоналу, в установах та організаціях незалежно від форм власності, до дій у надзвичайних ситуаціях здійснюється за спеціально розробленою схемою заходів захисту населення, матеріальних та ...
	Архівне управління Запорізької міської ради є виконавчим органом Запорізької міської ради, що утворюється Запорізькою міською радою, підзвітне і підконтрольне Запорізькій міській раді, підпорядковане виконавчому комітету Запорізької міської ради, місь...
	Являючись органом місцевого самоврядування архівне управління Запорізької міської ради надає пропозиції щодо заходів з питань попередження надзвичайних ситуацій та забезпечення протипожежного режиму, а також звітує про проведену роботу безпосередньо в...
	Особливості процесів керівництва роботою архівного управління Запорізької міської ради визначаються його структурою:
	1) відділ комплектування, обліку та використання документів ліквідованих юридичних осіб архівного управління Запорізької міської ради;
	2) відділ комплектування, обліку та використання документів Національного архівного фонду архівного управління Запорізької міської ради.
	Наявність такої структури свідчить про зберігання у архівному управлінні Запорізької міської ради великої кількості різних як за цінністю так і за змістом інформації документів, а отже впливає на особливості керування роботою архівного управління Запо...
	Основні засади керівництва роботою архівного управління Запорізької міської ради під час надзвичайних ситуацій визначаються багатьма елементами єдиної системи, яку можна представити у такому вигляді:
	1) нормативно-правова база, методичні рекомендації, інструкції відповідного спрямування;
	2) матеріально-технічне забезпечення;
	3) налагодженість співпраці з органами виконавчої влади в управлінській системі.
	Організаційно-управлінські процеси виконуються відповідно до нормативної бази, сучасних законодавчих, нормативних та методичних розробок, які мають суттєве значення для ефективності здійснення цієї управлінської діяльності.
	Нормативні документи з питань надзвичайних ситуацій виконують важливу координуючу роль в Управлінні. На їх основі розробляються плани заходів та дій щодо попередження, запобігання та ліквідації надзвичайних ситуацій. Рішення щодо роботи архіву в умова...
	Для виконання, у повній мірі своїх поставлених завдань, архівні установи також повинні мати необхідний матеріально-технічний ресурс, що відноситься до матеріально-технічного забезпечення архіву. У цілому, перспективою розвитку Управління має бути рух ...
	Матеріально-технічна база архівних установ включає будівлі, споруди, земельні ділянки, комунікації, інвентар, засоби механізації та автоматизації архівних робіт [70]. Органи виконавчої влади та органи місцевого самоврядування зобов'язані забезпечувати...
	У Інструкції з планування дій на випадок надзвичайних ситуацій в архіві міститься примірний перелік обладнання та матеріалів, необхідних на випадок виникнення надзвичайних ситуацій в архіві [11]. Цей перелік передбачає різний інвентар, який повинен бу...
	У разі виникнення надзвичайних ситуацій працівники Управління зобов’язані дотримуватися наступного порядку:
	1. Працівник, який першим виявив надзвичайну ситуацію викликає відповідні служби (пожежну охорону, поліцію, аварійні служби, службу безпеки України тощо). Перелік телефонів зазначених служб розміщені у кожному робочому приміщенні Управління.
	2. Керівник Управління повідомляє керуючому справами виконавчого комітету Запорізької міської ради про надзвичайну ситуацію, яка сталася в установі. У зв’язку з тим, що балансоутримувачем приміщень в яких знаходиться архівне управління Запорізької міс...
	3. Начальник Управління разом з керуючим справами залучають до дій з ліквідації надзвичайної ситуації необхідні формування, сили та засоби.
	4. Начальник Управління проводить роботу щодо організації ліквідації наслідків шляхом створення наказів з основної діяльності, які визначають перерозподіл обов’язків працівників та порядок чергування (у разі необхідності) з метою забезпечення збережен...
	5. Працівники та керівництво Управління всіляко сприяють рятувальним службам у ліквідації надзвичайної ситуації, якщо це не загрожує їх життю та здоров’ю, а також надають безперешкодний доступ до усіх приміщень.
	6. Забезпечення оперативної ліквідації наслідків надзвичайної ситуації, коли зникає загроза життю людей та нормальному функціонування установи.
	В архівному управлінні Запорізької міської ради має бути передбачено, що відповідальні особи несуть персональну відповідальність за облікові документи та за можливості (якщо немає загрози життю та здоров’ю) здійснюють їх евакуацію:
	1. Начальник Управління вживає заходів щодо збереження таких документів, як: установчі документи (Положення про Управління, свідоцтво про державну реєстрацію, витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських ...
	2. Заступник начальника управління - начальник відділу комплектування,
	обліку та використання документів Національного архівного фонду архівного управління Запорізької міської ради евакуює каталожні картки обліку фондів Національного архівного фонду, які зберігаються в Управлінні.
	3. Начальник відділу комплектування, обліку та використання документів ліквідованих юридичних осіб архівного управління Запорізької міської ради евакуює картки обліку фондів ліквідованих установ (підприємств, організацій), особовий склад яких зберігає...
	4. Відповідальна особа за ведення кадрового обліку евакуює трудові книжки та особові справи працівників.
	5. Головний спеціаліст-бухгалтер евакуює електронні ключі доступу до платіжних установ та установ податкового і казначейського обслуговування.
	У випадку надзвичайної ситуації за якої можливе проведення евакуації всього масиву архівних документів здійснюються наступні заходи:
	1. Начальник Управління готує Розпорядження міського голови Запорізької міської ради щодо заходів з евакуації, в якому передбачаються джерела фінансування, матеріально-технічне та кадрове забезпечення організаційних процесів.
	2. Уповноважені особи звертаються до Тимчасової міської комісії з питань евакуації у м. Запоріжжі щодо місця зберігання евакуйованих документів.
	3. Начальник Управління разом з відповідальною особою з питань цивільного захисту та надзвичайних ситуацій звертається до Управління з питань транспортного забезпечення та зв'язку Запорізької міської ради з проханням надати автомобільний транспорт для...
	4. Начальник Управління разом з керуючим справами виконкому ради звертаються до Управління національної поліції у Запорізькій області з прохання забезпечення супроводу та подальшої охорони об’єкту на якому будуть зберігатися документи.
	5. Керівництво та працівники Управління забезпечують організацію та контроль за відвантаженням та транспортуванням архівних документів у визначене місце зберігання, а також вживають заходів для повноцінного збереження документів до моменту їх повернен...
	Обов’язкова наявність первинних засобів пожежогасіння може забезпечити швидку локалізацію надзвичайної ситуації такого роду. Так само як і наявність відповідальних осіб з пожежної безпеки, а також з цивільного захисту та надзвичайних ситуацій, які маю...
	Працівники Управління, відповідальні за виконання конкретних заходів, систематично проходять спеціальну підготовку та перепідготовку (навчання, інструктаж, апаратні навчання) з метою відпрацювання дій щодо евакуації документів, надання першої медичної...
	Обов’язковим «атрибутом» також має бути схема оповіщення працівників архівного управління Запорізької міської ради, за якою інформується керівництво архіву, керівництво виконкому ради, працівники Управління та викликаються відповідні служби.
	Організація роботи у випадку надзвичайних ситуацій визначається конкретними діями начальника Управління, який у випадку необхідності ініціює:
	– виклик відповідних служб (пожежну охорону, поліцію, аварійні служби тощо);
	– видання наказу про перехід на роботу в режимі надзвичайної ситуації;
	– організацію чергування, у разі потреби охорони об’єкта та документів;
	– проведення евакуаційно-реставраційних, відновлювальних робіт щодо документів;
	– забезпечення доступу аварійно-рятувальній службі до приміщень та архівосховищ;
	– у разі виникнення надзвичайної ситуації, що загрожує життю та здоров’ю людей, вживає заходів щодо їхнього захисту;
	– перерозподіл обов’язків працівників з метою збереження систем життєзабезпечення Управління та забезпечення збереженості документів;
	– створення комісії з розслідування причин виникнення надзвичайної ситуації;
	– встановлення заподіяних збитків НС та визначення ресурсів для їх ліквідації;
	– визначення потреби відбудовних і ремонтних робіт архівних приміщень, їх сушіння та дезінфекція;
	– складання акту про невиправні пошкодження документів.
	Такі керівні дії виконуються у випадку неможливості виконання в повному обсязі покладених на архівну установу завдань відповідно до вимог нормативних документів, створюється загроза життю і здоров’ю персоналу і відвідувачів, збереження документів архі...
	Одним з дієвих заходів щодо попередження розповсюдження коронавірусної інфекції стало запровадження дистанційної роботи спеціалістів Управління.
	Важливим елементом управління процесами з організації роботи архівного управління Запорізької міської ради під час надзвичайних ситуацій є підвищення кваліфікації як керівників так і відповідальних осіб у спеціалізованих освітніх установах або центрах...
	Таким чином, керівництвом архівної установи та відповідальною особою на випадок виникнення надзвичайної ситуації мають проводитись такі організаційні дії:
	1) Планування і здійснення необхідних заходів в області захисту персоналу, відвідувачів і архівних об'єктів від надзвичайних ситуацій;
	2) Планування і проведення заходів щодо підвищення стійкості функціонування архівних об'єктів;
	3) Забезпечення створення, підготовки та підтримання в готовності сил і засобів щодо попередження та ліквідації надзвичайних ситуацій, навчання працівників архівних установ способам захисту і діям у надзвичайних ситуаціях;
	4) Підтримання у постійній готовності технічних засобів оповіщення про надзвичайні ситуації;
	5) Створення резервів матеріальних ресурсів для ліквідації надзвичайних ситуацій;
	6) Надання в установленому порядку інформації у сфері захисту персоналу, відвідувачів і архівосховищ від надзвичайних ситуацій, а також оповіщення працівників архіву про загрозу виникнення або про виникнення надзвичайних ситуацій.
	РОЗДІЛ 3.
	ПРАКТИЧНИЙ АСПЕКТ ДОСЛІДЖЕННЯ ОРГАНІЗАЦІЇ РОБОТИ АРХІВНОГО УПРАВЛІННЯ ЗАПОРІЗЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ПІД ЧАС НАДЗВИЧАЙНИХ СИТУАЦІЙ
	3.1. Сучасний стан планування та організації дій на випадок надзвичайних ситуацій в архівному управлінні Запорізької міської ради

	1) У відділі комплектування, обліку та використання документів ліквідованих юридичних осіб архівного управління Запорізької міської ради зберігається близько 44416 кг. документів;
	2) У відділі комплектування, обліку та використання документів Національного архівного фонду архівного управління Запорізької міської ради зберігається близько 9174 кг. документів.
	З довідковими документами та наглядовими справами фондів орієнтований об’єм документів виходить у кількості 54256 кг. Такий показник потребує достатньо високої відповідальності.
	Організація дій на випадок надзвичайних ситуацій в архівному управлінні Запорізької міської ради проводиться відповідно до діючої нормативно-правової бази та методичних рекомендацій, які відображаються у напрямку відповідної діяльності.
	Процес планування та організації дій на випадок надзвичайних ситуацій має бути чітко продуманим та логічним. Саме тому усі документи розробляються за допомогою фахівців Державної служби України з надзвичайних ситуацій, пожежної безпеки, охорони праці,...
	Виходячи з ст. 130 Кодексу цивільного захисту України [33] передбачається, що на підприємствах з чисельністю персоналу 50 осіб і менше розробляються та затверджуються інструкції щодо дій при загрозі або виникненні надзвичайних ситуацій, а також назнач...
	В архівному управлінні Запорізької міської ради призначені дві відповідальні особи, які виконують завдання та функції щодо попередження надзвичайних ситуацій, готовності до можливих їх проявів та ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій, а також про...
	Розробляють інструкції, плани заходів та виконують функції щодо вирішення питань, які стосуються надзвичайних ситуацій в Управлінні:
	1) відповідальна особа за цивільний захист та надзвичайні ситуації;
	2) відповідальна особа за пожежну безпеку.
	Таким чином в архівному управлінні міста існує два чітких напрямки діяльності з організації та планування дій на випадок надзвичайних ситуацій.
	Постановка завдань та цілей відображається у шляхах їх досягнення. Тому завчасне планування будь-якого напрямку роботи завжди визначається високою ефективністю. Відповідальні особо разом із керівництвом проводять планування процесів діяльності у напря...
	Згідно плану роботи відповідальної особи за цивільний захист та надзвичайні ситуації, протягом року виконується значний перелік завдань, а саме:
	– Інструктаж щодо порядку оповіщення працівників архівного управління Запорізької міської ради у разі виникнення надзвичайних ситуацій;
	– Поповнення та оновлення нормативних документів з цивільного захисту (за наявності);
	– Поповнення інформаційно-довідкового куточку присвяченого питанням цивільного захисту (за потреби);
	– Обстеження приміщення архівного управління щодо цілісності стін, перекриттів будівлі, наявності протікань системи водопостачання, опалення, функціонування замків, засувів;
	– Ревізія петель дверей у приміщеннях архівного управління;
	– Огляд засобів першої медичної допомоги в архівному управлінні;
	– Огляд та перевірка евакуаційних шляхів архівного управління;
	– Визначення об’ємів документів, які зберігаються в архівному управлінні;
	– Прийняття участі у апаратних навчаннях, які стосуються питань цивільного захисту та надзвичайних ситуацій;
	– Опрацювання питання щодо оновлення переліку обладнання та матеріалів, необхідних на випадок виникнення надзвичайних ситуацій в архівному управлінні. Відповідно, на зазначених осіб покладається аналіз та контроль як одні з основних функцій публічного...
	Посадові особи архівного управління Запорізької міської ради на яких покладені функції забезпечення заходів із запобігання та попередження надзвичайних ситуацій активно взаємодіють із іншими виконавчими органами міста Запоріжжя з метою популяризації в...
	Якісно розроблені відповідальними особами архівного управління Запорізької міської ради Інструкція щодо дій персоналу при загрозі або виникненні надзвичайних ситуацій та Інструкція про дотримання протипожежного режиму, дозволить запобігти можливим риз...
	Так, в Управлінні розроблена «Інструкція з планування дій на випадок надзвичайних ситуацій в архівному управлінні Запорізької міської ради» [24], яка визначає:
	– Можливі надзвичайні ситуації в Управлінні;
	– Обов’язки Управління щодо захисту людей та архівних приміщень від надзвичайних ситуацій;
	– Планування заходів та дій на випадок надзвичайних ситуацій в Управлінні;
	– Прийняття рішення щодо виникнення надзвичайної ситуації в Управлінні;
	– Планування заходів та дій Управління на випадок оголошення надзвичайного стану державного або регіонального, або місцевого, або об’єктового рівня, або у разі збройних конфліктів;
	– Планування заходів та дій архіву на випадок надзвичайних ситуацій техногенного і природного характеру;
	– Планування заходів та дій архіву на випадок надзвичайних ситуацій соціально-політичного характеру;
	– Планування заходів та дій Управління щодо ліквідації наслідків надзвичайної ситуації (або відновлення діяльності Управління після ліквідації надзвичайної ситуації).
	В Інструкції містяться також переліки та об’єми документів, які підлягають першочерговій евакуації. Таким чином існує проблема ціннісних орієнтирів. Адже в першу чергу евакуації підлягають документи Національного архівного фонду, справи фондів та доку...
	В той же час документи ліквідованих юридичних осіб знаходяться у наступній черзі евакуації, хоча вони являють собою достатньо значущий важіль соціально-правового захисту (надання довідок про заробітну плату на ліквідованій організації, підтвердження с...
	На сьогодні у архівному управлінні Запорізької міської ради проводиться робота з модернізації та удосконалення, відповідно до викликів сьогодення, Інструкції щодо дій персоналу при загрозі або виникненні надзвичайних ситуацій.
	Результатом виконання робочих планів відповідальною особою за пожежну безпеку є: здійснення пожежно-технічного обстеження архівосховищ та огляд вогнегасників, що фіксується у відповідних журналах; проведення інструктажів з пожежної безпеки для працівн...
	Згідно із затвердженою Інструкцією про дотримання протипожежного режиму в архівному управлінні Запорізької міської ради, яка розроблена відповідальною особою за пожежну безпеку, визначаються такі питання:
	– щодо утримання евакуаційних шляхів та виходів;
	– щодо застосування побутових нагрівальних приладів;
	– щодо порядку проведення тимчасових пожежонебезпечних робіт (у тому числі зварювальних);
	– щодо порядку відключення електрообладнання після завершення робочого часу;
	– щодо порядку огляду й зачинення робочих приміщень та архівосховищ після закінчення роботи;
	– щодо порядку експлуатації та обслуговування наявних технічних засобів протипожежного захисту;
	– щодо дій працівників управління у разі виникнення пожежі.
	Відповідно до Кодексу цивільного захисту України, підготовка персоналу в установах та організаціях незалежно від форм власності до дій у надзвичайних ситуаціях здійснюється за спеціально розробленою схемою заходів захисту працівників, матеріальних та ...
	Велика увага приділялась розробці «Плану заходів та дій працівників архівного управління на випадок виникнення надзвичайних ситуацій» (див. Додаток А), який є додатком до Інструкції. Цей План є чітко продуманою схемою першочергових дій працівників Упр...
	Обов’язковими документами також є План евакуації, Списки задіяних посадових осіб управління під час надзвичайних ситуацій, Списки посадових осіб, що мають проходити навчання з цивільного захисту та пожежної безпеки.
	Всі документи розробляються на основі відповідної нормативної бази, а також за допомогою методичної підтримки Управління з питань попередження надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення Запорізької міської ради та Навчально-методичного цент...
	Наразі відповідальною особою ведеться активне листування із повноваженими органами виконавчої влади з питань вирішення проблеми матеріально-технічного, ресурсного забезпечення евакуації архівних документів та визначення місця тимчасового зберігання до...
	У приміщеннях Управління функціонує автоматична система пожежної сигналізації, а також встановлені пристрої захисного відключення електроенергії.
	Обов’язковим ресурсом по протидії надзвичайним ситуаціям в Управлінні є наявність вогнегасників у кількості 20-ти одиниць: 10 порошкових типу ВП-3(5); 10 вуглекислотних типу ВКК-2. Кожен рік вогнегасники проходять перевірку та перезарядку. Пожежні щит...
	Згідно з нормативно-законодавчими актами України в сфері цивільного захисту та надзвичайних ситуацій, з метою підвищення готовності працівників до виконання заходів, спрямованих на запобігання виникнення надзвичайних ситуацій, в архівному управлінні З...
	– кожного останнього робочого дня тижня відповідальною особою за цивільний захист в Управлінні проводиться обстеження приміщення архівного управління щодо цілісності стін, перекриттів будівлі, наявності протікань системи водопостачання, опалення, функ...
	– щоквартально проводиться огляд засобів першої медичної допомоги, огляд та перевірка евакуаційних шляхів та ревізія петель дверей у приміщеннях Управління;
	– протягом року ведеться робота щодо поповнення інформаційно-довідкового куточку присвяченого питанням цивільного захисту та надзвичайних ситуацій;
	– відповідальні особи приймають участь у апаратних навчаннях, а також раз у 3 роки проходять підвищення кваліфікації з отриманням відповідного посвідчення у навчально-методичному центрі цивільного захисту та безпеки життєдіяльності Запорізької області...
	– постійно опрацьовуються питання щодо визначення об’ємів документів, які зберігаються в Управлінні;
	– відповідальною особою за цивільний захист та надзвичайні ситуації в Управлінні проводяться заняття-інструктажі щодо першочергових дій при прийомі телефонних повідомлень з погрозами терористичного характеру, а також правил поводження з письмовими ано...
	– керівництвом Управління та відповідальною особою пожежну безпеку проводяться ознайомчі бесіди з працівниками щодо необхідності безпечного використання електроприладдя;
	– відповідно до «Інструкції з планування дій на випадок надзвичайних ситуацій в архіві», розробленої Українським науково-дослідним інститутом архівної справи та документознавства та схваленої нормативно-методичною комісією Держкомархіву України (прото...
	Невід’ємною складовою управлінської діяльності є звітність, яка постає у результатах виконання відповідальними особами своїх планів роботи, а також будь-яких процесів з врегулювання питань пов’язаних з надзвичайними ситуаціями.
	Фахівцями Управління обов’язково складаються річні звіти про виконану роботу у напрямку протидії надзвичайним ситуаціям та забезпечення пожежної безпеки. Така звітна інформація входить до загального звіту з основної діяльності установи.
	Архівним управлінням Запорізької міської ради щорічно надається інформація до Державного архіву Запорізької області щодо підготовки архівного управління Запорізької міської ради до роботи в осінньо-зимового періоду діяльності. У звітному листі присутн...
	Забезпечення збереженості матеріально-технічної бази та документального фонду, що перебуває на зберіганні в Управлінні, здійснюється за допомогою служби охорони Запорізької міської ради та її виконавчого комітету. У приміщеннях орендованих Управлінням...
	Ще одним напрямком діяльності архівного управління Запорізької міської ради, який сьогодні створює умови для попередження виникнення надзвичайної ситуації через неможливість виконання своїх функціональних завдань, є напрямок щодо контролю епідемічної ...
	Тому в архівному управлінні Запорізької міської ради розроблено План комплексних заходів щодо захисту працівників архівного управління Запорізької міської ради та населення міста Запоріжжя з урахуванням усіх можливих проявів і масштабів розповсюдження...
	1) Роз’яснювальна робота серед працівників управління щодо усіх можливих проявів і масштабів розповсюдження гострої респіраторної хвороби, спричиненої коронавірусом COVID-19;
	2) Ознайомлення працівників управління з пам’ятками та рекомендаціями щодо запобігання зараження коронавірусом та розміщення їх у місцях прийому громадян;
	3) Забезпечення провітрювання робочих приміщень протягом робочого процесу;
	4) Проведення щоденного моніторингу захворювань серед працівників управління;
	5) Підготовка та надання бюджетний запит з метою фінансування заходів реагування на гостру респіраторну хворобу;
	6) Забезпечення працівників управління медичними масками (за потреби їх виготовлення), дезінфекційними засобами;
	7) Прийом та консультація відвідувачів працівниками управління в режим електронного, телефонного зв’язку та за попереднім записом;
	8) Проведення карантинних заходів, в робочий час, з працівниками та відвідувачами в разі підозри або виявлення захворювання на коронавірус COVID-19 (обсервація, звітування у Головне управління Державної служби України з надзвичайних ситуацій у Запоріз...
	9) Розробка розпорядчо-нормативних документів для введення, в разі необхідності у архівному управлінні Запорізької міської ради, режиму надзвичайної ситуації.
	План розробляється відповідальною особою з цивільного захисту та надзвичайних ситуацій та затверджується керівником. Контролюючі функції покладаються на відповідальну особу. Дивлячись на обставини теперішніх умов значущим фактором, який може вплинути ...
	Тому присутність у складі Місцевої комісії з питань техногенно-екологічної безпеки і надзвичайних ситуацій міста Запоріжжя є необхідною умовою повноцінного функціонування архівної установи.
	Дана Комісія у своїх рішеннях не враховує специфіки функціонування архівної установи, якою є архівне управління Запорізької міської ради та тих потреб і ресурсних затрат необхідних для збереження архівних документів.
	Таким чином, в архівному управлінні Запорізької міської ради систематично і комплексно провадяться заходи щодо забезпечення протипожежного режиму та попередження виникнення надзвичайних ситуацій у використовуваних приміщеннях. Усі ці заходи та дії, а ...
	Слід сказати про те, що в нормативних документах не повністю враховується специфіка діяльності архівної установи, деякі конкретні заходи взагалі не відображені у нормативній базі.
	Через брак коштів у бюджеті існують проблеми зі створенням резерву матеріальних ресурсів для ліквідації надзвичайних ситуацій відповідно до чинних нормативних актів. Матеріально-технічна база архівних установ морально і фізично застаріла, не відповіда...
	Важливою проблемою, яка потребує вирішення, є транспортування документів до місць евакуації, питання з вантажниками (для завантажування-вивантаження документів), охорона документів та саме місце евакуації, адже сьогодні спостерігається велика проблема...
	Сьогодні розвивається напрямок електронного документування та автоматизації. Державні реформи направлені на створення електронної системи внутрішньої комунікації між архівними установами, яка буде єдиною базою даних, зберігатиме інформаційно-аналітичн...
	Таким чином сьогодні в архівному управлінні Запорізької міської ради досі у повній мірі не розкриті проблемні питання щодо механізмів проведення евакуації документів, місця евакуації, а також задіяних органів та фахівців під час виникнення надзвичайни...
	Проблема забезпечення збереженості документів – одна з найважливіших і актуальних у діяльності архівних установ. Ця проблема завжди пов’язана і з проблемою створення відповідних умов для забезпечення безпеки персоналу. Уникнути негативних наслідків до...
	3.2. Напрямки оптимізації діяльності архівного управління Запорізької міської ради під час надзвичайних ситуацій

	Під оптимізацією розуміється процес поліпшення, покращення характеристики системи. У нашому випадку – це організаційна система діяльності архівного управління Запорізької міської ради під час надзвичайних ситуацій, яка є обов’язковою складовою вдалого...
	Сьогодні слід звернути увагу на розробку комплексної законодавчої та методичної бази. Наявність оновлених положень, інструкцій, методичних розробок, національних стандартів сприятиме модернізації архівної справи як галузі. На нашу думку доречним буде ...
	Тому є нагальна потреба Закону, який би конкретно регулював діяльність архівних установ у сфері питань пов’язаних з надзвичайними ситуаціями або чітко розписував механізми дій у цьому напрямку. Відсутність конкретного галузевого нормативного документу...
	Слід звернути увагу також і на періодичність оновлення законодавчої бази та нормативно-правових актів, які регулюють сферу діяльності архівних установ та особливо організаційні процеси у випадку надзвичайних ситуацій. Скорочення терміну повторного пер...
	Необхідні зміни концепції управління архівною справою та загалом системи архівних установ описані у Стратегічній програмі розвитку архівної справи України на середньострокову перспективу (2019-2023 рр.) [78, с. 19-20].
	На нашу думку, достатньо болючою проблемою, яка обмежує у повноцінному виконанні завдань Управління, є сто відсоткова наповненість архівосховищ. Тому розташування архівного управління Запорізької міської ради у окремій будівлі, яка у повній мірі буде ...
	Одним із першочергових напрямків оптимізації діяльності архівної сфери має бути створення у суспільстві на державному рівні нового іміджу архіву (архівної установи) та архівного працівника. Курс до оновленого іміджу архіву має відбуватися шляхом попул...
	Оновлений склад керівництва Державної архівної служби України, який розпочав роботу з першого кварталу 2020 року, вживають значних заходів щодо переформатування діяльності архівних установ України. Серед заходів, які ними проводяться, є збільшення пуб...
	У той же час на місцях, у тому числі і в місті Запоріжжі, архівні установи не мають матеріально-технічного забезпечення та підтримки органів виконавчої влади, які є розпорядниками коштів та установами, які скеровують діяльність органів місцевого самов...
	На сьогодні працівники архівних установ отримують класичну освіту за спеціальністю «архівна справа». Програма підготовки спеціалістів не надає можливості отримати практичний досвід з питань роботи установ у разі виникненні надзвичайних ситуацій та лік...
	Згідно з чинним законодавством передбачена можливість залучення сторонніх спеціалістів до роботи архівних установ з питань пожежної безпеки та надзвичайних ситуацій. Але реальний стан функціонування архівної системи України, в тому числі і архівного у...
	Залучення до періодичних інструктажів персоналу, щодо порядку дій у різних надзвичайних ситуаціях, фахівців відповідних служб дозволить психологічно підготувати фахівців Управління, а також правильно організувати роботу у цьому напрямку. А отже, необх...
	Не менш важливою, на нашу думку, є організація та проведення тренувань з питань дій персоналу в умовах надзвичайної ситуації та ліквідації їх наслідків. Мається на увазі повне проходження усіх етапів, які визначені Інструкцією з планування дій на випа...
	Подібні тренування стануть основою для злагоджених дій працівників архівного управління Запорізької міської ради та морально підготують їх до стресових ситуацій. Слід також відзначити, що популярна на Заході тенденція до роботи психологів, також стала...
	Як показує практика, найбільш розповсюдженою надзвичайно ситуацією, яка виникає при роботі установи, є пожежа. При виникненні осередку вогнища найбільш дієвим засобом його ліквідації є вогнегасник, яким не кожен має навички користування. У 2017 році у...
	У місті Запоріжжі функціонують дві комісії: Місцева комісія з питань техногенно-екологічної безпеки і надзвичайних ситуацій міста Запоріжжя та Тимчасова міська комісія з питань евакуації міста Запоріжжя.
	Згідно з роз’ясненнями наданими управлінням з питань попередження надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення Запорізької міської ради, порядок проведення евакуації матеріальних і культурних цінностей визначає Тимчасова міська комісія з пита...
	Тому великим недоліком є відсутність у комісіях представника архівного управління Запорізької міської ради, який мав би можливість діяти в інтересах Управління. Отже, представник Управління має бути учасником комісій.
	У зв’язку з потребою визначення механізмів здійснення організованої евакуації документів Національного архівного фонду у разі загрози виникнення або виникнення надзвичайної ситуації, у тому числі збройних конфліктів, потрібно залучити Тимчасову міську...
	Отже у списку першочергових завдань архівного управління Запорізької ради мають бути:
	1) у зв’язку з потребою визначення механізмів здійснення організованої евакуації документів, які знаходяться на зберіганні у архівному управлінні Запорізької міської ради, у разі загрози виникнення або виникнення надзвичайної ситуації, у тому числі зб...
	2) включення до Тимчасової міської комісії з питань евакуації міста Запоріжжя та Місцевої комісії з питань техногенно-екологічної безпеки і надзвичайних ситуацій міста Запоріжжя відповідальної особи за цивільний захист та надзвичайні ситуації у архівн...
	Чітким курсом архівного управління Запорізької міської ради має бути налагодження співробітництва з фаховими організаціями.
	Управління з питань попередження надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення Запорізької міської ради може сприяти у підготовці планів евакуації, модернізації інструкцій та надавати методичну допомогу у напрямку організації діяльності архівн...
	Також у діалозі з Управлінням з питань транспортного забезпечення та зв’язку Запорізької міської ради можливо визначити кількість одиниць транспорту для евакуації документів та матеріально-технічних ресурсів у випадку виникнення надзвичайної ситуації.
	Щорічне удосконалення документної бази та планів організації діяльності архівного управління Запорізької міської ради під час надзвичайних ситуацій дозволить йти в ногу з часом та вносити необхідні корективи.
	Основою має бути робота по розробленню і відпрацюванню документів, яка потребує від відповідальних осіб глибоких теоретичних знань і наявності практичного досвіду з питань організації дій під час надзвичайних ситуацій.
	Важливим напрямком роботи у сфері забезпечення збереженості архівних документів мало б стати надання архівному управлінню Запорізької міської ради повноважень щодо методичного супроводу установ, підприємств, організацій міста Запоріжжя - джерел формув...
	Більшість проблем, які пов’язані з організацією попередження надзвичайних ситуацій виникають саме через брак фінансування. Кожного року архівне управління Запорізької міської ради складає запит на фінансування з бюджету на наступний рік значною частин...
	В наш час, коли практично всі аспекти суспільного життя можна реформувати і поліпшити, цінність архівної інформації багаторазово зростає. Задоволення потреб окремих громадян і суспільства в цілому в цьому важливому ресурсі можливо тільки за рахунок ко...
	Тому не менш проблемною на сьогодні залишається державний напрямок діджиталізації архівних установ і тих перетворень, які вона за собою несе. Осучаснення матеріально-технічної бази, комп’ютеризація архіву та оцифрування архівних документів вимагають н...
	Отже, ситуація щодо збереженості архівних документів та забезпечення безпечних умов праці впродовж останніх десятиліть характеризується поглибленням розриву між потребами архівних установ і можливостями їх забезпечення. Розглянуті нами можливі напрямк...
	ВИСНОВКИ
	За тривалий час існування архівної системи України склалися усталені підходи до організації обробки та зберігання документів. Документи є, були та будуть інформаційним ресурсом для забезпечення управлінських процесів. Тому, потрібно розвивати правильн...
	Нормативно-правова база звертає нашу увагу на важливі моменти, врегульовує процеси діяльності. Хоча нормативні документи у питанні надзвичайних ситуацій є достатньо ґрунтовними, але все ж вони втрачають з поля зору принципові моменти, які пов’язані з ...
	Нами був охарактеризований основний перелік документів, які мають вестись у діловодстві не тільки архівної установи, але й в будь-якій іншій організації, яка зберігає архівні документи, а також визначати плани дій персоналу та заходів, які можуть попе...
	Від ефективності розроблення та впровадження в життя заходів із запобігання та ліквідації надзвичайної ситуації в разі її виникнення залежить життя та здоров’я персоналу, відвідувачів цих підприємств, документів, які зберігаються в установі та розміри...
	Архівним управлінням Запорізької міської ради проводиться досить велика за об’ємом робота по виконанню основних функцій в сфері архівної справи покладених на них державою та органами місцевого самоврядування, робоче навантаження набагато перевищує ная...
	Сьогодні у архівній галузі прослідковується цілий комплекс проблем, який пов’язаний з нормативно-правовою та методичною базою, невирішеністю питань фінансування та матеріально-технічного забезпечення, не зацікавленістю виконавчих органів влади у налаг...
	На нашу думку, усі виклики, які постають сьогодні у великому списку не вирішених проблем, знайдуть свої відповіді з часом та з оновленням нормативних документів, які вже під іншим кутом зору розглянуть ці проблеми та знайдуть їм вирішення. Слід пам’ят...
	Узагальнюючи матеріал проведеної роботи відзначимо, що гіпотеза висунута на початку дослідження знайшла своє підтвердження, завдання вирішені, мета роботи досягнута.
	Для врегулювання проблемних питань організаційної діяльності архівного управління Запорізької міської ради у питаннях пов’язаних з надзвичайними ситуаціями потрібно рухатись у таких напрямках: вдосконалення нормативно-правової бази архівних установ та...
	Враховуючи позиції, які визначені у нашому досліджені, усі організаційні заходи та напрямки діяльності з питань надзвичайних ситуацій мають бути втіленні у основному документі цього напрямку, а саме у оновленій та удосконаленій Інструкції щодо дій пер...
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